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ABSTRAK 

Marshall Theofilus (2017081006) 

DOKUMENTASI MANUAL BOOK APLIKASI BEBAN KERJA DOSEN DAN VIDEO 
TUTORIAL APLIKASI PROJECT ACTION PLAN MODUL RENCANA PADA BIRO ICT 
UPJ 

 
Pada proses implementasi suatu aplikasi, terdapat bagian dokumentasi yang memiliki 
peranan penting bagi pengembang aplikasi atau pengguna aplikasi, dengan keberadaan 
dokumentasi ini dapat memberikan kemudahan pada proses operasional penggunaan 
aplikasi. Pada kegiatan kerja profesi Praktikan diberikan kesempatan oleh Biro ICT UPJ 
untuk membuat dokumentasi manual book aplikasi BKD dan video tutorial aplikasi PAP. 
Pada proses pembuatan dokumentasi Praktikan berkomunikasi dan berdiskusi dengan 
pengembang aplikasi BKD dan PAP yang berada pada application development 
department. Application development department memiliki tugas utama yaitu merancang 
dan membuat aplikasi-aplikasi yang dapat mendukung kegiatan akademik dan non 
akademik UPJ. Proses pembuatan dokumentasi dilakukan dalam beberapa tahapan 
yaitu: tahap perencanaan, tahap pembuatan dokumentasi, dan tahap pengembangan. 
Pada proses pembuatan dokumentasi praktikan menggunakan aplikasi Microsoft Word 
dalam membuat Manual book aplikasi Beban Kerja Dosen, pada pembuatan Video 
tutorial aplikasi Project action plan praktikan menggunakan aplikasi Zoom untuk 
merekam video dan menggunakan aplikasi Adobe Premiere Pro dalam proses editing 
video. Praktikan mendapatkan beberapa pengalaman baru yang semoga dapat 
memberikan kemudahan bagi Praktikan ketika sudah terjun dalam dunia pekerjaan. Hasil 
akhir dari Kerja Profesi yang Praktikan lakukan adalah manual book untuk pengguna 
akhir aplikasi Beban Kerja Dosen dan Video tutorial untuk pengguna akhir aplikasi Project 
action plan. Diharapkan dengan keberadaan manual book aplikasi BKD dan video tutorial 
aplikasi PAP yang Praktikan buat dapat mempermudah pengguna akhir dalam 
menggunakan aplikasi BKD dan PAP. 
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ABSTRACT 

Marshall Theofilus (2017081006) 

MANUAL BOOK DOCUMENTATION OF LECTURER WORKLOAD APPLICATION 
AND VIDEO TUTORIAL APPLICATION OF PROJECT ACTION PLAN MODULE PLAN 
AT BUREAU ICT UPJ 

In the process of implementing an application, there is a documentation section that has 
an important role for application developers or application users, with the existence of 
this documentation it can facilitate the operational process of using the application. In 
professional work activities, the UPJ ICT Bureau was given the opportunity to make a 
manual documentation for the BKD application book and a video tutorial for the PAP 
application. In the process of making documentation, Praktikan communicate and 
discuss with BKD and PAP application developers who are in the application 
development department. The application development department has the main task of 
designing and making applications that can support UPJ's academic and non-academic 
activities. The process of making documentation is carried out in several stages, namely: 
the planning stage, the documentation-making stage, and the development stage. In the 
process of making documentation, the practitioner uses the Microsoft Word application 
in making the Manual book for the Lecturer Workload application, in making the video 
tutorial for the Project action plan application, the practitioner uses the Zoom application 
to record video and uses the Adobe Premiere Pro application in the video editing process. 
Praktikan get some new experiences that hopefully make it easier for Praktikan when 
they are already involved in the world of work. The final result of the Professional Work 
that Practitioners do is a manual book for end users of the Lecturer Workload application 
and a video tutorial for end users of the Project action plan application. It is hoped that 
the existence of the BKD application manual book and the PAP application tutorial video 
that Praktikan creates can make it easier for end users to use the BKD and PAP 
applications. 
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