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Lampiran 1.1. Formulir Pengajuan Kerja Profesi

SPT-1/03/S0P-27/F-01
& )] FORMULIR PENGAIUAN KERJA PROFESI
Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa  : Nanda Chania Putri
NIM £ 2021041042

Tahun Akademik  : 2024/2025

Program Studi + limu Komunikasi

Materi/Judul KP : Pengolahan Informasi Publik: Skwesiéasss Sekretariat DPRD DKI JAKARTA
Identitas Instansi/Perusahaan

Instansi/Perusahaan : DPRD DKI JAKARTA

Nama Pejabat : Agus Ermanto, SE

Jabatan : Kepala Subbagian Publikasi dan Informasi

Alamat KP +JI. Kebon Sirih, No. 18 Jakarta Pusat 10110

Telepon/email :(021) 3822951, 3822051 / humas@dprd-dkijakartaprov.go.id
Masa Kerja Prakiek : 3 Bulan

: Mulai dari : 15 Jull 2024 sampal dengan: 15 Okiober 2024

Dosen Pembimbing

Kerja Prakiek " Dr.Ronald Maraden Parlindungan Sialahi, S.S., M.Hum

Tok 10/9 /2y Tk 1o/g /oy gt 1©/09 a4 -

YYang mengajukan, Mengetahui, Menyetujui,
Dosen Pei KP, Kepala Program Studi,

(Nanda Chania Putri) (Dr. Ronald Maraden (Nauri Béhi $.Si,, M.L.Kom.)
mmm Sﬂn;nhi, SS.,
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Lampiran 1.2. Surat Pengantar Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya

T2

Bintaro, 5 Juli 2024

Nomor  : 0222/EKS-KOM/UPJ/07.24

Lampiran : -
Hal : Surat Permohonan Kerja Profesi
Kepada Yth.

Sekretaris DPRD Provinsi DKI Jakarta

c.q Kasubbag Tata Usaha dan Kepegawaian
DPRD Provinsi DKI Jakarta

JI. Kebon Sirih No. 18

Gambir

Jakarta Pusat 10110

Dengan hormat,
Sehubungan dengan adanya Mata Kuliah Kerja Profesi bagi mahasiswa program sarjana

Universitas Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan penempatan Kerja
Profesi pada DPRD Provinsi DKI Jakarta bagi mahasiswa kami atas nama:

Nama ¢ Nanda Chania Putri
NIM ;2021041042
Semester : VIl (TUJUH)
Program Studi : llmu Komunikasi

Besar harapan kami, mahasiswa yang namanya tersebut di atas dapat dibimbing untuk
melakukan Kerja Profesi di institusi yang Bapak/Ibu pimpin.

Atas perhatian dan kerjasama Bapak/Ibu kami sampaikan terima kasih.

Hormat kami,
Universitas Pémbangunan Jaya
N e/
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Nﬁgiss sini, S.5i, M.I.Kom
Kepald/Rrogran®Studi llmu Komunikasi

Tembusan :
1. Arsip

Universitas Pembangunan Jaya
JI. Cendrawasih Raya, Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021,745 5555 | Fax: 021.298 61525 (Marketing) | Fax.:021.298 61545 (Rektorat) | Website: www.upj.ac.id



Lampiran 1.3. Formulir Penerimaan Kerja Profesi

]

PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA

SEKRETARIAT DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH
Jalan Kebon Sirih Nomor 18, Telepon 380?701. 3822049

= JAKARTA
Kode Pos 10110
Nomor 2007/HM.03.04 24 Juli 2024
Sifat Biasa
Lampiran - Kepada
Hal Persetujuan Magang Yth. Naurissa Biasini, S.Si, M.l.Kom

Kepala Program Studi llmu Komunikasi
Universitas Pembangunan Jaya
di

Tangerang

Menindaklanjuti surat saudara tanggal 5 Juli 2024 nomor 0222/EKS-

KOM/UPJ/07.24 perihal Permohonan Magang yang ditujukan kepada Sekretaris
DPRD Provinsi DKI Jakarta atas nama :

Nama : Nanda Chania Putri
NIM : 2021041042
Program Studi : lImu Komunikasi

Pada prinsipnya kami tidak keberatan siswa saudara untuk melaksanakan

kegiatan magang di Sekretariat DPRD Provinsi DKI Jakarta yang di jadwalkan
terhitung mulaidari 15 Juli 2024 sampai dengan tanggal 31 Oktober 2024.

Berkenaan dengan hal tersebut, kiranya siswa dapat melaksanakan

kegiatan magang di Sekretariat DPRD Provinsi DK| Jakarta. Untuk informasi
lebih lanjut dapat menghubungi Ibu Dina Dwi Haerawaty, S.Kom (021-3822254).

Demikian Atas perhatian saudara, diucapkan terima kasih.
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Lampiran 1.4. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

Vv
SPT-1/03/S0P-27/F
(ﬂ LAPORAN HARIAN R
\/ PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Nama Mahasiswa : Nanda Chania Putri
Program Studi/NIM : limu Komunikasi / 2021041042

Nama Instansi/Perusahaan : Kantor Sekretariat DPRD DKI Jakarta
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Humas (Subbagian Publikasi dan Informasi
Tanggal Pelaksanaan KP  : 15 Juli 2024 s.d 15 Oktober 2024

No. |  Tanggal

Materi yang Dikerjakan

1 15 Juli 2024

Membantu tim liputan media sosial sekretariat DPRD DKI Jakarta
untuk mengumpulkan borha hwl dari Rapat Bapemperda (Badan
Py kan Py

2 116 Juli 2024

- Mengelola Arsip pembemaan DPRD DKI Jakarta
- Membuat kliping dari hasil berita yang sudah terbit melalui media

[cetak (Koran)

3 17 Juli 2024

IMelakukan liputan berita pada Rapat Komisi A tentang himbauan siaga
bencana terhadap Badan Penaggulangan Bencana Daerah

- (18 Juli 2024

serta di dari staf p i dan i i untuk
membuat berita di media sosial

5 22 Juli 2024

Aenyiapkan dan rbi inf umum tentang kegiatan di
DPRD DKI Jakarta

5 23 Juli 2024

- Melakukan kegiatan publikasi terkait acara formal di DPRD DKI
Jakarta
+ Mengumpulkan bahan berita hasil dari Rapat pada Komisi D tentang

7 24 Juli 2024

APBD _
Melakukan koordinasi kepada staf publikasi dan informasi terkait bahan
laporan kerja profesi

8 5 Juli 2024

Membantu bagian publikasi dan inf i terkait ini i surat
masuk dan keluar

9 Juli 2024 ghadiri rapat pari-purna tentang Penyusunan Rancangan
Peraturan Daerah (Raperda)

10 FOJuﬂ 2024  |Membuat kliping dari hasil berita yang sudah terbit melalui media cetak
(Koran)

SIS SRBR S B R F%’E

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555



(ﬂ LAPORAN HARIAN g rcizadicjind
N7/ PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa Nanda Chania Putn

Program StudVNIM fimu Komurskasi / 2021041042

Nama InstanséPerusahaan .~ Kanlor Sekretariat DPRD DKI Jakarta

Unit/Bagiarn/Seks: tempat KP - Humas (Subbagian Publkasi dan Informasi
Tanggal Pelaksansan KP 15 Juk 2024 5.d 15 Oktober 2024

menylaphan bahan berta hasil dan rapat paripurea.

No. | Tanggal Mater! yang Dikerjakan

{ 1 Jul 2024 Vegiatan patakas! terkall acara formal DPRD OKI Jakana

2 |1 Agusiua 2024 Menghadr rapat panpuma (Raparda tentang Rencana Tam Reang
DKI Jakarts)

J Agusius 2024 #5p publivasi

q arahan dan 1l pUbIaS! dan MOMMasl Untk

Aguatus 2024 - koordinasi dengan stal pubkkasi dan nkormas! lntang
B B Agustus omis £ mengenal Raperda perubahan APBD (Dinas
dan Kearspan)

pengecekan ulang bahan pemberitaan (Pengecekan typo,

kiping hasd dan pemberitaan

mengeral
atau Pamerintaban Provinsi DIKI Jakarta (media catak koran)

NN S o S #ﬁi

Copyright C229 Universieas Pembangunan fays. A1 rights reserved | 162:21.748555%



(h LAPORAN HARIAN SPT-1/03/S0P-27/F-03
J PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa : Nanda Chania Putri

Program Studi/NIM < limu Komunikasi / 2021041042

Nama Instansi/Perusahaan : Kantor Sekretariat DPRD DKI Jakarta

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Humas (Subbagian Publikasi dan Informasi
Tanggal Pelaksanaan KP 15 Juli 2024 s.d 15 Oktober 2024

Paraf
No. | Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja |
\ Agustus  [Mengikuti rapat para dewan DPRD DKI Jakarta untuk keperiuan
4 P berita
2 1 Agustus gl publikasi terkait acara formal DPRD DKI Jakarta 71_
4
3 Agustus giatan gladi sebelum dilaksanakannya pelantikan anggota DPRD
4 DK Jakarta terpilih
4 Agustus __[Pelantikan anggota DPRD DKI Jakarta 2024-2029 71
024
5 7Agustus _[Melakukan pengecekan ulang bahan pemberitaan (pengecekan typo,
4 kata baku) y ¢
6 8 Agustus gelola arsip publikasi dan inft i 7f
024
7 Agustus _|Pembuatan Kiiping hasil dari pemberitaan mengenai DPRD DKI Jakartal
4 atau Pemerintahan Provinsi DKI Jakarta (media cetak koran)
8 ptemb kuk inasi dengan staf publikasi dan
4 laporan kerja profesi
9 ptemb peng ulang bahan p rit: bel
4 untuk arsip publikasi dan i i (peng typo, kata baku)
10 ptemb y i p gaji para staf publikasi dan informasi
024
* jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Copyright ©2020 Universitas

Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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(ﬁ LAPORAN HARIAN SPT-1/03/50P-27/F-03
J PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa : Nanda Chania Putri

Program Studi/NIM  llmu Komunikasi / 2021041042

Nama Instansi/Perusahaan : Kantor Sekretariat DPRD DKI Jakarta
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Humas (Subbagian Publikasi dan Informasi
Tanggal Pelaksanaan KP : 15 Juli 2024 s.d 15 Oktober 2024

No. | Tanggal Materi yang Dikerjakan

| 5 September rlenyusun bahan pemberitaan hasil rapat komisi
2024

September ikuti rapat para dewan DPRD DK Jakarta untuk keperluan
24 portase berita

I

3 0 September relakukan kegiatan publikasi terkait acara formal DPRD DK| Jakarta
Fﬁendapatkan arahan dari staf publikasi dan informasi untuk membuat

5 2 September Melakukan koordinasi mengenai bahan laporan

4
H 1 September

4 konten di media sosial
024

6 7 September [Mengikuli iputan im media sosial
024

U 8 September pkan bahan informasi yang akan dipublikasikan pada media
024 ial

8 9 September [Pembuatan Kliping hasil dari pemberitaan mengenal DPRD DKI Ja
4 tau Pemerintahan Provinsi DKI Jakarta (media cetak koran)

9 September |Mengikuti rapat para dewan DPRD DKI Jakarta untuk keperluan
4 reportase berita

10 3 September [Rapat paripurna mengenai komposisi pimpinan definitive 2024-2029
4

D R RS~ SR TN
£

** jika tidak mencukupl, dapat menggunakan kb dari 1 (satu) lembar

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-2 1-7455555



(ﬁ LAPORAN HARIAN b
N PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa : Nanda Chania Putri

Program Studi/NIM : limu Komunikasi / 2021041042

Nama Instansi/Perusahaan : Kantor Sekretariat DPRD DKI Jakarta
Univ/Baglar/Seksi tempat KP : Humas (Subbagian Publikasi dan Informasi
Tanggal Pelaksanaan KP 15 Juli 2024 s.d 15 Oktober 2024

No. Tanggal

Materl yang Dikerjakan

| P4 Sep

bahan p hasil rapat komisi

L]

Mengikuti rapat para dewan DPRD DKI Jakarta untuk keperiuan
ita

=
pase

B delakukan kegi: publikasi terkait acara formal DPRD DKI Jakarta

8] Bgzsmrnbor Mendapatkan arahan dari staf p dan inf untuk b
4 konten di media sosial

5 11 Oktober 2024 Mel dinasi mengenai bahan laporan

3 2 Oktober 2024 Mengikuti liputan tim media sosial

U B3 Oktober 2024/Kunjungan siswa dan siswi SMAN 9 Jakarta ke Kantor Sekretariat
ya roda

DPRD DKI Jakarta, bertujuan untuk mengetahui j

8 7 Oktober 2024 Pembuatan kliping hasil dari pemberitaan mengenai DPRD DKI Jakarta

tau Pemerintahan Provinsi DKI Jakarta (media cetak koran)

9 8 Oktober 202

10 9 Oktober 2024

uti rapat para dewan DPRD DKI Jakarta untuk keperiuan
berita (rapat yang bertujuan saling mengetahui latar
Jak Adari masinn.masing W
tan Kliping hasil dari pemberitaan mengenai DPRO DKI Jakarta
tau Pemerintahan Provinsi DKI Jakarta (media cetak koran)

AP %5

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebh dari 1 (satu) lembar

Tanggal:

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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\¥)
SPT-1/03/S0P-27/F-03
(ﬂ LAPORAN HARIAN
N4 PELAKSANAAN KERJA PROFES!
Nama Mahasiswa : Nanda Chania Putri
Program Studi/NIM “imu Komunikasi / 2021041042

Nama Instansi/Perusahaan : Kantor Sekretariat DPRD DKI Jakarta
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Humas (Subbagian Publikasi dan Informasi
Tanggal Pelaksanaan KP  : 15 Juli 2024 s.d 15 Oktober 2024

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
| 110 Oktober potong pita dalam rangka presmian bus explorer dan Kantor
F024 riat DPRD DKI akarta menjadi lokasi pemberhentian

1 Oktober Mengelola Arsip pemberitaan DPRD DKI Jakarta
4

apat pimpinan Raperda Tata Ruang Wilayah

4

-PmmunuphghaidmpombuihmmquPRDDKl
akarta atau Pemerintahan Provinsi DKI Jakarta (media cetak koran)

024 - Pembuatan laporan

4 15 Oktober | Membantu pembuatan surat dinas (Yogyakarta & Sulawesi Utara)
akhir

ALy

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555



Lampiran 1.5. Lembar Bimbingan Kerja Profesi

(W ) FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

v/

SPT-1/03/50P-27/F 04

Nama Mahasiswa Nanda Chania Putn
Program Stud/NIM * limu Komunikast / 2021041042
Nama Instansi/Perusahaan . Kantor Sekretariat DPRD DKI
Jakarta
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Kepala Subbagian Publikasi dan Informasi
Tanggal Pelaksanaan KP *15 Juli - 15 Oktober 2024
Nama Dosen Pembimbing KP . Dr. Ronald Maraden Parlindungan Silalahi, $.S ,
M Hum.
Paraf Dosen
No. | Tanggal Materi meb;bmﬂ

| o
m - Bimbingan  mengena; Sejarch
/lo/w,' - Bombingen  ghwepr ovgenyorn

Ay

2%/wq Bwbingan Bob 1,2 dan 3

25,

%ho 1o Rinbingan  Abstror don Bob Y

4 w4
Vo Rimbingon  Akhir

LEL|Eh

7

Tgl: 28 cktober 2024
Dosen Pembimbing KP,
s

(Dr. Ronald Maraden Parlindungan Silalahi, §.S., M. Hum)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7155555
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Lampiran 1.6. Formulir Pemantauan Kerja Profesi

Nama Mahasiswa
Nomor Induk Mahasiswa
Instans;

Program Stugi
Bagian/Divisi

Uraian Pekerjaan

FORMULIR RENCANA TINDAK LANJUT

PEMANTAUAN KERJA PROFESI

* Nanda Chania Putri

1 2021041042

: Kantor Sekretariat DPRD DKI Jakarta

¢ llmu Komunikasi

: Humas (Publikasi dan Informasi)

: Mengemas Berita

Kepal Prog@’ql Studi,

(Nau ?ym )

| Hasil Pemantauan Capaian Pembelajamn Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi -
1| CPMK terkait P‘"" Kerja
m Praktikan mampu n&n:edua mmmmy:m.um dunlﬂ
wawasan pengetahuan Nlmun perlu melakukan eksplorasi
"mn dalam dunia kera, (F\sneapaian CPMK 1: 84%)
sesuai dengan program
2 | cPMK 2 —— — ———gal kendala dan masalah
= 3 mampu dentifikasi ya men menjadi toopik
. mdhdapipadludmagmg dan menjadikann;
an:mhnm mm datayang | \ang sesuai untuk KP
penulisan laporan Kerja Profesi (Pencapaian CPMK 2: 82%)
yang ditandai
3 | cPx3 B | Prakiikan mendapatkan gambaran mOﬂO"'f’ d‘:"‘;b% yang
gambaran dunia kefja <
(Pencepaan CPMK 3: 82%)
4 | cPuika Wiasih peria = dalam Upaya penyempumnaan kurikulum
. (Pencapaian CPMK 4: 84%)
masukan guna umpan balik dalam
penyempumaan
yang sesuai dengan tuntutan dunia
industri dan masyarakat :
5 | CPMK5 iswa hanya berfokus pada pemberit gan data primer
Mahasiswa mampu membina dan b dari rapat parip dan rapat komisi.
i kerjasama antara K 5: 78%,
UPJ dengan instansiperusahaan (P"'w“" cPM )
tempat mahasiswa melakukan
Kerja Profesi
Catatan Tambahan : | Praktikan menoahml pengayaan yang aigmﬁkan terkait proses
gan yang dit pada
ultpemhhnn
Tg: 28 /0 /214
Mengetahui,

A-11



LAMPIRAN B

A-12



Lampiran 2.1. Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi

B-1



