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LAMPIRAN A

LAMPIRAN 1.1 Formulir Kerja Profesi

SPT-1/03/S0P-27/F-01
& )] FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI
Perarguaan foye

Identitas Mahasiswa

Nama Mahasiswa : Winndy Wulandari

NIM 12021041101

Tahun Akademik 202472025

Program Studi : llmu Komunikasi

MaterilJudul KP : Aktivitas Copywriter Media Sosial Pada Dinas
Komunikasi dan Informatika (DISKOMINFO)
Kota Tangerang Selalan

Identitas InstansilPerusahaan

Instansi/P\ = Py intah Kota Tangerang Selatan

Nama Pejabat : TB. Asep Nurdin, S.Kom,,M.Kom.

Jabatan : Kepala Diskominfo Kota Tangerang Selatan

Alamat KP

: Gedung 1. Lt 6 JI. Maruga Raya, Banten 15414
Telepon/emall : (021) 22746509

Masa Kerja Praktek : 3 Bulan

+ Mutai dari : 1 Juli 2024 sampai dengan 1 Oktober 2024

Dosen Pembimbing P
Kerja Praktek ’ Fare. ...(Diisi oleh Kaprodi)
Tgk Tol: Tok 10/oay/o02u .
Yang mengajukan, Mengetahul, Menyetujui,
Dosen Pembimbing KP, Kepala Program Studi,
[}
(Winndy Wulandari) { \* Q ) (-




LAMPIRAN 1.2 Surat Pengatar Kerja

Universitas
Pembangunan Jaya

2

Bintaro, 24 Mei 2024

Nomor : 0092/EKS-KOM/UPI/05.24
Lampiran : -
Hal . Surat n Kerja Profesi

Kepada Yth.

TB. Asep Nurdin, S.Xom., M.Xom.

Kepala Diskominfo Kota Tangerang Selatan
Gedung 1Lt 6

JI. Maruga Raya

Banten 15414

Dengan hormat,

Sehubungan dengan adanya Mata Kuliah Kerja Profesi bagi mahasiswa program sarjana
Universitas Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan penempatan Kerja
Profesi pada Diskominfo Kota Tangerang Selatan bagi mahasiswa kami atas nama:

Nama . Winndy Wulandari
NIM . 2021041101
Semester . VIl {TUJUH)
Program Studi  :  limu Komunikasi

Besar harapan kami, mahasiswa yang namanya tersebut di atas dapat dibimbing untuk
melakukan Kerja Profesi di institusi yang Bapak/1bu pimpin.

Atas perhatian dan kerjasama Bapak/ibu kami sampaikan terima kasih.
Hormat kami,

Univérsitas Pembangunan Jaya
S e

-~

5.5i, M.L.Kom
Kepala Program Studi limu Komunikasi

Tembusan :
1 Amsip



LAMPIRAN 1.3 Formulir Penerimaan Kerja Profesi

PEMERINTAH KOTA TANGERANG SELATAN
DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA

Gedung 1 Lantai 8, JI. Maruga Raya No. 1, Serua, Ciputat ~ 15416
Website: diskominfo_tangerangselatankota.go.id

Tangerang Sclatan. 10 Juni 2024

Nomor 400.14.5.4/ 1292 -UMPEG Kepada,
Lampiran i- Yth . Kepala Stadi Program llmu Komunikasi
Perhal : Surat Jawaban Permolonan Universitas Pembangunoen Jaya
Kerja Profesi
a
Tempat,

Menindaklanjuti Surat Nomor: (W92EKS-KOM/UPJ/05 24, anggal 24 Mei 2024, Perihal Permohonan Kerja
Profesi. Berkenaan hal terscbut Dinas Komunikasi dan Informatika Kota Tangerang Selatan tidak keberatan untuk
menenma permobosan iin Kerja Profest, dengan nama mshasiswa/mshasisw sebagai berikur:

1. Winndy Welandari  (NIM: 2021041101)

Untuk melsksanakan Kulish Kerja Profesi pada Dinus K kasi dan Inf ka Kot T Selatun
sesuai jadwal pada bulan | Juli sd. 1 Oktober 2024,

Demikian disampaikan untuk diketahui dan dipergunakan sebagaimana mestinya.

KEPALA
DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA,

Pembina Tk.I (VI/b)
NIP. 19790708 201001 1 007

A-3



LAMPIRAN 1.4 Laporan Harian Kerja Profesi

(ﬁ LAPORAN HARIAN SPT-1/03/50P-27/7-03
P\ s PELAKSANAAN KERIA PROFES|
Nama Mahasiswa - Winady Wulandan
Program StudvNivt + limu Komynikas / 2021041104
Nama InstansVPerusahasn - Wali Kota Tangerang Selatan
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Dinas Komunikast dan Informasi
Tanggal Pelaksanaan KP © 1.Juli 2024 5.d 1 Oktober 2024
Paral
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
0 | Juli 2024 s herja dan Pembelsaraa etka kebamasan E
i 2024 it foto (Grd v aikoutan L
i 13 Juli 2024 Iiembuat draft nasksh kostes Insiagram “hum'at Pengingst” dan &
fermbuat berisa untek websine bedita Tangsel &'
H M Jels 2024 bost Cagtion uniuk 1 bara Desain bank dary ;
it oo (Gred) unmek F @ 3
5 Jels 2024 Fono (Grid) watuk Feeds Insta Y
b b Redi 2024 Cwﬁuwkpodn.nhnmn"nhnmm-nlm X
Fdit foto (Grid) untuk Feads lnsagram @humakottangsel.
7 7 Jull 2024 dit foro (Gid) umtek Feeds X
5 Jull 2024 besat berita urtuk webiite berita Tangsel dan Mesibun Capsica %
post acam ingati Tabun Bacu tdam 1 846H A’
H b Jufi 2024 a2 PPT wanuk RTRW Selstan X
10 10 Jofii 2024 it foto (Geid) untuk Feesds 1l )
1 1 Juli 2024 Toto (Orid) untsk Feeds Insagram (lumaskommangsel, Membaat el
naskah untuk konten singkatan dani nama kecamatas dan kehorzhan d/‘
i Tangerang Selacan, Membuat Caption untuk Pekan kmunisasi Pelio.
(17 [r2Juli 2024 0 (Grid) wnbik Feeds huma: 1, Mot 3
1t tema konten Pekan Imunisasi Polio a’
Juli 2024 fioco (Grid) uatuk Feeds __%ﬂ
4 Juls 2024 foto (Grid) untuk Feeds kst sk oL, .
§ Juli 2024 fembuat berits untuk website berita Teagsel dan Edit foto (Grid) webak -
\Fpeds Instagram @hum A/
16 16 Juli 2024 Menjadi Jursalis dal meliput (Vid her daa Doorsiop) und;
egistan Lavaching Integritas Layanan Primes Kotz yang dihadiel Wali .
mmmmmmmmummw:m ¢
Grid)
7 07 Juli 2024 foeo (Grid) unnsk Feeddy 2 a4
B |18 Juli 2024 m(c-id).trmwemmma-m
jon untuk Gebyar koperasi dan UMKM Tangsel.
9|19 Juli 2024 gram otatangsel =k
0 Juli 2024 : >
1 21 Juli 2024 dit folo (Grid) untuk Feeds Instagran
P2 Juli 2024 Edit folo (Grid) untuk Feeds Instagram @humaskotatangsel, Membuat

sticn untak 3 konten yains Ucapan Adhyaksa, postingan Somalisash
Polio 2024, Video kasten kasih tabu, Mengisi Vaice Over uniuk
di

23 Juli 2024

sat Caption wstuk 3 konten memperingati Han Anak Nasional,
n terima kasih SMA 4 kota Tangsel, Pilkada 2024

A b




M

B4 Tull 3034 Tombusl Capion uniuk Rosien Tnsiagram bedah umah, kesispan pembol| A’ ¥
peywkseskan MTQ Tinghat Bamen
S [S u 2024 MmbmmnmnahmeMEdg;ﬂ(m::“ )
1% wl
ik g Gl St o G el | N
26 L 1 A'
26 deli 2004 Tt (G} watub. Fersls Mestagram Gohumaskotalan -
27 7 Jula 2024 k‘m(mﬂmk;mbm_w_w_ﬂ_—&y,——
Bs Jull 2004 foto (Grid) ureuk Feed | PR
2o Juli 2024 IMembuat caplioa postinzan homen seberaps aagsel, - &
50 |50 huli 2024 1 foto (Geod) wntik Feeds ih wsel
i ubTmyd.Mwl(‘nimCFD.M-jwnI-lem w
01 [0 Juli 2024 Tomo (Grid) wstul Fesds
52 (1 Agusms 2004 [Membuat berta web Tangsel, Merjadi Jurnais dalam melipul .
\Men,lphud:nlbnlmp)hdmldm mml’m (Grid) untuk a’
J cods lastagram @humaskolalanged
B3 B Agests 3031 |Merbual benta web Tangsel, sembast chpios usiuk pemebatahian A/
CFD
3 [ Agusns 2028 Toro (Grid) ustuk: Feeds 1 & asel, Membuat X
Caption coplikan CFD
i F Agits 200 | s v T Eat foto (Grid) urk Feed Insagam X
ake kootes COC Tungsel
S Aguwus 2004 [Viembuat caption unisk p COC Tangod, Mesjadi talest kontes 5
o anal Pemkot Tangsel, Edit foso (Grid) wtek Feeds Insagram )/
el
T Agwtas 2020 :M(mnmr«du _v.@l_ Kotstingsel, Mems a/.
kaption untek postingan komen
1§ B Agustus 2004 Berita web Targsel, Edit foso (Gevd) wntuk Freds [astagnm A/
hremaskoamangsel
i - on unhuk pemberian selamat kupads tatlet asal Tangee, J/‘
- .
1 Berita web Tangsel, Edit foto (Gead) uetuk Feeds Instagras d/.
Grid) untuk Feeeds @t b -
r mx(mxmmmpd mcuwwmrovrnw 1 &' ‘\
Lomba 17-an
Membu capion untuk konten POV Lomba 17 an, Gladi Koter R
13 13 Agustus 2024 ‘Mw.wqupmnﬁw-um'“-‘lhlﬂmhh- a/
63
W 3 fm(W)MF«thmW Memibuat M
lta web Tangsel, Membust PPT untuk materi peryulubas
Agustus 2024 Edi rm(ald)-ﬂmtnw—wml membuat ‘
B pdwwmwmuom wndangan pengaikan, A/
: [ kotatungsel, Memb :
v |
;‘,.
5 VD
|

M(ou)-uruwmemwl Membeat
pticn untuk wadangan mengali bersama.

Bermtuit Cantinn knnten id SPI ASN dilsrsse menverahlan KTP dan
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- Apasan SIEE o (Cowi v 7o Watagiam Wi ol A, )
T Aqnndat TUIN Nl s §Umd] et s Tnriagr s am g, weebats
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:d-lh-m Tamgul faw ik bowinn worta Tabont K Wage
et
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7 360 Sl Uiieg Towm Davein, 244
e e ey e
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ok pootmgan (ueset DFK Tasgead, Lisres! Fotrd,
oo Facivd Lacrd, E4 fow (W 4] ek Frady
M hwwadoomaged, capton SMN Lapor, Car Fre Duy d/
F Aiax Thece Via - CFD, 20V >
pargzl B
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LAMPIRAN 1.5 Lembar Bimbingan Kerja Profesi

®

Perebiargue s hige

FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/509-27/F-04

NamaMahasiswa
Program StudiNiM
Namalnstansi/Perusahaan

UniBagian/Seksi tempatKP
Tanggal Pelaksanaan KP
Nama Dosen Pembimbing KP

‘Winndy ulandari

: limy Komunikasi / 2021041032

: Dinas Komunikasi dan Informasi Tangerang
Soelatan

‘Humas

:1.Juli 5.d.1 September 2024

: Ratna Puspita, S.Sos, M.SI.

No. | Tanggal

Paraf

a n
Materl Mahasiswa Pembimbing

I |17 Agustus 2024  magang

Membahas materi laporan dan bidang pekerjaan sast

2 |31 Agustus 2024

Membahas dan berdiskusi Bab | dan 2

3. |14 September 2024

Membakas Bab 2

4 D3 September 2024

Membahas Bab 3

— "‘\-—\ —

ek kup dap 0

Tgl:30 Oktober 2024
Dosen Pembimbing KP,

2

(Ratna'\Puspita, S.S0s, M.Si. )



LAMPIRAN 1.6 Surat Keterangan Kerja Profesi

PEMERINTAH KOTA TANGERANG SELATAN
DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA

Alamat : JI. Maruga Raya No. | Scrua - Ciputat
Kota Tangerang Sclatan Provinsi Banten

SURAT KETERANGAN
Nomor : 400.14.5.4 / 2732 / Umpeg

Yang bertandatangan dibawah ini

Nama : Dr.TB. ASEP NURDIN, S.KOM, M. KOM
NIP = 19790708 201001 1 007
Jabatan - Kepala Dinas Ki ikasi & 1 ika Kota T; Selatan

Dengan ini menerangkan bahwa:

Nama : Winndy Wulandari
NIM 12021041101
Asal Universi : Universitas Pemb Jaya
Nama mahasiswa/mahasiswi terscbut telah melaksanakan magang pada Dinas
K ikasi & 1. ika Kota T: Sclatan.
Sclama melaksanakan magang di Dinas K ikasi dan | ika, yang b k telah
Ll kan tugas dan jawabnya dengan sangat baik.

Demikian surat keterangan magang ini kami buat untuk diketahui dan dipergunakan
schagaimana mestinya.

Tangerang Selatan, | Oktober 2024

Kepala,

Telsh ditandatangan acara slekironik olef;

Or. Tubagus Asep Nurdin, $.Kom. M Kom
inakar Elokirorik - B

Vel Gomsman s akikan malats

it e ki, go. i POF

Dr.TB. ASEP NURDIN, S KOMMKOM
NIP. 19790708 201001 1 007

SERTIFIKAT

Nomor : 400.14.5.4/ 2733/Umpeg

TELAH MELAKSANAKAN PROGR AM PRAKTER KERJAM
DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA KOTA TANGER ANG,
TANGGAL 1 ULTSD: I OKTOBER 2024, DENGAN HASIL :

SANGAT BAIK

TANGERANG SELATAN
KEPALA DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA
KOTA TANGERANG SELATAN

Dr.TB. ASEP NURDIN, SKOM. MKOM
NIP. 19790708 201001 I 007




LAMPIRAN 1.7 Formulir Tindak Lanjut

®

FORMULIR RENCANA TINDAK LANJUT
PEMANTAUAN KERJA PROFESI

SPT-\/03/S0P-27/F-05

Nama Mahasiswa
Nomor Induk Mahasiswa
Instansl

Program Studi
Bagian/Divisi

Uralan Pekerjaan
website hitps:/tangerangselatankota.go.ld/; pembuatan konten sosialisasi program, termasuk
menjadi talent dan melakukan voice over; dan pengeditan foto kegiatan Pemkot Tangerang Selatan
untuk diunggah pada media sosial Instagram @humaskotatangsel, serta tugas lain terkait dengan

kehumasan pada Pemkot Tangsel,

* Winndy Wulandari

12021041101

: Kantor Pemerintah Kota Tangerang Selatan

: limu Komunikasi

¢ Dinas Komunikasl, Informatika, Persandian dan Statistik

Melakukan peliputan dan penulisen berita untuk dibagikan di

Hasll Pemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi :

1] CPMKY Mahasiswa mampy , pen n,
M e dan dalam dunia kerja dengan menjad| staf
! B e bm:m; pembuatan konten sosialisast program, dan
TR "-“"‘ :mmmummrwm
2 | ConK 2 + | Mahasiswa mampu menemukan
Mahatisy amammmmummmm
W"*“""‘"“""‘:m mm»:::tmh:;hnm sosishsas,,
penulisan laporan Kerja Profes! dan pengeditan folo hﬁmwﬁwm&m
3 | CPIK 3 Mahasiswa mampa mendapatian dunia Whususnya
Mahasiswa mampu mendapatian dalam bideng kehumasan pernerintaeh deersh, dengan pengalaman
gambaran dunia keda nyata dafam melaksanakon tugas-tugas , sepertl pefiputan
kegiatan, penulisan beeta, pembuatan konten scslslisasi peogram, dan
4 | CPMICA Mahasiswa mampu mendapatkan pengotahuan
Mahasiywa mampu mondapathan mengenai social media analytic sebagal umpan balk dalam usaha
asukan guna umpan bakk dalam paryompumaan kurfulum, yang relevan dengan parkembangan industri
usaha perny hahw dan Whususnya
yang sesual dengan ntuean dunid | | o mikasi dan informasi publi di pemerintahan
industr dan
5| CPMKS Mahasiswa mampu membina dan sama antara UPJ
Mahasiswa mampu membins dan dengan Pemkot Tangerang Selatan, pelaksanaan ke profesi
e kegasama antara yang mmp:‘.m
“""‘wl"‘l hoan komunikasi kepada masyarakst terkait.
Kara Profasl
Ao Tgl Tgl
Dosen Pembimbing Kerja Pembimbing KP. Kopala Program Studs

(Ratna Puspita)

(Dennis Sandka)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya All rights reserved. | #62-21-7455553



LAMPIRAN B

Gambar 2.1 Praktikan Sedang Mengerjakan Kerja Profesi




