LAMPIRAN - LAMPIRAN

36



Lampiran 1. 1 Daftar Riwayat Hidup

PROFILE

Saya seorang Mahasiswi Akuntansi
di tingkat semester tujuh. Saya
pekerja keras, rajin, dan berdedikasi.
Selalu memberikan kualitas terbaik
dalam segala hal yang saya lakukan.
Saya juga menyukai hal-hal baru dan
mampu beradaptasi dengan baik
dengan lingkungan baru. Saya juga
berpenampilan rapi dan mampu
bekerja dalam tim maupun individu.

CONTACT

PHONE:
0821-22835913

EMAIL:
ardianal394@gmail.com

SOFT SKILL
Teamwork
Communication
Leadership
Problem Solving
Consistent

HARD SKILL
e Microsoft Word
e Microsoft Excel
e Microsoft Power Poin

BAHASA

e Bahasa Indonesia
e Bahasa Inggris (Pasif)

ARDIANA
SEPTIANL

EDUCATION

Universitas Pembangunan Jaya
Akuntansi

Tahun Perkiraan Lulus 2025

IP Semester 6 : 3.75/ 4.00

IPK Sementara : 3.63 / 4.00

WORK EXPERIENCE

2021 - Sekarang

PT. Mandiri Andalan Utama
Jabatan: Staff Administrasi
Terhitung Februari 2013 s/d Juni 2014

PT. Price Solution Indonesia
Jabatan: Administrasi & Marketing
Terhitung Juni 2014 s/d Maret 2015

PT. Bank DBS Indonesia
Jabatan: Administrasi & Marketing
Terhitung Maret 2015 s/d Mei 2015

PT. Tri Mitra Sempurna
Jabatan: Staff Administrasi
Terhitung Mei 2015 s/d September 2015

PT. Mitra Langgeng Sejati
Jabatan: Staff Finance & Accounting
Terhitung Oktober 2015 s/d April 2017

PT. Bank OCBC Nisp
Jabatan: Staff Administrasi
Terhitung November 2017 s/d Agustus 2018

PT. Mandiri Andalan Utama
Jabatan: Supervisor HR & Support
Terhitung Oktober 2018 s/d Sekarang
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Lampiran 1. 2 Formulir Pengajuan Kerja Profesi

SPT-1/03/S0P-27.b/F-01
& ) FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI
Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa . hediana, Stodoen
NIM . 2000MQMG Tahun Akademik : 202\
Program Studi - Rkuetong,
Materi/Judul KP - Frosedue Pengelolaan fengaajian Unm Peningeatan Kineda
PT Mandici Andalan Utamea
Identitas Instansi/Perusahaan
InstansiPerusahaan : |\ Mandici Andalan Ucame
Nama Pejabat - ukobburizal
Jabatan - Wk Suppoct Manager
Alamat KP - 2\ Sitan \condar Mude (0. 2048 Lt 3 Jaearts feletzn 12240
Telepon/email . ORI9OANIN G/ KuDdbucizal@muny <o id
Masa Kerja Praktek  ©  Mulai dari : %06 X0 sampai dengan 0%:09:2024.
Dosen Pembimbing  Novy Silvie, D, SEMMLCENPRD.
Kerja Praktek
Tgl: Tgl: Tgl:
Yang mengajukan, Mengetahui, Menyetujui,
Dosen Pémbimbing KP, Kepala Program Studi,

A8

(Ardiana Sgpﬁam’ )

L

(Nowy Sitvie Den g e \WD- (Dr. Irma Paramita Sofia, SE.Ak, M.Ak..)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jayn. Al rights resorved. | +62-21-T435553
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Lampiran 1. 3 Formulir Penerimaan Kerja Profesi

¥ PT. MANDIRI ANDALAN UTAMA

I Suttan Iskandar Muda No. 30 A<B Lt 3 Jakarta Sclatan 12240
Telp: (021) 275 18 306
Weh: fil1g wwvemani o0

No : D285/HRD/MANU/VI/2024
Hal : Permohonan Kerja Profesi
Yth :

Kepala Program Studi Akuntansi
Universitas Pembangunan Jaya

Menjawab surat Nomor 056/EKS-AKT/UPJ/06.24 tanggal 26 Juni 2024, perihal
Permohonan Kerja Profesi, kami menyetujui mahasiswa Universitas Pembangunan Jaya
Fakultas Humaniora dan Bisnis yang tertera pada surat dimaksud:

Nama : Ardiana Septiani
NIM 12021011046
Semester : 7 (Tujuh)

Program Studi : Akuntansi

Untuk dapat melakukan Kerja Profesi di PT Mandiri Andalan Utama.

Demikian disampaikan, atas perhatiannya kami ucapkan terima kasih,

iy 26 Juni 2024
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Lampiran 1. 4 Formulir Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

(l ) LAPORAN HARIAN SPT-1/03/S0P-27.b/F-03
g/ ot PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa Mm:» Soption

Program Studi/NIM - Aruntangi . 2021011046

Nama InstansiPerusshaan < _PT_Mandiri Andalan Utama
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : _Human Respurce Oavelopvent (HRD)

Tanggal Pelaksanaan KP - 26 duni 202y

sd. 03 Seprember 202y

Paraf
No. | Tanggal Materi yang Dikerjakan Pombimbing
| 126/06/200Y  Membuat Foitrac Kéije Kemitraan dea PEWT Kﬂe
Mertques. SLR Q}
Narvbost Repert |
1. [xlokizo24 A BP3s
ifkan BPIS |
Eottrak K@ [@wtrain dan PROWT =
Memipust. Sk £ugas
D\M SLe
M@wiim eMmail ceminder pontrak Fe o
maniumt repoct
3. | 281ob (2024  Mendottorkon 807
bt feoitres m’gﬂm‘ dar DT
eviai, (apomn Update
Merdaftaricen Ujian SEP\
MANOirim emnadl (aninder ok ©0n hdos, |
therlosat (ERack
4. |o\ (o3 207 |Memast korkm bl vemitoaan dan DOwT
ey, Juok fugps
Memiat Ut Sanks . g
mereicap Mm%‘f Waeh W SPPI
Vi
trerdagtarman
erainin Bnod deke. ulen I 04
S. |02(p% 17074 Wewique vorrak Yery frankman dan Q0T
e, Suak Sanksi
mendoftarican Wyian 00\ T
et ceport
1
_G. (93103120 Warousk fottn (0SeE Budanan @
| tnetviouay, £00m %
IMM& COAn ain
| Merequest GLis -
i Gh g V¥
# M Vi
(Mévigvate Yefort
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- | Mlvx (2024 WE%,. anitraon dopn PRWT
teraest <Ll i é
themvlidosi -e\ergrapan dpicum en
ot
&[S loA [y ’M&E&mw
ik 0.ce0 (T
WMo i
o
A, |Rloal 1o
4 Sl
Vanair inlean ]
ol et v
W0t report
0. [69/p1172024 SLK
% e tamitroan don PRIT
| Memyvalidas: % [;ﬁp_.ga\
mﬁm AcC en
mamhust report i
It._10/0R 1200 |Mamusies icelorpponpen dorormen (]
! 2 itraan dan ppLT /
|membuat addedom beofrak perie
t
(2 [\ [OY 120 MéinimEan crai 0 O | _
et mm_m-_ﬁm—&m {G

Coapyright €020 Universitas Pembangunen Jayn. A7 rights reservd. | +62-21- 45544
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(h LAPORAN HARIAN SENS0RSRIYS
> A PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa -_Pediana Septiani

Program Studi/NIM - _Aeuntans 1 p2/0l0Y6

Nama Instansi/Perusahaan - _PT_Mandiri fmda‘m Utamea
Unit/Bagian/Seksi tempat kP : Human Resource Develppment (HRD)
Tanggal Pelaksanaan KP - _26 Juni 2024 sd. 03 Stptanber 202Y

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing

Korja
13. [\2031 W membuat, addendum gentreke Eefe
Membust ko nbrake Cede bandtraan doa BT \Y

st SLIK
o fugas

Forkan
Membust 1epore
(4, [1S[0T 1207 wartut o wigh vemitrmsn den PVT

ereauesy SLIK
INIK )

WE (2
Tedrn\ousk, (0T

5. TCIoATION | Mariauut konkrak Lee eanivaun dun PR L
(!mm:éts'tm |

B

S e

»| o t (—\
Mereduest CLIK
St Coles Code /Rl

m

[Marexrtinesy Emal SN glosen &

L report

B’ [BI0T 024 L oneest 5

(8. 9707 Moy [Nagian ewad recomes.
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o gl cedinest

—-

Bioal twodiinasi dotenti

L SLl -

u 1]
agoron Updare MPR

\1 g
Rt S Ritsiene V6

| 70. B0 100 | Mnvionn onah recontn. \

odtraie Piowt (\

iR LI

tarkn Ujian SO0\

L& ceeming itk Penggalian

Wiitiag SponaRstan 1§ T K65

Mamvat (493,

2\ {203 (2094 [Wewhwed. ¥OMrok PR ,(

G, {

Lorkan yian TP\

merkuat CVCAE LAy

Weripaat, L0

22, | lox 11029 [wereawesr SUK

MW:*?&L )
Dtrinopl, WAk SAnKs, 2

tndiipat AEOR

D

2. [ 0A[1034  |wenaice_emad, 5wt sanwst

—
—
—

wainuat (ot o

Menlgaat. Cotdrax

ik~

(epore

I [Wier 1oy \nkray

wpwdatkacean 85 Yes

AN R il aloen

T

** jikea tidak mencukupi, dapal menggunakan lebih darl 1 (satu) lembar

Tanggal
Pem| ng

( Nb 20 ( )

Cappright Universitas Pembasgunies Jayn, AN raphts reserved. | #62.21-M55555
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(ﬁ LAPORAN HARIAN Bl o S
Y/ PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Duntbang))man aya

Nama Mahasiswa - Acdiana Stptiani

Program StudvNIM . _Peuntanst |_20%¢e11046
Nama InstansiPerusahaan :_PT_Mandici Andalan Utame
Unit/Bagian/Seksi tempat KP - _Human Resoorce Dovelopnent (HRD)
Tanggal Pelaksanaan KP 26 Juni  Jo2y sd._03 Septmmber 2024

No. | Tanggal Materi yang Dikerjakan

Dot 1w | eyowt wonctar

B

Mg e SOBE 994 S

UPdute data MTA

Wiemiek Cviat Suase
tgwiouat, (ePOCE

U. 301NN | mavbat koneTs

Werdeé tarkon 2?95?6

Merequest. employee code
mengidmken rlcap date fpdan N den i Jo2Y
Membyat (RPOE

T [S\o% (1014 |Updake dabs MOA

Pénainm_email Ceminder hobs entrar tangwan PEWT
Mereaese SLIK
membusd Eoct

B 0/oR[ 10w | memvar ettre

memipatPalaring
Membuat, (et K905
empuat regork

190108 [ 1014 | Mempbyat Konerars
merequegy SUIS

30 (0310811024 | Mambax Korwree

)

Memhuak €00 ingeneif
sk (€n

3. Tos IR (1024 [enatern email visik (kufprean vendo)
emouat Wookraie

RN A 2P0

57 |0 [08 ] 024 _| M Sk
Update deks SOF\

= (LD (48 (=D 2h| | 1en || g T i;{

‘col\erons
Wansicim ewal\ Aridence dogenss
\rim 2nall qurat Catesi

(efore
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33. |OXI0L! 202 |mereqtsh. SU

Wewosst SONUFE ke~
Wrkoat Vi kugas
ak e

M. obloal L LI

Updake doka SEE\

[Membuat addendum

Membat Yoport

35, [DAlo8l 2024

| L&D

A3

b Surak Al S

con_dan Soto (OFY \rwe (CE
©

| 6. |2 (0% 2094 |wumbyat Eolbrie

L
t
Iw Qalarit

« (eforc

33, )3 [ob| 100 [theredofe S

Wilioual Corrav:

werhuet vepork

Hb. Mo 014

Gl
Membuat_fcontruk

03
Mergittm email evidence dotos

Werdoooke Veport

%4, |6 [obl 4 o

Cordfak
up SN
w%’im

(%8

o, VG (o] okt §oor 175
wﬁiﬁ: i% €

** fikar tickok mencukupi, dapat menggunakan lebi dae 1 (satu) lombar

Tm
Pembi
( Anf )
Copyvight ©2020 Universitas Syn. AN pighis reserved. | 462217455555
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(ﬁ LAPORAN HARIAN OO
e PELAKSANAAN KERJA PROFES!

Nama Mahasiswa - Acdiana Septiani

Program Stud/NIM . _Aieyntans: / 202100046

Nama Instansi/Perusahaan
Unit/Bagian/Seksi tempat KP - Human Resource Development (HeD)

- 91 Mandici Andalan (eata

Tanggal Pelaksanaan KP  : 20 Jwi 202y sd_bs Ceprember 074
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Y\ \0IdR[ 72024 |Merequist SLIE
&
gurak Sanksi
membJat regore
Y7 10/ o7 t UK A
w ten&mz Ol er%Y N
U3z, 12\ Jos[ 2074 |y Lﬁth
Mambvak Eoncrae
et SUOEE Eugas
94, 127 (R | 2074 | wpmbuat addendm %
Metbuat Guat Xuads
matnuet Rgoct
US. |23 (031 2074 | Wpdate duko BRIS
Waenkyak Koderar {
Warabvat regock
Mb. 20 (03] 2014 | Merequest SU
Mendttocican 2975 2
Membaat Bfort
0. 1208 10N SUK (
Membiat Suat kuaas
¢ |
Mombyak Syame SanKs:
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48178 /o3 190

Mmediringon gt Sawst

buvat Suvamt tugas

n BPag

b
Metrpat rekag doka Cac

Membuat (ppoct

| ¥ 129 /081 2024

Mereavest SLik

" Go. |o2l0al To1d

SL |0%/09/ 2024

(3
mengiamican Ofnail vist (Kurbwraan yendot)

Membyat réfort

** jika tictak mencukupl, dapat mengganalan lebih dan 1 (satu) lembar

T 8
Pem Kerja,

( JootMrst )

Capyeighv QN0 niverssas Pembongsean Juys. Al riohis reserved. | 16221453555
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Lampiran 1. 5 Formulir Bimbingan Kerja Profesi

neT ye

FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/S0P-27.b/F-04

Nama Mahasiswa . Ardtana Septianl

Program Studi/NIM - Akuntansi / 2021011046

Nama Instansi/Perusahaan : PT. Mandiri Andalan Utama
Unit/Bagian/Seksi tempat KP . Human Resource Development
Tanggal Pelaksanaan KP 26 Juni 2024 s d. 03 September 2024

Nama Dosen Pembimbing KP  * Novy Silvia Dewi, SE, MM, CCFA, Ph.D.

N! Tanggal

1.| 27 Agustus 2024

FABILamnKujaProfed

2. | 14 September 2024

imbingan pengerjaan BAB Il Laporan Kerja

Paraf
Mahasiswa
Pengajuan Judul dan Bimbingan pengeraan %’

3. | 20 September 2024

imbingan pengerjaan BAB Il Laporan Kerja
rofesi

it

4 | 21 September 2024

imbingan pengerjaan BAB IV Laporan Kerja
rofesi

** jika tidak mencukupy, dapat menggunakan lebih dan 1 (ssiu) lembar

Tal:
Dosen Pe| bing KP,

M.

(Novy Silvia Dewi, SE, MM, CCFA, Ph.D.)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. Al/ rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1. 6 Formulir Pemantauan Kerja Profesi

FORMULIR SPT-/03/SOP-27.b/F-05
(;i/)‘ PEMANTAUAN KERJA PROFESI
Nama Mahasiswa - Acdiana Septiani
Nomor Induk Mahasiswa 2021011096
instansi P11 Mandid Andalan Utame
Program Studi - Dgunkans
Bagan/Divis: Human Resovcce Development (HRD)
Uraian Pekerjaan Membuet otk rak teajr, mandagtaran BPOS,

Mewbyct report , Wonbantu i fitance

Haslil Pemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi :

1 |CPMK 1 .| Mahasiswa yang bersangkutan mampu menentukan wawasan, pengetahuan,

pengalaman, kemampuan, dan keterampilan dalam dunia kerja yang sclaras

2 [CPMK 2 . | Sebagai bagian dari .X'T..

dengan ilmu akuntansi vang dipelajari.

'ﬁmmm mahasiswa yang
bersangkutan mampu menyerap informasi mengenai hakekat pekerjaannya
dan mengidentifikasi berbagai permasalahan yang terjadi untuk dijadikan
sebagai bahan kajian dalam penulisan laporan kerja profesi.

3 |CPMK 3 * | Mahasiswa memahami prosedur .09, .ada i Prssahaan. Momahami
Qlur. proses. Pordknden, Eargiuan . owlad. daci, mandaf tarkan |owongen
) ke, ofmde pareal liclun, sampar. dNGAN Kangreen S ikt feds tonsm Jaacen
4 |[CPMK 4 : | Mahasiswa mahami LProse, ;m“&&ﬂwm“w.ﬁkzm
paomur AL, Sampai. dergan, SOSECOPY Yang Seck Ini sudsh,
Jalom pengargipan digieal.
5 [CPMKS - | Mahasiswa memahami Awses. fhaspan. . (ulal dary merecap. N2ma rawe
Karsawan, merekag nomer. LeXming. muphitung. aREnG. Farubwsn.....
POulitvas nbvr. katysnn. untte dilapoken. [Keds.. m finanes.......
Catatan
Tambahan
Tgl 03-09- 7014 Tgh6%-09-201Y Tal
Penbimbing Kerja Dosen Pembifibing KP, Mengetahui,

M 3 Kepala Program Studi,

UTAMA

‘2eel.)  (Nowy SviaDesigemmacprlhg T T )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunun Jaya Al rights reserved, | +62-21-7455555
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Lampiran 1. 7 Surat Keterangan Kerja Profesi

¥ PT. MANDIRI ANDALAN UTAMA

1, Sultan lskindar Muda Na, 30 A-B L 3 Jukartn Solutan 12240
Telp: (021) 275 IR 306
Webs: liutp/ sy manisso. i

SURAT KETERANGAN
Nomor : 001/SK/MANU/HR/IX/2024

PT. Mandiri Andalan Utama dengan ini menerangkan bahwa Mahasiswa yang tercantum di

bawah ini:
Numa : Ardiana Septiani
NIM 1 2021011046

Fakultas/Jurusan ¢ Akuntansi
Perguruan Tinggi  : Universitas Pembangunan Jays

Adalah benar telah melakukan magang di PT. Mandiri Andalan Utama pada tanggal 26 Juni
2024 sampai deagan 03 September 2024, Berdasarkan Formulir Penilaian dari masing-

masing divisi, selama melakukan kegiatan Magang yang bersangkutan dapat mengikuti dengan
kategori Sangat Memunskan.

Demikian Surat Keterangan ini dibuat untuk digunakan sebagimana mestinya.
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