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LAMPIRAN A






Lampiran 1.1. Formulir P
X — J' " ""ﬂ

engajuan Kerja Profesi

.

Nama Mahasiswa
NIM

Program Studi

Telepon/email %

[ Vst Keria Praktek

Pembimbing
raktek
gl: GSOMM W

Ya jukan,
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Lampiran 1.2. Surat Pengantar Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya

0

Tangerang Selatan, 14 Juni 2024

I
Nomor : 045/EKS-AKT/UPJ/06.24
Lampiran : -
Hal : Pemotﬂ Kerja esi S
Yth. \ /
Ibu Ri
PT. tama Engineering
Rukan‘Taman Meruya Blom M 37, Meruya Utara — Jakarta Barat 11620
Di tempat

@gan hormat, \p

Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) bagi mahasiswa program sarjana Universitas
& Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan penempatan KP pada PT. Duta
Pratama Engineering untuk mahasiswa kami sebagai berikut :

—U Nama : Figri Ardiyanto Nugroho 4
NIM . 2021011005

Semester : 7 (Tujuh)

Program Studi  : Akuntansi >

Kerja Profesi dilaksanakan minimal selama 150 (seratus lima puluh) jam dengan harapan
ahasiswa kami dapat dibimbing untuk melakukan Kerja sesuai panduan Kerja Pr
Untuk koordinasi lebih lanjut, dapat menghubungi Ibu Fitriyah Nurhidayah, S.E.,

elalui No. (085692878645), atau e-mail: fitriyah.nurhidayah@upj.ac.id .

rhatian dan bantuan |bu kami sampaikan terima kasih.

Hormat kami, JER
as Pe Languﬁ!ﬂ@ya
0. i)

Kepala Prograr¥/Stug 1 ™
Tembusan :

1. Biro Pendidikan

2, Arsip

Universitas Pembangunan Jaya
JI. Cendrawasih Raya, Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone:021.745 5555 | Website: www.upjacld




Lampiran 1.3. Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPT-1/03/50P-27/F-02
J@/J ¥ FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI
Nama Instansi . PT. Duta Pratama Engineering
Nomor Identitas Instansi . 76.768.940.9-086.000 (NPWP)

Alamat 3 tu MUB. 37 Blok M, RT.6/RW.7, Meruya Utara,
emb Kota Jakarta B at, Daerah Khusus
‘\ lbukota Jakarta 11620 )\
Bersedia menJ%Ei' tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mah . Figkri Ardiyanto Nugroho y
Nomor Induk Mahasiswa : 2021011005
Prog tudi . Akuntansi
Pelaksanaan Kerja Profesi duadwalkan sebagai berikut: \f\
Tan gal Mulai : 01 Juli 2024

gal Selesai : 30 Agustus 2024 " ®

Total Jam Kerja 2

/Divisi . Finance
U Pekerjaan . Input dan Crosscheck Petty Cash, Bukti Keluar Kas (B
Penawaran Harga & Biaya Transportasi dan Perjalanan Dinas

Karyawan. ‘ :
N embimbing Kerja . Rini, S.E
Kontak Pembimbing Kerja : HP :081212086460 q

Email : rini@dutapratama.co.id

Demiki@masi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.\

Tql: 4 Tql:
Mengetahui, enyetu1
Pembimbing Kerja n SDM/Human Resources/
G N rsonalia
";' o I
kERAG U oT.0UT

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. Al rights reserved. | +62-21-7455555

A-3




Lampiran 1.4. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

(ﬁ LAPORAN HARIAN ST Sonalr e
Ny - PELAKSANAAN KERJA PROFES|

Pembangunan Jaya No. Rekaman
Nama Mahasiswa : Figkri Ardiyanto Nugroho

Program Studi/NIM : Akun! 20210 5

Nama Instansi/Perusahaa 1p D'EatamRIneeﬂg
Unit/Bagian/Seksi t pat KP % Finance Divisi 1

Tanggal Pel anaan : 01 Juli 2024 s.d. 30 Agustus 2024

No.'n\'fmggal
1—‘ 17072024
;

o

02072024
03/07/2024
D4/072024
0S/0772024

202

- D8/072024
i 097072024
B [10072024
3 11072024

rq-‘ 120772024
Y T isn2024

16/07/2024

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. Al rights reserved. | +62-21-7455555
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(h LAPORAN HARIAN SPT/05/SoP-27/F-
d e PELAKSANAAN KERJA PROFESI

DLy No. Rekaman
Nama Mahasiswa : Figkri Ardiyanto Nugroho

Program Studi/NIM : Akuntansi/ 20210
Nama Instansi/Perusahaal T. Duta Pratai neerl§
Unit/Bagian/Seksi twa:KP inance Divisi 1 }

Tanggal Pel naan : 01 Juli 2024 s.d. 30 Agustus 2024
Noh\Tanggd
13 ‘uﬁmu
14 187072024 Harga (Accurate) & Menyusun Bukti Kas Keluar
15 150772024 o ;
1 R2/072024 .
17 P30772024
| 'D B4207/2024
] Bsr072024
RO R6072024
m P9/07/2024
b2 50072024
p3

B1/07/2024 i 3
17082024 osscheck ending Tahun 22-24 & Crossch i i
igak mencukupi, dapat gunakan lebih dari 1 (satu) lemb:

Tanggal: 30 Agustus 2024

Pel Kerja, 'j :
A 3

é M 3

T,
Guw®

—

Copyright ©2020 Universitas Pembaogunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555



T T - — AL 7 VI R - rr—— T verm——

(ﬁ LAPORAN HARIAN el el
d Universitay PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Pembangunan Jaya No. Rekamat
Nama Mahasiswa : Figkri Ardiyanto Nugroho

Program Studi/NIM . Akuntansi / 2021 RS
Nama InstansilPerusahaaq:T. DE;atam E ineer@
Unit/Bagian/Seksi Na:: KP ¥Finance Divisi 1

aan : 01 Juli 2024 s.d. 30 Agustus 2024

Tanggal Pe?san

b 7

Tanggal

/)

RS 024
R6 05/08/2024
% D6/08/2024
07/0872024
9 P8/08/2024
09/0872024
B1 12/08/2024
p 13/08/2024
I 14/08/2024
4 |15/08/2024
16/08/2024 t Daftar Pemasok
- oput Difs

1970812024 i (Periode Pengisiin KRS)
— 2
i lak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu

Tang Agustus 202
Pe ng Kerja, '

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. Al rights reserved. | +62-21-7455555




(ﬁ) LAPORAN HARIAN bl lberl
J ORI PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Pembangunan Jaya No. Rekaman
Nama Mahasiswa : Figkri Ardiyanto Nugroho
Program Studi/NIM : Akun 20210
Nama Instansi/Perusaha T. Duta PratamaEn 'neerings
Unit/Bagian/Seksi &pa; KP t'Finance Divisi 1
Tanggal Pelaksanaan : 01 Juli 2024 s.d. 30 Agustus 2024
N*nggal
™ 0 B S Micnghiug Biya To! de, Bonsin dan Par Conbe
37W/’0 4 ut E- ‘m;ghmg iaya Tol, Adm, Bensin Petty Bank

] R1/0872024

5 -

u‘ D2/08/2024 = st g Biaya Tol, Adm, ®
HO D3/08/2024 ice, Kwitansi dan Surat Keterangan Tarif Pajak
m P6/082024 Bank Kecil Div 2 Tahiu 2 : & Excel)

D7/0812024
B3 P802024
b pormsn024

Fn/owmzA

al: 30 Agustus 2024
imbing Kerja, 5

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved, | +62-21-7455555




Lampiran 1.5. Lembar Bi

mbingan Kerja Profesi

FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/50P-27/F-04

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM
Nama Instansanerusahazq M. 0 eon
Unit/Bagian/Seksi Na(at KP 3 Efmce

Tanggal Pefaksanaan'KP -7 i 2099 sd. JkgsKS
Nama D%\bimbing KP 3 NOVY SilVia DM/S'E i/ M

. i Aty Aigroho
: il /500210665

é |yof

\51;"99-! m
Olnanzvon Tgup PXE/Goan_daiom

(operuny Kp K Panentean 1200 Uang dilag,

7 |obm/w

B3imby,
Wf?r? he

b 7-3 A POwn Jaul | o

progress (aan Up- [y 2-4 X ReUasi

(0/°124) [}y

V19w

Fimaisest Lopsion KPs Silviegy Proseios;
A Bimbirgan Bab 3

** jika tidak mencukupi,
%\ 1[9)1y4

dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar '-

Dosen Psbimbing KP,
\

( Novy SIvim, Dpwi

Copyright ©2020 Universitas

A-8
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Lampiran 1.6. Surat Keterangan Pengalaman Kerja

u—u-ﬁ-.-l _*u

(@) PT.OUTR PRATAMA EIGHEEENE =

MECHANICAL & ELECTRICAL ENGINEE

SNI1S0 37001 SNI IS0 9001

SURAT KETERANGAN PENGALAMAN KERJA
Nomor:25/SK/DPE/VII/24

Saya yang bertanda tangan di bawah i lm
Nama QIm. S. MGS
Jabatan \ inance & Accounting M /

dengan ini m@km bahwa: }
Nama ;- Figkri Ardiyanto Nugroho fy

Temphat, tanggal lahir : Jakarta, 22 Juli 2003

Institusi Péndidikan - Universitas Pembangunan Jaya \j\
Jurusan :  Akuntansi
Bagan/Dlvm : Finance Divisi |

Telah melaksanakan tugas praktek kerja profesi selama dua bulan, teﬂutung mulai tanggal OI Juli
G’mnpan dengan 30 Agustus 2024 di divisi Finance Divisi 1 PT. Duta Pmtama Enginee &
C! {

rkinerja yang baik.

m surat keterangan ini dibuat dengan sesungguhnya dan sebenar'- a untuk dapat

scbagaimana mestinya.

Bl Jakarta, 30 Agustus 2024
@ , Finance & Accounting Man%
; 1 “', "’;.: -“ »

/VGU

ngan - Jakarta Barat 11620

Rukan Taman Meruya Blok M 37, JI. Batu Mulia No, 1 Meruya Utara Kemba
Website ; dutapratama.co.id

Phone : 021-58804303, 56904306, 58904306 E-mall : dpept.me@gmail.com,

A-9



Lampiran 1.7. Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi

A-10

(‘h FORMULIR RENCANA TINDAK LANJUT A
\ / L3l PEMANTAUAN KERJA PROFESI
Pemdangunan laya No. Rekoman
Nama Mahasiswa :  Fiqkri Ardiyanto Nugroho
Nomor Induk Mahasiswa 1 2021011005
Instansi Q uta Pi a Engineering
Program Studi % tansi S
Bagian/Divisi :  Finance /
Uraian Pekerjaan \ . Input dan Crosscheck Petty %Memr Kas (BKK),
Penawaran Harga & Biaya Trans i dan Perjalanan Dinas
Karyawan.
i HE‘E §nlauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi : \ g !
[ 1| CPMK 1 : | Mahasiswa yang bersangkutan mampu menentukal wasan,
|| pengetahuan, pengalaman, kemampuan, dan keterampilan
. dalam dunia kerja yang selarz i
[ dipelajari :
I CPMK 2 : | Sebagai bagian dari divisi Final
S-ZD bersangkutan mampu menyerap inform
pekerjaannya dan mengidentifikasi ber

‘ l terjadi untuk dijadikan sebagai bahan ki
L laporan kerja profesi

3] CPMK3 : | Mahasiswa yang bersangkutan mal
J dunia kerja dan menemukan visi pril semangat serta
| | komitmen bagi pilihan kerja kedepa
,' gK 4 : | Mahasiswa yang bersangkutan mampu menggali “ED
| guna umpan ballk dalam usaha penyempurnaan ku
} yang sesuai dengan tuntutan dunia industri dan mas! t
Dst : | Mahasiswa yang bersangkutan mampu memelih ubungan
J yang balk antara Mahasiswa yang bersangkutan dengan PT
? | Duta Pratama Engineering sebagai tempat yang bersangkutan
L A melaksanakan kegiatan kerja profesi.

Tgl: Tgl: Tgl:
Pembimbing Keqa imbing KP, elahu h
G N Program Studi,
(RIS E) (Novy Silvia Dewi S.E., MM, (Dr. Irma Paramita Sofia, S.E., Ak,
CCFA) MAKk, CA)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. Al rights reserved. | +62-21-7455555



LAMPIRAN B






Lampiran 2.1. Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi




Lampiran 2.2. Praktikan Saat Melakukan Bimbingan Dengan Pembimbing Kerja
dan Rapat Mingguan Bersama Tim Beserta Rekan Kerja

B-2
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