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Lampiran 1.1. Formulir Pengajuan Kerja Profesi

SPT-1/03/S0P-27.b/F-01
& ) FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI
;’:nggm laya
Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa  : ARION . Susendo, e e
NIM 1 2020080083 ... ... Tahun Akademik : 202Y..( 2025....

Program Studi e s et ans st eena s
Materi/Judul KP 2 Visusison: daiar. unse. Pemaiharaan, onansa, Tetateran . date, Pecsidionn
F R R e R SR S

A. KP Bagi Mahasiswa leak | Sedang Bekerja*
Instansi/Perusahaan : YT:.lsdomerca, Setfmatomear .

Nama Pembimbin,

Kerja O R Wi
Jabatan s Sufesnsar .

Alamat KP K O csosinainysinies i

Telepor/email : ofsh... 2285 929, .

Masa Kerja Profesi @ %00 dem..................

: Mulai dari : X, Sus.. 224.....
B. KP Bagi Mahasiswa Berwirausaha*

Jenis Usaha R B USSR L A2 B A (Bukan Mi¥a e-Commarce)
Alamat KP : .
T Qo e
3 IR i R e R sk e sampaidengan:...........coceeeen
Persetujuan Oleh Kaprodi : i s
" Disetujui Tol: 28 fund W™
[ Tidak Disetujui Paraf : Qg
PABRBEIN c.ovsnrioniiisssissod s p PRSI N S Wodsns Sty sommat Rnries
Csoohivar il Denny Gagqern. Jocoama. . 1. (it oleh Kaproct
Tgl 28 Juni 2024 Th2R Juni 2e1y Tgl:28 Juai Vet
Yang mengajukan, Mengetahul, Menyetujui,
Mahasiswa Dosen Pembimbing KP, Kepala Program Studi,
- 77
4 ),; 17~
[ - . ,‘ﬁ ’
(..o Suens ) ( DennyGanarPT. )
*Coret yang tidak periu
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Lampiran 1.2. Surat Pengantar Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya

2

Tangerang Selatan, 17 Juni 2024

Momar : D4Z/EKS-SIF/UPIDG.24
Lampiran : -

Hal : Permohonan Kerja Profesi
Kepada ¥th.

Bapak Ramdan Permadi

Supervisor Reporting

PT. INDOMARCO PRISMATAMA

JI. Raya Jakarta-Bogor No.970, Nanggewer Mekar, Kec. Cibinong
Kab. Bogor, Jawa Barat 16912

Di Ternpat

Dengan hormat,

Dengan ini kami sampaikan bahwa nama-nama mahasiswa yang tersebut dibawah ini:

Nama : Alpian Susanta
MM : 2021081088
Semester W1 [Enam)

Adalah benar mahasiswa aktif pada Program Studi Sistem Informasi Universitas Pembangunan Jaya.
Mahasiswa tersebut bermaksud memohon ijin untuk melakukan pelatihan Kerja Profesi (KP) sebagai
persyaratan wajib dalam perkuliahan dan juga dapat tambahan ilmu serta pengalaman mahasiswa
tersebut.

Untuk itu, kami mohon kepada Bapak untuk dapat membantu mahasiswa yang bersangkutan guna
memperaleh pelatihan kerja sesuai dengan kebutuhan dari PT. INDOMARCO PRISMATAMA dari periode
tanggal 1 Juli - 31 Agustus 2024. Pelatihan kerja tersebut sepenubnya akan digunakan untuk proses
pembelajaran dan meningkatkan pengalaman mahasiswa untuk lebih memahami dunia kerja setelah lulus
nanti.

Demikian permohonan kami sampaikan. Apabila ada hal yang ingin dikonfirmasi, mohon kiranya dapat
menghubungi Bapak Marcello Singadji [marcellosingadji@upj.ac.id f 0811-1982-219) selaku Dosen
Koordinator Kerja Profesi Prodi Sistem Informasi. Atas perhatian dan kerjasamanya, dihaturkan terima

kasih.
R &
L e
Hormat Kami, ) g &
_'; A — _
= [ B g
n .
) K;
Chaerul Anwar, 5.Kom. M\S‘.], >

Kepala Program Studi Sistem‘inﬁs.aaf} N P*‘k

Universitas Fembangunan laya
N, Cenarawasih Raya, Biok BF /P, Bintaro Jaya, Sewah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phione: 0217455555 | Faoo 021298 815 25 (Marketingd | Fax: 021,208 615 45 (Rektorat) | Website: www.up).acid




Lampiran 1.3. Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPT1-1/03/50P-27.b/F-02
‘9 ) FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI
Nama Instansi . PT.YXZ
Nomor ldentitas Instansi *) . YXZ-2024-0001
Alamat s Jalan Maju Bersama No. 123, Kota Metropobs, 12345, Indonesia

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa : ALPIAN SUSANTO
Nomor Induk Mahasiswa : 2021081088
Program Studi . Sistem Informasi
Tahun Akademik 1 2024/2025

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai ¢ 1.Juli 2024

Tanggal Selesai ¢ 31 Agustus 2024

Total Jam Kerja **) : 412 Jam

Bagian/Divisi : EDP (Electronic Data Processing)

Uraian Pekerjaan ***) : Maintenance data penjualan dan penerimaan serta retur barang

Analisa terhadap anomali data yang terjadi di toko
Mela| n nilal persediaan dan penjualan di toko
Memastikan data harian dan bulanan toko terkirim ke server

Nama Pembimbing Kerja . Ramdan Permadi
Kontak Pembimbing Kerja : HP :0856-2225-929

Email : ramdanzi4@gmall.com

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya,

Tgl Tgl:
Mengetahui, Menyetujui,
Pembimbing Kerja Bagian SDM/Human Resources/
Personalia
//{7 ;9 %3
(.......Ramdan Permadi........ ) (...Suryo Adji Laksonodjati )

*) Instansi KP wajib berbadan bukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, SIUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mah. yang melakukan KP

**) Jumtah jam kerja KP minimal 400 jam kerja

***) Bisa dituliskan dalum lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi
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Lampiran 1.4. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

(‘ LAPORAN HARIAN SPT-1/03/SOP-27.b/F-03
o/ PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Nama Mahasiswa : Alpian Susanto,
Program Studi/NIM : Sistem Informasi 12021081088
Nama Instansi/Perusahaan  : PT. YXZ
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : EDP Reporting
Tanggal Pelaksanaan KP~ :1Juli2024_____ s.d.31 Agustus 2024
— Paral |
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
TJali 2024 | Pengecckan data closing bulanan dan harian (oko lod
2 Juli 2024 Laporan persediaan dan penjualan bulanan toko ke Fin dan Acc <
370l 2034 | Mecting cvaluas: proses dan kendala saat closing bulanan dan kendala | bulan kebelakang %
3701 2024 | Laporan rutin bulanan untuk konsumsi Acc dan Cabang /
SJuli 2024 | Pengecckan dan analisa terkait sclisth saldo item virrual
6 Juli 2024 | Libur 7
777038 TRekonsliast ratin mingguan daia pencrimaan dan retur (oko dengan Fin 124
BJuli 2024 | Pengecckan rutin mingguan nilai penycsuaian dan sclisib saldo virtual toko &/
9Juli 2024  |Libur v
10 Juli 2024 | Libur
11 Juli 2024 Rekonsiliasi rutin mandini dan validasi data penjualan dan persediaan toko 4
T2 701 2024 | Rekonsiliasi rutin mandiri dan validasi data penjualan dan persediaan toko 2
T3 7uli 2024 | Rekonsiliasi rutin mandini dan validasi data penjualan dan persediaan toko 1.4
14 Juli 2024 Rekonsiliasi rutin mingguan data penerimaan dan retur toko dengan Fin 7]
15 Juli 2024 | Pengecckan rutin mingguan nilai p dan sclisib saldo virtual toko %
T6Juli 2024 | Libur
17 Juli 2024 | Libur
18 Juli 2024 | Libur
19 J0li 2024 | Rekonsiliasi rutin mandini dan validasi data penjualan dan persediaan toko
20 Juli 2024 Rekonsiliasi rutin mandini dan validasi data penjualan dan persediaan toko ﬂ/
21 Juli 2024 | Rekonsiliasi rutin mingguan data penerimaan dan retur toko dengan Fin 2
22 Juli 2024 Pengecekan rutin mingguan nilai penycsuaian dan sclisth saldo virtual toko /b
23 Juli 2024 | Libur 1
24 Juli 2024 | Libur
25 Juli 2024 mmmmuwummuWMo
26 Juli 2024 | Pengeockan rotin mingguan nilai penyesuaian dan sclisih saldo virtual toko
27 Juli 2024 | Libur Y
28 Juli 2024 | Libur
39701 2024 | Rekonsilias: rutin mandiri dan validasi data penjualan dan persediaan toko .
30 Juli 2024 Rekonsiliasi rutin mingguan data pencrimaan dan retur toko dengan Fin /z
31 Juli 2024 Pengecckan rutin mingguan nilas penyesuaian dan sclisih saldo virtual toko
| Agustus 2024 | Pengecckan data closing bulanan dan hanan toko &
2 Agustus 2024 umpmbnpmhhﬂnuioh Fin dan Acc
3 Agustus 2024 | Mecting evaluasi proses ‘dan kendala sast closing bulanan dan kendala | bulan kebelakang
7 Apustes 2024 | Laporan rutin bulanan untuk konsumsi Acc dan Cabang
§ Agustus 2024 | Pengecekan dan analisa terkait sehsih saldo item virtual ”
6 Agustus 2024 | Libur 7
7 Agustus 2024 | Libur
8 Agustus 2024 | Pengecekan rutin mingguan nilai penyesuaian dan sclisih saldo virtual toko ﬂf
9 Agustus 2024 | Libur
10 Agustus 2024 | Libur




11 Agustus 2024 | Libur
12 Agustus 2024 | Rekonsilias ruon mandint dan validas data penjualan dan persediaan toko

13 Agustus 2024 | Rekonsilias: rutin mandini dao vahidasi data penjualan dan persediaan toko

T4 Agustas 2024 | Rekonsiliasi rutn mandin dan validas data penjualan dan persediaan loko

15 Agustus 2024 | Rekonsilias ruon mingguan data penerimaan dan retur toko dengan Fin
16 Agustus 2024 | Pengecekan rutin mingguan milai penyesuasan dan sehisih saldo virual toko

17 Agustus 2024 | Libur

18 Agustus 2024 | Libur

19 Agustus 2024 | Rekonsiliasi rutin mandin dan validas data penyualan dan persediaan toko
20 Agustus 2024 | Rekonsiliasi rutin mandin dan validasi data penjualan dan persediaan toko

21 Agustus 2024 | Rekoasihasi rutin mandin &n\hdln&umuluhpndnnmko

22 Agustus 2024 | Rekonsiliasi rnutin mingguan data penerimaan dan retur toko dengan Fin

23 Agustus 2024 Pengecckan rutin mungguan mila penyesuaian dan sclisih saldo virtual toko

24 Agustus 2024 | Libur

25 Agustus 2024 | Libur

26 Agustus 2024 Rekonsiliasi rutin mandin dan vahidas: data penjualan dan persediaan toko
27 Agustus 2024 | Rekonsiliasi rutin mandin dan validasi data penjualan dan persediaan toko

%%T ~QE~ET 1R

28 Agustus 2024 Rekonsiliasi rutin mandin dan validasi data penjualan dan persediaan toko

29 Agustus 2024 | Rekonsiliasi rutin mungguan data penerimaan dan retur toko dengan Fin

R

30 Agustus 2024 | Pengecekan rutin mungguan milai penyesuaian dan sclisih saldo virtual toko

31 Agustus 2024 | Libur

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 1 November 2024
Pembimbing Kerja,

(Ramdan Permadi )
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Lampiran 1.5. Lembar Bimbingan Kerja Profesi

FORMULIR BIMBINGAN KERIA PROFESI

SPT-I/03/50P-27.b/F-04

Mama Mahasiswa : Alpian Susanto
Program Studi/NIM : Sistem Informasi /2021081088
MWama Instansi/Perusahaan 1 PT.YXZ
Unit/Baglan/Seksi tempat KP : EDP Repaorting
Tangagal Pelaksanaan KP <1 Juli 2024 s.d. 31 Agustus 2024
Mama Dosen Pembimbing KP : Denny Ganjar Purmnama
Paraf Paraf muﬂ
Pemibi
No. | Tanggal Materi pakasiews e ng
1. Sabitu, Konsultasi terkait judul Laporan KP a3
14 Sept 2024 @) Lo
L
2. Selasa, Bimbingan terkait BAR [ dan BAB 11 - 6___._3 -
15 Okt 2024 @' Il
Py o
3 Senin, Bimbingan terkait BAB 111 dan BAB [V +— ’_.-’ I;’
11 Nov 2024 /&/ e fad
/'\-\.\‘)' .
4. Tum'at, Bimbingan terkait finalisasi laporan KP il K
15 Nov 2024 (e
= jika bidak mencukugl, dapsl menggunakan lebih gan 1 (satu) lembar ’
Siap Sidang
Tgk 15 November 2024
Dosen Pembimbing KP,

e

= T
5 ey
'/:'/ 1 '5“/.3/
. ,'//(j-

{ Denny Ganjar Pumama )

7
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Lampiran 1.6. Surat Keterangan Pengalaman Kerja
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Lampiran 1.7. Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi

FORMULIR SPT-1/03/S0P-27.b/F-05
r;.' i PEMANTAUAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa . Alpian Susanto

Nomor Induk Mahasiswa : 2021081088

Instansi - PTYXZ

Program Studi . Sistem :

Bagian/Divisi

Uraian Pekerjaan

Hasil Pemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi :
1|CPMK1 Mahasiswa mampu bersikap integnitas, profesional
2 |CPMK 2 Mahasiswa mampu bersikap tanggung jawab terhadap bidang
keahfian S secara mandin
3 |CPMK3 Mahasiswa mampu menunjukan kinefa mandin yang bermutu dan
terukur
4 |CPMK 4 Mahasiswa mampu mengimplementasikan iimu Sistem Informasi
berdasarkan hasil analisis dan data.
Catatan Tambahan
Tgl: 18 November 2024 Tgl: 18 November 2024 Tglk 18 November 2024
Pembimbing Kerja, Dosen Pembimbing KP, Mengetahui,
o Kepala Program Studi,
& J} =3
.l >
s] Kl 7
(Ramdan Permadi) (Denny Ganjar Purmama) (Chaerul Anwar)
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Lampiran 2.1. Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi

I

s
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Lampiran 2.2. Praktikan Saat Melakukan Bimbingan Dengan Pembimbing Kerja
dan Rapat Mingguan Bersama Tim Beserta Rekan Kerja




