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LAMPIRAN A



Lampiran 1.1 Formulir Pengajuan Kerja Profesi

= SPT-1/03/50P-27/F-01
‘)m FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI
A
o No. Rekaman

Identitas Mahasiswa

Nama Mahasiswa  : Muhammad Barqy Ali

NIM 12021041088

Tahun Akademik : 2024/2025

Program Studi : llmu Komunikasi

Materi/Judul KP : Gambaran aktivitas admin media sosial Instagram akun llkom_upj di prodi
limu Komunikasi

Identitas Instansi/Perusahaan

Instansi/Perusahaan : Universitas Pembangunan Jaya

Nama Pejabat : Suci Marini Novianty, S.I.P., M.Si.

Jabatan : Sekretaris dan Dosen prodi llmu Komunikasi

Alamat KP : Blok B7/P, JI. Cendrawasih Raya Bintaro Jaya, Sawah Baru, Kec. Ciputat,

Kota Tangerang Selatan, Banten 15413

Telepon/email : suci.marini@upj.ac.id/081281128797

Masa Kerja Praktek : 3 Bulan
Mulai dari : 1 July sampai dengan: 30 September

Dosen
Pembimbing %\A . "
e \(Diisi oleh Kaprodi)
Kerja Praktek : G “G“(P‘
Tgl: 28/08/2024 Tgl:
Yang mengajukan, Mengetahui,
Dosen Pembimbing KP,
/
2
(Nama Mahasiswa) n‘lembimblng KP)

Mubomnme )
Bor 8y Av

SUG Mavint N

Tgl: lO/oﬁ/Q- .
Menyetujui,
Kepala Program Studi,

/
iasini, S.Si., M.I.Kom.)



Lampiran 1.2 Surat Pengantar Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya

2

Bintaro, 28 Juni 2024

Nomor : 0170/INT-KOM/UPJ/06.24

Lampiran : -
Hal : Surat Permohonan Kerja Profesi
Kepada Yth.

Ibu Ayuningtyas Sujono Putri
Kepala Pengelolaan SDM
Universitas Pembangunan Jaya
Di Tempat

Dengan hormat,
Sehubungan dengan adanya Mata Kuliah Kerja Profesi bagi mahasiswa program sarjana

Universitas Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan penempatan Kerja
Profesi di Prodi Ilmu Komunikasi UPJ mahasiswa kami atas nama:

Nama : Muhammad Barqy Ali
NIM ;2021041088
Semester : VIl (TUJUH)

Program Studi : llmu Komunikasi

Besar harapan kami, mahasiswa yang namanya tersebut di atas dapat dibimbing untuk
melakukan Kerja Profesi di institusi yang Bapak/Ibu pimpin.

Atas perhatian dan kerjasama Bapak/Ibu kami sampaikan terima kasih.

Hormat kami ,
U\Qﬁe‘rsltas Pembarggunan Jaya

[

o

o
m
2

o S
Naufrissa Biasiniz5.Si, M.l.Kom
Kepala g’r&?ﬁm Studi llmu Komunikasi
Tembusan :
1. Arsip

Universitas Pembangunan Jaya
JI. Cendrawasih Raya, Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021,745 5555 | Fax: 021.298 61525 (Marketing) | Fax.: 021.298 61545 (Rektorat) | Website: www.upj.ac.id
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Lampiran 1.3 Formulir Penerimaan Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya

2

Tangerang Selatan, 04 Juli 2024

No : 028/INT-BPSDM/UPJ/07.2024

Lampiran : Surat Permohonan dari Prodi lImu Komunikasi
Perihal : Py tujuan Pelaksanaan Kerja Profesi di UPJ
Kepada Yth,

Ibu Naurissa Biasini, S.Si, M.l.Kom
Kepala Program Studi llimu Komunikasi
Universitas Pembangunan Jaya

Di tempat

Menjawab surat nomor 0170/INT-KOM/UPJ/06.24, tanggal 28 Juni 2024 tentang Permohonan Kerja
Profesi (KP) / Magang, kami bagian BSDMKU menyampaikan bahwa pada prinsipnya kami menerima
dengan baik permohonan tersebut.

Kami menerima mahasiswa Program Studi llmu Komunikasi di bawah ini untuk melakukan Kerja
Profesi pada Program Studi/Unit Kerja yang telah direncanakan oleh Program Studi sebagai berikut :

NO NAMA MAHASISWA NIM PENEMPATAN

1 Muhammad Barqy Ali 2021041088 Prodi Ilmu Komunikasi

Sesuai dengan permohonan yang diajukan, maka para mahasiswa dapat melakukan Kerja Profesi
selama 3 (tiga) bulan yang dilaksanakan pada tanggal per 1 Juli - 30 September 2024.

Pada akhir masa Kerja Profesi mohon untuk dapat mengirimkan laporan hasil Kerja Profesi kepada
Bagian BPSDM Universitas Pembangunan Jaya sebagai bukti pelaksanaan.

Demikian kami sampaikan, semoga Kerja Profesi dapat berjalan dengan baik dan memberikan hasil
yang memuaskan bagi kedua belah pihak.

Terima kasih.

Tembusan:
1. Dekan dan Wakil Dekan FHB

Universitas Pembangunan Jaya
JI. Cendrawasih Raya Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021 745 5555 | Website: www.upj.ac.id



Lampiran 1. 4 Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

/

k/(..h,....
Pembangunan laya

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan

LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/50P-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

No. Rekaman

: Muhammad Barqy Ali
: llmu Komunikasi’2021041088

: Universitas Pembangunan Jaya

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Admin Instagram/Content Creator
Tanggal Pelaksana

an KP : 01 July-30 September 2024

Paraf
Materi yang Dikerjakan Pembimbing
s b E K’eria ,
1 lah apa yang ada di Instagram @ilkom_upj f
R 02 July 2024 IPembuatan rencana konten selama 3 bulan ﬁ~
B 03 July 2024 Membuat tabel rencana p konten pada bulan July dan p: [~
. 04 July 2024 Penyerahan design dan rubrik konten untuk dipr ikan A
5 05 July 2024 Proses pemb konten dok i acara Creature 2024 =
6 08 July 2024 Proses pemt konten dok i acara Creature 2024 A
u 09 July 2024 Proses pemt konten dok i acara Creature 2024 P
B 10 July 2024 Proses pemb konten dok i acara Creature 2024 ..
J 11 July 2024 IPengunggahan konten do} i acara Creature 2024 dan proses V=
10 12 July 2024 roses pemt konten dok i CORE 2024 dan konten WEKOM &

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 39 OW* 24

Pembimbing Kerja,

v

( nama lengkap )

o iLe A

A-4



l (:I-I) I LAPORAN HARIAN SOTAONI0RINE

d Vet PELAKSANAAN KERJA No Rekaman
Pembangunan Jays
” PROFESI
Nama Mahasiswa : Muhammad Barqy Ali
Program Studi/NIM : limu Komunikasi/2021041088

Nama Instansi/Perusahaan : Universitas Pembangunan Jaya

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Admin Instagram/Content Creator
Tanggal Pelaksanaan KP  : 01 July-30 September 2024

———— T ‘._\.;?‘ e j‘ ’ 3 2 raf
Tanggal - Materi yanc an Pembimbin

| o Co _g Kerja
15 July 2024 Rapat dan proses pemb konten d i CORE 2024 dan konten Q
WEKOM pertama serta penayangan story “Monday Motivation”
2 16 July 2024 proses pemb konten dok i CORE 2024 dan konten WEKOM -ﬁ,—
pertama
3 17 July 2024 proses pemb konten dok i CORE 2024 dan konten WEKOM h_/.
pertama
4 18 July 2024 | Penayangan konten dok i CORE 2024 B—
5 19 July 2024 Penayangan konten WEKOM pertama dan Story “This Or That™ NN
6 22 July 2024 Penayangan konten Kenali Mata kuliah Prodi Ilmu Komunikasi dan k“
pembuatan laporan rekap serta penyangan Story “Monday Motivation™
7 23 July 2024 | Penayangan Story “What kind of student Are You™ ﬁ—
8 24 July 2024 | Proses pemb konten Rek dasi Film dan penayangan story jawab ‘
“What kind of student Are You™ ﬁ/‘
25 July 2024 | Proses pembuatan konten Rekomendasi Film [
10 26 July 2024 | Proses pemt konten Rek dasi Film dan pemt konten video 'A‘_,
dokumentasi acara Yudisium 2024 FHB

Tanggal: +9 oW ok
Pembimbing Kerja,

ama lengkap )

O O R .



>

Universtay
Pembangunan Jaya

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM

| LAPORAN HARIAN SPT-1/03/50P-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA No. Rekaman

PROFESI

: Muhammad Barqy Ali
: limu Komunikasi/2021041088

Nama Instansi/Perusahaan : Universitas Pembangunan Jaya

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Admin Instagram/Content Creator
Tanggal Pelaksanaan KP  : 01 July-30 September 2024

Materl yang Diker]

1 29 July 2024 | Proses pembuatan konten Rekomendasi Film dan

2 30 July 2024 Penayangan konten dok tasi acara Ci ion 2024 h_,

3 31 July 2024 Penayangan konten story “Tell us Your Stories” A

4 01 Agustus Proses pemt konten Rek Jasi Film dan story This Or That A'_
2024

5 02 Agustus Penayangan konten rekomendasi film dan Story “This Or That™ (A_
2024

6 05 Agustus Penayangan Story “Monday Motivation” dan pembuatan laporan rekap &
2024

7 06 Agustus Proses pembuatan konten WEKOM kedua ﬁ~
2024

8 07 Agustus Proses pembuatan konten WEKOM kedua dan penayangan story What kind
2024 of student are you ’ﬁ"

9 08 Agustus Penayangan konten WEKOM kedua dan pemt konten rel dasi T%—
2024 lagu

10 09 Agustus Penayangan Story jawaban **What Kind Of Student Are You™ dan konten
2024 rekomendasi lagu Q___

Tanggal: 19 oWk A

Pembimbing Kerja,

( nama lengkap )

fRy~ M -



Lampiran 1.5 Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

l (‘ij l LAPORAN HARIAN SPT-1/03/50P-27/F-03
J - PELAKSANAAN KERJA No. Rekaman
PROFESI
Nama Mahasiswa : Muhammad Barqy Ali
Program Studi/NIM : llmu Komunikasi/2021041088

Nama Instansi/Perusahaan : Universitas Pembangunan Jaya

UnivBagian/Seksi tempat KP : Admin Instagram/Content Creator
Tanggal Pelaksanaan KP : 01 July-30 September 2024

e £ 2
~ Materi yang leer]aka;ii; '

i

1 23 Agustus Penayangan konten story Pelatihan di SMPN 29 kota Tangerag A
2024
2 26 Agustus Proses pemt konten rel dasi Film dan Serial TV Q’\
2024
3 27 Agustus Proses pemb konten rek dasi Film dan Serial TV D\
2024
4 28 Agustus Proses pemb konten rek lasi Film dan Serial TV
2024 [3"
5 29 Agustus Reposting story yang dibuat oleh Himakom UPJ genai
2024 Orientasi Mahasiswa ] ‘A“
6 30 Agustus Penayangan konten rekomendasi Film dan serial TV dan konten Story This
2024 Or That ﬁ.—
7 04 September | Reposting Story dari HIMAKOM UPJ mengenai acara KOM Awards
2024 B
8 09 Septemb Pemt dan penayangan konten Informasi prodi mengenai Cuti
2024 Akademik dan reposting story HIMAKOM UPJ mengenai acara KOM R—-‘,
AWARDS
9 11 September | Penayangan konten ucapan selamat kepada alumni llmu Komunikasi 2024
2024 BA
10 12 Septemb Penayangan Story dob i acara MOU Signing Monash Uni dan UP)
2024 “—'
M oW e\
Tanggal: Pembimbing
Kerja,
( nama lengkap )
T ) ge

A-7



Lampiran 1. 6 Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

| LAPORAN HARIAN SPT-1/03/50P-27/F-03
d &mmmn - PELAKSANAAN KERJA No. Rekaman
PROFESI
Nama Mahasiswa : Muhammad Barqy Ali
Program Studi/NIM : limu Komunikasi/2021041088

Nama Instansi/Perusahaan : Universitas Pembangunan Jaya

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Admin Instagram/Content Creator
Tanggal Pelaksanaan KP  : 01 July-30 September 2024

o anggal
1 18 SeptemBer ‘ Penayangan konten heﬁguﬁu;:n untuk acara Guest L;cture
2 §g2S4eptember Penayangan konten pengumuman acara Studium Generale
3 ;gzs“cptember Penayangan story dokumentasi acara KOM AW_ARDS 2024
4 igzsdeptember Penayangan story dokumentasi acara KOM AWARDS 2024
5 (z)(l)z(l)‘ldober Penayangan konten informasi prodi genai sistem pembelajaran
2024 semeseter gasal dan konten story New Years Resolution

Tanggal: 29 SeY* WAKX

Pembimbing Kerja,
( nama lengkap )

A-8



Lampiran 1. 7 Lembar Bimbingan Kerja Profesi

SPT-1/03/50P-27/F-04
(&3 FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI
P o No. Rekaman
Nama Mahasiswa : Muhammad Barqy Ali
Program Studi/NIM : limu Komunikasi / 2021041088
Nama i : Universitas P Jaya
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Admin Instagram/Content Creator

Tanggal Pelaksanaan KP
Nama Dosen Pembimbing KP : _Suci Marini Novian!

: 01 Juli_s.d.__30 September

—

V(26169 Rewsi Ba8 1 Pendoruiven

L |2 5/69 | pews: BGR T Pendiluiues

17/ te
Revist B ad 1 don pag 2

d [18/16 | Revsi Bar T don ka8 3

** jika lidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl:
Dosen Pembimbing KP,

c.-:\r\»t
( nakia &t )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555



®

Urevernin

Pembangunan Jaya

FORMULIR RENCANA TINDAK LANJUT SPT-1/03/500-27/¥-05

PEMANTAUAN KERJA PROFESI

No Rekaman

Nama Mahasiswa
Nomor Induk Mahasiswa
Instansi

Program Studi
Bagian/Divisi

Uraian Pekerjaan

Muhammad Barqy Ali
2021041088

Universitas Pembangunan Jaya
llmu Komunikasi
Content Creator

Membuat konten untuk akun Instagram @Ilkom_upj

Hasil Pemantauan Capaian Pembeia]aran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi :

1| CPMK1

meningh pengetahuan, pengalaman,
il dalam dunia kerja, sesuai dengan program

puan dan k
studinya

- Mahasiswa mampu menemukan permasalahan maupun data yang dapat
dijadikan topik dalam penulisan laporan Kerja Profesi

CPMK 3

mer 1 g an dunia kerja

CPMK 4

pu mendapatkan masukan guna umpan balik dalam usaha
penyempurnaan kurikulum yang sesuai dengan tuntutan dunia industri dan
masyarakat

5| CPMK 5

Mahasiswa mampu membina dan meningkatkan kerj: antara UPJ dengai

instansi/perusahaan tempat mahasiswa melakukan Kerja Profesi

Catatan Tambahan

Barqy memiliki skill yang cukup baik dalam perencanaan konten, editing visual
(gambar), dan penulisan caption. Ki puan komunikasinya cukup baik,
meskipun sebagian besar komunikasi dilakukan melalui WhatsApp. Barqy juga
mampu membuat laporan insight konten serta berperan sebagai tim

dokt i untuk mengabadikan momen acara di prodi Komunikasi. la
menguasai penggunaan \ Canva dengan baik dan memiliki kemampuan untuk
memilih foto yang tepat untuk diposting. Dari segi pengetahuan, Barqy sudah
memiliki dasar yang kuat dalam perencanaan konten, penulisan caption,
pembuatan konten visual Instagram, serta penggunaan Canva. Mengenai
attitude, ia menunjukkan sikap yang baik, sopan, dan mampu mengemukakan
pendapat dengan jelas. Sebagai saran, Barqy perlu meningkatkan inisiatif,
memperbaiki komunikasi tatap muka dan memperbanyak referensi konten
untuk mendukung pengembangan

P Y

Tgk W) l0/24
Pembimbing Kerja,

(Fasya Syifa Mutma )

Tgl: 21 Oktober 2024 Tgl: 28 1o/ 2.
Dosen Pembimbing KP, Mengetahui,

i A " epala Program Studi,
/{«/\» [
v {
(Suci Marini Novianty) (Naukiysa M

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555

Lampiran 1. 8 Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi
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LAMPIRAN B



Lampiran 2.1 Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi

9:49

2‘ KP Prodi D lq
+62 812-8112-8797, +62 8...

University ot El Dorado

kak design postingannya sudah saya
ubah

https://www.canva.com
/design/DAGSMmWwWf0
/OxW45yWRteywX8B2U_AEtw/edit
?utm_content=DAGSMmWwWf0
&utm_campaign=designshare&
utm_medium=link2&utm_source=
sharebutton

kaya gini bukan kak? 11:01 W/

~ N. Biasini

Trus di halaman depan, tambahin
kata semester gasal yaa

11:05
Ok kakk sudahh ditambahin semuanya
1112
~ N. Biasini +62 817-388-145
Barqy, saya baru ngeh, itu tabelnya

kenapa kolom pertama Feature ya?

Harusnya nama Mata Kuliah 1119

vana lain sudah sava revisi lanasuna

Message U




Lampiran 2.2 Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi

9:49 alll = @5

2 KP Prodi T {o
+62 812-8112-8797, +62 8...

mengganggu waktu Isturanatnya.
Saya punya story ig apakah
sudah ok? 19:36 /.

1 October 2024

~ N. Biasini

untuk konten ini, baiknya dipersingkat
aja -

Jadi kamu kasih info tentang jenis2
pembelajaran di UPJ apa saja

lalu langsung aja tiap semester gasal
ini, 1, 3,5, 7, sistemnya apa saja.
dalam bentuk per tabel2 aja 0731

tidak perlu ada deskripsi mata
kuliahnya

~ N. Biasini

RAR IV KFRIATAN AKANFMIK

@ Message




Lampiran 2.3 Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi

9:50 all =

<& & +62822-1399-3411 [ R,

CREATURE 2024 diselenggarakan
oleh program Studi llmu Komunikasi
Universitas Pembangunan Jaya

dan dikelola oleh mahasiswa kelas
Manajemen Acara B.

Pada tahun ini, acara CREATURE
mengusung tema "Feel Your Imagination
Ignite Innovation" dengan serangkaian
acara Pre-Event Chillin N Stylin dan
Paint Your Feelings, Seminar "Exploring
Creativity in Music Industry", dan acara
konser bernama GRENADE. Acara ini
menghadirkan nama-nama yang terkenal
dari industri musik seperti Arash Buana
dan Sheryl Sheinafia, komedi yang terdiri
dari Mal Jupri, Totti Ali Gibran, Rizky
Ambon, fashion yaitu Nathanael Moss,
dan produksi acara yaitu Asthie Wend...

Edited 09:17 V&
Sama captionnya kak 5.,

Yng kenali matkul prodi masih bim
selesai karena kemarin pas ngerjain
laptop saya tau tau rusak 10:01

Entar pas sudah dibenerin saya lanjutin
lg 10:02 V/

Foto creature ada 14 slide? Cuma 10
doang kan bs nya klo 1 post barqy

AA

Emg iyaya kak ;.5

U/




Lampiran 2.4 Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi

9:50

KP Prodi
)
== +62812-8112-8797, +628.. O Ra

Reou
ALIST

Go BIG, or
go Home.
Otherwise, you're
wasting your
YOUTH

1 { 4

-JACK M

a0

selamat siang kak, maaf ganggu
waktunya. Saya juga ingin ngirim
story hari ini. kak apakah sudah
ok? 12:51 W/

~ N. Biasini
Halo Komunikan!!

Minggu kedua perkuliahan adalah
waktunya untuk mengajukan cuti
akademik, bagi kalian yang ingin
cuti. Jangan sampai terlewat masa
pengajuan cuti ini ya kalau status
kalian tidak ingin menjadi non-aktif.
Bagaimana cara mengajukan cuti
akademik? Yukk!!! Komunikan mari

kita cimalk namhahacannua

® Message VU ©@




