LAMPIRAN-LAMPIRAN
LAMPIRAN A

Lampiran 1. 1. Formulir Pengajuan Kerja Profesi

SPT-1/03/50P-27/F-01
D FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI
Pembangunin iy
Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa : Muhammad Tahir
NIM : 2021081042 Tahun Akademik: 2024/2025 Gasal
Program Studi : Sistem Informasi
Materi/Judul KP
Identitas Instansi/Perusahaan
Instansi/Perusahaan : PT. Telekomunikasi Selular
Nama Pejabat : Ahmad Hawari Putra Nugraha
Jabatan : Staff Intermediary Channel Management
Alamat KP : Jakarta, Indonesia
Telepon/email : 081316078755 / Ahnmad_hp_nugraha@telkomsel.co.id
Masa Kerja Praktek  : 3 Bulan
: Mulai dari sampai dengan:
Dosen Pembimbing . Rufman Iman Akbar Effendi, S.E., M.Kom., MM,
Kerja Praktek
Yang mengajukan, Mengetahui,

Menyetujui,

Dosen Pembimbing KP, Kepala Program Studi,
- - L2,
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Lampiran 1. 2. Surat Pengantar Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan laya

km?

Tangerang Selatan, 18 Juni 2024

Momar : 045-1/EKS-SIFfUPLDE. 24
Lampiran
Hal - Permohonan Kerja Profesi

Kepada Yth,

Ibu Putry Yanti

HCM

Aerowisata

JI. Prajurit KKO Usman dan Harun No. 32 1, RT.1/RW.S, Senen
Kota Jakarta Pusat, DI Jakarta 10410

Di Tempat

Dengan hormat,

Dengan ini kami sampaikan bahwa nama-nama mahasiswa yang tersebut dibawah ini:

Nama : Muhammad Tahir
NIM 2 2021081042
Semester VI (Tujuh)

Adalah benar mahasiswa aktif pada Program Studi Sistemn Informasi Universitas Pembangunan laya.
Mahasiswa tersebut bermaksud memohon ijin untuk melakukan pelatihan Kerja Profesi (KP} sebagai
persyaratan wajib dalam perkuliahan dan juga dapat tambahan ilmu serta pengalaman mahasiswa
tersebut.

Umtuk itu, kami mohon kepada |bu untuk dapat membantu mahasiswa yang bersangkutan guna
memperoleh pelatihan kerja sesual dengan kebutuhan dari pihak Aerowisata darl periode tanggal 19 Juni -
13 September 2024. Pelatihan kerja tersebut sepenuhnya akan digunakan untuk proses pembelajaran dan
meningkatkan pengalaman mahasiswa untuk lebih memahami dunia kerja setelah lulus nanti,

Demikian permohonan kami sampaikan. Apabila ada hal yang ingin dikenfirmasi, mohon kiramya dapat
menghubungi Bapak Marcello Singadji {marcellosingadji@upjacid / 0811-1982-219) selaku Dosen
Koordinator Kerja Profesi Prodi Sistem Informasi. Atas perhatian dan kerjasamanya, dihaturkan terima
kasih.

Hormat Kami, \-.1 ERS,
A -
&

&

[ —
R
|

-,J-L-}d.
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Chaerul Anwar, s.m.,‘ﬂ;.l.v/

ly x
Kepala Program Studi 5i5tehm|-1-_tplﬂ-|ﬁ|'|_ﬁ"

Unlversitas Pembangunan laya
IL, Cendravweasih Raya, Mok B P, Bintaru Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tamgerang Salatan, 15913 .
Fhome: UZ1./4% 55%5 | Faas 020208605 ¥5 (Markating) | Fax:=021.298 61545 [Rekiorat) | Websibe: W ap .. i
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Lampiran 1. 3. Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-02

Univenitay
Pembangunan Jaya

Qﬂll ) FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI

Nama Instansi :  PT Aerowisata
Nomor Identitas Instansi *)

Alamat : No JI. Prajurit KKO Usman dan Harun No.32 1,

RT.1/RW.5, Senen, Kec. Senen, Kota Jakarta Pusat,
Daerah Khusus Ibukota Jakarta 10410

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa : Muhammad Tahir
Nomor Induk Mahasiswa : 2021081042
Program Studi : Sistem Informasi

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai ;19 Juni 2024

Tanggal Selesai : 18 September

Total Jam Kerja **) : 450 Jam

Bagian/Divisi : UnitICT

Uraian Pekerjaan ***) :  Membuat Dokumen Tata Kelola Teknologi Informasi
Aerowisata 2024

Nama Pembimbing Kerja - MOHAMMAD AL\3W

Kontak Pembimbing Kerja : HP ;081351 A8aq

Email : MuRARMAD . AL (@ ASLOWATA oM

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgh (y Cewrensee w0l Tgl: \& SeQiernioer w4

Mengetahui, Menyetujui,

Pembimbing Kerja Bagian SDM/Human Resources/
Personalia

(MORAMMAD ALV T ) - rowisatn

CARUDA INDONESIA CROUP

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, SIUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP

**) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja

*#%) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. Al rights reserved. | +62-21-7455555

37



Lampiran 1. 4. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

("j ' LAPORAN HARIAN AEEAABSOR2Y/E03
\ '/ A PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Pembangunan Jaya Io iman
Nama Mahasiswa : Muhammad Tahir
Program Studi/NIM 12021081042

Nama Instansi/Perusahaan : Aerowisata
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Unit ICT
Tanggal Pelaksanaan KP  : 18 Juli 2024 s.d. 19 September 2024

- e - 5 P s ',”"l.,\‘u v taell &7 !;2“ Paraf S
No T‘a'fﬁﬁ’ ‘iﬁﬂmun akal | Pembimbing
i E‘_‘v £ ol . -'.‘"7. " - w. &g!

1 | 19 Juni 2024 [Incubation Training dan pengenalan kepada Unit ICT. /

7| 20 Jumi 2024 [Diskusi pertama terkait penyusunan dokumen Tata Kelola IT
Aerowisata 2024. r

3 | 21 Juni 2024 [Peninjauan dokumen Kebijakan Teknologi Informasi dan Komunikasi /
2019.

4 | 24 Juni 2024 [Peninjauan dokumen ICT Prosedur 2019 (Prosedur IT Solution). ’

5 25 Juni 2024 [Analisis dokumen Harmonisasi Strategi dan Kebijakan Garuda Group. /
Analisis dokumen Peraturan Menteri BUMN.

6 | 26 Juni 2024 Melanjutkan analisis dokumen Harmonisasi Strategi dan Kebijakan
Garuda Group serta Peraturan Menteri BUMN. /

7 | 27 Juni 2024 [Pengumpulan data lanjutan terkait penyusuncii 4-tuaen Tata Kelola /&
IT Acrowisata 2024 bersama Unit ICT.

8 28 Juni 2024 [izin Tidak Hadir (Sakit). y

9 | 1Juli 2024 |Meninjau point — point yang harus ditambahkan dalam dokumen Tata J
[Kelola IT Acrowisata 2024.

10 | 2 Juli 2024 Eenganalisis framework tata kelola IT yang akan digunakan sesuai /f

dari Harmonisasi Strategi dan Kebijakan Garuda Group.

11 3 Juli 2024 [Penambahan point / sub-bab kedalam dokumen Tata Kelola IT /,
Aerowisata 2024. _d

12 4 Juli 2024 [Penambahan point / sub-bab lanjutan kedalam dokumen Tata Kelola IT /

crowisata 2024.

Tanggal: 1\ Seelemegr 1S4
Pembimbing Kerja,

(

WlS\tn\-‘

MU AMMRY AT En )
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U LAPORAN HARIAN FTIBE0R Ty
theriss PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Pembangunan laya No. Rekaman
Nama Mahasiswa : Muhammad Tahir
Program Studi/NIM : 2021081042

Nama Instansi/Perusahaan : Aerowisata
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Unit ICT
Tanggal Pelaksanaan KP : 18 Juli 2024 s.d. 19 September 2024

S Juli 2024 [Cuti Bersama Ulang Tahun Aerowisata, Work From Home.

14 8 Juli 2024 iskusi lanjutan terkait struktur penulisan kebijakan dan prosedur /
lam dokumen Tata Kelola IT Acrowisata 2024
15 | 9Juli 2024 |[Peninjauan dokumen Kebijakan Teknologi Informasi dan Komunikasi /
2019
16 | 10 Juli 2024 injauan dokumen ICT Prosedur 2019 (Prosedur IT Solution) /
17 | 11 Juli 2024 |[Mengevaluasi struktur penulisan kebijakan dan prosedur dan }
bahkan point peint ke dalam struk 1 tersebut.
18 | 12 Juli 2024 [Diskusi dengan Unit ICT temtang francewcrs COBIT 2019 ’.
19 | 15 Juli 2024 [Peninjauan lanjut terkait drafi Tata keloia I'T Aerowisata 2024 }
20 | 16 Juli 2024 Penyusunan Kebijakan dan Prosedur dalam draft Tata Kelola IT /.
Acrowisata 2024
21 | 17 Juli 2024 Jzin Tidak Hadir (Sakit) ,«
22 | 18 Juli 2024 Pembahasan dan pengerjaan dokumen Tata Kelola IT Acrowisata 2024 /
gan Unit ICT
23 | 19 Juli 2024 [Diskusi tentang revisi Kebijakan dan Prosedur yang harus ditambahkan ),
e dalam draft Tata Kelola IT Acrowisata 2024.
24 | 22 Juli 2024 |[Perbaikan revis: ke | draft Tata Kelola IT Aerowisata 2024, /«

Tanggal: \Y Seloder 2024
Pembimbing Kerja,

( v ARIOMWIsata
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(—-.3 LAPORAN HARIAN SPTARRISOP27/v-08
Saots PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Pembangunan lya MNo. Rekaman
Nama Mahasiswa : Muhammad Tahir
Program Studi/NIM 12021081042

Nama Instansi/Perusahaan : Aerowisata
UnitBagian/Seksi tempat KP : Unit ICT
Tanggal Pelaksanaan KP  : 18 Juli 2024 s.d. 19 September 2024

> D Ms" V)
2 PN alits . Kpg :

25 23 Juli 2024  Diskusi tentang pengelolaan akses data dan privasi dalam kebijakan IT

26 24 Juli 2024  [Penycmpuranaan Bab 1 Tata Kelola Teknologi Informasi /

27 25Juli 2024  [Penyempumaan Bab 2 Prinsip — prinsip Pengelolaan Teknologi Informasi /'

28 26 Juli 2024  Penyempumaan Bab 3 Aspek Pengelolaan Teknologi Informasi dan Bab 4 /

Kebijakan dan Prosedur Teknologi Informasi.

29 29 Juli 2024  Jizin Ujian Semester Pendek) /

30 30 Juli 2024  [lzin Ujian Semester Pendek) f

31 31 Juli 2024  [lzin Ujian Semester Pendek) }.

32 | 1 Agustus 2024 revisi draft Bab 4 Kebijakan dan Prosedur Teknologi Informasi. //

33 | 2 Agustus 2024 buatan 12 Flowchart Untuk Bab 4 Kebijakan dan Prosedur Teknologi //
nformasi.

34 | 5 Agustus 2024 tan 12 Flowchart Untuk Bab 4 Kebijakan dan Prosedur Teknologi }

formasi.

35 | 6 Agustus 2024 isi 12 Flowchart Untuk Bab 4 Kcbijakan dan Prosedur Teknologi /
nformasi.

36 | 7 Agustus 2024 Pembuatan 12 Flowchart Untuk Bab 4 Kebijakan dan Prosedur Teknologi }

ormasi.

Tanggal:

Pembimbing Kerja,

( \A\)\MW\\AR gﬁOWl,g Ota)

MECMILe (oL
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(‘j LAPORAN HARIAN bkl
PELAKSANAAN KERJA PROFESI
h-bu-gunullln HNo. Reraman
Nama Mahasiswa : Muhammad Tahir
Program StudiNIM : 2021081042

Nama Instansi/Perusahaan : Aerowisata
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Unit ICT

Tanggal Pelaksanaan

KP  :18 Juli 2024 s.d. 19 September 2024

5

37 | 8 Agustus 2024

purnaan bagian Bab 5 Istilah Yans Digunakan didalam
Hokumen.

38 | 9 Agustus 2024

Penyusunan yyusunan final draft Tata Kelola IT berdasarkan semua revisi.

39 |12 Agustus 2024

[Pengumpulan dokumen final draft Tata Kelola IT Aerowisata 2024,

40 |13 Agustus 2024

Feedback dari Manager Unit ICT tentang Tata Kelola IT Acrowisata

41 |14 Agustus 2024

Mereview dokumen Tata Kelola IT Acrowisata 2024,

42 |15 Agustus 2024

Mereview dokumen Tata Kelola 1T Aerowisata 2024.

43 |16 Agustus 2024

Mereview flowchart Tatz Kelola IT Aerowisata 2024,

44 |19 Agustus 2024

r\demiew flowchart Tata Kelola IT Acrowisata 2024,

45 |20 Agustus 2024

ereview kesalahan penulisan dalam Tata Kelola IT Aerowisata

46 |21 Agustus 2024

lzin Seminar Proposal TA)

47 |22 Agustus 2024

Nemiew dokumen Tata Kelola IT Acrowsma 2024

48 |23 Agustus 2024

(Izin Sakit)

SN S NN \fsiﬂ

Tanggal: \} Seglamlor IoNa

Pembimbing Kerja,

¢ Wwsherodrelg

GO0 ik niie
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( LAPORAN HARIAN SPT-1/03/50P-27/F-03
) PELAKSANAAN KERJA PROFESI

wmo HNo. Rekaman
Nama Mahasiswa : Muhammad Tahir
Program Studi/NIM 12021081042

Nama Instansi/Perusahaan : Aerowisata
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Unit ICT
Tanggal Pelaksanaan KP  : 18 Juli 2024 s.d. 18 September 2024

vl [ s ]

|

isi
a

61 |11 September 2024 Melanjutkan pembuatan PPT dan dokumen Administrasi KP

62 |12 Scptember 2024

2024,

Mempresentasiken Hasil PPT dokumen Tata Kelola IT Aerowisata

63 | 13 September2024 Penyelesaian Adminzstrasi Laporan Kerja Profesi.

64 |16 September 2024

cor busama, (Mavid rabi Mulwmed $AW)

65 |17 September 2024

B tgppkan  Toms A wampes

66 |18 September 2024

Pepravars  StrEGat  Yohmoopn  Maginy

\\\\\\‘k

Tanggal: \} Scelerker Q014

Pembimbing Kerja,

( Moarvwerowisata

CABY B 1 pd et e L0
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Lampiran 1. 5. Lembar Bimbingan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-04
G’m FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI
dgfﬂf{:\'g‘um Jaya TPy
Nama Mahasiswa . Murammod Towe
Program Studi/NIM : St lupotnsy_ 2oy \4T
Nama Instansi/Perusahaan :_Adowistier
Unit/Bagian/Seksi tempat KP U A
Tanggal Pelaksanaan KP cLw N 964 og (€ Sthenyt 20
Nama Dosen Pembimbing KP . Dr. Rugmov \mon fib¥ CERMR SE€4 Micom, M.
No. | Tanggal Matert ke Ma::;‘l‘:m Fiﬁfﬁmﬁ';

1119/l | Divboinpr Jolt lopton e

2 o | Denisnr G 1 g Db t

Y. 23z | Panolisar  Bap 3 ane Q04

EISNRNRN
i

A |z | Bbegor Ak

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl:
Dosen Pembimbing KP,

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555



Lampiran 1. 6. Surat Keterangan Pengalaman Kerja

/

)\

Aerowisata

LEARNING CENTER

CERTIFICATE OF INTERNSHIP

PROUDLY AWARDED TO
MUHAMMAD TAHIR

Who has successfully completed internship program at PT Aero Wisata from
19th June 2024 to 18th September 2024 with predicate:

Excelient

Jakarta, 18th September 2024

E iﬁz_fl!lﬁﬁt‘“

Rizkan Hasana
VP Legal & Human Capital Management

-
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)\

Aerowisata
GARURA [NDINESIs E00is
SURAT KETERANGAN
MNo. 2082/ AWS/ AH/DG2024
Dengan hormae,
Yang bertanda tangan didawah ini :
Nama : Rizkan Masana
Jabatan 2 WP Legal & Human Capttal Nanagement
Namat : JI. Prajurit KXO Usman B Harun ho, 32, Jakarta Pusat - 10410
Cengan il menerangian bahwa  :
Nama 1 Mubammad Tahir
AsH Universeas : Universkas Pembanguran Jaya
ANamat Universtas : ). Cendrawasih Rayn Briaro lays, Sewsh Bary, Kec. Cipetat, Kota
Targerang Seian, Baten 15413

Adalah benar yang bersanglkutan telabh menyelesaikan kegiatan magang kerfa df FT, Aero Wisata dengan penode
magang selama 3 (tiga) budan, yaku mulai tanggal 19 Jund 2024 sampal dergan 18 September 2024 dan yang
bersangtutan telah mebksanaian tugas dan anggung Jawaonya dengan balk,

Demikian Surat Keterangan ini dbuat untuk dpergunskan sebagamana mestinya.

Jakarta, 18 September 2024
Hormat kami,
FT AERO WISATA

—P~ff
m%o

PTAFRD WISATA

Aovonsnata B lcing

I Prayuntt XEO Useron & Herun Mg 33
Jabano 10613 drdorewo

Tl (i522% 2313002

v Fom J82.21) 2310003
T— oS e serow szloth et
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LAMPIRAN B

Lampiran 2. 1. Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi

Lampiran 1 Meeting Dengan Unit ICT

.
By —
S i . o e g et
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Lampiran 2. 2. Praktikan Saat Melakukan Bimbingan Dengan Pembimbing Kerja

Lampiran 3 Sosialisasi Dari Manager Unit ICT Tentang Cyber Security Awareness

/1]

TATA KELOLA
TEKNOLOGI INFORMAST
AERO WISATA GROUP
TAHUN 2024




