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LAMPIRAN A



Lampiran 1.1 Formulir Pengajuan Kerja Profesi

24

SPT-1/03/50P-27.b/F-01
./ ) FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI
Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa . Novianty
NIM : 2021011047 Tahun Akademik : 2021
Program Studi : Akuntansi
Materi/Judul KP : AKTIVITAS PEMBAYARAN HUTANG DAGANG PADA BAGIAN

FINANCE DI PT RAJA TOP FOOD

Identitas Instansi/Perusahaan
Instansi/Perusahaan : PT Raja Top Food

Nama Pejabat : Syahrul Ichwan

Jabatan : Manager FAT

Alamat KP : Kawasan Millenium Industri, Kab Tangerang
Telepon/email : 0813 1138 7499 / Syahrul@topfood.id

Masa Kerja Praktek  : Mulai dari : Juli 2024 sampai dengan September 2024

Desen Pembimbing v an Nurhidayah, S.E., M.SI

Kerja Praktek
Tgl: 1 Juli 2024 Tgl: 1 Juli 2024 Tgl: 1 Juli 2024
Yang mengajukan, Mengetahui, Menyetujui,
Dosen Pembimbing KP, Kepala Program Studi,
. » =
(Novianty) (Fitriyah Nurhidayah, S.E., M.SI.,) (Dr. Irma Paramita Sofia, SE Ak, M.Ak.,)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555




Lampiran 1.2 Surat Pengantar Kerja Profesi

Limieersitas
Pembangunan laya

T2

Tangerang Selatan, 26 Juni 2024

Homor - 058/EKS-AKT/URI/06.24
Lampiran
Hal : Permohonan Kerja Profesi

Kepada Yth.

Bapak Syahrul Ichwan
PT Raja Top Food

Di tempat

Dengan hormat,
Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP] bagi mahasiswa program sarjana

Universitas Pembangunan laya, dengan ini kami mengajukan permohonan penempatan KP
pada PT Raja Top Food untuk mahasiswa kami sebagai berikut :

Nama : Nowianty
MIRA ;2021011047
Semester 7 (Tujuh)
Program Studi » Akuntansi

Kerja Profesi dilaksanakan minimal selama 400 {empat ratus) jam dengan harapan mahasiswa
kami dapat dibimbing untuk melakukan kerja sesuai panduan Kerja Profesi. Untuk koordinasi
lebih lanjut, dapat menghubungi Ibu Fitrigah MNurhidayah, 5E., M5, melalui Noo
{085692878645), atau e-mail: fitriyah.nurhidayvah@upj.ac.id .

Atas perhatian dan bantuan Bapak, kami sampaikan terima kasih.

Hormat kami,
Universitas Pe%h{al'lgu ﬁaﬁ']sfa
S -,

«
|
Dr. irma Paramita’ M CA
Kepala Program Studi

Tembasman :
1. Biro Pendidiian
2. Argip
Linlversitas Pembasgunan baya

M. Cendrawasih Raya, Blok BF 0P, Bistaro lays, Sewah Baru, Cputet, Tangerang Selatam, 1508132
Phone: B20.74% 5555 | fax 021,200 615 25 [Marietingy | Fac: 021798 61545 [Rekiorat) | Website; www,upj.ac.id
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Lampiran 1.3 Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPT-1/03/50P.27.b/F 02
& ) FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI
Nama Instansi . Q‘ V“g TQ m
Nomor Identitas Instansi *) 8120 \DBR 52 b4y
Alamat . Voungan, Mieon \obphel Bk 1 2 A0 1
Bersedia menjadi termpat pelaksanaan kerja profesi untuk
Nama Mahasiswa : QY
Nomor Induk Mahasiswa . 202\01\0ay
Program Stud| - _Beontans
Tahun Akademik 11
Pelaksanaan Kena Profesi djadwalkan sebagal berikut:
Tanggal Mulai c 0V T 2004
Tanggal Selesas : E_S}‘Mgma_eﬁ‘!
Total Jam Kera **) ()
Bagian/Divis: . Ticone W
Uraian Pekerjaan ***) © = ook RPN \ouaran Subplies

- Sevop Toodnan ‘voro ke
T VONetnos Vewnayoran degon, SRPhec
- Pwog douseen Qemtoosecon

Nama Pembimbing Kerja . Soahoel \dhwon,
Kontak Pembimbing Kerja CHP . BV, BB WA
Email - _Suaeel BIT0R00 G

Demikian mformasi inl diberikan sesuas perihal di atas untuk digunakan sebak-baiknya,

Tgl: Tl
Mengetahui, Menyetujui,
Pembimbing Kerja Bagian SOM/H: Resources/

*) Instansi KP wagib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumens resid antars lain tetape tidak terbatas pada Akta
Perusahsan, SIUP dan NPWP, dan bukse milik kelusrgs inti dari b, yaog melakukm KP

**) Jumlah jam kesja KP miasimal 400 jam kerja

%) Bisa dituliskan dalam lembar torpisah spabila tempat tidak moncakupi

Copyright ©2021 Universitas Pembasgusan Jeyn. AN rights reserved. | +62-21-745555%
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Lampiran 1.4 Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

(’3 LAPORAN HARIAN WA
&’ PELAKSANAAN KERJIA PROFESI

Nama Mahasiswa . Novianty

Program StudiNIM Akuntansil2021011047

Nama InstasiPerusahaan | PT Raja Top Food
Unit/Bagian/Seksi tempat KP - Finance Account Payable

Tanggal Pelaksanaan KP | 1 Jull 2024 s.d 6 September 2024
"01 Jull 2024 Rexap tagihan pambayaran
02 Juli 2024 Rekap 1aghan pembayaran
03 Juli 2024 Reksp tagihan yang akan dbayar dan  melaiukan '
pembayaran, follow up  Geng P genai
pembayaran Q“ ]
4 04 Juli 2024 Rekap faghan yang akan dbayar dan  melakukan
pernbayaran ’
S 05 Juli 2024 Arsip fie tagihan yang tefah dilakukan pembayaran, update : l
tanggal pembayaran
¢ 08 Jull 2024 Rekap tagihan pembayaran I
09 Juli 2024 Rekap taghan pembayaran
8 10 Juli 2024 Rekap lsgihan yang skan dibayar dan  melakukan
pembayaran, folowup supplier mengenai pembayaran l
B 11 Jull 2024 Rekap 1aghan yang eken cbaysr dan  melakukan 01.
i pembayaran Y
10 | 12 k2024 Arsip file tagihan yang telah dilakukan pembayaran dan J
[11 | 15 Jui 2024 Rekap taghan pembayaran ~
12 ]«suz«m Rekap tagitan pembeyaran B /
13 | 17 Jui 2024 Rekap tagihan yang akan dibayar dan  melskukan [
sl (Y
14 | 18 Juli 2024 Rekap tagihan yang okan dbsysr dan  melkukan
pembayaran
16 | 19 Juh 2024 Arsip e tagihan yang telah diakukan pembayaran J
16 | 22 k2024 Rekap laghan pembayaran BRG]
17 | 234w 2024 Rekap tagihan pembayaran
18 | 24 Juli 2024 Rekep laghan yang oksn cbayar dan melskukan |\, 04
pembayaren, follow up dengan  suppher  mengenal
pembayaran
19 | 25 Juli2024 m-wmmwamamm}
pembayaran
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20 | 26 Juli 2024 Arsp fie tagihan yang telah diskukan pembayarsn den |
pdaye tanggal pembayaran

21 | 20 Jull 2024 | Rekap tagihan pembayaran = -

22 | 30 Jull 2024 Rokap tagihan pembayarsn 1T -

23 | 31 Jul 2024 Rokap tagihan yeng skan dibayar dan  medakukan an | {a\—_—
pembaysean

24| 01 Agustus 2024 Rekap laghon yang akan dibayar dan mefskukan |
pernbayaran

25 | 02 Agustus 2024 Arsp flo taghan yang telah dilakukan pembayaran dan ) =
update tanggal pembayaran

26 | 05 Agustus 2024 Rekap tagihan pembayaran P

27 | 06 Agustus 2024 Reksp lsgihan pembayaran, dan update tanggep
- gt

26 | O7 Agustus 2024 Rekap tagihan yang akan dibayar dan meiskukan |
pembayaran

20 | 0B Agustus 2024 Rekap tagihan yang @akan doayar dan melakukan
pembayaran, folow up supplier mengenai pembayaran

30 | 09 Agustus 2024 Arsp file tagihan yang telsh dilakukan pembayaran

31 | 12 Agustus 2024 Rekap taginan pembayaran b

32 | 13 Agustus 2024 Rekap taghan pembayaran ’

33 | 14 Agustus 2024 Rekap 1aghan yang akan obayar dan melakukan
pembayaran 4 L\

34 | 15 Agustus 2024 Rekap taghan yang akan Gibaysr dan  melakuksn
pembaysran

35 | 16 Agustus 2024 Arsp fle lagihan yang telah dilakukan pembayaran dan 1
update tanggal pembayaran

3% 19 Agusius 2024 Rekap tagihan pembayaran f]

37 | 20 Agustus 2024 Rekap tagihan pambayaran dan update langgal pembayaran ]

38 | 21 Agustus 2024 Reksp lagihan yang akan dibayar dan melskukan
pembayaran ﬂ-‘

30 | 22 Agustus 2024 Reksp taghan yeng akan dibayar dan  melakukan !
pembayaran, follow up suppiier mengenal pembayaran

40 | 23 Agustus 2024 Arsip file taginan yang lelah dilakukan pembayaran J

41 | 26 Agustus 2024 Rekap taginan pembayaran =

42 27 Agustus 2024 Rekap tagihan pembayaran dan update tanggal pembayansa

43 | 28 Agustus 2024 Rekap taghan yang akan dibeyar dan  melakukan
pembayaran e L Y

44 | 20 Agusius 2024 Rekap tagihan yang akan dibayar dan  melakukan L4
pembayaran [

45 | 30 Agusius 2024 Arsip fie tagihan yang telah dilakukan pembayaran dan | [
updale tanggal pembuyaran

46 | 02 September 2024 | Reksp tegihen pambayaan 5

47 | 03 Seplember 2024 | Rekap tagihan pembaysran " q

48 | 04 Geplember 2024 | Rekap laghan yang akan dibaysr dan melswisan | J |
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N PavRayacan

30| 08 Septamber 3024 | Aralo e tagihan yang 16 iabsan pahaywes

'-pmmméwwméunﬁdﬁiuu_'
Tanggal:
MMKOM

"

[ TR T )

Copyripht 2020 Universeas Pembangunan faya AN nighty reserred, | 162-31-745548%



Lampiran 1.5 Lembar Bimbingan Kerja Profesi

>

Pembangunan Jaya

FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFES|

SPT-1/03/S0P-27.b/F-04

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan : PT Raja Top Food
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Finance Account Payable
Tanggal Pelaksanaan KP 01 Juli 2024

: Novianty

 Akuntansi___ /2021011047

Nama Dosen Pembimbing KP : Fitriyah Nurhidayah, M.Si,

s.d.06 September 2024 __

Paraf Paraf Dosen
No. Tanggal Materi Mahasiswa Pemt:ir:blng
1 15Juli 2024 | Pengajuan Judul N,_ m
2 13 Agustus | Bimbingan pengerjaan BAB I Laporan Kerja
2024 Profesi
3 30 Agustus | Bimbingan BAB I dan III Laporan Kerja & ) 2
2024 Profesi
4 | 20 September | Bimbingan BAB IV Laporan Kerja Profesi ‘ l m‘/
2024

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tal: 40 L02M

Dosen Pembimbing KP,

s

(Fitriyah Nurhidayah, S.E., M.Si)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1.6 Surat Keterangan Pengalaman Kerja

TopFood
Tangerang, 20 September 2024
Nomor L 22JEXT/HCGA-RYF/IN/2024
Perihal : Surat Penerimann Magang
Lampiran
Kepada Yth,
Fakultas Humaniora dan Bisnis
Universitas Pembangunan Jaya

Dengan Hormat,

Berdasarkan hasil interview online pada hari Senin, tanggal 24 Juni 2024 atas

Nama Mahasiswa : Novianty
No. Induk Mahasiswa 12021011047
Institusl / Jurusan : Universitas Pembangunan Jaya / Akutansi

bersama dengan ini kami menyatakan bahwa Mahasiswi tersebut telah diterima
untuk mengikutl program Magang di PT Raja Top Food terhitung mulai dari hari
Senin tanggal 01 Jull 2024 sampai dengan hari Senin tanggal 9b September 2024

Demikian Surat Keterangan Penerimaan Magang ini dibuat untuk dipergunakan
sebagaimana mestinya.

Atas perhatian dan kerjasamanya, Kami ucapkan terima kasih

PTR; d,
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Lampiran 1.7 Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi

SPTA/03/50P-27 b/F 05

(ﬁ FORMULIR
I\ LA PEMANTAUAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa Novianty
Nomor Induk Mahasiswa 2021011047
Instansi

Program Stud
Bagian/Divisi
Uraian Pekerjaan

{ Hasil Pemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi :
1 |CPMK 1 - | Mahasiswa yang bersangkutan mampu menentukan wawasan, pengetahuan,
pengalaman, kemampuan, dan keterampilan dalam dunia kerja yang selaras l
dengan ilmu akuntansi yang dipelajari.
CPMK 2 *| Sebagar bagian dani Finance AP, mahasiswa yang bersangkutan mampu '
menyerap informasi mengenai hakekat pekerjaannya dan mengidentifikas)
berbagai permasalahan yang terjadi untuk dijadikan sebagai bahan kajian [
dalam penulisan laporan kerja profesi. |

N

3 |CPMK 3 | Mahasiswa memahami prosedur pengarsipan dokumen pembayaran |
| "
fT‘C_PMK 4 ' | Mahasiswa memahami bagaimana alur kerja pada bagian keuangan |
5 |CPMK 5 : | Mahasiswa memahami tata cara melakukan pembayaran melalui Bank.
Catatan
| Tambahan

Tgt Tgh: Tl
Pembimbing Kerja, Dosen Pembimbing KP, Mengetahul,
Kepala Program Studi,

W i R

(Syahrul ichwan) (Fitriyah Nurhidayah, S.E., M.SI.) (Dr. Irma Paramita Sofia, SE., Ak, M Ak, )

Capyrigh ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. AN rights reserved. | +62-21-7455555
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LAMPIRAN B



Lampiran 2.1 Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi
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Lampiran 2.2 Praktikan Saat Melakukan Bimbingan Dengan Pembimbing Kerja
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