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Lampiran 1.1. Formulir Pengajuan Kerja Profesi

SPT-1/03/S0P-27/F-01
& , FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI
;'-'n'b:'-:.iar\m Ina
Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa : Doni Fernanda Hartono Putra
NIM : 2021017001
Tahun Akademik : Gasal 2024/2025
Program Studi : Akuntansi
Materi/Judul KP : Analisis Pph 23 Dan Laporan Evaluasi Kepatuhan Pajak Pph Pasal
23
Identitas Instansl/Perusahaan
Instansi/Perusahaan : PT Integrasia Kreasitama Solusindo
Nama Pejabat : Rina Nuraini
Jabatan . Head of HRGA
Alamat KP : JL. Panglima Polim No. 27 2, Kota Jakarta
Selatan
Telepon/email : (021)21882323 / support@inteqgrasia.id

Masa Kerja Praktek : 6 Bulan
. Mulaidari: 16 Juli 2024 sampai dengan: 15 Januari 2025

Dosen Pembimbing ¥
Kerja Praktek (Diisi oleh Kaprodi)
Tgl: Tgk Tgl
Yang mengajukan, Mengetahui, Menyetujui,
Dosen mbing KP, Kepala Program Studi,
rM & -
(Doni Fernanda (Novy Silvia Dewi, S.E., MM, (Dr. Ima Paramita Sofia,
Hartono Putra) CCFA, Ph.D.) S.E., Ak, M.Ak,, CA)



Lampiran 1.2. Surat Pengantar Kerja Profesi

A-2

d Universitas
Pembangunan Jaya

Tangerang Selatan, 28 Agustus 2024

Nomor  :090/EKS-AKT/UPJ/08.24
Lampiran :-
Hal : Permohonan Kerja Profes|

Kepada Yth.

Bapak/Ibu HRD Manager

F Corporation

JI. Panglima Polim No.27 2, RT.2/RW.5, Pulo, Kec. Kby. Baru,
Kota Jakarta Selatan, Daerah Khusus Ibukota Jakarta 12160

Dengan hormat,

Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) bagi mahasiswa program sarjana Universitas
Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan penempatan KP pada F corporation
untuk mahasiswa kami sebagai berikut :

Nama : Doni Fernanda Hartono Putra
NIM : 2021017001

Semester : 6(Enam)

Program Studi  : Akuntansi

Kerja Profesi dilaksanakan minimal selama 900 (sembilan ratus) jam dengan harapan
mahasiswa kami dapat dibimbing untuk melakukan kerja sesuai dengan kerangka acuan Kerja
Profesi. Untuk koordinasi lebih lanjut, dapat menghubungi Ibu Fitriyah Nurhidayah, S.E., M.Si.
melalui No. (085692878645), atau e-mail: fitrivah.nurhidayah@upj.ac.id .

Atas perhatian dan bantuan Bapak/Ibu kami sampaikan terima kasih.

Hormat kami,
Universitas Pembangunan Jaya
WERS/,
) 5
S ®

i, b«

) -

<

Kepala Program Stdds | W P

Tembusan :
1. Biro Pendidikan

2. Arsip

Universitas Pembangunan Jeya
. Cendrawasih faya, Blok BT /P, Bintare Jays, Sawah Baru, Ciputat, Tangersng Selatan, 15413
Phone: 021.7455555 | fax 021,298 61525 (Marketing) | Fax: 021.298 61545 (Rektorat) | Websie: www.upl.acid



Lampiran 1.3. Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/§-02
(ﬁ FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI
J;;m'ba; Foman ina
Nama Instansi 1 PT Integrasia Kreasitama Solusindo
Nomor Identitas Instansi i @
Alamat ¢ JL Panglima Polim No. 27 2, RT.2/RW.5, Pulo, Kec. Kby,
Baru, Kota Jakarta Selatan, Daerah Khusus Ibukota Jakarta
12160
Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk
Nama Mahasiswa :  Doni Fernanda Hartono Putra
Nomor Induk Mahasiswa : 202107001
Program Studi : Akuntansi
Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwdkan sebagal benkut:
Tanggal Mulal 16 Juli 2024
Tanggal Selesai ;15 Januarl 2025
Total Jam Kerja : 900 Jam
Bagian/Divisi : Finance
Uraian Pekerjaan :  a. Melakukan penerimaan Bukti Collection dari usser

b. Melakukan pengecekan Bukti Collection dari usser

¢. Memverifikasi kelengkapan dokumen Bukti Collection

d. Menagihkan Bukti Collection yang sudah lengkap melalui email

e. Melakukan penginputan / perekapan melalui excel dan spreadsheet

Nama Pembimbing Kerja :  Ann Nissa Balgis 082112015548

Kontak Pembimbing Kerja : HP  : 082112015548
Email : Icha@intgrasia.id

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: Tgl:
Mengetahui, Menyetujui,
Pembimbing Kerja Bagian SDM/Human Resources/
/ % .

. sia
(Ann Nissa Ba (Aris Suna r a

A-3



Lampiran 1.4. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

(ﬁ LAPORAN HARIAN SPT-1/03/50-27/-03
N (40 PELAKSANAAN KERIA PROFESI
Pembanguna lays
Nama Mahasiswa : DONI FERNANDA HARTONO PUTRA
Program StudiNIM : AKUNTANSI /2021017001

Nama Instansi/Perusahaan : PT. Integrasia Kreasitama Solusindo

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Finance
Tanggal Pelaksanaan KP  : 16 Juli 2024 s.d 15 Januari 2025

No. Tanggal Materi yang Dikerjakan
1012024 Merghitng Profit & loas (PNL) evtimate project feall
TAN2024 Menghiteng Profit & 1oas (PNL) extisate project mall

Meeghiteng Proft & loss (PNL) eatieaie project mall
Meeghiteng Profit & loss (PNL) estimate project mall
itang Profi & loas (PNL) estimale project mall
DI04 Profit & loss (PNL.) catinaie project sall
PMeaghiteng Profic & leas (PNL) estimate project mall
ghiterg Profk & loas (PNL) estimaic projct mal
Pcaghitarg Profe & 1055 (PNL) estimate froject mall
Menghinusg Proét & boss (PNL) estimare project sl
ghiung Pro6it & loss (PNL) extemate project mal
Micayesunihan Cash Flow PNL sesusi Gengan template type Mall A1), dan C
Menyesumican Cash Flow PNL seaus dengan template type Mall A8, den C
ikan Cash Flow PNL sestal dengan lemplate type Mall A5, e C
PMeoyeswmikan Cash Flow PNL sesuai dengan templaie type Mall A,B, Gen C
Nenycsaaikan Cath Flow PNL sesul dosgan template type Mall AB, den C
Mcoyenmikan Cash Flow PNL sessal dengan templaie type Mall A D, dan C
#hang Cash Flow PNL sesaai dengan New Templaie
Penghiang Cash Fow PNL sesasi dengan New Tesplate
Caoih Flow PNL sesani Gemgan New Templaie
Menghatung Cash Flow PNL sesuxi dongan New Template
Membeat den Menyessikan PNL Office Tower dengas Now Tenplate
u—uuwmﬁi‘rmw&ﬂ-u
muwuﬁrmmmm
dan Mesyenakas PNL Office Tower dengan New Tenplate =
Mclanprkan PNL Pataerstep dan PNL on going
Melaajutian PNL Parmership dan PNL on going
Melarjusion PNL Parmership dan PNL o0 oig
Joukan peseicapan dan pesagian Buks Collection (bupet)
dukan pertkagen dan pesaghan Buka Collection (bupet)
Piciak Lkan perchapan dan pemagihen Buks Collecson (bupet)
i bagan dan hen Buln Collection (bupet)

T

|
i




T o T T s ——
. [reea0d Aelakukan perekapas dan peraghun ks Collecson (upet)
& 12082024 Jahud 4 dan peragihun DA Cellochen (bopet)

45, 134572024 wmm—ummm—-m
46 16032024 perekapan dan peraghan Buis Collectan (et )
47 §T092024 pereiapan dan pensghan Bkt Callectin (bepet) W
u.pm Mclakukan perekapan dan peraghen Bukti Collection (Sepot)
[O8 T wp‘.—hmmc&mm
50. POON02 ek 4an perug hun Bait Collection (bepot)
51, paoaaa wmummmm
2. PO perekapen &an penagin Bakti Colection (bepot)
53, s flskuhan perrkapan 6an penagiun Bkl (bept)
S, bonan Melxindas perchsqen G penagin Biaktj Coliectsen (Fupot)
35 prARa04 Aclakudkas perekapen dan peragian Bakt] Collecton (bupol)
ican perchapen (i pemagitan Bakis Callecton (bupot)
mm‘ Tolak n  — p, wp—y

[T17000 Mdeukeban perckagen dan penigun Bkt Cotecton (bupel)

umw-hmwmmm

Mciakzhen pervicsp Bkt O {bupet)

Toakan perckapas dan peraghen Bakli Collecson (Supet)

56D
(3] -

[ -
5. das
60. PAN102024 A perekapes das peragitan Dukn Callocton (bupet)
81, DI04 Ackskukan perciapan das peragihan Duka Collocson (bapet)
o T Ty dan peragiban Duka Collecson (bupet)
5. P P dan peraphan Buks Cellecocn (bapet)
8 P 4an peraghan Duks Collecson (bipet)
65, 1102024 {akuk kapan dan yhan Bulasl Collession (bupet)
. [lAnva04 Jkas perckapen dan peragihan Buks Collecscn (bpet)
€7, (151072024 bask dan perehapan dan pemagitas Bekti Coll
68 (167102004 i3z 7 bk dan pervhapan dan pezagitas Bekti C
9. 170204 Mciskoakan perenrisan betk dan das thaz Rekti Coliecty
0. |V102024 skan perchapmn de perighun Bukt Collectaon (bapet)
7. RIN0O20M P dan peraghun Bukti ( o (bapet)
7. 020 perckagan dan peraglan Bukti Collecton (bupet)
7. pAI0200 dan peragtun Buict Collecton (bapet)
T4 a0 dan penagtun Buit Collecton (bapet)
75 BYomaa & an peruaghen Bukti Collection (Depet)
76 D8 10024 dan p ihan Bukti Collection (Yepet)
. pwioan: jkas perekapen dan perwsgiben Bukts Collection (depot)

T perekapen dan peragitan Bukti Colection (Depot)

79, pII004 iz perekapen ¢an perogitan Bukti Colectos (3opor)
0PIz akukas perekapan dan peragihan Bukti Coliection (i
31, P24 pesckagan dan pernghan Bukti C (tup
o SO kan perekapun dan peraghies Bukti C (b
0. peia ik chan perekapan dan pensgiun Buiti Colicction (bupot)
N T akcukan pereiapan dan persghun Bukti Collection (bupot)
55 P ‘mm-mwcﬂmm

-

8|

8 |

— |

9|

Jalakan perviapas das peraghen Bkt Collececa (5opot)

P

Sakkan perckapan dan peragian Bkl Celloction (Scpot)

MM&MMGW&M)

wmhmwwm

Meidcakan pereka han Bhakti o (hupat)

ekan pereicapan dan peraghun Bakti Collection (bupet)
icekan perehazan dan pensglun Bakh Collectan (bupet)
T p—r— an Baki] Callection (hapet)
doakan perckapas dan peragdun Bakti Colloction (bupet)
i roiares Baa peattun ekl Collesiion Cumed)

perekapas d hen Bakt C (buped)
frkan perkapan dan peragihan Baki Colection (baped)

Melaicokan pervicapan das peragihan Bukyi Cell (bupor) I >
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[Melakukan perekapen dan penaghan Bkl Cosiection (bupot)

Melakukan perekapan dan penagian Bukal Collection (bupet)

Melakuban perekapan den pensgiten Baktl Collection (bupot)

perekapan des peragitas Bukt) Collecton (Supot)

Melakukan perckapan dan penagihan Bukii Collection (bupot)

Melakukan perckapen dan peragihan Bukti Collecsnn (Supot)

Melakuukan perckagen dan penagihan Bukt Collecton (Supot)

Melakukan perckapen dan peragihan Bukt Collection (bupot)

Miclakukan perckapen dan peraphan Bukt Collection (bupot)

el skukan perekapen dan penaghan Bukli Cellection (bupot)

Mclskukan perckagen éan peragihan Bukti Collection (bupot)

perckapan dan peraghan Bukti Collection (Bupot)

Mclakukan perckapen dan peraghan Bukti Collecton (Supot)

IMelakukan perekapen dan penaphan Bukt Collection (bupot)
delakuk Mhm&h&lhﬂ-m

Melakuk kapan dan penagian Buke: Collecton (bupet)

wmumwmm

perckapen dan peragihen Bakai Collection (bupert)

kikan perckapen dan peragihan Bekti Collection (bupot)

mhpﬂ-wmm

Mclakwkan perckapan dan penagphan Bukti Collection (bupot)

Mclakwkan perckepen dan penaghan Bukti Collection (bepot)

i

wmuwwwm

penaghan Bukts Cellection (Bupet)

mumwmm

dan Bukty

perekapan dan penagian Bukti Collection (bupet)




Lampiran 1.5. Lembar Bimbingan Kerja Profesi

FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI SPT-1/03/50P-27/F-04

Nama Mahasiswa
Program Studi™InM

: Deni Fermanda Hartono Putra
- Akuntansi / 2021017001

Mama InstansilPensahaan : PT Integrasia Kreasitama Solusindo

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Finance
Tanggal Pelaksanaan KP 216 Juli 2024 115 Januari 2024
Mama Dosen Pembimbing KPP : Nowy Silvia Dewi, S E.. M.M.. CCFA, Ph.D.

Paraf Paraf Dosen
Pembimiy
No. | Tanggal Materi Mahasiswa o ing
1. IRADE2024 Pembahasan terkait bidang pekerjaan dan pengarahan I | ']
peloerjaan. ) | ll
2 | 251002024 |Pembahasan terkait Judul laporan KP, dan progress laporan \N 1y fl
KP. //?ﬂ § |,'
3 121172024 | Pembahasan terkait laporan KF. dan revisi banner Kerja \N f II '
Profiesi. m M
4. | 20122024 | Melakukan finalisasi laporan K, dan form pendukung T fI'
laimya. @ Hj]\“

** lika tidak mencukupl, dapal menggunaken lebih dar 1 (sah) lembar

Tal:

Doszen Pembimbing KP.

W.

{Nowy Silvia Dewi, 5.E.. M.M_, CCFA, PhD )
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Lampiran 1.6. Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi

(733 FORMULIR SPT-1/03/50P-27.b/F-05
‘./ e~ PEMANTAUAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa : Doni Femanda Hartono Putra

Nomor Induk Mahasiswa : 2021017001

Instansi : PT Integrasia Kreasitama Solusndo

Program Studi : Akuntansl

Bagian/Divisi :Finance

Uraian Pekerjaan : Melakukan penerimaan Bukfs Collection dari usser

Memverifikasi kelengkapan dokumen Bukti Collection
Menagihkan Bukti Collection yang sudah lengkap melalui email
Melakukan penginputan / perekapan melalui excel dan spreadsheet

Hasil Pemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi :
1|CPMK 1 : | Mahasiswa akuntansi aTImapkan mampu mengembangkan wawasan
tegis, memperdalam pengetahuan teori akuntansl, serta mengasah
praktis dalam bidang keuangan

2 [CPMK 2 + | Mahasiswa akuntansi diharapkan dapat memahami esensi darl peran dan
tanggung jawab dalam dunia pekerjaan dan juga menjadikan dasar sebagal
pelaporan kerja profesi.

3 [CPMK3 : | Mahasiswa memahami prosedur dalam melakukan proses perekapan dan
Juga penagihan bukti collection

4 |CPMK 4 : | Mahasiswa mampu memahami pemahaman terkait perpajakan dan juga
penggunaan bukti potong yang sesual dengan peraturan perpajakan.

5 |CPMK5 + | mahasiswa diharapkan dapat menggunakan bukti potong sebagai bahan
evaluasi untuk mengidentifikasi potensi efisiensi dalam pengelolaan
kewajiban perpajakan perusahaan.

tatan

Tambahan
Tgl: Tol: Tok:
Pembimbing Kerja, Dosen Pembimbing KP, Mengetahui,
Kepala Program Studi,
/ W.
ral
’y o
: (Novy Silvia Dewi, SE, MM, (Dr. Irma Paramita Sofia, SE.,

A-8







Lampiran 2.1. Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi
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Lampiran 2.2. Praktikan Saat Melakukan Bimbingan Dengan Pembimbing Kerja
dan Rapat Mingguan Bersama Tim Beserta Rekan Kerja
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