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Lampiran 1.1 Formulir Pengajuan Kerja Profesi

e o

SPT03/508-27 /708
FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFES!

Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa . Amallis Hann) Bahagiant Sajidah
NIM : 2021031057 Tahun Akademik : 202472025
Program Studi : Psikologt
Materi/Judul KP : Gambaran Proses Reknuimen Karyawan di PT Biosphere inconessa
Cosmetics.
Identitas Instansi/Perusahaan
InstansiPerusahaan : PT Bicsphere Indonesia Cosmetics
Nama Pejabat :  Dian Nur Sukma
Jabatan . Division Head, Human Resource General A¥ar
Alamat KP ; JI. BSD Boulevard Utara No.08, Lengkeng Kulon, Kec Pagedangan,
Kabupaten Tangerang, Banten 15331
Telepon/email : 085218389177/ biosphereindonesia.cosmetics@gmad com
Masa Kerja Praktok  ©  Min. 504 Jam (4 bulan)
: Mulai dari : 1 Juli 2024 sampai dengan: 8 Oklober 2024
Dosen Pembimbing
Kerja Praktex
Tot: 21 Mei 2029 Tgt: 21 Mei AOJL] Tol 21 Mek 3024
Yang mengajukan, Mengetahui, Menyetujl,
Dosen Pembimbing KP, Kepala Program Stwd,

/ ' /W/”‘Li =
(Amallia Hanna Bahagant

Sajidah)

Copyright ©3120 Universitas Pembanpamsn Sayn. AL rights nesorwed. | +62.21. 88888 Q,QO X ﬁ)“

(Supriyanto, S.Psi, M.SL) (Aries Yulianto, SPsi M S:)

‘ﬁ.



Lampiran 1.2 Formulir Pengajuan Kerja Profesi

. / Universitas
Pembangunan Jaya
Tanggal : 29 Mei 2024
Nomor : 032/EKS-PSI/UPJ/00.24
Hal : Permohonan Kerja Profesi (KP)

Kepada yang Terhormat,

Ibu Dian Nur Sukma

Division Head, Human Resource General Affair
PT. Biosphere Indonesia Cosmetics

Di tempat

Dengan hormat,
Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) - Magang/Praktik Industri bagi

mahasiswa program sarjana Universitas Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan
permohonan penempatan KP pada bagian Staff Human Resource General Affair, untuk

mahasiswa kami sebagai berikut:
No. Nama NIM Semester Program Studi
1 Amallia Hanna Bahagianti 2021031057 6 Psikologi
Sajidah

KP dilaksanakan minimal 504 jam, dengan harapan mahasiswa kami dapat dibimbing
untuk melakukan kerja sesuai dengan kerangka acuan terlampir.

Demikianlah yang dapat kami sampaikan.

Atas perhatian dan bantuan [bu, kami sampaikan terima kasih.

Kepala Progfam Studi Psikologi

Tembusan:
1. Koordinator Kegja Profesi

Lalversitas Pemdangunean lays
M. Condrawasih Baya, Mok D7/7, Bintaro Jaye, Sewah Bary, Cgutal, Tangerang Solatan, 15413
PROne: B2 7455555 | Tax 021,200 613 2% (Marketing) | Tax: 02 1. 290 65545 (Nektorat) | Websitn) www,upj oc.M




Lampiran 1.3 Formulir Penerimaan Kerja Profesi

FT BIOSPHERE INDONESIA COSMETICS
BchSP H =R= PERGUDANGAN 20 Blok A Mo, 7, Desa'Kelurahan

Sulembaran Jaya, Kee. Kosamb, Kab. Tangerang,
Provins: Banten 15214

Mo 003/ SR-BICTV 2024
Lampiran T
Perihal : Persetujuan Permohonan Kerja Profes:

Tangerang, 21 Jumi 2024

Yany terbormal,
Kepala Program Shsds
Fakultas Psikelegt

D temgpat

Sehubungan dengan surat Mo, 03 VEKS-PSILPI0.24 tangygal 19 Mes 2024 peribal Surat
Permohonan Kera Probesi, dengan ma dissmpaikan babwa:

. Kami dapat memyaiui, sebapas berikut:
Mama v Amallia Hlanna Bahagiant Sajidah
Min s JZ103 1057
Program Stucdi : Psikelogi
Unduk melakukan kerga prakik pada mnggal 1 Juli 2024 sd I Januan 2015 pada pesisi
FIR Saafl,

1. Untuk pelaksanmnanya akan dilakukan dibawab supervisi dan BRCGA Dav. Head.
Joh Diesc:
= Bereening OV, imterview, dan tes psikolop
= Merapikkan dan menginpat data karvawan
= Merckap absensi karyawan

1. Belama mebksnakan kerja prakiik, vang bersanpkutan diwajiblan umiek mentaati
tata tertib/disiplm kerja yang berlako di lingkungan PT. Binsphere Indonesia
Cosmetics.

i Selama mebksanakan kerja praktik di ingkungan PT Biosphere Indonesia Cosmetics
tidak dibenkan fasilitas umtuk mengakses informasi vang menyangkut rahasia
Pemushuan.

Cremakian inkormasi vang dapat kami sampaikan, atas perthatiannya kami ucapkan terima
kasih.

PT. Basphere Indonesia Cosmetics

OSPH=ER=

BT ket il Pl ek O Tk

Dlian Mur Sukma I
HEGA Dine Head

A-3



Lampiran 1.4 Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/50P-27/F-08

PELAKSANAAN KERIA PROFESI

Nama Mahasiswa
Program Studiig

cAmallia Hanna Bahagiant Sajidah
- Psikologi f 2021031057

Nama InstansiPerusahaan  © PT Biosphere Indonesia Cosmelics

Unit/ Bagian/s eksi tempat
Tanggal Pelaksanaan KP

No. | Tanggal

KP :Intern HR Recruitment
21 Juli 2024 5.4.15 Movernber 2024

Materi yang Dikerjakan

1 172024 -

Melakukan sereening CV Host Live TikTok
Melakukan obsenvasi dan memperhatikan interdiew pasisi Admin

Malakukan obasnqasi dan mempematian inlerdew pasisi Sales
Asanciales

Kenghubungi kandidat ok perjadwatan inlerview ke kandidal ART
Whalakukan scresning CV
Melakukan Interdes wiuk kandidal Hast Live TikTok

2 21172024 -

Mielakukan scresning OV Host Live TikTok

Klangifim urdangan inlemiew ke kandidal Host Live TikTok
Mengiimn urdangan inlemdew ke kandidal HRGA
Mialakukan interviesw urntuk kandida Host Live Tiklok

Melakukan obasrcasi dan memperhatian inlerdew pasisi Adrmin
Finance

3 3 TR0 -

Melakukan obsenvasi dan memperhatian inlerdew pasisi Sales
Aggosialion

Kengininn urdangan inlendew ke kandidal KOL Specialst
Melakukan obsenvasi dan memperhatikan inlerdew pasisi Sales
Aggociation

Malakukan interview urtuk posisi Host Live:

helakukan inberview urtuk posisi Most Live:

Malakukan obsenasi unluk posisi Legal Oficer

Melakukan interviesw untuk posisi Host Live

Malakukan inberview urtuk podisi Most Live

Melaku kan inberview uituk posisi Hest Live

1 472024 -

Melakukan obsendasi dan mempehatian inlerdew pasisi Sales
Associalion

Mermyusun dan mengrim uodandgan inlerviesw kandidat

3 5 TN -

Melakukan perjadwalan widk interview kepada kandidal

Melakukan obasncagi dan maempematian inlerdew pasisi Host Live
TkTak desngan uses

Melakukan interview pada posis Sales Assaciatian

** jica Nickak mencuko, dapal mengganakan febif darn 7 (salul embar

Tanggal: 26/11/2024
Pembimbing Kerja,

(Erdhia Yuliastuti, S.Psi.)

Copyrigit T2020 Universitas Pembanguman Jaya. AN rights ressrvend | +62-21- 7455535



SPT-1/03/ 50P-27/F-03

PELAKSANAAN KERIA PROFESI

EE") LAPORAN HARIAN

Mama Mahasiswa s Amallia Hanna Bahagiant Sajidab
Program Studi M : Psikologi / 2021031057

Nama InstansifPerusahaan  © PT Biosphere Indonesia Cosmalics
Unit/Bagian/Seksi tempat KP - Intam HR Recruitmsant

Tanggal Pelaksanaan KP +1 Juli 2024 s.4.15 Novamber 2024

hialakukan interview pada posis Host Live
Melakukan interview pada posisi Hast Live

Melakukan interviesw pada posis Hasi Lwe

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbimng
Kerja
& wrienzd - Memyusun penjadwalan ik interview kepada kandidat
- Malakukan interview pada pesis Sales fssacisles
1 wWrfeozd - Melakukan interview pada posisi Hosi Live

L] 1007302 - Malakukan inberview hiosl e

i 12 72024 - Melakukan interview host e
1o 15 /772024 - Malakukan interview hosl lioe
1 16 /72024 - Melakukan interview host e

Melakukan interview host lve
Melakukan interview host lve
Mempusun olfeving feller dan mengifimkan OL

12 1T 72024 - Melakukan interview host e
Melakukan interview dan abaerdasi posisi kegal allices
13 18 /72024 - Memypusun undangan inlendew kandidat

P-IEI'EFI‘I.EI"I dma IHTEM'&I'I Sakes Associate
Me rpusun irlerview quide il uk posiss Operalar Live Siieaming

14 19 /772024 - Melakukan interview pada posisi operatbar lve streaming
Mielakukan inerview pada pasis SA

Melakukan interview pada posisi SA

Melakukan perataan data kafyawan Sales Agsocislion
Mermpusun alfering kedter unius kandidal host live
Menginpul data kelaryawanan unluk Sales Associale

** T Ak mencakip, dapat mengounakan lebi dan | (sat) iembar

Tanggal: 26M1/2024
Pembimbing Kerja,

(Erdhia Yuliastuti, 5_Psi.)

Copyrigit TE020 Universitas Pembangunan Jaya. AN rights reserved. | +62-21-7455535
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LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/50P-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

MNama Mahasiswa
Prograrm StudiiM I

cAmallia Hanna Bahagianti Sajidah
: Psikologi /2021031067

Mama Instansi'Perusahaan  : PT Biosphere Indonesia Cosmelics

Unit'Bagian/Seksi lempat
Tanggal Pelaksanaan KP

No. | Tanggal

KP :Inem HR Recruitmeant
21 Juli 2024 5.d.15 Novemnber 2024

Materi yang Dikerjakan

15 22 1024

Mielakukan intervievw aperalar Live Sireaming

Mengundang kandidat pasisi

Mengundang kandidal unluk mefakukan taining

Melakukan interview kandidal PA Mandarin dengan user
Mengundang kardidal HRGA dan jugs Sales Associale
Mierryusun allering keber uniuk kandidal operator live Siredaming

16 23 7024

Mengundand kandidat unluk melakukan Filenae
Mielakukan intervievw kandidal operalon bee sirsaming
Melakukan intervievw kandida operaton bve sireaming
Mieryusun aleng keber wiluk kandidal hast live

11 24 /7024

Mengiimbkan undangan inberdes Kepada kandidal
Melakukan scresening C
Melakukan interview Hos! Live

18 25 TIEDE

Malakukan seresaming CW

14 26 712024

Mialakukan interview pada posis operatar ve sreaming
Melakukan inberview pada posis hist e
Melakukan inberview pada posisi host e
Melakukan inberview pada posis hist e
Melakukan imterview pada posisi aperatar Ive streaming

20 20 7024

Melakukan interview kandidal hoal lve
Melakukan interview kandidal hoal lve
Malakukan inpul dala kelaryawanan Sales Aagaciale

21 30 7702024

Melakukan pengingutan dala pengoajian karyawan

Melakukan rekap absensi karyawan

Mielakukan scresring O unluk pasisi Host lve dan juga Operatar
Lives Straarming

Melakukan interview host live

Mengundandg kandidat unluk melakukan e

** ik Nidak mencukup, dapa
Tanggal: 2601172024

Pembimbing Kefa,

(Erdhia Yuliastuti, 5.Psi.)

f menggurakant febif o 1 [San) kembar

Capprigint T2020 Universitas Pembanguman Jaya. AN righes reservedd | +62-21-7455555
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LAPORAN HARIAMN

SPT-1/03/50P-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

MNama Mahasiswa

Prograrm Studi™ Ik
Nama InstansiPerusahaan

- Amallia Hanna Bahagiant Sajidah
: Psikalogi / 2021031057
: PT Bosphere Indonesia Cosmeatics

Unit/Bagian/Zeksi tlempat KP : Intam HR Recruitmant

Tanggal Pelaksanaan KP

M.

Tanggal

21 Juli 2024 s.d.15 November 2024

Materi yang Dikerjakan

Paraf
Pembimbing
Kerja

22

31 T02d

Medak ukan interdew kandidal Hoeal Live

ek wkaanm inlerdew kanddal operato

Mk ukaan inlerdew kandidal operato

ek ulcan inlerdew kandidal KOL Specialis
Medak ukan interdew kandidal Hoeal Live

Mledak ulan penjadwalan untuk imerdes Landidal
Mernbisal Olring ledle

23

1 /82024

Mk ke inlerdew ik pagisi Hoat Boe

Medak ukan inlerdiew ik posisi Hoat e

Pledakukan nlerdes unluk pasisi Operater Live streaming
Medak ukan interdew uniuk pasisi Hoat Live

Pledak ulan mlerdew unluk pasisi bast ve

ik kean interdew wser ik posis Video editon
Ienjachwalkan irmerview Driver

24

2 M852024

Iekak ucan inlardew uniuk posisi Operator Live Streaming
Medak ukan inlendew dengan user posisi Videa Edilor
Medak ucan soreening CV urtuk posisl drivar
Menjachualkan kandidal untuk interviesw dengan uses

25

SE2024

Mernbusal tes anline WPT & Membuat tes online DISC
Mengurdang kandidal urluk malakukan intervies
Mengundang kandidal uriluk melakukan peikoles) online
Mesjadi lesler untuk psikslest WPT dan g DISC

26

6 /852024

Menjadli ester Paikelest WET dan juga DISC il kandidat
Purchasing, FAT dan ugs RAD

27

Ta024

Menjadi lester Paiketest WET an juga DISC il kandidat
Purchasing, FAT dan juga RAD

* ik Nidak mencukop, dapal mengganakan fehih dan 7 (Salul kermbas

Tanggal: 26/11/2024
Pembambing Kerg,

(Erdhia Yuliastuti, 5. Psi.)

Copynigit T2020 Universitas Pembanguman Jaya. AN righes ressrved) | +62-21-74535555



LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/50P-27,/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Mama Mahasiswa

Program StudiIkg
MNama InstansiiPerusahaan

s Amallia Hanna Bahagianti Sajidah
: Psikologi /2021031057
: PT Biosphere Indonesia Cosmetics

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Intarm HR Recruitmant

Tanggal Pelaksanaan KP

M.

Tanggal

21 Juli 2024 5.4.15 Novernber 2024

Materi yang Dikerjakan

Paraf
Pembimbing
Kerja

28

AlAZ024

Menjadi lester dakam Paikotest WPT & DISC untuk kandida
Purchasing, FAT & R&D

Medakukan skoring menggunakan sehwang

Medakidean mlerdew dendan kandidatl purchasing

Medakukan nlerdews dengan kandidat purchasing

Membual allesing ker urik kandidal operator e Sireaming
Ml ernbial allesing kber urius kanddal host live Sireaming

28

O/R/2024

Menjadi tester dakam Psikotes WPT & DMSC unbuk kandidat
Purchasing, FAT dan juga R&D

Medakidkan mlerdes ik posisi Puichasing
Plediark b mlerieny wiluk posisi purchasing

a0

1 2R2024

Mengundgaah lowongan pekerjaan di Jobasek
Medakikan mlerdes uniuk kandidal RED
Mekakikan nlaniew posisi Puchasing
Medakukean nlardew pasisi purchasing

k|

13872024

Menpurgaah lowongan pekerjaan di Jobssek
Mefakuan nlerdew wiuk kandidal R&D
Medakudean inlerdew pasisi Purchasing
Medakiukean mlerdewy pasis puchasing

a2

LA/B2024

Mledakukan e dengan user posisi kandidat 58
Medakukean nlerdiew demngan user posisi kandidat SA

33

1872024

Lein meninggakan pekerjaan dikarensan mengkut kegiatan Swuden
Galhering

34

LE/B2024

Menjsdi panitis acara 17 Agusius

=+ i Nidak mencukop, dapar mrengganakan il dan 1 Eau) kenbar

Tanggal: 2601 1/2024
Pembimbing Kerja,

(Erdhia Yuliastuti, 5.Psi.)

Capprigint T2020 Universitas Pembanguman Jaya. AN righets reservedd | +62-21-7455535
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E@D

LAPORAN HARIAN
PELAKSANAAN KERIA PROFESI

SPT-1/03/50P-27,/F-03

Mama Mahasiswa
Prograrm Studif™ I
Mama InstansiPerusahaan

cAmallia Hanna Bahagiant Sajidah
: Psikologi /2021031067
: PT Biosphere Indonesia Cosmatics

Unit/Bagian/Seksi tempat KP - Interm HR Recruitmant

Tanggal Pelaksanaan KP

21 Juli 2024 5.d.15 Navember 2024

Paraf
i Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
a

35 1G/R2024 Pleakukan nleriew Sales Maan dengan wser =
36 HIR2024 Pelakukan nlerdew pada posisi slame manager

Mlelakukan nlericew pada posisi
k¥) FLAR2024 Pk udean inlardes ook pasisi legal oflices

Pleakukan inlerdew unluk pasisi kegal oflices

Pk ukan inlerdes uniuk pasisi legal oflices
38 ZERI2024 Pleakukan nleriew pada posisi R&ED Farmulatar

Plakidean inlariew pada posisi Hoal Live

Menyusun dala pendgaajian
38 23852024 Medakukan inverdew Host Live

Menjadi baster psikotes WPT & DISC wiluk posisi B (Brand

Manager)
40 2ER2024 Plelakukean mlerdew pasisi RAD Farmulalos

Pk ukan inlerdes pasisi RED Farmulalon
41 ZTIR2024 Mlelakukan nlerday pasis Hosl Live

Plila kudean inlerdeny pasisi Hoal Live

Pk inlerdew pagisi Sakes AGsocisle
42 ZRB2024 Mereskag dala karyawan unluk penggajian
43 HIR2024 Pk ukan nleriew pasisi Hosl Live
a4 BOR2024 Pelakiukan nlerdew pasisi Sales Assocate

Pk ukaan inlerdew pasisl Purchasing
45 2mian24 Mengerjakan adminkstratif data karyawan
46 3024 - Mengerjakan sdminksiratif data karyawan

** ki Iidak mencukoy, dapal menggunakan bt dan T Salu) ermbar

Tanggal: 2601 1/2024
Pembimbing Kerja,

(Erdhia Yuliastuti, 5.Psi.)

Copyrigit T2020 Universitas Pembanguman Jaya. AN righes ressrvedd | +62-21-7455555



(@") LAPORAN HARIAMN
A r PELAKSANAAN KERJIA PROFESI

SPT-1,/03/50P-27/F-03

Marma Mahasiswa - Amallia Hanna Bahagianti Sajidah
Program Studi/M Ik : Psikalogi / 2021031057

Nama InstansiPerusahaan  : PT Biosphere Indonesia Cosmeatics
Unit/Bagian/Seksi tlempat KP - Intam HR Recruitmant

Tanggal Pelaksanaan KP 21 Juli 2024 5.d.15 November 2024

Irle e pasisi Operater Live Sireaming
Inlervienn posisi hast v

Paraf

M. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja

47 P e ] Mengerpakan admirsiralil dala karyawan

48 5M9fH024 Ixin menghadi acara keluarga

49 G024 len menghadin acara keluarga

50 a0 024 Mengerpakan admirsiralil dala karyawan

51 LA 2024 Mengarjakan adminstralil dala karyawan

52 11802024 Mefakiukan paikoled anline untuk pasisi FAT

ik b inberdien pasisi cperaton live Siresaming
53 124802024 Menghadin bimbingan saminar proposal skpsi
54 13502024 Inle s posiai st live

55 17002024 Plediak ukian Filardes uniuk pE1sisi Hest Live
ik e inberdes unluk pasisi bast live

56 1809/ 2024 Mledak ukan nberdes pasisi RED

57 1909/ 2524 Mesighadin Biribingan daminar proposal skipsi

58 20009/ 2024 Medak ukan administranl data karyawan

59 2109/ 2024 Medak ulcan adminsirall data karyawan

B0 22092024 Medak ukan adminsiralil data karyawan

E1 20092024 Ixin telak hadin dkanarakan saki

B2 24092024 Medak ukan adminisiralil dala karyawan

B3 25092024 Medak ulcan adminsirall data karyawan

B4 26092024 Menghadin bimbingan seminar proposal Skeipsi

BS 2792024 Medak ucan adminsirall data karyawan

BG 00092024 Mledak ukaan inberdew pasisi RED

Pk ke inberdew pasisi RED

** jica nidak mencukoy, dapal mengponakan it can 7 [Saluf ermbar
Tanggal: 26/11/2024

Pembimbing Kerja,

(Erdhia Yuliastuti, 5. Psi.)

Copyrigit 2020 Universidas Pernbanguman Jaya, Al righes reservedd | +62-21-7455535
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LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/ 50P-27/F-03

PELAKSANAAN KERJIA PROFESI

MNama Mahasiswa

Program Studit kg
Nama InstarnsiiPerusahaan

- Amallia Hanna Bahagiant Sajidah
: Psikalogi f 2021031057
: PT Biosphere Indonesia Cosmatics

Unit/Bagian/Seksi tempat KP - Intarm HR Recruitmsant

Tanggal Pelaksanaan KP

Tanggal

+1 Juli 2024 5.d.15 November 2024

Materi yang Dikerjakan

Paraf
Pembimbing
Kerja

BT

12024

ledakukan inberdew uniuk Pekerja Harian Lepas (PHL)

BB

2102024

Medakidean mbaniew ik posis st live
Medakikan nlerniew Sales Assocale
Melakukan inlerdew Sales Associae
Melakukan inleniew Sales Assocale
Meniundan PHL uriluk inleriew

B9

ANm2024

Midak ubean inlerdew wiuk posisi Operator Live Strearming
Medak ubean inlerdew ik posis Operator Live Strearing
Medakikan nlerdew ok pasisi Operator Live Streaming
Medak ukan quick call interviev untuk posiEi PHL
Mefakukan guick call irterview untuk posisi PHL
Mefak ukan quick call imterview untuk posisi PHL
Medakubean quick call irterview untuk posii PHL
Mefakubean quick call iFtervies untuk posii PHL
MMedakiukan quick call interview untuk posii PHL
Medakukan quick call interviess untuk posiEi PHL
Mefakukan guick call irterview untuk posisi PHL
Mefak ukan quick call imterview untuk posisi PHL
Medak ubean quick call irterview untuk posii PHL
Medakidkan quick call irntervies uituk posiEi PHL

h

412024

Medakukan quick call interview untuk posiEi PHL
Medakukan quick. call intervies untuk posii PHL
Iledakukan quick call interviess untuk posisi PHL

1

I 0N2024

henqundandg kandidal untuk intariew

12

BN0NZ024

lzin tidak masuk dikarenakan sakit

13

902024

halakukan interview Operator Live Streaming
helakukan interview Operator Live Streaming

T4

101072024

Melakukan interview posisi Host Live
Malakukan interview Sales Associate

15

11110/2024

halakukan administratil data karyawan

16

1410/2024

lzin tidak masuk terdapat urusan keluarga

** jika Tickak mencuku, dapal mendgpunakan febit darn 1 Ealu) embar

Tanggal: 26/ 1/2024
Pembimbing Kerja,

(Erdhia Yuliastuti, 5_Psi.)

Copyrigit G200 Universitas Pembanguman Jaya. AN rights reserved. | +62-21-7455535
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)

LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/50P-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Mama Mahasiswa

Program Studi’i Ik

Mama InstansiPerusahaan

- Amallia Hanna Bahagiant Sajidah
- Psikologi /2021031057

: PT Biosphere Indonesia Cosmeatics

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Intem HR Recruitment

Tanggal Pelaksanaan KP

+ 1 Juli 2024 5.d.15 Navermber 2024

Paraf
M. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja

7] 1502024 Izin lidak masuk terdapal urusan keluarga
T8 | 161012024 Malakukan interiew Host Live

Malakukan interview Sales Associate
] 1702024 Mealakukan administratl data karyawan
BO | 181102024 Menjadi lester psikoles WPT & DISC untuk posisi

FAT dan BD
B1 211012024 Melakukan internview posisi Host Live
B2 | 22012024 Malakukan interview posisi Host Live

hMelakukan skoring Psikotes
B3 | 2311012024 Malakukan inlemnview R&D
B4 | 24110/2024 Melakukan imarview untuk posisi SA

hMalakukan interview umuk posisi SA

Malakukan imeriew urluk posisi SA
B5 | 25M110/2024 Malakukan diskusi tarkait dengan SOP perusahaan
B6 | 281072024 Izin lidak masuk
BT | 28M10/2024 Izin lidak masuk
BB | 30M110/2024 MMelaksanakan sidang seminar proposal skripsi
BB | 31110/2024 Izin lidak masuk

= ik nidak renicLRLEY,

Tanggal: 26/11/2024

Pembimbing Kerja,

(Erdhia Yuliastuti, 5.Psi.)

chapal rrengpanakan bt da T [Salul erar

Copyrigint T2020 Universitas Peanbanguman Jaya. AV righty reservedd. | +62-21 74555355

A-12



@

LamDRAN HARLAN

SRTM03/50F-2TFa03

PELAKSAMNAAN KERIA FROFES

Mama Mahasisas

Pragram Studi' NIk

s Amalia Hanna Bahagiant Sajidah
: Psikalogi F 2021031057

Mama InstansiPerusabaan 0 PT Biosphere Indonesia Cosmetics
UnitBagianSaksi bempst KPP : Imtern HRE Recruilment

Targgal Pelaksansan KP

1 duli 2024 =415 Nowemibaer 2024

Paral
Moo | Tamggal Materi yang Dikegakan Peminimbi
Kerja
a0 111152024 Melakukan inlervies posisi S8
Mlelakukan inlerviess unbuk posisi S8
Ilelakukan inlerviess uniuk posisi S5
a1 A12024 |rin idak masuk dikarenskan sakil
92 Ai112024 Melakukan administratl dats karyawan
a3 fi1102024 Melakukan guick call Plervies posisi diver
a4 712024 Menghadini Workshop Skeipsi
a5 31152024 Melakukan rekap absersi driver
06 | 111143024 Merdesain paster paikoedukasi
a7 | 12110 Melakukan psikoles unluk pasisi FAT, RA dan juga
Legal Offices
Melakukan skanng psikotes FAT, RA dan juga Legal
OHficer
98 | 13114024 Melakukan psikates unluk pasisi Finance Accounling
& Tax [FAT)
Mergqundang kandids) Social Media Specialist unbuk
il
99 | 14153024 Kelakukan pembimbingan skripsi
ol | 181172024 Melakukan inlervies Sales Associate
Itelakukan inlerview Sales Azgpciate
Itelakukan interview Sales Aaspciate

Tanggal: 2611172024
Pernbimbing Eesja,

(Erdhia Yuliastuli, S.Psi)

* i Mook M iioy. dagal i

VErguLTLERAT ol deni P JSan) ATy

Cigmryph! 2020 Urnihvinsatic: Pesihargnman Java. A7 ephtn osrvead, | +62-21-T455555
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Lampiran 1.5 Lembar Bimbingan Kerja Profesi

SPT-403/50P-27/F-04
i , FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI
Marma Mahasiswa : Amallia Hanna Bahagiant Sajidab
Program StudiMIn : Psikolog 1 2021031057
Mama InstansiiParusahaan : PT Biosphere Indonesia Cosmetics
UnivBagian'Seksi lempat KP - Stall HR Recruitment
Tanggal Pelaksanaan KP o1 Juli 2024 5.d. 15 November 2024
Mama Dosan Pembimbing KP - Dr. Clara Moningka, 5.Psi., M.5i
Paraf Paraf Dosen
No. | Tanggal Materi Mahasi Peni::hi'g
1 DR 20E4 Pembimbingan KF 1: Mengumpulkan Bab | dan Bab 2 A
1l sl \ig
F INS2024 Pembimbingan KF 2: Revisi Bab 12 dan mengumpualkan al
Bab 1 ey A
Pl | -
3 OWI2d  Pembimbdngran KF 3: Revisi Bab 1.3 a7
4 W24 Pembimbingan KF 4: Mengumpulkan fard copy Bab 1.3 -
Mon ‘@ M
3 261124 Pembimbimgan KP 5 Revisi Bab 1-3 dan mengumpalkan ™
[l 4 & \:9 fhed

** jika tgak rencukor, dapal mergquerakan el da 1 [Sany) ferar

Tyl 26 November 2024
Dasen Pembimbang KP,

o

(D, Clara Moningka, 5.Psi., M.5i)

Copyriglt ©2020 Universitas Pembangunan Jayva. A rights reserved. | +62-21-7455355
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Lampiran 1.6 Surat Keterangan Pengalaman Kerja

PT BIOSPHERE INDONESIA COSMETICS

BIOOSPH=R= PERGUDANGAN 2000 Blok A No. 7,
Desa/Kelurahan Salembaran Jaya, Kec. Kosambi, Kah.
Tangerang, Provinsi Banten 13214

SURAT KETERANGAN MAGANG
No. 002/Magang/BIC-HRD/VIIL2024

Yih. Bapak/Ibu Kepala Prodi Psikologi
Fakultas Humaniora dan Bisnis

Universitas Pembangunan Jaya

Yang bertandatangan di bawah ini :

Mama : Dian Mur Sukma P
Jabatan : HRGA Dept Head
Perusahazn : FT Biosphere Indonesia Cosmetics

Dengan ini menvatakan bahwa :

Mamia : Amallia Hanna Bahagianti Sajidah
NIM : 2021031057

Jabatan : Mahasiswa

Jurusan : Psikalogi

Instansi : Universitas Pembangunan Jaya

Dengan surat ini kami menyatakan bahwa mahasiswa tersebut telah melaksanakan Praktik Kerja
Industri dengan baik di Perusahaan FT Biosphere Indonesia Cosmetics sebagai Recruitment
Specialist Internship mulai tanggal 1 Juli — 15 November 2024.

Demikian surat ini kami sampaikan untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya. Atas
perhatian dan kerjasamanya, kami ucapkan terima kasih.

Kab. Tangerang, 26 November 2024

Hormat Kami,

Dian Nur Sukma
HRCGA Dept Head
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Lampiran 2.1 Praktikan saat melakukan Kerja Profesi

STARMETRO

MANABEMENT




Lampiran 2.2 Praktikan melakukan interview online dan psikotes

9:36 AM | S-(Operator Liv...

-
¥ FTE XXX R

9:13 AM | Psikotes
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Lampiran 2.3 Praktikan bersama divisi HR&GA
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Lampiran 2.4 Praktikan berkolaborasi dengan divisi Sales

HALO KAK®BOLEH
MAKLON SKINCARE-
NYA

biosphereofficial_
® Follow
i\ 0 oL audio  biosg

Tipe-tipe customer ketika dateng ke booth! @ @

IPE CUSTOMER **
NG KEBOOTH
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Lampiran 2.5 Hasil Pengecekan Turnitin

2021031057_Amallia Hanna Bahagianti Sajidah_Turnitin.pdf

ORIGINALITY REPORT

10. 10«

SIMILARITY INDEX INTERMNET SOURCES

O

PUBLICATIONS

T

STUDENT PAPERS

PRIMARY S0URCES

eprints.upj.ac.id

Internet Source

8w

[i]

psikologi.upj.ac.id <Tw%
ocw.upj.ac.id <Tw
repository.unsri.ac.id <Tw%
123dok.com <1
E }:I:‘:::E;EfllirSEherG.CDm <1 %
eprints.umm.ac.id <1y
repository.fe.unj.ac.id <1y
B cprints2.undip.acid <Tw

B-5



Lampiran 2.6 Hasil Pengecekan Plagiarism Check

PLAGIARISM
CHECK.ORG

6.76%

SIMILARITY OVERALL

Similarity report

Your text s highlighted according to the matchad
content in the rasults abowve.

@ IDENTICAL @ CHAMGED TEXT
0.47% 6.28%
Report #24303673

m BAB | PENDAHULUAN 1.1 Latar Belakang Kerja Profesi (KP) Sumber

daya manusia menjadi hal yang penting dalam berjalannya sebuah perusahaan. Ketepatan
dan kesesuaian dalam memilih sumber daya manusia menjadi kunci utama
dalam mencapai kesuksesan perusahaan. Pemenuhan kebutuhan sumber daya
manusia dalam perusahaan dilakukan dengan proses rekrutmen yang mana
hal ini menjadi salah satu tanggung jawab Human Resource . Proses

rekrutmen merupakan sebuah proses dimana perusahaan melakukan sebuah
upaya untuk mencari kandidat dengan kualifikasi yang sesuai dengan
perusahaan dan membuat * talent pool’ untuk memilih pelamar yang sesu

ai kualifikasi {Dessler, 2020). Proses ini dilakukan mulai dari awal

hingga akhir dalam memilib kandidat yang sesuai dengan kebutuhan
perusahaan. Mencari individu yang sesuai dengan kebutuhan perusahaan
bukan suatu hal yang bisa didapatkan secara mudah dan instan (Putri
etal,2021). Penting bagi sebuah perusahaan untuk mengetahui

kebutuhan utarma dari sumber daya dengan tujuan utama dalam mendukung
jalannya perusahaan dan juga mendukung keefektifan serta efisien dalam
mendapatkan sumber daya yang dibutubkan (Muktamar et al., 2024} hal
tersebut dapat tercapai dengan adanya pengelolaan yang terstruktur dan

juga manajermen yang dapat mengatur, mengkaji serta mengembanghkan potensi
yang dimiliki oleh sumber daya manusia yang bersangkutan. Proses

rekrutmen dikenal sebagai jembatan awal antara perusahaan dan juga
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Lampiran 2.7 Lembar Formulir Jadwal Bimbingan Kerja Profesi

SPT-I/03,/50P-27 fF-04
] FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI
Narma Mahasiswa : Amallia Hanna Bahagianti Sajidahb
Program Studdiim - Psikologi f 2021031057
Nama InslansiPerusahaan : PT Biosphere Indonesia Cosmelics
UnivBagian/Seksi tempat KP - Stall HR Recruitment
Tanggal Pelaksanaan KP <1 Juli 2024 5.4, 15 November 2024
Mama Dosan F'I-_'HILIIHIhiI'IH KP - Or. Clara Muningka, S5.Psi., M.Si
Paraf Paraf Dosen
Mo Tanggal Materi Mahas Peni:(l:hing
1 MO 2024 Pembimbingan KP 1: Mengumpulkan Bab | dan Bab 2 . ":
7N
2 MNWN024 Pembimbingan KP 2: Bevisi Bab 1-2 dan mengumpualkan -
fal 3 g \gj\«\!
7 :g-f'_':\
3 Oz Pembimbdngan KP 3 Bevisi Bab 1-3 . A
e
4 W12 Pembimbdngan KP 4: Mengumpulkan frard copy Bab 1-3 -
7o
] 261124 Pembimbingan KP 5: Bevisi Bab 1-3 dan mengumpalkan A
[t 4 J \9 o

** jika Lgak rencukagy, dapal mengdqurrakan iehit da D (S erbar

Tgl: 26 November 2024
Dosen Pembimbing KP,

i

(Dx. Clara Moningka, 5.Psi., M.5i)

Copprigly ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. AN rights reserved’ | +62.21.7455355



Lampiran 2.8 Formulir Jadwal Bimbingan Kerja Profesi dalam MyUPJ

Periode 20242025 Gasal Unit sl Psikologi
Akademik
Jenis Kegiatan Kerjo Praktek/PKL Instansi PT Biosphere Indonesia Cosmetics
Nama Kegiatan Kerja Profesi MBKM Kelompok
0 O I S
Selasa, 26 08.0117.004 - Cr. Clara 2021031057 - AMALLIA Bimbingan KP 5: Revisi Bab 1-3
November 2024 Moningka, S.Psi, M.Si. HANNA BAHAGIANTI SAJIDAH  dan mengumpulkan Bab 4
2 Rabu, 9 Oktober | 08.0117.004 - Dr. Clara 2021031057 - AMALLIA Bimbingan KP 4: Mengumpulkan EH
2024 Moningka, 5.Psi, M.Si. HANMA BAHAGIANTI SAJIDAH | hard copy Bab 1-3
3 Senin, 7 Oktober ~ 08.0117.004 - Dr. Clara 2021031057 - AMALLIA Bimbingan KP 3: Revisi Bab 1- 3 EH
2024 Moningka, 5.Psi, M.Si. HANMA BAHAGIANTI SAJIDAH
4 senin, 30 08.0117.004 - Dr. Clara 2021031057 - AMALLIA Bimbingan KP 2: Revisi Bab 1-2 EH
September 2024  Moningka, S.Psi, M.Si. HANNA BAHAGIANTI SAJIDAH  dan mengumpulkan Bab 3
5 Senin, 5 Agustus  08.0117.004 - Dr. Clara 2021031057 - AMALLIA Bimbingan KP I: Mengumpulkan EH
2024 Moningka, 5.Psi, M.Si. HANMA BAHAGIANTI SAJIDAH  Bab 1 dan 2
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