DAFTAR ISI

AB ST RAK . et i
A B S T R A T e e e ettt aa s ii
PERNYATAAN ORISINALITAS ..t iii
LEMBAR PENGESAHAN ... .ttt iv
P R A K A T A ettt e e et e e e e e e en e aaee v
DAFTAR TSI e 4o ettt e et e e e et e e e eaa e aaaes Vi
DAFTAR TABEL ...ttt et h e et e e e e e e e e ena s viii
DAFTAR GAMBAR ...t edh e e e iX
DAFTAR LAMPIRAN ..ottt e et agE e e ee e aaees X
BAB | PENDAHULUAN . ...ttt fr e e e ea e e 1
1.1+ Latar Belakang Kerja Profesi (KP) ..., 1
1.2. Maksud dan Tujuan Kerja Profesi (KP) ......cccoevviviiiiiiiii e, 4
1.3. Tempat Kerja ProfeSi........ccoooiiiiiii 5
1.4  Jadwal Pelaksanaan Kerja Profesi..........ccccooiiiiiiiiiiiiiiiiiieccccceee e 5
BAB II' TINJAUAN UMUM PT BIOSPHERE INDONESIA COSMETICS.............. 7
2.1 Sejarah Perusahaan..........cc.cccooooooiiiiiiiiiii e 7
2.2 Visi dan Misi PT Biosphere Indonesia CoOSMEtiCS .......ccooeeevvviviiiiiennennn.. 9
2.3 Logo Perusahaan .........cccccoovvviiiiiiiiiiiiiiii i 10
2.4 StrUKIUr OrganiSasi..........cuuuuuiiiiiiieeiieeiie e e e 10
2.5 Kegiatan Umum Perusahaan..........cccccccovvviiiiiiiiiiiiiiiiiiii i 12
2.6  Kegiatan Umum DiviSi HR&GA ........oommiiiiiiiieeee e 13
3.1 Bidang Kerja......cooviiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeee e 16
3.2  Pelaksanaan Kerja .......cccooeiiuiiiiiiiiiii e et e 18
3.21 Melakukan Proses ReKrUtMeN ..o 18
3.2.11 Alur Proses ReKIUtMeN....coo e 20
3.2.2  Tugas Tambahan ... 37
3.3 Pembelajaran Yang Diperoleh dari Kerja Profesi..........cccccccvvvvvviinnnnn. 41
3.4  Kendala yang di hadapi.............euueuimiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiee 42
3.5 Cara Mengatasi Kendala .............oouuvuiiiiiiiiiiiiicec e, 42
BAB IV PENUTUPR ...ttt a e e e 47
o R 11 1 0] 11 F= o PSPPI 47

Vi



4.2 RS- =1 o 47
[N I = O N 1Y A 50
LAMPIRAN-LAMPIRAN .ottt ettt et e et et s e s ea s e sa e e sanenss 52

Vii



