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Lampiran 1.1 Formulir Pengajuan KP 
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Lampiran 1.2 Surat Keterangan Magang 50 Jam 
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Lampiran 1.2 Surat Permohonan KP 
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Lampiran 1.3 Surat Penerimaan KP 
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Lampiran 1.4 Formulir Bimbingan KP 
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Lampiran 1.5 Formulir Pendaftaraan MBKM 
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Lampiran 1.6 Formulir Harian Pelaksanaan KP 

 

 

 

LAPORAN HARIAN 

PELAKSANAAN KERJA PROFESI 

 

SPT-I/03/SOP-27/F-
03 

No. Rekaman 

 

 

Nama Mahasiswa : Sela Apriliani 

Program Studi/NIM : Psikologi / 2021031073 

Nama Instansi/Perusahaan : PT. Dapoer Dongeng Noesantara  

Unit/Bagian/Seksi tempat KP  : Riset, Pengembangan dan Analisis  

Tanggal Pelaksanaan KP : 01 Juli s.d. 31 Oktober 

 

 
No. 

 
Tanggal 

 
Materi yang Dikerjakan 

Paraf Pembimbing 

Kerja 

1. 01/07/2024 Membuat Minutes of Meeting (MoM), rapat mingguan 
koordinasi revisi rancangan P5 Kelindan Pilot Project. 

 

 
2. 02/07/2024 Melakukan analisis, verifikasi, dan validasi database 

mitra sekolah, serta menghubungi sekolah calon mitra 
(SMPN 40 Jakarta, SMPN 181 Jakarta, SMPN 70 
Jakarta, dan SMPN 38 Jakarta). 

 

 

3. 03/07/2024 Rapat rutin mingguan, update progress kerja. 
 

 
4. 04/07/2024 Membuat Minutes of Meeting (MoM), rapat mingguan 

update kemajuan penyusunan modul P5 Kelindan 
Pilot Project. 

 

 
5. 05/07/2024 Menghubungi dan melakukan wawancara kepada 5 

sekolah di Tangerang Selatan, yaitu SMPN 7, SMPN 
18, yaitu SMPN 15, SMPN 10, dan SMPN 11. 

 

 
6. 08/07/2024 Membantu tim fasilitator dalam pelaksanaan program 

SMASHED Indonesia, serta membantu 
melaksanakan pre-test dan Post-test di SMPN 281 
Jakarta. 

 

 

7. 09/07/2024 Melakukan analisis, verifikasi, dan validasi database 
mitra sekolah, serta menghubungi sekolah calon mitra 
di Jakarta Selatan (SMPN 40 Jakarta, SMPN 181 
Jakarta, SMPN 70 Jakarta, dan SMPN 38 Jakarta). 
Melakukan follow-up terkait rencana pelaksanaan di 
SMPN 32 Tangerang. 
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No. 

 
Tanggal 

 
Materi yang Dikerjakan 

Paraf 

Pembimbing 
Kerja 

8. 10/07/202
4 

Membantu tim fasilitator dalam pelaksanaan program 
SMASHED Indonesia, serta membantu melaksanakan 
pre-test dan Post-test di SMPN 281 Jakarta. 

 

9. 11/07/202
4 

Membantu tim fasilitator dalam pelaksanaan program 
SMASHED Indonesia, serta membantu melaksanakan 
pre-test dan Post-test di SMPN 126 Jakarta. 

 

10. 12/07/202
4 

Melakukan follow up terkait rencana pelaksanaan di 
SMPN 32 Tangerang. 

 

 
11. 15/07/202

4 
Menyusun daftar kegiatan P5 di worksheet mitra kerja 
Kelindan 
Pilot Project. 

 

 

12. 16/07/202
4 

Menambahkan informasi output kegiatan P5 di dalam 
modul. 

 

 
13. 17/07/202

4 
Membantu tim fasilitator dalam pelaksanaan program 
SMASHED Indonesia, serta membantu melaksanakan 
pre-test dan Post-test di SMPN 4 Tangerang Selatan. 

 

 

14. 18/07/202
4 

Membuat Minutes of Meeting (MoM), rapat mingguan 
persiapan pelaksanaan P5 Siswa dan sesi riviu 4 
bersama DP UPJ. 

 

 

15. 19/07/202
4 

Mengkoordinir dan mengarsipkan file Minutes of Meeting 
(MoM) kedalam folder kerja. 

 

 

16. 22/07/202
4 

Rapat program SMASHED Indonesia, update progress 
kerja. 

 

 

17. 23/07/202
4 

Koordinasi persiapan P5, Briefing penyusunan perangkat 
ajar berbasis Google Classroom 

 

 

18. 24/07/202
4 

Membuat perangkat ajar berbasis Google Classroom 
dengan mengadaptasi modul P5 Kelindan. 

 

 

19. 25/07/202
4 

Membuat Minutes of Meeting (MoM), rapat mingguan 
update persiapan pelaksanaan P5 Siswa. 

 

 

20. 29/07/202
4 

Membuat Minutes of Meeting (MoM), rapat mingguan 
update persiapan pelaksanaan P5 Siswa. 
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No. 

 
Tanggal 

 
Materi yang Dikerjakan 

Paraf 

Pembimbing 
Kerja 

21. 30/07/202
4 

Membantu merevisi layout modul P5 guru. 
 

 

22. 31/07/202
4 

Membantu tim fasilitator dalam pelaksanaan program 
SMASHED Indonesia, serta membantu melaksanakan 
pre-test dan Post-test di SMPN 21 Tangerang Selatan. 

 

 
23. 01/08/202

4 
Membantu tim fasilitator dalam pelaksanaan program 
SMASHED Indonesia, serta membantu melaksanakan 
pre-test dan Post-test di SMPN 21 Tangerang Selatan. 

 

 
24. 02/08/202

4 
Membuat perangkat ajar berbasis Google Classroom 
dengan mengadaptasi modul P5 Kelindan. 

 

 
25. 05/08/202

4 
Melakukan asistensi hasil pembuatan perangkat ajar, 
kemudian melakukan revisi pada bagian-bagian yang di 
evaluasi. 

 

 

26. 06/08/202
4 

Membuat Minutes of Meeting (MoM), rapat mingguan 
update dan koordinasi persiapan pelaksanaan P5 Siswa. 

 

 
27. 07/08/202

4 
Update Google Classroom berdasarkan revisi, melakukan 
persiapan koordinasi distribusi Google Classroom dengan 
pihak sekolah mitra, serta memeriksa progress replikasi 
Google 
Classroom SMPN 29. 

 

 

28. 08/08/202
4 

Membuat Minutes of Meeting (MoM), rapat mingguan 
update dan koordinasi persiapan pelaksanaan P5 Siswa. 

 

 
29. 09/08/202

4 
Melakukan finalisasi Google Classroom dan memeriksa 
progress replikasi Google Classroom SMPN 29 dan 
SMPN 17. 

 

 
30. 12/08/202

4 
Melakukan finalisasi Google Classroom dan memeriksa 
progress replikasi Google Classroom SMPN 29 dan 
SMPN 17. 

 

 

31. 13/08/202
4 

Membantu tim fasilitator dalam pelaksanaan program 
SMASHED Indonesia, serta membantu melaksanakan 
pre-test dan Post-test di SMPN 32 Tangerang. 

 

 

32. 14/08/202
4 

Membantu tim fasilitator dalam pelaksanaan program 
SMASHED Indonesia, serta membantu melaksanakan 
pre-test dan Post-test di SMPN 32 Tangerang. 

 

 

33. 15/08/202
4 

Rapat mingguan program SMASHED Indonesia. 
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No. 

 
Tanggal 

 
Materi yang Dikerjakan 

Paraf 

Pembimbing 
Kerja 

34. 16/08/2024 Membuat Minutes of Meeting (MoM), rapat 
mingguan diskusi riset awal usulan strategi 
penggalangan dana 

 

 

35. 19/08/2024 Riset persiapan P5 tahap 2 di sekolah mitra 
kelindan pilot project 

 

 

36. 20/08/2024 Membantu tim fasilitator dalam pelaksanaan 
program SMASHED Indonesia, serta 
membantu melaksanakan pre-test dan Post-
test di SMPN 26 Tangerang. 

 

 

37. 21/08/2024 Membantu tim fasilitator dalam pelaksanaan 
program SMASHED Indonesia, serta 
membantu melaksanakan pre-test dan Post-
test di SMPN 26 Tangerang. 

 

 

38. 22/08/2024 Riset persiapan P5 tahap 2 di sekolah mitra 
kelindan pilot project 

 

 
39. 23/08/2024 Riset persiapan P5 tahap 2 di sekolah mitra 

kelindan pilot project 

 

 

40. 26/08/2024 Melakukan wawancara dan observasi evaluasi 
pelaksanaan P5 Kelindan hari pertama di 
SMPN 17 Tangerang 

 

 
41. 27/08/2024 Melakukan wawancara dan observasi evaluasi 

pelaksanaan P5 Kelindan hari kedua di SMPN 
17 Tangerang 

 

 

42. 28/08/2024 Melakukan analisis hasil wawancara dan 
observasi evaluasi pelaksanaan Kelindan. 

 

 
43. 29/08/2024 Melakukan wawancara dan observasi pada 

kegiatan gelar karya Kelindan di SMPN 29 
Tangerang. 

 

 
44. 30/08/2024 Melakukan wawancara dan observasi 

pelaksanaan Workshop Perakitan Komposter 
SMPN 17 Tangerang. 

 

 
45. 02/09/2024 Diskusi evaluasi dan monitoring program, 

menentukan mekanisme keterlibatan konsultan, 
serta membuat jadwal kegiatan monitoring dan 
evaluasi. 

 

 

46. 03/09/2024 Membuat jadwal kegiatan monitoring dan 
evaluasi program Kelindan. 
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No. 

 
Tanggal 

 
Materi yang Dikerjakan 

Paraf 

Pembimbing 
Kerja 

47. 04/09/2024 Membuat Minutes of Meeting (MoM), sesi diskusi 
bersama narasumber SMPN 17 Tangerang 

 

 

48. 05/09/2024 Mebuat Minutes of Meeting (MoM), sesi diskusi analisis 
konten bersama tim Marckomm 

 

 
49. 06/09/2024 Update jadwal kegiatan monitoring dan evaluasi 

program Kelindan 

 

 
50. 09/09/2024 Membuat Minutes of Meeting (MoM), sesi diskusi 

persiapan evaluasi komposting bersama konsultan. 
Briefing olah data alat ukur evaluasi program 
(Kuesioner guru dan Murid). 

 

 

51. 10/09/2024 Mengolah dan menganalisis data alat ukur evaluasi 
murid (kuesioner 1) 

 

 
52. 11/09/2024 Mengolah dan menganalisis data alat ukur evaluasi 

murid (kuesioner 2a dan 2b) 

 

 
53. 12/09/2024 Membuat laporan hasil analisis data alat ukur 

(kuesioner 1) 

 

 
54. 13/09/2024 Melakukan wawancara dan observasi guru dan siswa 

pada saat Gelar Karya SMPN 17 Tangerang. 

 

 
55. 17/09/2024 Membuat Minutes of Meeting (MoM), sesi diskusi 

evaluasi pasca P5 Kelindan. 

 

 
56. 18/09/2024 Membuat laporan hasil analisis data alat ukur 

(kuesioner 2a dan 2b) 

 

 
57. 19/09/2024 Diskusi internal koordinasi teknis bersama Project 

Koordinator 

 

 
58. 20/09/2024 Evaluasi hasil analisis dan oleh data kuesioner alat 

ukur evaluasi Wawancara dan observasi riset bisnis 
sosial 

 

 
59. 23/09/2024 Membuat Minutes of Meeting (MoM), diskusi refleksi 

SMPN 17. Menyusun flow analisis hasil refleksi SMPN 
29 dan SMPN 17. Diskusi analisis budidaya bersama 
konsultan. 

 

 

60. 24/09/2024 Melakukan wawancara, monitoring, dan evaluasi 
pelaksanaan P5 Kelindan di SMPN 17 Tangerang. 
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Tanggal 

 
Materi yang Dikerjakan 

Paraf 

Pembimbing 
Kerja 

61. 25/09/2024 Merapikan Minutes of Meeting (MoM) Monitoring 
dan evaluasi pelaksanaan P5 di SMPN 17 
Tangerang. 

 

 
62. 26/09/2024 Update hasil wawancara dan menentukan strategi 

wawancara dan riset lanjutan. 

 

 
63. 27/09/2024 Melakukan riset bisnis sosial melalui wawancara 

dan observasi stakeholder Map 

 

 
64. 30/09/2024 Membuat Minutes of Meeting (MoM), update hasil 

riset potensi bisnis sosial kepada pimpinan. 

 

 
65. 01/10/2024 Meeting diskusi rencana riset kolaborator 

budidaya 

 

 
66. 02/10/2024 Melakukan riset lapangan dan wawancara 

kepada masyarakat dalam rangka riset 
kebutuhan kolaborator budidaya 

 

 
67. 03/10/2024 Melakukan riset lapangan dan wawancara kepada 

organisasi dalam rangka riset kebutuhan 
kolaborator budidaya 

 

 

68. 04/10/2024 Meeting diskusi dan evaluasi hasil riset dan 
wawancara yang telah dilakukan bersama tim 
RDA 

 

 
69. 07/10/2024 Diskusi internal dan membuat Minutes of 

Meeting (MoM) terkait rencana keberlanjutan P5 
ke2 bersama sekolah mitra, merapikan Minutes 
of Meeting (MoM) dan mengirimkannya 
kepada seluruh tim yang hadir dalam diskusi. 

 

 

70. 08/10/2024 Mengikuti evaluasi dan rencana tindak lanjut 
hasil diskusi internal bersama tim RDA. 

 

 
71. 09/10/2024 Mengikuti briefing internal persiapan kunjungan 

bersama tim RDA terkait strategi diskusi bersama 
para guru di sekolah mitra untuk 

 

 

72. 10/10/2024 Melakukan kunjungan untuk mendiskusikan ide 
dan rencana keberlanjutan program bersama 
para guru di sekolah mitra 

 

 

73. 11/10/2024 Mengikuti evaluasi internal bersama tim RDA 
terkait hasil kunjungan dan rencana keberlanjutan 
P5 ke-2 bersama sekolah mitra. 
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Tanggal 

 
Materi yang Dikerjakan 

Paraf 

Pembimbing 
Kerja 

74. 14/10/2024 Diskusi internal terkait rencana dukungan 
lanjutan PT. Dapoer Dongeng Noesantara 
untuk sekolah mitra, merapikan Minutes of 
Meeting (MoM) dan mengirimkannya 
kepada seluruh tim yang 
hadir dalam diskusi. 

 

 

75. 15/10/2024 Riset awal ide dan rencana pelaksanaan 
P5 ke-2 bersama tim RDA. 

 

 
76. 16/10/2024 Mengikuti briefing internal persiapan 

kunjungan bersama tim RDA terkait ide 
dan rencana pelaksanaan dan pembuatan 
modul P5 ke-2 di sekolah mitra. 

 

 

77. 17/10/2024 Melakukan kunjungan diskusi ide dan 
rencana pelaksanaan dan pembuatan 
modul P5 bersama tim RDA dan guru di 
sekolah mitra. 

 

 

78. 18/10/2024 Mengikuti evaluasi bersama tim RDA 
terkait hasil kunjungan dan rencana 
pembuatan modul yang di ajukan oleh 
sekolah mitra. 

 

 

79. 21/10/2024 Mengikuti briefing internal tim RDA 
terkait strategi pendampingan 
pembuatan modul oleh guru di sekolah 
mitra. 

 

 

80. 22/10/2024 Melakukan pendampingan pembuatan 
modul kegiatan P5 ke-2 bersama guru di 
sekolah mitra guna memastikan modul 
sesuai dengan kebutuhan program. 

 

 

81. 23/10/2024 Diskusi rencana penggunaan kanvas 
digital untuk pembuatan modul kegiatan 
P5 ke-2 di sekolah mitra. 

 

 
82. 24/10/2024 Diskusi dan review draft canvas digital 

modul untuk persiapan workshop 
pembuatan modul di sekolah mitra. 

 

 
83. 25/10/2024 Melaksanakan workshop pembuatan 

modul P5 ke-2 bersama guru di sekolah 
mitra. 

 

 
84. 28/10/2024 Diskusi internal terkait strategi 

pendampingan tim modul dan tim praktik 
di sekolah mitra. 

 

 
85. 29/10/2024 Melaksanakan kunjungan dalam rangka 

pendampingan progress pembuatan 
modul P5 ke-2 bersama guru di sekolah 
mitra. 
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Tanggal 

 
Materi yang Dikerjakan 

Paraf 

Pembimbing 
Kerja 

86. 30/10/2024 Melakukan follow up kepada guru di sekolah 
mitra terkait progress pembuatan modul P5. 

 

 

87. 31/10/2024 Melakukan follow up kepada guru di sekolah 
mitra terkait progress pembuatan modul P5. 

 

 

 
** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar 

 

Tanggal:  

Pembimbing Kerja, 

 

( Siti Annisa Nur Azizah, S. Psi.) 
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Lampiran 2.1 Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi 
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Lampiran 2.2 Praktikan Saat Melakukan Bimbingan dengan Pembimbing 
Kerja dan Rapat Rutin Mingguan Bersama Tim Rekan Kerja 
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Lampiran 2.3 Foto Dokumentasi dan Caption untuk Instagram Program Studi 
Psikologi 

 

 

Lampiran 2.4 Hasil Cek Plagiarisme Turnitin 
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Lampiran 2.5 Hasil Cek Plagiarisme Perpustakaan 
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Lampiran 2.6 Jadwal Bimbingan Kerja Profesi 

 

 


