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LAMPIRAN-LAMPIRAN



LAMPIRAN A



Lampiran 1.1. Formulir Pengajuan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27.b/F-01

Universi

Pembangunan Jaya

(@/ > FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI

Identitas Mahasiswa

Nama Mahasiswa : Adn’céa\)\aﬂamacihan ...........................................................
NIM . 2 . Tahun Akademik : 2024./.2025,.
Program Studi sl MIBDCENEAN oo s e i i S g g
Materi/Judul KP Q) QLRAY. N FRASTRUKTVR. DA OPERASIONAL.  LAYANRY

A. KP Bagi Mahasiswa Tidak / Sedang Bekerja*

Instansi/Perusahaan : PT. Sadiun . Wiagames Raya . ...
Nama Pembimbing

Kerja B0, PARESEONO. e
Jabatan : dystem..©. Ingormetion.. Manager.............
Alamat KP : Peclantorzn . Menero Ere e lo. Jlitaya. Senen Mav. ol Bsat,
Telepon/email . erig@ Sadin. Com. s
Masa Kerja Profesi  : 400..23m.

: Mulai dari :

B. KP Bagi Mahasiswa Berwirausaha*

Jenis Usaha e N S e W T IR S (Bukan Mitra e-Commerce)
Alamat KP e LS L] e e e B STy T
Masa Kerja Profesi § el R ot B R P R s A e e .

B T T e R e N sampai dengan:......cc.c.ceeeiennn

Persetujuan Oleh Kaprodi :
- Disetujui

1 Tidak Disetujui Paraf : ggg
Alasan

Tgl: 28 Ouni 2024

Dosen Pembimbin ] = P
Kerja Profesi e \(UVW; ...... U/ ”7( 4, .'Z‘_;__S.-. .@.M.J.A.m.ﬁf....(oﬁsi oleh Kaprodi)
Tgl: 23 Juni 204 Tgl: 28 Juni 2004 Tgl: 28 dvni 2024

Yang mengajukan, Mengetahui, Menyetujui,

Mahasiswa Dosen Pembimbing KP, Kepala Program Studi,

(Adtey Ramadbon Vs B ) (Claaeel Aou )

*Coret yang tidak perlu
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Lampiran 1.2. Surat Pengantar Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya

@)

Tangerang Selatan, 05 Juni 2024

Nomor : 040/EKS-SIF/UPJ/05.24
Lampiran .

Hal : Permohonan Kerja Profesi
Kepada Yth.

Bapak Erio Prihastono

System & Information Manager

PT. Sadikun Niagamas Raya

Perkantoran Menara Era, 10th Floor, Room 03 JI. Raya Senen Kav 135-137
Jakarta 10410 Indonesia

Di Tempat

Dengan hormat,

Dengan ini kami sampaikan bahwa nama-nama mahasiswa yang tersebut dibawah ini:

Nama : Adittya Ramadhan
NIM 12021081052
Semester : VI (Enam)

Adalah benar mahasiswa aktif pada Program Studi Sistem Informasi Universitas Pembangunan Jaya.
Mahasiswa tersebut bermaksud memohon ijin untuk melakukan pelatihan Kerja Profesi (KP) sebagai
persyaratan wajib dalam perkuliahan dan juga dapat tambahan ilmu serta pengalaman mahasiswa
tersebut.

Untuk itu, kami mohon kepada Bapak untuk dapat membantu mahasiswa yang bersangkutan guna
memperoleh pelatihan kerja sesuai dengan kebutuhan dari PT. Sadikun Niagamas Raya dari periode
tanggal 1 Juli 2024 - 31 Agustus 2024. Pelatihan kerja tersebut sepenuhnya akan digunakan untuk proses
pembelajaran dan meningkatkan pengalaman mahasiswa untuk lebih memahami dunia kerja setelah lulus
nanti.

Demikian permohonan kami sampaikan. Apabila ada hal yang ingin dikonfirmasi, mohon kiranya dapat
menghubungi Bapak Marcello Singadji (marcello.singadji@upj.ac.id / 0811-1982-219) selaku Dosen
Koordinator Kerja Profesi Prodi Sistem Informasi. Atas perhatian dan kerjasamanya, dihaturkan terima
kasih.

\.“-ﬂ ER ‘S!;\ )

Hormat Kami, @
D
.‘ L]
S
Chaerul Anwar, S.Kom. % Z
Kepala Program Studi Sis p? In

’C‘U\M%‘k

Universitas Pembangunan Jaya
1l. Cendrawasih Raya, Blok B7 /P, Bintaro jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021,745 5555 | Fax: 021.298615 25 (Marketing) | Fax.: 021.298 61545 (Rektorat) | Website: www.upj.ac.id



Lampiran 1.3. Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27.b/F-02
C@J/ > FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI
Pembangunan Jaya
Nama Instansi P B DIKUN  NIA GAMAS RAYA
Nomor Identitas Instansi *) . 012303 47603%000
Alamat - Berhmbotn Menerg Ero Ledn JNReye Seran Way 38153

Seneh ;. Jakhartes Pusat.
Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa . ADITNE RAWADHAY

Nomer Induk Mahasiswa : 2021081052

Program Studi . SISTEM  (NFoRMAS|

Tahun Akademik - 2024/ 2026

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai 0l Juli 2024

Tanggal Selesai - 3l Aquews 204

Total Jam Kerja ™) 400 Jom

Bagian/Divisi . | T SUPPORT

Uraian Pekerjaan ***) © Menerima, merespon, don menyelessikom deﬂam brntsg lelvhon

User mengemi kinerjo hampvtzr \lZry Jiv«m-:h‘m, fnalzkvlqm pemert s
setrin amprier don Jzringzin kompucr perrainan di lobesi keriz -
Merivkan backup dote, Penceduinon dzn Pemberginan VIryS.

Nama Pembimbing Kerja : ER\O_PRIHAS TOND
Kontak Pembimbing Kerja L HP: ¢
Email : €108 Sadikun.Com

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tg:28 Juni 2024 Tgl:28 Juni 2024
Mengetahui, Menyetujui,
Pembimbing Kerja

(. ERLO_ PRI,

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, SIUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP

**) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja

**#) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi
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Lampiran 1.4. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

A-4

Universitas
Pembangunan Jaya

0

LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/SOP-27.b/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

- Adittya Ramadhan

. Sistem Informasi / 2021081052

Nama Instansi/Perusahaan : PT. Sadikun Niagamas Raya

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : IT Support

Tanggal Pelaksanaan KP  : _1Juli 2024 s.d. 37 Agustus 2024
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
1 1 Juli 2024 | Scanning Virus menggunakan Dr.Web di semua perangkat User £
2 1 Juli 2024 | Setting proxy di Laptop User £
3 2 Juli 2024 | Connect laptop User ke Printer Epson L3250 €
4 3 Juli 2024 | Troubleshoot Laptop User tidak bisa connect WIFI £
5 4 Juli 2024 | Reset print spooler karena print queue error Ea
6 4 Juli 2024 | Update driver laptop User F
i 5 Juli 2024 [ Troubleshoot user tidak bisa print £
8 5 Juli 2024 | Membuat Laporan Mingguan £
e] 8 Juli 2024 Monitoring perangkat yang terhubung ke jaringan WIF| g
10 | 9Juli2024 | Cek printer LQ 310 tidak berfungsi R
11 10 Juli 2024 | Install ulang OS Windows 10 di laptop user F
12 10 Juli 2024 | Buat voucher internet di Unifi untuk tamu meeting +

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 20 September 2024

Pembimbing Kerja,

( Erio Prihastono )
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Universitas
Pembangunan Jaya

0

LAPORAN HARIAN SPT-1/03/SOP-27.b/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM
Nama Instansi/Perusahaan : PT. Sadikun Niagamas Raya

- Adittya Ramadhan
- Sistem Informasi / 2021081052

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : T Support

Tanggal Pelaksanaan KP - 1.Juli 2024 s.d. 31 Agustus 2024
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
: Kerja
13 11 Juli 2024 | Update driver windows laptop User £
14 11Juli 2024 | Connect laptop user ke Scanner =
5 12 Juli 2024 | Troubleshoot laptop User tidak bisa print F
6 15 Juli 2024 | Troubleshoot Laptop User tidak bisa connect WIFI £
7 16 Juli 2024 | Guide tamu meeting cara connect ke WIF| Guest F
18 17 Juli 2024 | Krimping ulang kabel LAN berr lah £
19 18 Juli 2024 | Troubleshoot Mikrotik bermasalah £
20 | 19Juli2024 | Membuat Laporan Mingguan K3
21 22 Juli 2024 | Monitoring perangkat yang terhubung ke jaringan WIFI £
22 22 Juli 2024 | Tracking kabel LAN yang putus dan sambungkan dengan barrel &
23 23 Juli 2024 | Guide tamu meeting cara connect ke WIF| Guest =+
24 | 24 Juli 2024 | Restart Unifi Access Point karena DHCP bermasalah &£

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 20 Septemboer 20724
Pembimbing Kerja,

E}io Prihastono )

Copyright ©2021 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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A-6

2

Pembangunan Jaya

LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/SOP-27.b/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM
Nama Instansi/Perusahaan : PT. Sadikun Niagamas Raya

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : IT Support

- Adittya Ramadhan

. Sistem Informasi / 2021081052

Tanggal Pelaksanaan KP ;1 Juli 2024 s.d. 31 Agustus 2024
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
25 25 Juli 2024 | Block perangkat yang tidak dikenal mencoba masuk ke jaringan WIFI ]
26 | 26 Juli 2024 | Membuat Laporan Mingguan F
27 | 29 Juli 2024 | Restart printer L3250 yang tidak connect ke jaringan WIF| &£
28 29 Juli 2024 | Backup data dan cek kesehatan Harddisk QNAP NAS Office £
29 | 30 Juli 2024 | Restore konfigurasi Mikrotik yang bermasalah £
30 | 30Juli 2024 | Backup data dan cek kesehatan Harddisk QNAP NAS Produksi £
31 31 Juli 2024 | Troubleshoot user tidak bisa connect ke Internet F
32 | Agustus 2024 Head Cleaning printer L3250 hasil print kurang maksimal F
33 |2 Agustus 2024 Isi ulang tinta printer L3250 S
34 |2 Aqustus 2024 Membuat Laporan Mingguan 5
35 |5 Agustus 2024 Scanning Virus menggunakan Dr.Web di semua perangkat User &
36 [5 Agustus 2024 Monitoring perangkat yang terhubung ke jaringan WIFI [

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) flembar

Tanggal: 20 September 202§

Pembimbing Kerja,

)
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©

Universitas
Pembangunan Jaya

LAPORAN HARIAN
PELAKSANAAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27.b/F-03

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM
Nama Instansi/Perusahaan :_PT. Sadikun Niagamas Raya

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : _IT Support

Tanggal Pelaksanaan KP -1 Juli 2024 s.d. 31 Agustus 2024

- Adittya Ramadhan

- Sistem Informasi / 2021081052

No.

Tanggal

Materi yang Dikerjakan

Paraf
Pembimbing
Kerja

37

6 Agustus 2024

Update aplikasi Excel di laptop User

38

7 Agustus 2024

Setting aplikasi email di laptop User

39

8 Agustus 2024

Troubleshoot tidak bisa melakukan scan dokumen

40

9 Agustus 2024

Cek laptop User tidak dapat terhubung ke QNAP

41

9 Agusius 2024

Membuat Laporan Mingguan

42

12 Agustus 2024

Updats firmware Unifi Access Point

43

13 Agustus 2024

Troubleshoot kabel LAN bermasalah

a4

14 Agustus 2024

Cek PC Lab tidak connect ke Internet

45

15 Agustus 2024

Troubleshoot tidak bisa akses website customer

46

16 Agustus 2024

Membuat Laporan Mingguan

47

19 Agustus 2024

Monitoring perangkat yang terhubung ke jaringan WIFI

48

19 Agustus 2024

Troubleshoot printer bermasalah

P N N L Ay

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 20 September 2074
Pembimbing Kerja,

Erio Prihastono )

Copyright ©2021 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555

A-7



A-8

%

Universitas

Fembengunan laya

LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/SOP-27.b/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM
Nama Instansi/Perusahaan : PT. Sadikun Niagamas Raya
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : [T Support

Tanggal Pelaksanaan KP : _1Juli 2024 s.d. 31 Agustus 2024

- Adittya Ramadhan

- Sistem Informasi / 2021081052

No.

Tanggal

Materi yang Dikerjakan

Paraf
Pembimbing
Kerja

49

19 Agustus 2024

Troubleshoot masalah driver WIF|

50

20 Agustus 2024

Print voucher guest untuk tamu

51

20 Agustus 2024

Ubah akses QNAP

52

20 Agustus 2024

Cek Email kantor di handphone User

53

21 Agustus 2024

Troubleshoot tidak bisa akses web vendor

54

21 Agustus 2024

Maintenance PC server printer scanner

55

22 Agustus 2024

Troubleshoot masalah printer

56

23 Agustus 2024

Install ulang driver WIF| di laptop User

s

23 Agustus 2024

Troubleshoot tidak bisa akses website customer

58

23 Agustus 2024

Head Cleaning dan Ink Flushing printer bermasalah

59

23 Agustus 2024

Membuat Laporan Mingguan

60

26 Agustus 2024

Backup data dan cek kesehatan Harddisk QNAP NAS Office

5 00 kS MO PR S|

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 2.0 September 024
Pembimbing Kerja,

Erio Prihastono )

Copyright ©2021 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555




Universitas
Pembangunan Jaya

O

LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/50P-27.b/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM
Nama Instansi/Perusahaan :_PT. Sadikun Niagamas Raya

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : _IT Support

- Adittya Ramadhan

. Sistem Informasi / 2021081052

Tanggal Pelaksanaan KP @ _1Juli 2024 s.d. 31 Agustus 2024
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
61 |26 Agustus 2024] Backup data dan cek kesehatan Harddisk QNAP NAS Produksi [l
62 |26 Agustus 2024] Koordinasi ke divisi GA terkait masalah trouble internet dari ISP -+
63 |27 Agustus 2024] Pindah data laptop lama ke laptop baru User £
64 |28 Agustus 2024] Troubleshoot aplikasi email kantor berr lah P
65 |29 Agustus 2024] Connet laptop baru User ke folder QNAP =g
66 |30 Agustus 2024 Guide tamu connect ke WIF] Guest =
67 _[31 Agustus 2024| Membuat Laporan Mingguan =
: £
=
ol
=
&

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 20 Seprember 2024

Pembimbing Kerja,

(

Erio Prihastono )

Copyright ©2021 Universitas Pembangunan Jaya, 4/l rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1.5. Lembar Bimbingan Kerja Profesi

A-10

@

FORMULIR BIMBINGAN KERIA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27.b/F-04

Nama Mahasiswa

: Acti JC'%\I}Z R””“-“‘M?h

Program Studi/NIM -202108105%  Sistem  Inpor mesi
Nama Instansi/Perusahaan - PT. Sedibun Vizggmzs E‘ayz
Unit/Bagian/Seksi tempat KP - AT Suppork
Tanggal Pelaksanaan KP < | duli 2024 sd. 3l Agusius 202¢
Nama Dosen Pembimbing KP - Yunes Widjz)2, S'kofm Mﬁ.
Paraf Dosen
No. Tanggal Materi Ma::::wa Pembimbing
KP
16
oo k[ | 3
Stpscmscr~ B.mbm@’m Dudel K
, 30 ;
2 i, E‘lmbingvm dan penpararan B | S B 5. CA/ %Eﬁg@)
S <
5 Nﬂgzgl%cv- Eimbmj?ﬂ Penyc\essmn [?porm g M f%'\
i6 : ' s
4 wavcnbar | Ryt lzpoven kersz Proges (h- %
207 i

** jika tidak mencukupi, dapat mengqunakan lebih dari 1 (satu) lembar

T9t[6 Nedwdper 202y

Dosen Pembimbing KP,

C YuswsWid¥sa )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555




Lampiran 1.6. Formulir Pemantauan Kerja Profesi

PEMANTAUAN KERJA PROFESI

FORMULIR SPT-1/03/SOP-27.b/F-05

Nama Mahasiswa
Nomor Induk Mahasiswa
Instansi

Program Studi
Bagian/Divisi

Uraian Pekerjaan

Aittye Remzdhzn

202108 (052

PT. Sadikun Niegarmy Rzyz
Sistem  |npor mpsi

[T Suppors

Menwelesaikon Segste permassthon {erik selurvh begian

parunjun (T, termowh mebhvhan pemelihargzn permlt
di lolasi Uerja yong et ditengulran.

} Hasil Pemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi

11 [cPMK 1 | Mahasiswa mampu . persiup intedrites, profe$sionel

2 |CPMK 2 || Mahasiswa mampu . bersihop  fanyauny Jawsks Lerhabep bidon
hezhlizn Sl sé'im m7n:ﬁi- 9977 i

3 |CPMK 3 :| Mahasiswa mampu menmvhan Wine'jz Mmandirt y?r;]
bermry dm Lerihwr

4 [CPMK 4 | Mahasiswa mampu teeyimple mentasihen iy Sistem Inpormasi

| berderariion hanil alsis chn dzta-

5 | Dst :| Mahasiswa mampu ...

Catatan Tambahan :| Sikap kerja ...

Tgll Noyember 2004

Pembimbing Kerja,

(Elh. [EHA M)

Tal: 16 November 2024 Tgl: [6 November 207 4
Dosen Pembimbing KP, Mengetahui,

- Kepala Program Studi,

M

(Lomvs Wasakp. y  (Chaerd Anwsr

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya, 41 rights reserved. | +62-21-7455555
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LAMPIRAN B



Lampiran 2.1. Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi




Lampiran 2.2. Praktikan Saat Melakukan Bimbingan Dengan Pembimbing Kerja
dan Rapat Mingguan Bersama Tim Beserta Rekan Kerja

B-2



