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LAMPIRAN A
LAMPIRAN 1.1 Formulir Pengajuan Kerja Profesi

= SPT-1/03/509-27/F-01
lj FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI

v/

Identitas Mahasiswa
Nama i : Fikra Ny
NIM 12021041121

Tahun Akademik : 202472025

Program Studi : llmu Komunikasi
Materi/Judul KP : PERAN PRODUKSI KONTEN YOUTUBE dan OPERASIONAL EVENT di
UPJ LIVE

Identitas Instansi/Perusahaan

4 ium gedung A Universitas Jaya
Nama Pejabat : Raymond Julius B. S.1.Kom.
Jabatan : Staif (Karyawan) Laboratorium gedung A
Alamat KP : Blok B7/P, JI. Cendrawasih Raya Bintaro Jaya, Sawah Baru, Kec. Ciputat,

Kota Tangerang Selatan, Banten 15413
Telepon/email ! info@upjac.id
Masa Kerja Praktek : 68 Hari Kerja
: Mulai dari : 9 Juli 2024 sampai dengan 8 Oktober 2024

Dosen Pembimbing Kerja Praktek : Dr. Geofakta Razali. S.1.Kom., M.I.Kom.

(Diisi Kaprodi)
g 28 /o8] 2014 Tgt 28 /08 /2aLY Tat: 29 /8 /2y .
Yang mengaj Menyetujui,
P, bing KP, Kepala Program Studi,
 /
(Fikra Novanda (Dr. Geofakta Razali, (Naurissa Blasini. S.Si., M...Kom)
Ramadhan) S.1.Kom., M.I.Kom.)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555



LAMPIRAN 1.2Surat Pengantar Prodi

Universitas
Pembangunan Jaya

T2

Bintaro, 9 Juli 2024

Nomor  : 0224/INT-KOM/UPJ/07.24

Lampiran : -
Hal : Surat Permohonan Kerja Profesi
Kepada Yth.

Ibu Ayuningtyas Sujono Putri
Kepala Pengelolaan SDM
Universitas Pembangunan Jaya
Di Tempat

Dengan hormat,

Sehubungan dengan adanya Mata Kuliah Kerja Profesi bagi mahasiswa program sarjana
Universitas Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan penempatan Kerja

Profesi di Lab ium d FHB UPJ mahasi kami atas nama:
Nama : Fikra Novanda Ramadhan
NIM : 2021041121
Semester : VI (TUJUH)
Program Studi  : llmu Komunikasi

Besar harapan kami, mahasiswa yang namanya tersebut di atas dapat dibimbing untuk
melakukan Kerja Profesi di institusi yang Bapak/Ibu pimpin.

Atas perhatian dan kerjasama Bapak/Ibu kami sampaikan terima kasih.

Horm ;,kp;ql,
U '\‘légs’i'ta'svérh ngunan Jaya
e 133‘ 8 y
A
v v <
m \ g
% <
a)ggxl iaslm;g,\é Si, M.I.Kom
Kepald-Pfégram Studi limu Komunikasi
Tembusan :
1. Arsip

Universitas Pembangunan Jaya
J1. Cendrawasih Raya, Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021.745 5555 | Fax: 021.298 61525 (Marketing) | Fax:021.298 61545 (Rektorat) | Website: www.upj.ac.id



LAMPIRAN 1.3 Formulir Penerimaan Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya

2

Tangerang Selatan, 19 Juli 2024

No : 033/INT-BPSDM/UPJ/07.24

Lampiran : Surat Permohonan dari Prodi limu Komunikasi
Perihal : Persetujuan Pelaksanaan Kerja Profesi di UPJ
Kepada Yth,

Ibu Naurlssa Biasini, S.8i, M...LKom
Kepala Program Studi limu Komunikasi
Universitas Pembangunan Jaya

Di tempat

Menjawab surat nomor 0224, 0252, 0223/INT-KOM/UPJ/07.24, pada tanggal 09 dan 15 Juli 2024
tentang Permohonan Kerja Profesi (KP) / Magang, kami bagian BSDMKU menyampaikan bahwa pada
prinsipnya kami menerima dengan baik permohonan tersebut.

Kami menerima mahasiswa Program Studi limu Komunikasi di bawah ini untuk melakukan Kerja
Profesi pada Program Studi/Unit Kerja yang telah direncanakan oleh Program Studi sebagai berikut :

NO NAMA MAHASISWA NIM PENEMPATAN
1 | Ferdiyan Budianto 2021041080 ;::;22’:;’; Hin
2 | Muhammad Raihan 2021041021 ;fg:;ig’s'::::; —_—
3 | Fikra Novanda Ramadhan 2021041121 ;fgg;i;’;;;:,'; BiE

Sesuai dengan permohonan yang diajukan, maka para mahasiswa dapat melakukan Kerja Profesi
selama 3 (tiga) bulan yang dilaksanakan pada tanggal per 09 Juli - 07 Oktober 2024.

Pada akhir masa Kerja Prolesn mohon untuk dapat mengirimkan laporan hasil Kerja Profesi kepada
Bagian Sumber Daya g 1 Jaya sebagai bukti pelaksanaan.

D ian kami Kerja Profesi dapat berjalan dengan baik dan memberikan hasil
yang memuaskan bagi kedua belah pihak.
Terima kasih.
JERSy
%Eal };

G

V é 5
43‘(/ Peng@[ laan Pegawai

GuwNP
Tembusan Dekan dan Wakil Dekan FHB

Q\N'ad.

Universitas Pembangunan Jaya
JI. Cendrawasih Raya Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021 745 5555 | Website: www.upj.ac.id
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LAMPIRAN 1l1.4Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-03
(‘3 LAPORAN HARIAN PELAKSANAAN /03/50P-27/!
] KERJA PROFESI
Nama Mahasiswa : Fikra Novanda Ramadhan
Program Studi/NIM : llmu Komunikasi / 2021041121
Nama Instansi/Perusahaan  :Universitas P 9 Jaya (Lab ium Br ing A UPJ)
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : UPJ Live
Tanggal Pelaksanaan KP  : 9 Juli 2024 s.d 7 Oktober 2024
Paral
No. Tangeal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
ﬂrrjn
1. Membuat TimePlann Youtube UPJ Live dan menyusun rangkaian , dan
1 9 Jul 2024
menberkan nama tema konten youtube selama | bulan
2 Mengatur jadwal upload Youtube UP) Live
3 Mengatur Jadwal Shooting
1. Melakukan hputan dengan Pak Ronald terkait video promosi marketing
2 10 uli 2024 ups
2. Melakukan penulisan poin-point pertanyaan podcast untuk talent
3. Merevist tema podcast dan melakukan brainstorm dengan mas Raymond
4. Menghubung talent podeast yaiu Rathan & Simon n
3 11 uh 2024 |1 Melakukan pembuatan bumper podcast UP) Live dengan Budi dan Mas
Raymond
2. Membantu produkst kamera & lighting keperluan konten Instagram A
3. Mensetup ruangan untuk podeast “Podcast Kampus Netizen™ /h
1. Mencan talent games cerdas cermat
4 12Juli 2024 |2 Membuat pertanyaan cerdas cermat
3. Melakukan Shooting Podcast dan awal hingga selesa
s 15Juli 2024 |1 Merevisi pertanyaan-pertanyaan untuk konten Cerdas Cermat
2 Menset konten youtube untuk timeplann untuk bulan Agustus 4
s,
I Liputan dan Dokumentas: acara student visit SMK Letns di Perpustakaan
6 16 Juh 2024 Gedung B UP)
2 Liputan testmomi workshop dengan Pak Imam
3 Retake Opening podeast

** jika ndak mencukup, dapat menggunakan lebih dart 1 (sat) lembar

Tanggal

P,
¥

(Ray

i Kena,

d Julius Bungaran, S 1 Kom )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya Al rights reserved | 462-21.745558%




LAPORAN HARIAN PELAKSANAAN SREA/S0F-21/F03

(;P/j KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa : Fikra Novanda Ramadhan
Program Studi/NIM : limu Komunikasi / 2021041121
Nama Instansi/P 0 itas F gunan Jaya (L g A UPJ)
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : UPJ Live
Tanggal Pelaksanaan KP 9 Juli 2024 s.d 7 Oktober 2024
Paral
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing

Keni
. Upload konten video podcast ke |
1 17Juli 2024 |2 Liputan dan Dokumentasi Presentasi project Pembangunan Berkelanjutan

prodi Teknik Sipil di lobby A

1 Liputan dan Dok T project F Berkel %
2 18 Juli 2024 prodi DKV dan Arsitek
2. Men setup kamera / op Ik Tuan reels I UPJ Live
3. Shoot konten reels Instagram Y/
3 19 Juli 2024 |I.  Mengedit video event LSE Presentasi Pembangunan Berkelanjutan.
2. Mensctup Operasional keperluan shoot konten cerdas cermat youtube UPJ|
Live. ; 7
3. Shoot Konten Cerdas Cermat UPJ Live 2
P 23 Juli 2024 1. Rewvist edit video LSE Presentas: Pembangunan Berkelanjutan
- “U=% B Mencari talent yang cocok untuk tema ditentukan %
/A

s 24 Juli 2024 |l Pereview konten Cerdas Cermat sebelum upload di youtube
2. Mengupload video youtube.

5

I. Melakukan dokumentasi GR Yudisium

lakuk kamera untuk photob untuk acara Yudisium
B. Menulis / Mengetik nama ~ nama Sertifikat Participant dan Keynote
aker seminar IHE
=+ jika tidak mencukup, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

6 25 Juli 2024

Tanggal

Pembiml Kena,

(Raymond Julius Bungaran, S 1 Kom )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. Al rights reserved | +62-21-7455555




SPT-1/03/SOP-27/F-03

(, LAPORAN HARIAN PELAKSANAAN
C/ > KERJA PROFES|
Nama Mahasiswa : Fikra Novanda Ramadhan

Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan

: llmu Komunikasi / 2021041121

Univ/Bagian/Seksi tempat KP : UPJ Live
Tanggal Pelaksanaan KP .9 Juli 2024 s.d 7 Oktober 2024

:Universitas Pembangunan Jaya (Laboratorium Broadcasting A UPJ)

Paral
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerfa
1. Mencan talent podcast
! 26Juli 2024 [y Narahubung desain bumper dan opening wisuda. qﬂ
2 27 Juli 2024 | Mendapatkan talent podcn’sl
2 Melakukan dokumentasi Yudisium di Aula Gedung B UPJ hingga selesai
]
1. Melakukan set up podcast
3 29,98 2024 2. Melakukan shoot podcast kebutuhan konten UPJ Live A
"
1. Melakukan gladi acara seminar IHE
4 30Juli2024 b \feakukan setup konten POV UPJ Bintaro 4
3. Melakukan shoot konten POV UPJ Bintaro 1
s 31 Juli 2024 I Melakukan dokumentasi pada acara IHE hingga selesai E )
Melakuk: K '
6 1 Agustus 2024 1 elakukan pengeditan Konten POV UP) Bintaro.
2. Melakukan revisi dan load konten
J.
| Melakukan p ditan dok pada acara seminar IHE )/
4
7 |2 Agustus 202 R Menghubung: talent shoot Konten BTC
** jika tidak kupi, dapat kan lebih dari 1 (satu) lembar
Tanggal

Pembimbing Kena,

(Raymond Julius Bungaran, S 1 Kom )

‘opynght ©2020 L

Pemb Jaya All rights reserved | +62-21-7455555
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LAPORAN HARIAN PELAKSANAAN

SPT-1/03/SOP-27/F-03

S;‘/ﬁ KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa : Fikra Novanda Ramadhan
Program Studi/NIM . llmu Komunikasi / 2021041121

Nama Instansi/Perusahaan  :Universitas Pembangunan Jaya (Laboratorium Broadcasting A UPJ)

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : UPJ Live
Tanggal Pelaksanaan KP 1 9 Juli 2024 s.d 7 Oktober 2024

No. Tanggal Materi yang Dikerjakan

Paral
Pembimbing
Kerid»

1 S Agustus |l- Setup kamera untuk konten Reels UPJ Live
2024 |2 Membantu shoot konten reels kebutuhan UPJ Live

2 | 6 Agustus 2024 |I. Melakukan setup kamera untuk cerdas cermat (BCT), kebutuhan konten
(UPJ Live
2. Melakukan shoot konten BTC

1. Menyiapkan kamcm kebutuhan dokumentasi
3|7 Agustus 2024 [ 5 yeomioR e LSh

P

1. Melakukan shoot dengan Pak Yudi dan Pak Agus kebutuhan Project
4 | 8 Agustus 2024 Video BKAL \\’lsuda
2. Melakuk acara rapat LSE.
3. Melakukan pcngcdmm video BKAL Wisuda

|. Menyiapkan kamcra kebutuhan dokumentast
5 |9 Agustus 2024 b nelakuk ian acara rapat LSE

3. Melakukan shoot di PT.Arkonin Bersama Mas Raymond, Ronal,
IAmas. Kebutuhan Project Video BRAL Wisuda

Melakukan shoot di PT.JTD (Jakarta Tollroad Development) Bersama

6 |12 Agustus 2024]l.  Melanjutkan pengeditan video BKAL
'1 Mas Raymond, Ronal, Amas. Kebutuhan Project Video BKAL Wisuda

7 |13 Agustus 2024{1. Melm;ulkan pengeditan video BKAL
pertany yaan konten YT UPJ Live
Mencari Talent untuk Iwnlen YT BCT (Bikin Cerdas Terus)

Z%A%AAMA

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:
Pembimbing Kena,

Julius Bungaran, S 1 Kom )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya Al rights reserved | +62-21-7455555



LAMPIRAN 1.5 Lembar Bimbingan Kerja Profesi

FORMULIR BIMBINGAN KERIA PROFES!

WLAIOR 218 A

Nama Mahasiswa Fikra Nervanda Ramadhan
Program StudvNIM limu Komunieas (2021041121)
Nama InstanstPerusahaan Universitas Pembangunan Jaya

UnivBagan/Seks tempat KP
Tanggal Pelaksanaan KP

-0 Juh ~ B Oktober 20724

Laboratorium Gedung A (UPJ Live)

Birbingan Bob Li1r3 dan y

Nama Dosen Pembimbing KP : Dr. Geofakta Razab. 6.1 ¥om M| Fom
Parat Dosen
No. Tanggal Materl ".:::‘" Pernbimbing
e
i i ] | T ,ﬂ_ //Z(("J
P oSty tevy Rab | ﬂ //f'//L
U/ | Gmbingan Ban 2 4 Revti Goba /_a /}’-"
L l%)ay [Bimioirgar, Brb 3 dar Pacter R ﬂ/ (VL
‘ s
¥ 10fo(sy @/ 1

3/ 19/2y

Tinat Bimbingan G 12, vdany

9

10

** pika bdak mencukupi, dapat menggunaban leth dan 1 (sats) lembar

T9: 23 Oktober 2024

Dosen Pembimbing KP,

(Dr. Geofakta Razali. S.1.Kom., M.1.Kom.)

A-8



LAMPIRAN 1.6 Surat Keterangan Pengalaman Kerja

H\%E@ Universitas Pembangunan Jaya
UPJ LIVE

Cendrawasih Raya Blok B7/P, Sawah Baru, Kec. Ciputat, Kota Tangerang Selatan, Banten

Surat Keterangan Kerja

Nomor: 004/KET/UPJLive/2024

Yang bertandatangan dibawah ini:

Nama : Raymond Julius Bungaran
Jabatan : Staff
Alamat : Jalan Cendrawasih Raya Blok B7/P, Sawah Baru, Kec. Ciputat, Kota Tangerang

Selatan, Banten 15413

Dengan ini menerangkan bahwa:

Nama : Fikra Novanda Ramadhan

Jabatan : Mahasiswa Kerja Profesi (Magang)

Nim $2021041121

Alamat :JI.H.Sidup Rempoa, Ciputat Timur, Tangerang Selatan.

Bahwa yang bersangkutan telah melaksanakan tugas sebagai Konten Kreator di Universitas
Pembangunan Jaya, unit UPJ Live. Periode tugas mulai tanggal 09 Juli 2024 — 07 Oktober 2024.
Selama masa tugasnya di UPJ Live, yang bersangkutan melaksanakan tugas dengan sangat baik.

Demikian kami sampaikan, atas perhatiannya diucapkan terimakasih.




LAMPIRAN 1.7 Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi

FORMULIR RENCANA TINDAK LANJUT
PEMANTAUAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/50P-27/F-05

Nama Mahasiswa
Nomor Induk Mahasiswa
Instansi

Program Studi
Bagian/Divisi

Uraian Pekerjaan

Fikra Novanda Ramadhan

2021041121

Universitas Pembangunan Jaya

llmu Komunikasi

Laboratorium - Fakultas Humaniora dan Bisnis

Content Creator dan Operasional Laboratorium

Hasil Pemantauan Capaian Pembela]aran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi :

1 CPMK 1 M duksi konten YouTube UPJ Live (Prn produksi,
Mahasiswa mampu memngkatkan produksi, dan pasca produksl) membuat video K3 Lab um UPJ,

pengetah p pembuatan materi konten untuk kebutuhan event UPJ, membantu kegiatan
k dan ," dalam operasional laboratorium broadcasting.
dunia keqa sesuai dengan program
studinya

2 | CPMK 2 Mahasiswa mampu memproduksi konlen video unluk YouTube memproduksi materi
Mahasi mampu k unluk kebutuhan event, dan 1 operasi pu menj; N
permasalahan maupun data yang pekerjaannya dan liskannya dalam lap
dapal dijadikan topik dalam penulisan
laporan Kerja Profesi

3 | CPMK 3 Mahasxswa mampu beradaptasu dengan sistem dan ritme kerja di perusahaan,
Mah pi \ ....,. i dengan budaya dan lingkungan perusahaan,
gambaran dunia kerja mahasi pu mengaplikasikan pembelajaran yang didapat ketika

perkuliahan, terutama di bidang Broadcasting terutama dalam produksi konten
video dan teknis di laboratorium broadcasting.

4 [CPMK4 Mah mampu yelesaikan pekerjaan sesuai yang diharapkan, mahasiswa
Mahasi: p d kan dan ketentuan bekerja, mahasiswa mampu belajar lebih
masukan guna umpan balik dalam temtama terkait produksu konten video dan teknis dalam pra produksi, produksi dan
usaha penyempumaan kurikulum yang| | pasca produksi.
sesuai dengan tuntutan dunia industri
dan masyarakat

5 [CPMKS Mahasiswa mendapatkan review positif dari pembimbing kerja sehingga diharapkan
Mah bina dan dapat membuka kesempatan untuk kerja sama dalam kesempatan lainnya.
rnemngkalkan keqasama antara UPJ
lcmpal mahaslswa melakukan Kerja
Profesi

Catatan Tambahan Mahasiswa memiliki Inislam memllikl pengelahuan yang cukup, memmlu skill dasar

yang cukup untuk y \nya.
komunikasi yang baik juga sikap kor]a yang baik Hasil kerja sudah cukup baik dan
bermanfaat untuk perusahaan, namun mah dih bisa lebih
meningkatkan manajemen waktu dan buat priori kerj Serta diharapkan
dapat lebih eksplor dan perbanyak referensi 1a terkait ide konten agar
lebih kreatif dan tidak monoton.

Tgl: Tgl:

D n rnbimbing KP, Mengetahui_

Kepala Program Studi,
( ofakta Razali.

(Nauris Blay'/s .Si., M.|.Kom)

S.1.Kom., M.l.Kom)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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LAMPIRAN B
LAMPIRAN 2. 1 Praktikan saat Melaksanakan Kerja Profesi

®

“embangunan J2ya

B-1



LAMPIRAN 2. 2 Praktikan Bersama Pembimbing Kerja (Mentor Kerja)




