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Lampiran 1.1 Surat Keterangan Magang 50 Jam

DINAS PENDIDIKAN KOTA DEPOK

UPTD PENDIDIKAN SDN PONDOK PETIR 02
NPSN : 20228893 ~ NSS: 101020517034
Alamat - 1L Serua Bulak Rt. 02 Rw. 03 Kel. Pandok Petir Kec. Bajongsan Kota Depok
Telp.(021) 74705824 Kode Pos 16517 emait uptéidepondokpetir2 @gmai.com

N KETE 3
Nomor : 421.2081-KET/N/2024

Berdasarkan surat dari Universitas Pembangunan Jaya Namor 228EKS-BPUPI0G.24 poda
anggal 12 Maret 2024, maks yang bestands tangan di bawah ini Kepala SD Negeri Pondok Petir

02 Kecamatan Bojongsari Kota Depok :
Nama : NAIDIH, S.rd
NIP 1 196601141966101003
Pangkat'Gol IV (Pembisa Tinghkat 1)
Jabatan : Kepala Sekolah

Dengan ini menerangkan bahwa ©
Nama = ALFIRA FITREA ANJANI
Tempat, Temggal Lahir  : Depok, 03 April 2000
NIM . 2021031008
Universitas = Univorsitas Pembasgunan Jaya

Nama yang bersangkutam telal melaksanakan magang Ji UPTD SD Negeri Pondok Petir 02 mulai
ranggal 2 Mei 2024 sampai 30 Mel 2024,

Demikizn surat keterangan ini dibuat untuk digunakan sebagaimana mestinya,

:: N\ .; : /-. ; ')’.‘

NIP. 196601141986101003
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Lampiran 1.2 Formulir Pengajuan Kerja Profesi

SPT./03/509-27/F-01
(&3 FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFES!
Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa  Alfira Fitrla Anjani
NIM 1 2021031008 Tahun Akademik : 202372024
Program Stud| . Paikologi
MaterilJudul KP ¢ Gambaran Proses Kerja Asisten Konselor (I Sekolah Khaifa IMS

(Yayasan Insan Madani Sejahtera),

Identitas InstansiPerusahaan

InstarslPecusahaan
Nama Pegabat
Jabatan

Alamat KP

Tedeponiemail
Masa Kerja Prakbek

Dosen Pembimbing
Kera Praktak

Selasa, 04 Juri 2024
Yang mengajukan,

(Alfira Fitria Anjani)

: Sekolah Khaifa IMS Bintaro

1 Wil Rahayu, S. Psi

: HRD Sekolah Khalifa IMS

¢ Jalan Kampung Lio No68, RT2RW.1, Pargi Baru, Pondok Aren,

Tangerang Selatan, Banten, Indonesia 15228

T (021) 7455691 | career@ihalfaims schid
. Mirsmal 504 Jam
o Mutai dari @ 01 Juk 2024 sampal dengan: 04 Oklober 2024

Tgl: Qém,gq L,‘-, 2634 rgt%,os‘ jwu 2024
Mengetshui, Merretujui
Dasan Pembimbing Akademik,  Kepala Program Studi,

(Veronica M (Aries Yullanto, S. Psi, M. Si)
Kaihat, S.Psi., M. Si)

Copyright 220 Universis Pesbasgaras Jayan. Al rights reservedd | +62-21-1455555
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Lampiran 1.3 Formulir Pendaftaran Program Merdeka Belajar

(ﬁ FORMULIR PENDAFTARAN SPTA/O/S0P-XfF-00
hy A PROGRAM MERDEKA BELAJAR
Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa - | Alfira Fitria Anjani
NIM - 2021031008 Tahun Akademik : Gasal 2024/2025
Program Stud| © | Paikologi
# Magang/Praktik Karja (maks 20 sks)
[ Pertukaran Pelajar (maks 9 sks)
I StudifProyek Independen (maks, 20 ska)
Program Merdeka Belgjar | | O Proyek Kemanusiaan (maks. 3 sks)
Piih salah satu [0 Mengajar di Sekolah (maks. 3 sks)
O Peneiitian (maks. 20 sks)
O Proyek o Desa (maks. 10 sks)
0 Wirausaha (maks. 10 sks)
Indek Prestasi Kumulstit | - | 332
identitas Instansi Tujuan
Nama Instansl ~ | Sekolah Khaifa IS
Nama Pejabal - Scfi Fitria Hidayah, S, Psi., M. Psi., Peikolog
Jabakan -1 Konselor
Alamat Instansi : | Jalan Kampung Lio No. 63, RT.2ZRW. 1, Parigi Baru, Pandok Aran,
Tangerang Selatan, Banten, Indonesia, 15228
Teleponiemal -1 |021) 7459891 / career@khalfaims. sch.id
Durasi Program -1 504 jam
| Mulal dan : D1 Jull 2024 sampai dengan: 30 Seplember 2024
Dosen Pembimbing : EUWAI&LFJM;(.WG{W aloh Keprody)
*) pilin salah satu

Coprright ©2020 Uraversitas Peunbusgusan Jaya. Al riphty reverved. | +62-21-T455555

=

NYAC
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A-4

( FORMULIR PENDAFTARAN
J'»'.:.LJ".... : PROGRAM MERDEKA BELAJAR

J

SPT-1/M0/S0P-XX/F-01

Setelah mengikutl program ini, maka dapal ditskukan penyetaraan mata luliah dengan mengscu

pada capalan pembelsjaran mata kuliah sebagai barut -

Capaian Pembelajaran =) Mata Kuliah Setara

Kode MK | Jumlah sks

1. Mahasswa Mampu Kera Profesi

PSG 406 3 Sks

mampu Kode Elik

PSG 403 28ks

Pengembangan Karir

Pangembangan Dirl

7. Mahasisws mampu Pengetesan Berbasis Komputer

PSIS15 2 Sks

**) Capaian Pembelajaran yang diperoleh selama program dapat disetarakan dengan suatu mata
kulish spabila terdapat kesamaan Capalan Pembedajaran minimal 75% dengan CPMK yang

dinyatakan dalam dokumen kurikulum Prodt.

Copyright ©020 Universitas Pombaguman Jaye. All rights reserved. | +6221.7455555
o A 4 -
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(ﬁ FORMULIR PENDAFTARAN SPTYXSaR0-

N PROGRAM MERDEKA BELAJAR
Tal: 20 Aqushus 2024 Tgk 20 Agustus 2024
Yang mengajuian, Mengetahui Orang tua/wali Mahasewa,
|
(Alfira Firia Anjan)
A
Tok *¥R-2q Tot
Manyetujul, Meryaluiui )
Kapala Program Studi, Dekan Fakullas Humaniora dan Bisnis
<
{Aries Yulanto, S. Ps., M. Si.) {Ora. Clara Evi Citraningtyss, MA., Ph.0.)

leI_\

Copyripht ©2020 Universites Pembasgussn Jaya. AN riphey resorvesd, | 462-21-1453553

g U \N
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Lampiran 1.4 Surat Permohonan Kerja Profesi

A-6

2

Universitas
Pembangunan Jaya
Tanggal  : 6 Juni 2024
Nomar  : 053/EKS-PSLUPI06.24
Hal : Permohonan Kerja Profesi (KP)

Kepada yang Terhormat,

Ibu Wiji Rahayu, S. Psi
Human Resource Development
Sekolah Khalifa IMS

Di tempat

Dengan hormat,

Berkenaan dengan xdanya program Kerja Profesi (KP) - Magang/Praktk Industni bag:
mahasiswa program sarjana Universitas Pembangunan Jaya, dengan ms Kami mengajukan

permobonin penempatan KP pada bagian Asisten Konselor, untuk mahasaswa kami
sebaga benkut:
No. Nama NIM Semester Progmm Swd
I. Alfira Futria Anjani 2021031008 6 Psikologi

KP dilaksanakan minimal 504 (lima ratus empat) jam atau setara dengan 3 (tiga) bulan,
dengan harapan mahasiswa kami dapat dibimbing untuk melakukan kerga sesua dengan

Kerangka acuan teclumpir.

Dermkianlah vang dapat Kami sampaikan.

Atas perhatian dan bantuan Ibu, Xami sampaskan terima kasih.

Kepala Program Studs Psikologi

Tembeusan:
1. Kocedinator Kerjs Profes

Universatas Pembanguaan Asya
I Condrawasit Rays, Blok BT/P, Batars Jaya, Sewah Bery, Opetat, Tangerang Selotan, 15403
Phone: 8217455555 | Tex 821,200 001523 (Merkeling) | Fan: D21.298 61545 (Rektarat) | Website: www, igi. e ld




Lampiran 1.5 Surat Penerimaan Kerja Profesi

HEAD OFFICE SEKOLAH KHALIFA IMS

JLRaya Testara Pelaisc RT.003 RW.001 Kampung Lio. Kel Panigi. Koo Boadok Acen.
Kot Tangerang Selatan 13228 | Lagan beps: Kishfaums sch.id

Perihal: Surat Penerimaan Magang
No  : DD2/DIR HRD-HO/KIMS/VI2024

Dengan hormat,

Dengan ini kami, Sekolah Khalifa IMS, dengan ini menyampaikan bahwa Ms Alfira Fitria Anjani
telah diterima sebagai peserta magang di Sekolah kami dalam rangka menyelesadkan
program magang yang diwajibkan oleh kurikulum pendidikan Ms Alfira Fitria Anjani. Detail
mengenai magang Ms Alfira Fitrla Anjani adalah sebagai berkut:

Nama Mahasiswa  : Alfira Fitria Anjani

Program Studi : Psikologi

NIM : 2021031008

Periode Magang : 01 Juli 2024 - 30 September 2024
Departemen/Divisi  : Head Office/ School Counselor

Selama masa magang ini, Ms Alfira Fitria Anjani akan ditempatkan di Head Office/ School
Counselor dan akan bekerja di bawah bimbingan langsung dari Ms Sof Filria Hidayah. Ms
AMfira Fitia Anjani akan diberikan kesempatan untuk belajar dan mengembangkan
keterampilan praktis yang relevan dengan bidang studi Ms Alfira Fitna Anjani.

Kami percaya bahwa pengalaman magang inl akan memberikan konlribusi yang berharga
bagi perkembangan akademik dan profesional Ms Alfira Fitria Anjanl. Kami berharap Ms Alfira
Fitria Anjani dapat memanfaatkan kesempatan ini dengan sebaik-baiknya dan menjadi bagian
yang berarti dari lingkungan kerja kami.

Sebagai bagian dari proses penenmaan magang ini, kami juga meminta Ms Alfira Fitria Anjani
untuk melengkapi semua dokumen yang diperiukan dan hadir tepat waktu sesuai dengan
jadwal yang tefah ditentukan.

Demikian surat penerimaan magang ini kami buat untuk menjadi referensi Ms Alfira Fitria
Anjani. Kami mengucapkan selamat bergabung dan semoga Ms Alfira Fitria Anjani memilici
pengalaman magang yang bermanfaat dl Sekolah kami Atas perhatian dan kerjasamanya,
kami ucapkan terima kasi.

Tangerang Selatan, 12 Juni 2024
Head Office Sekolah Khalifa IMS
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Kota Tangerang Selatan 15238 | Laman binps:khalifadms. sch.id/

HEAD OFFICE SEKOLAH KHALIFA IMS
@ ILRaya Tentara Felajar KT.003 'RW.001 Kampung Lio, Kel Parigs, Kec. Peadok Arso.

Jobdesc Magang Asisten Konselor Sekolah:

Berikut merupakan jobdesc yang akan dilakukan selama menjadi asisten konselor
sekolah di Sekolah Khalifa IMS:

1.

2.

Membantu dan mendukung program kerja student counselor pada masing-
masing unit

Membantu kegiatan enrollment masing-masing unit dalam hal skrining awal
terhadap aspek psikologis secara umum yang mendukung proses
perkembangan dan belajar siswa di sekolah

Membantu kegiatan konseling siswa dengan permasalahan psikologis yamg
dirujuk oleh student counselor pada masing-masing unit untuk mendukung
pencapaian dan pengembangan prestasi siswa

Membantu school counselor dalam kegiatan training yang diadakan untuk
para guru atau kKaryawan



Lampiran 1.6 Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

- |- Pengenalan prakiikan kepada karyawan di Head
‘Melakukan skoring CFIT. PAP| KOSTICK, dan DISC

“0AI72024 |- Melskukan skering DISC
= 112024 Melakukan hasi tes Bahasa e ;__<=.
- 2024 | \sengisi data psikogram karyawan — B
12024 |, Mempersiapkan materi ajar Ltk Chapfer 2. Scientific Methods in | ——g———

—  Psychology e

'
4o}
o

FE

| 3510772024 |- Membuat study case

17 - Menjadi tester CFIT untuk calon siswa JS7 (SMP Kelas 7) Wa |
- Melakisan skoring CFIT i XDz
- Mengisi data hasd skonng dan hasil cbservasi calon sswa JS7 W4T
, ’ (SMP Kedas 7) 2
e A - Membuat study case o

el Sy

G U
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Meenbust i
WM“WKM? Sesorie kel |

T
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bhoread m 120’!&' and Thew Effgcts
- study case
lu."nm‘mmmFmepDimm(FGD)
Meiakukan skaring CFIT
il skonng dan hast ocbservasi calon sewa JST (SMP

9 | 2800772024 |- Membual scal Sumwmative Assessment Chapler 2 Scientific Methods il
e i Psychology
1 - Medakukan skaring CFIT |
i < anmmmnmwmwmu?(sw '
1= Membual soal Summafive Assessment Chapter 11. Molivated A
; = {3
4' < Menjaditewiar CFIT Unluk caion siswa JS7 (SWP Refas 7) Y
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cesa
= Mempersiapkan traning Good fo Greal Vaiue Instilaion

Programme R
= Mengajar kelas 11 mater Chapter 2. Schantifc Methods in

Menjadi cbserver s3al p kensal

< ng

- WIWCFﬁwMWNmJST(SMPKmT)

~  Membuat kundi jawaban untuk Summabtive Assessment Chaptar
11. Motivated Bahaviors

- Melakukan skoring CFIT
«  Mengis data hasil skoring dan hasil cbservasi calon siswa JS7
{SMP Kelas 7)

- Membuat soal kus untuk Chapter 3 Bological P
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| Kelss 12 Peminatan Psikologi )
|- Menjadi tester CFIT untuk calon siswa SS10 (SMA Keias 10)

— ._._..,-_;. o -

‘Membuat study case

MetsKukan skonng CFIT ‘
Mengii data hasil skarng dan hasi observasi calon siswa S510

| {SMA Kelas 10)

- Mambuat soal untuk Collective Summative Assessmen( Kelas 11
dan 12 Peminatan Psikologi

- Membual sludy £ase

Membantu dan mengawasi proses psikotes P3 (SO Kelas 3)
Membantu dan mengawas: proses peikotes P3 (SD Kelas 3)

study case
adi tester CFIT untuk calon siswa JS7 (SMP Kelas 7)

Melakukan skoring CFIT
Mengts data hasil skoring dan hasil observas: calon siswa JS7




) CFIT untuk cakon sewn JS7 [SMP Kalss 7)

Mambuat study case

Melakuksn skonng CRIT

Mangsi data hasl skorng dan hasi! cbsarvasi calon sswa JST
7

Membuat posier terkat (e-pos's, jalur masuk Perguruen Tinggl
wm-n (PTN) & Indanesia, dan beberapa jaiur beasswa yang -
mu!

Merad) tester CFIT umhi calon siswa J57 (SN Kelas ¥ 1T s e s 157 (508 Kel 77
Memzuat case

stuay
Medakuian skoring CFIT
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T B -~ Membuat slat Untuk CFIT Skala 3A can 38
~59. 1 +  Menjadi tester CEIT untus calon sizwa JS7 {SMP Kelss 7)
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| 250202 |- Wmmm:imJW{wmn
ST « Meiakukan skoring CFIT

- m;oamngwmmmwnm
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61, | 26/082024 |- Membusl sldy case
SR RO - Membuat poster terkail SMART Goalks dan perjalasan prusan
A 1 ___ Psikadogi
—52. | 2702034 |- \estar CPM untuk siswa P1 (SO Kelss 1)




Membuat study case
Malakukan konssing pada sswas JS9 (SMP Kelas 9)
Mambuat study case
S Pk imver CFIT unic colon s J57 (SHP Kol FY L

Melskukan konseing pada siswa JS6 Kelas 9)
Membual study case
Menjse Logter CEIT untuk calon siswa SS10 (SMA Kelss 10]
Metakukan skating CFIT
Mengisi data hustil gharng dan hasi observari calon smwa JST7
(SMP Kalas 7) dan S510 (SMA Xalas 10)

Mambantu kegialan franing pada stiws JSO (SMP Kelas 8) Serkat

LU N )

‘

FROGEGTIORIN (i day | [zt mbar
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Lampiran 1.7 Log Book Program Merdeka Belajar
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(ﬁ LOG BOOK el
J PROGRAM MERDEKA BELAJAR
Nama Mabasiswa = Alfira Fitria Anjani
Program StudyNIM - Puinlogi / 2021031008
Nama Instans| Universtas Pembangunan Jaya
o.| Tanggal |  Kegiatan Yang Oilakukan Capsisn Pembetsjaran
= PSGA0S - Kerjs Profesi (3
SKS)
- Pengenalan praktkan bepadd (o 0o pembelajaran:
1. jonnriznze| (e i HeS DFC2  ngan|1- Mahasisws mampu
pembienbing kerja menerapkan prkoiog

2. QT4

KOSTICK, dan DISC

- Melskukan skorrg CFIT, PAPI |SXS)

3, {03/07/2024

- Metakukan skoring DISC
« Mergisl database hasil psikotes

karyawan (spreadshent)

(So Firia Hidaysh, 5. Pe. M. Psi, Paikoiog)
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Pskolog | 2021031008
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PROGRAM MERDEKA BELAJAR
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( LOG BOOK STHVEN Sy
& ) PROGRAM MERDEKA BELAJAR

Nama Mahaaiswa : Alfira Fitria Anjan|

Program StudUNIM : Psikolog / 2021031008

Nama Instansi : Universitss Pembangunan Jaya

~Membuat study case |PSGA05 - Kerja Profesi (3 SKS)
-MupdiiutsOﬁT Capalan Pembelajaran:

;susmw___j__ dalam magang sesus profest

- Melakukan  skoring

CHIT, PSI507 - Pengembangan Dirl (2 SKS)
4200002024 °ml s o Capaian

48, (061032024 calon siswa 1. Mahasiswa mampu menerapkan pskolog g:]
mengansliss
- Membual study G386 | g0 manggunakan Kode Etik Psikologi

sigwa  JS7 (SMP | paghasiswa mengguraksn

_ mmﬂms Py N.Pmo)
;nmwmucannununu-nnm-y-nxuuanqnun-ut|«uemmuun&
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PROGRAM MERDEKA BELAJAR

LOG BOOK

SPT-|/D4/50P-10/F-05

Nama Mahasisws Alfira Fitrta Anjan
Program StudyNIM ; Psikgiogl { 2021031008
Narma Instansi : Universitas Pembangunan Jaya
E: Tanggal | Keglatan Yang Capsian Pembelajaran ’SEEEEEJ
PSI507 - Pengembangan Dirl (2 SKS)
1. Mahasiswa nm kansep
- Membantu kegistan |© - "'i"““‘ - /“
. 30/0ar2024 m,,"";d:",‘) 2 Mahasiswa mwiw’ meng \'Z‘j
Iwmmplm becpldr stematis
terkaR se¥-cONCeDt | oiam  mengimplementsskan  konsep ,
pukologl secars wpat
lggz;-vunnuUlBuhublummun
- Membuat aocgbc“““mu“w“.
torm st tes DASS. |1, Manasiswa mampu menjelaskan konsep o
64 jotr102004| ¥ WK STREATE | asar paikoiog dengan tepat
:g:Lnn rome Mahasiswa mampu melakukan penelitian 51
-Iroapadu'm limiah secara lepat sesual Kode Ebk
Psikalogi Indonesia dangan
mamanfasikan
PSIS07 ~ Pengembangan Din {2 SKS)
Capalan
1. Mahasiswa mampu menjelaskan konsep
85 foarionoze |t Mmoot syl Saxarpeliolog! dengen lepel
kemampuan berpkir kritis dan sistematis
dalam  mengimplemeniaskan  konsep
Secars
By 1T e S e

Tarqgal: 20 November 2024
Pembimbing Ekstemal,
(Sofi Fitria Midayah, M. Psi, Pekolog)
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Lampiran 1.8 Lembar Bimbingan Kerja Profesi

2

FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-04

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

: Alfira Fitria Anjani
: Psikologi /2021031008

Nama Instansi/Perusahaan : Sekolah Khalifa IMS

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Asisten Konselor

Tanggal Pelaksanaan KP

- 01 Juli 2024 s.d. 04 Oktober 2024

Nama Dosen Pembimbing KP : Ellyana Dwi Farisandy, M. Psi., Psikolog

O d dga i Pe 0 2 g

Nl
1. | 18/07/2024 | Bimbingan Bab 2 e

i

! 2 01/08/2024 | Bimbingan Bab 1 dan hasil revist Bab 2 % d*“'
{ 24

‘ 3 l 29/08/2024 | Bimbingan Bab 3 dan hasil revisi Bab | dan Bab 2 % M
=1 4 1l ]

| 4, : 27/09/2024 | Bimbingan hasil revisi Bab | —Bab 3 % F

—

5. | 15/11/2024

Bimbingan Bab 4 dan hasil revisi Bab | — Bab 3

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl: 28 November 2024

Dosen Pembimbing KP,

2V
(Ellyana Dwi Farisandy, M. Psi., Psikolog)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. Al rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1.9 Surat Keterangan Magang

anmnﬂnmemdelﬂs.
telah dilaksanakan selama 3 bulan, yarku mulai 1 Juk 2024 s/d 4 Oklober

di«Mo NS, _yang barsangkutan berperan sebaga Assten Konsealor. I)-n
wmm yang bersangkutan telsh melaksanakan tugas
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Lampiran 2.1 Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi
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Lampiran 2.2 Praktikan Saat Melakukan Skoring
— =

i
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Lampiran 2.3 Praktikan Saat Melakukan Psikotes
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Lampiran 2.4 Praktikan Saat Melakukan Konseling
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