





Lampiran 1.1 Surat Pengantar Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya

T2

Tangerang Selatan, 5 Juni 2024

Nomor : 035/EKS-AKT/UPJ/06.24
Lampiran :-
Hal : Permohonan Kerja Profesi

Kepada Yth.
Bapak/Ibu Pimpinan
PT Jaya Teknik Indonesia

Dengan hormat,
Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) bagi mahasiswa program sarjana Universitas

Pembangunan Jayz, dengan ini kami mengajukan permohonan penempatan KP pada PT Jaya Teknik
Indonesia untuk mahasiswa kami sebagai berikut :

Nama :  Angela Merici Mira Lusiana
NIM : 2021011019

Semester : 7 (Tujuh)

Program Studi : Akuntansi

Kerja Profesi dilaksanakan pada September - Desember 2024 dengan harapan mahasiswa
kami dapat dibimbing untuk melakukan kerja sesuai dengan panduan Kerja Profesi.

Untuk koordinasi lebih lanjut, dapat menghubungi Ibu Fitriyah Nurhidayah, S.E., M.Si. melalui
No. (085692878645}, atau e-mail: fitriyah.nurhidayah@upj.ac.id .

Atas perhatian dan bantuan Bapak/Ibu kami sampaikan terima kasih.

Hormat kami, ER.S
Universitas Pembépg't‘:n'an Jayar
\\‘ . ll

Kepala Program Studi

Tembusan :
1. Biro Pendidikan
2. Arsip

Unbversitas Pembangunan Jays
1l Cendrawasih Baya, Dok B7/7, Bintaro Jaye, Sewah Baru, Ciputat, Tangecang Salatan, 15413
Phome: 821,7455555 | Fax 021.29861525 (Marketing) | Fax: 0Z1.298 615495 (Rektorat) | Website: www.upiacid
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Lampiran 1.2 Formulir Penerimaan Kerja Profesi

A-2

SPT.1/03/50P-27/F 02
(J , FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI
Nama Instans PT Jaya Teknik Indonesia
Nomor identitas Instansi *)
Alamat J1 Johar No_ 10, RT 18/ RW 6. Kb_ Sirih. Kec Menteng,

Kota Jakarta Pusat. Daerah Khusus |bukota Jakania

Bersedia menja tempat pelaksanaan kena profes untuk

Nama Mahasswa Angela Menci Mira Luiana
Nomor Induk Mahasswa 2021011019
Program Studi Akuntansi

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut

Tangga! Mulai 1 Agustus 2024

Tanggal Selesal 31 Desember 2024

Total Jam Kena **) 800 jam

BaganDivis: IT Suppon

Uraian Pekenaan ***) Migrasi data pembekan barang dan jasa. input Chart of

Account, input request product

Nama Pembimbing Kerja Oki Dwi Ellsyafitro
Kontak Pembimbing Kerja HP  0895375889314/021-23555000
Email  tekind@yayateknik com

Demsian nformas: i diberikan sesual penhal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya

Tgl 13 Desember 2024 Tgl 13 Desember 2024
Mengetahu

by Kena
Pem njr} ; @f)

) Instanst KPP wajt bertadan Bulum, dibukidan dengan dokumen resmd sstaen L tetaps teah serbatins pada Abta
Pervsatusan. SILP dan NPW P dan bukan sibk keluzrga int dam mahasiswa yasg melahuban K9P

** ) Jumlah gam bherga KP muininal $00 gm Lerja

** %) Hisa diulehas dalam lembar werpisaby apabala tempant dak mencubupi

Copnvaghn ©2020 Universitas Bfomhasgunas Jaya AN rgphus reervedd | ~62-21-T455555




Lampiran 1. 3 Laporan Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

( LAPORAN HARIAN SPT-/03/50P-27/F-03
y PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa Angela Menc Mra

Program Studi/NIM Akuntansi/2021011019

Nama Inslansi/Perusahaan  PT Jaya Teknik Indonesia
UnitBagian/Seksi tempat KP - Unit IT Suppont

Tanggal Pelaksanaan KP 1 Agustus 2024 5.d. 31 Desember 2024

Tanggal

Materi yang Dikerjakan

| Agusius 2023

Migrass ioput dats produl he Sotem Odoo ver 17

wfia)—

2 Agustis 2124 Migsusy vpat data produb be Sastem Odoo ver |7
S Ajustus 2024 | Ingut Akun Se Fxeel untub prguirane migrast dats € OA he Ststem Odoo vee
171
A0 At 2024 1 Inpur Akun ke Excel untuk peomiring migeast daa £ OA ke Sistenn Oddoo vec
"
517 Agostis 2024 | Menghapus dats prodduk yang problem ate belum valid dan Sissem Odoo ver
17 ddam v b € denpan data sementara
BN At 2024 | Menghapus dat produk vang problem atas belum valid dan Sistem Odoo ver
17 dan crovsehecd dengan dina sementarn
T 9 Apustus 2024 | Migraa nput duea produk ke Sistem Odoo ver 17 ¢logmit daea yang kwrang dan|
s bech denean data seenentara )
BN Apoatus 20340 Migrase il daks produk ke Sistern Odoo ver 17
9 1S Asusine 20241 Ieput Dara Akun dan Chars of Account 1COA) & Sistem Odoo ver 17
10 113 Azusius 20241 Iput Duts Akun dan Chare of Account |COA) & Sistemn Odow ver 17
LU LIS Agstne 2024] Ioput Daes Akun darn Chart of Accownt LCOA) & Sistem Odea ver 17
12 116 Apustus 20231 Mugrast data Surst Pembelian Barang ke Sistem Odoo ver 11
L3 LY Agistis 20U24] Mugrast data Surat Pomibeluan Barang ke Sistem Odoo ver 1
120 Azinus 024] Migras dats Surst Pambelian Barany ke Sistem Oudoo ver 1
15 120 Apusis 2034] Mogres duta Surast Pombelian Bacang ke Sistem Oduoo ver 11 |
16 122 Sgussus 2024 Migies: duty Surat Pembeliun Barung ke Ststem (oo ver 1
17127 Agusius 20241 Mogras data Surat Pembelian Barang ke Sistem Odoo ver 11
I 126 Agustis 2004 Magras data Shipment ke Sistem Odoo ver |1
19137 Agustus 20241 Mo daie Shipment ke Sistem Odoo ver 11
20138 Aguss 2024 Mg data Slupment ke Sistem Odoo ver ||
2129 Agusens 2024

Migrast data Shipnient ke Sistem Odoo ver |1

)

i Agusaus 2014

Mugra data Shipment be Sistem Odoo ver |

ke Daas mencukup dapat manggunakarn iebdr dan T (sahs) lembar

Tanggal 13 Desember 2024
Pembem 8.

-
(Oki Dwi Ellsyafitro)
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LAPORAN HARIAN
PELAKSANAAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/50P-27/F-03

Nama Mahasiswa
Program StudiNIM

Nama InstansyPerusahaan

Angela Menci Mira
Akuntansi2021011019
PT Jaya Teknik Indonesa

UnitBagian/Seksi tempat KP - Unit IT Suppont

Tanggal Pelaksanaan KP

1 Agustus 2024 s.d. 21 Desember 2024

No

Tanggal

Pembimbing

23

2 Seplemiber M024

Magrant daty Saat P'enmintaan Pembeten Baang Bulan Moo 2022

35

! Seprember 2024

Migra data Surat Permintaan Pembeban Warang Bulim Mt 2022

26

4 Sepreinbyr 2024

Migrasi data Sunat Permintaan Pensbebun Baang Bukan Vel 2022

-

S Scpemher 24023

2R

& Scpeamber 2124

Migruas dhats Surat ermintaan Perbetian Huung Bubin Mot 2022

Mugrans ot Sucst Permmagan Poibediam Barang Bubin Marel 2022

29

Y Sepromiber 2004

e

Inpur pembcbuaran § xpense pads Sistem Oddoo ver 18 dan v or {7

A

1 Sepentber 20204

31

11 September 2024

Biput pombehassin | spense pads Stvem Oddoo ver 11 dan ver 17

Inpur pembebanan Expense pada Siviem Odoo ver 11 dan vt 17

1%

12 Seplerher 2024

Inpet pembebanas Eapense pada Sistem Ddoo ver 11 dan ver 17

33

1} Sepeemnber 2024

AMemutup Kode Provek pada 3 Modul Ssstem Qoo ver 1]

3

16 Sepresber 2034

Menutup hode Froyek pada 3 Modal Sslem Ouoo ver H

15

1T Sepromber 024

My

1% Sepeember 2034

Memiup Kodde Proved pada 3 Modul Sstem Chioo ver 1

Menutup Kode 'roy ek pada 3 Modul Sistem Oy vat 11

17

19 Sepember 2024

Menutup Kode Pros ek pada 3 Modul Sistem Ouoo ser 11

3%

135 Sepremlser 2024

bopuin Aemess {odice dan Bagian I'wh pada Sistem Oidow ver €7

u

23 Septemnber 20241

Enpul Rewpme? ewfind daee Bagian 1w h pada Sestem Chdoo ver 17

4l

20 Seplembey 2024

Rnput Reypwe s Profinct dan Bagian Pah poda Seelem O ver 17

4l

27 Sepiember 2024

NS N N

Tnput pombehasan | apense nﬂmmﬂdoo\w 1 dam vy 17

** ki lak mencikngy. dapal menggunaRan s dan 1 (satu] lombar

Tanggal 13 Desember 2024

(Oki Dw Ellsyafitro)

g ¢ U0 L g Ponmangatan Jive A vphin ol | H02-21. 48484858

~lf u W

o

AY A °



AOW/SOP-27/F-0%
(ﬁ LAPORAN HARIAN il
o PELAKSANAAN KERJA PROFES!
Nama Mahasiswa Angela Menc Mwa
Program StudiNIM Akuntans¥2021011019

Nama InstansiPerusahaan  PT Jaya Teknik Indonesia
UnivBagian/Seksi tempat KP - Undt IT Support
Tanggal Pelaksanaan KP 1 Agustus 2024 s.d. 31 Desember 2024

Paral
No | Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
: Kerja

A2 1 E Ohaober N24 | faput Bounesr Moo 1 dan Magian Pab padu Sssiem Chloo ver 17

A% | VOReber 2024 | b Ky wore ot Froadi ¢ dart Bagran Puh pada Sastem Chloo ver 17

Ad L3 Ohsoter 2024 | Wnput Roen o P dan Bagun Puh pads Ststem Ohleoo ver 17

29 18 Ohsoher 2024 ) Tnpen Boguesd Prowin e dee Bagun Puh pads Sutem Chdoo ves 17 ;

36 |9 Ohiober 2024 | Ingat Reguiar Praufin 2 das Bagias Pwh pads Sistem Odoo ver 17

A7 LI Ok ber 30341 b Rt Procie £ dan Bagies Pwh pada Sisten Odoo ver 17

4% 1 Ohtober 2024] bnput Ry ot Proadu £ dan Bagian Pwh pada Sistem Odoa ver 17

A0 114 Ohsaber 20241 Melahuban Koderng e poda Sstemn Ocdon ver 1T

0|12 Ohober 2028) Migras dina Surat Permintaan Pembelion Bacang Hulaa Fobrus 2022 %
S1Lie ek ber 30241 Migras data Surst Permintass Pembelisn Barany Bulan Febre 2022

5207 Ohsober 2024 Meapihan format data Master Data i Micresoll Facel

S Ok 2004] Moerapiban formal dets pada Masaer Daga ds Microsolt Excel

S4 132 Obiuher 2004) Merapian furmal data pada Master Data ds Microsolt el

SO LT Ok b 024] Mesrin duts Surat Pormumaan Pembelian Baraag Bulan Apn) 2022

S0 124 Ohber JO241 Ngrass dota Surat Pormwmtaan Pensbelan Barang Bulan Mo 2027

87 |28 Omanbr 20240 Mugras dats Surat Ponatals Keria pada Sistem Odoo vee ||

Sh 2w Ghobor 20230 Migrass dats Surae Ponmah Kerja pada Sistens Odoo ver |

13 Okber 20241 Mg dats Sura Pernntsh Kerja pada Sistemn Odoo ver |

bl LU0 Ok by 20241 Mougrans dats Suran Permniah Kena pada Sestesn Osbow ves 1 /
ol |31 ke 20204] Migras data Sueat Penmtah Keoa pada Sevtem Odoo ver 11

S e bOA ek uns dapad monggunasan lebi cavl 1 (salu) levnbar

Tanggal 13 Desember 2024
Pembimbing Kena

P

{Oki Dwi Ellsyafitro)

Ry L e R R O e RSN FI L)
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SPT1/03/508-27/F-03
('j LAPORAN HARIAN
J PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Nama Mahasiswa ’ Mg,‘a Menci Mira
Program StudvNIM Akunlansif2021011019
Nama InstansiPerusahaan  PT Jaya Teknik Indonesa

UnivBagan/Sekst tlempat KP - Unit IT Suppon

Tanggal Pelaksanaan KP 1 Agustus 2024 s.d. 31 Desember 2024

Paral

No{ Tanggut Materi yang Dikerjakan "'“:.';;""“9
L]

62| ) November 2024 | Inpus Roguew Prodct dan Bagian Pl puada Sustem oo ver 17 Zz
03 1A Noverber 2024 | Tnpen &egueu Mrovieer dan Bagian Pab pada Sisten Ovon ver 17
4 ) S November 2024 | feput Reguest Provhec t dan Egun Pah puids Sisten Chdoo Vo X
08 16 November 2024 | Megras dats Surst Permintaan Pembelian Barang Bolan Jun 2002
06 |7 November 1074 | Miprass data Surse Pecnuntaan Perbelun Barang Butas um 2022 .
07 ¥ Novemiber J024 | Miprast dota Surot Permistaan Pemibselan Barang Bulan Jun 2022 /
A% 112 November 2034] Migra dara Sera Permumtaan Pembelun Basang Bulio Jule 2022
00 13 November 20241 Migrast dora Sernt Pennintaan Pewbelon Bacang Bulen Juls 2022
TO 1N November 20204 Migraa data Sari Pomintaan Peobebian Barang Bulan Agusii 2022
T Novermber 2004] Migrave data Sutgl Persnntais Penbclian Barang Bulan Arusios 20122
72 U1K Novermber 2004] Migrasa dats Surat Permintass Pembelim Bang Sulan Sepreimbas o
T3 119 Novermbor 023] Muptass data Surat Py Pembelian Barang Bulan Scptorvber 2077 >
T4 120 Novenber 20340 Miprast data Surat Permimbaan Pembelian Barang Bulan hktober 20 ‘é
T8 121 November 2024] Mgrans data Sura Permineaan Pembelian Barang Bulan Ohlober 2007 >
S0 23 November 20241 Migrasi duta Surat Permintaan Pembelian Raraeg Hulan Nosetber 2022
77126 November 2024] Migro data Surat Permintaan Pembelan Buaraeg Bulio Nonwinbe 2022
"% 127 November 2024] Membuat Rescana Anggaran Provek Divest ACR & 1848 | /év
TU 2% Nosemier 2004] Memenbsa L lmg Rencana Amggarss Proyek Davis ACR & HAS

A0 boek mencukup dapat menggunakan lab dsn T (3alu) lemoer

Tanggal 13 Desember 2024

Pembimbing Kena.

/

(Oki Dw Ellsyafitro)

Copwinghe 21001 minerymms Pemdanguanan hepe 1171 inbes wservnd WA2-2)-1458588
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A/03/50P-27/703
(55 LAPORAN HARIAN Wy
/ PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Nama Mahasiswa Angela Merici Mira
Program Studi/NIM Akuntansi2021011019
Nama InstansiPerysahaan  PT Jaya Teknik Indonessa
Unt/Bagan/Seks: tempat KP - Unit IT Support
Tanggal Pelaksanaan KP - 1 Agustus 2024 s.d. 31 Desemnber 2024
Paref

No Tanggal Materi yang Dikerjakan ann;ﬂo
N1 Deniner 2028 | dnpuan Roguest Provicr dan Hagan fuh pada S o ver |7

M]3 Denbor 20231 Ingwrt Rownesr Privdect dart Wagun Pwh posds Sistem Chlow ver |7 ;

A2 1S Dosember 2024 1 Molonghag dun Merapidan foemsat data pada Masier Dty de Micisolt Faeel

2L 10 Dcsember 2024 | Melenghap dun Meregnban fommat dits pods Mastor Dats ds Microsedt Laeel

S Desember 2024 Mombanta Proses Appeoval Transaksi dan Dokumcn Ruwanzan |

AE 12 Dosenber 2004

Mombantu Proses Apecoval Transakse dan Dok snen Kosangan

L

13 Deserriber 2034

Murshanty Proscs Apeeoval Transaks: dan Dubumien Kosingan

" ha vk ey, dapal menggunakan lebh dan T (salu) lemdar

Tanggal 13 Desember 2024
Pembimbing Kesja,
el

y;

(O Dwi Ellsyafitro)

AN | bahrniine Memtnumamtuan Lisa WY Japhis semml #0225, 75444

e’ -
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Lampiran 1.4 Formulir Bimbingan Kerja Profesi

SPT-1f03/50P-27/F-04
E_/lﬂ-I“) FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI
MNama Mahasiswa : Angela Merici Mira Lusiana
Program StudifNIM : Akuntansi / 2021011018
MNama InstansiPerusahaan : PT Jaya Teknik Indonesia
Unit'Bagian'Seksi tempat KP : IT Support ERP
Tanggal Pelaksanaan KP - 1 Agustus 2024 s.d. 31 Desember 2024

Mama Dosen Pembimbing KP : Farhan Ady Pratama 5.Ak., M. Ak,

Paraf Paraf Dosen
Ho. Tanggal Materi Mahasiswa Feml:;tng

Pembahasmn tagas vine dikerjakan saat Eerja

EPTH]‘J il
45 ber 2024 Profesi dan pembahasan judul Laperan

2 1 November 2024 | Pembahasan dan review dari pengerjaan Bab 1-2 Ly

3 11 Novembsr 3074 Fembnha-s;_n dan review dari pengerjam Bab 3-4
seTia pepmlisan saran

Pembahasmn dan review keselumban Laporan

4 | 13 November 2013 | poriy Brofusi dan banner sidme

= Wka fdak mencukUp), Capat menggUnakan bl dan 1 [5atl) lembar

Tgl: 8 Januari 2025
Dosen Pembimbing KP,

.jELI*IIlr? )

Farhan Ady Pratama 5.4k, M.AK.

Cognrighr 82020 Universitas Pembangman Jaya. AN rights reserved. | +82-21- 7453533




Lampiran 1.5 Surat Keterangan Kerja Profesi

| JAYA

TEKNIK

Quatity and Retiabetity

SURAT KETERANGAN
No. 0493/Tekind/D.9.2/XII/2024

Yang bertanda tangan di bawah ini,

Nama : Ria Sondang Napitupulu, S.Si,, M.B.A.
Jabatan : Senior Manager

Biro HC, GA & Legal

PT Jaya Teknik Indonesia

Dengan ini menerangkan bahwa,

Nama : Angela Merici Mira Lusiana
Institusi Pendidikan : Universitas Pembangunan Jaya
Jurusan : S-1 Akuntansi

Telah melaksanakan praktek kerja lapangan dimulai tanggal 01 Agustus 2024 sampai dengan
31 Desember 2024 di Direktorat FHG & Procurement, Biro Finances, Accounting & IT. PT Jaya
Teknik Indonesia untuk kepentingan pendidikan yang bersangkutan.

Demikian Surat Keterangan ini dibuat untuk dapat digunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, 31 Desember 2024

Biro HC Legal
A2y .
5

b=
Can0C’
Ria Sondang Napitupulu, S.Si., M.B.A.
%Senior Manager

Cw::Q

PT JAYA TEKNIK INDONESIA
& JOKAB 15, TR SRAVERTTN | JIGRTLUSAT 100, JAxATEY = INDONESIA T {72 (21) 22575999 P.0. Box 1110 JKT 10011 e-ma: tekind@jayateknk.com htp:/Avwn ayateknk.com






Lampiran 2.1 Praktikan Melaksanakan Kerja Profesi

B-1



