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LAMPIRAN A

Lampiran 1. 1 Formulir Pengajuan Kerja Profesi
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Penbangunan laya

FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/50P-27/F-01

Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa
NIM

Program Studi

Materi/Judul KP

Delia Ayu Anjelita

2021011002 Tahun Akademik : 2024/2025

: Akuntansi

: Analisis Pencatatan Kas Kecil, Buku Bank serta Penjurnalan Hutang

Dagang Pada PT Jaya Konstruksi Manggala Pratama Tbk

Identitas Instansi/Perusahaan

Instansi/Perusahaan
Nama Pejabat
Jabatan

Alamat KP

Telepon/email
Masa Kerja Praktek

Dosen Pembimbing
Kerja Praktek

Tgl: 1 Juli 2024
Yang mengajukan,

.

(Delia Ayu Anjelita)

PT Jaya Konstruksi Manggala Pratama Tbk
Irvan Satyahadiarta

Kepala Departemen HRD & Umum

JI. Taman Bintaro, RT.17/RW. 8, Bintaro, Kec.

Pesanggrahan, Kota Jakarta Selatan, Daerah Khusus |bukota Jakarta
: 021-7363939 / info@jayakonstruksi.com

Mulai dari : 1 Juli 2024 sampai dengan 30 Desember 2024

. Farhan Ady Pratama, S.Ak., M.Ak.

Tgl: 1 Juli 2024 Tgl: 1 Juli 2024
Mengetahui, Menyetujui,
DosenPembimbing KP, Kepala Program Studi,

T

(Farhan Ady Pratama, S.Ak., (Dr. Irma Paramita Sofia, SE Ak,
M.Ak) M.Ak., CA)

Cgpyrlghl ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555




Lampiran 1. 2 Surat Pengantar Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya

2

Tangerang Selatan, 5 Juni 2024

Nomor : 031/EKS-AKT/UPJ/06.24
Lampiran :-
Hal : Permohonan Kerja Profesi

Kepada Yth.
Bapak/lbu Pimpinan
PT Jaya Konstruksi Manggala Pratama

Dengan hormat,
Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) bagi mahasiswa program sarjana Universitas

Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan penempatan KP pada PT Jaya Konstruksi
Manggala Pratama untuk mahasiswa kami sebagai berikut :

Nama . Delia Ayu Anjelita
NIM : 2021011002
Semester . 7 (Tujuh)
Program Studi : Akuntansi

Kerja Profesi dilaksanakan pada Juni - November 2024 dengan harapan mahasiswakami dapat
dibimbing untuk melakukan kerja sesuai dengan panduan Kerja Profesi.

Untuk koordinasi lebih lanjut, dapat menghubungi Ibu Fitriyah Nurhidayah, S.E., M.Si. melalui
No. (085692878645), atau e-mail: fitriyah.nurhidayah@upj.ac.id .

Atas perhatian dan bantuan Bapak/Ibu kami sampaikan terima kasih.

Hormat kami,

Universitas Pemban%ug\fni]‘aga/ 5
e\‘ 2 4

Kepala Program Studi

Tembusan :
1. Biro Pendidikan
2. Arsip

Universitas Pembangunan Jaya
JI. Cendrawasih Raya, Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021,745 5555 | Fax: 021.298 61525 (Marketing) | Fax.: 021.298 61545 (Rektorat) | Website: www.upj.ac.id
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Lampiran 1. 3 Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPT-1/03/S0P-27/F-02
) FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI

Uy yitas
Pembangunan Jaya

Nama Instansi : PT Jaya Konstruksi Manggala Pratama, Tbk

Nomor Identitas Instansi *) :01.362.643.7-054.000

Alamat : JI. Taman Bintaro, RT.17/RW. 8, Bintaro, Kec.
Ibukota Jakarta

1 Pesanggrahan, Kota Jakarta Selatan, Daerah Khusus

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk:

Nama Mahasiswa : Delia Ayu Anjelita
Nomor Induk Mahasiswa 12021011002
Program Studi : Akuntansi

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai 1 Juli 2024

Tanggal Selesai : 30 Desember 2024

Total Jam Kerja **) : 900 Jam

Bagian/Divisi : Akuntansi

Uraian Pekerjaan ***) : Melakukan Validasi Kas Kecil JO, Bank Kredit, Hutang
Dagang dan Penjumalan Hutang Dagang

Nama Pembimbing Kerja : Deffa Agung Nugroho SE., M.Si., Akt

Kontak Pembimbing Kerja :HP  :081284600656

Email : deffaagungnugroho28@gmail.com

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: Tgl:
Mengetahui, Menyetujui,
Pembimbing Kerja Bagian SDM/Human Resources/
Personalia
> i
n W
|
( Deffa Agung Nugroho, SE., M.Si., Akt.) ( Twendy Prawira, S.Psi )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1. 4 Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

( LAPORAN HARIAN SPT-4/03/S0P-27/F-03
R PELAKSANAAN KERJA PROFES!
whangunan laya
Nama Mahasiswa : Delia Ayu Anjelita
Program Studi/NIM : Akuntansi / 2021011002

Nama Instansi/Perusahaan : PT Jaya Konstruksi Manggala Pratama Tbk
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Bagian Akuntansi
Tanggal Pelaksanaan KP  : 1 Juli 2024 s.d. 30 Desember 2024

Parafl
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
I 1 Juli 2024 Mempelajari Sistem Informasi (SIMPRO), Bukti Pembayaran (BP),
Mata Anggaran Pelaporan dan Prosedur Kas Kecil JO
; 2 2 Juli 2024 Jl\;i’mamnk Laporan Laba Rugi Proyek (Form B) dan Tabelaris Bulan
i 3 3 Juli 2024 Melakukan Validasi Kas Kecil JO
i a4 4 Juli 2024 Melakukan Validasi Kas Kecil JO
[ S S Juli 2024 Melakukan Validasi Kas Kecil JO dan Bank Kredit
1 6 8 Juli 2024 Melakukan Validasi Bank Kredit
1.7 9 Juli 2024 Melakukan Validasi Kas Kecil JO
8 10 Juli 2024 Melakukan Validasi Kas Kecil JO
9 11 Juli 2024 Melakukan Validasi Kas Kecil JO dan Bank Kredit
! 10 12 Juli 2024 ‘Memasukkan Kas Kecil Dalam Kota (KKDK) serta Kas Kecil Luar
| Kota (KKLK) ke dalam lampiran Financial Report (FR)
[ n 15 Juli 2024 Melakukan Validasi Kas Kecil JO dan Bank Kredit
i 12 16 Juli 2024 Melakukan Validasi Kas Kecil JO dan Bank Kredit
13 17 Juli 2024 Melakukan Validasi Kas Kecil JO
14 18 Juli 2024 Melakukan Validasi Kas Kecil dan Kas Kecil JO
15 19 Juli 2024 Melakukan Validasi Kas Kecil JO
16 22 Juli 2024 Melakukan Validasi Kas Kecil JO
17 23 Juli 2024 Melakukan Validasi Kas Kecil JO
18 24 Juli 2024 Melakukan Validasi Kas Kecil JO
19 25 Juli 2924 Melakukan Validasi Bank Kredit
20 26 Juli 3034 Melakukan Validasi Kas Kecil JO dan Bank Kredit
21 29 Juli 2021 Melakukan Validasi Kas Kecil JO
22 30 Juli 2024 Melakukan Validasi Kas Kecil JO
23 31 Juli 2024 Melakukan Validasi Kas Kecil JO @74’
24 Agustus 2024 Melakukan Validasi Kas Kecil JO
25 2 Agustus 2024 Melakukan Validasi Kas Kecil JO
26 5 Agustus 2024 Melakukan Validasi Kas Kecil JO
Melakukan Validasi Kas Kecil JO serta Menarik Form B dan
21 | 6Agustus2024 | 7upelaris Proyek Bulan Juli
28 7 Agustus 2024 Melakukan Validasi Kas Kecil JO
29 8 Agustus 2024 Melakukan Validasi Kas Kecil JO
30 9 Agustus 2024 Melakukan Validasi Kas Kecil JO
31 12 Agustus 2024 | Melakukan Validasi Bank Kredit
32 13 Agustus 2024 | Melakukan Validasi Bank Kredit
33 14 Agustus 2024 | Melakukan Validasi Bank Kredit
34 15 Agustus 2024 | Melakukan Validasi Kas Kecil JO
35 |16 Agustus 2024 | Melakukan Validasi Kas Kecil JO

Copyright €2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-1455555
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{30 | 19 Agustus 2024 | Melakukan Validasi Kas Kecil JO_ SRR J
371720 Agustus 204 | Melakukan Validasi Kas Keail JO dan Bank Kredit
L 31 Agustus 2024 Melakukan Vahdasi BankKredt |
) ) 22 Agustus 2024 | Melakukan Validasi Bank Kredit
. 23 Agustus 204 Melakukan Va Vahdasi Kas Keail JO NS T (e
41 26 Agustus 2024 Md!\‘\ggn_lahdm Kas Keeil JO dan Bank Kredit _
2 Agustgn_{n\u | Metakukan Vahdasi Bank Kredit eRvReds Seals o e
R Agustus 2024 qugll}gp_\ljm Keell JO
(4| 29 Agustus 2024 | Melakukan Validasi Kas Kecil JO
48 | 30 Agustus 2024 | Melakukan Validasi Kas Kecil JO
46 |3 Septomber 2024 | Melakukan Validasi kas Kecil JO
17 | 3 Septomber 2024_| Melalukan Validasi Hutang Dagang
as | 4s ber 2024 Molah\;nul:'ndidss‘-':suuna dagang dan Membuat Jumal Hutang
Melakukan Validasi Kas Kecil JO serta Menarik Form B dan
{ | 3Sepueaber 2004 Tabelaris Proyek Bulan Agustus
16 2024 | Melakukan Validasi Kas Kecil JO
Melakukan Validasi kas Kecil JO, Bank Kredit, Hutang dagang
51 | 9Sepember2024 | serta Memasukkan Jumal Hutang Dagang ke dalam Financial
Report (FR) dan Buku Besar
2 | 108 2024 | Melakukan Validasi kas Kecil JO dan Hutang D.
83 11 September 2024 | Melalukan Val dasi kas Kecil JO dan Hutang Dagang
53| 12 September 2024 | Melakukan Validasi kas Kecil JO dan Hutang Dagang |
SS_|_13 September 2024_| Melakukan Validasi kas Kecil JO
S6 | 17 September 2024 _| Melakukan Validasi kas Kecil JO dan Hutang Dagang
Melakukan Validasi kas Kecil JO dan Hutang Dagang, serta
57 | 18 September 2024 | M kan UM Bahan dan Subkon ke Lampiran Flnancial Report
(FR)
3 19 September 2024 | Melakukan Validasi kas Kecil JO
TS0 | 208e ber 2024 | Melakukan Validasi kas Kecil JO
60 | 23 Septemb 2024 | Melakukan Validasi kas Kecil JO dan Hutang Dagang
[ Sg“ ber 2024 | Melakukan Validasi kas Kecil JO dan Hutang Dagang
62 | 25 September 2024 | Melakukan Validasi kas Kecil JO dan Hutang Dagang
63 | 26 September 2024 | Melakukan Validasi kas Kecil JO
64 | 27Sep 2024 | Melakukan Validasi kas Kecil JO dan Hutang Dagang
65 | 30 September 2024 | Melakukan Validasi kas Kecil JO dan Hutang Dagang
66 3 Oktober 2024 | Melakukan Validasi Hutang Dagang a/—
4 Melakukan Validasi Kas Kecil JO, Hutang Dagang serta Membuat
| 67 | A40Wober204 |y Hutang Dagang Bulan September
| Menarik Form B dan Tabelaris Proyek Bulan September, Validasi
| 68 7 Oktober 2024 Kas Kecil JO, Mencatat Jumal Hutang Dagang ke Financial Report
| (FR) dan Buku Besar
69 8 Oktober 2024 Melakukan Validasi Kas Kecil JO dan Hutang Dagang
D 9 Oktober 2024 Melakukan Validasi Kas Kecil JO
71 10 Oktober 2024 [ Melakukan Validasi Kas Kecil JO dan Hutang Dagang JO
i n 11 Oktober 2024 | Melakukan Validasi Kas Kecil JO PKP dan Hutang Dagang
i Melakukan Validasi Kas Kecil JO Hutang Dagang dan Memasukan
| 73 | 140kiober2024 | {1y 5opan dan Subkon ke dalam Lampiran Financial Report (FR)
| 74 15 Oktober 2024 | Melakukan Validasi Kas Kecil JO
L 15 17 Oktober 2024 | Melakukan Validasi Hutang Dagang
776 |18 Okiober 2024 | Melakukan Validasi Hutang Dagang
\n 21 Oktober 2024 | Melakukan Validasi Hi D
7R 22 Oktober 2022 | Melakukan Validasi Kas Kecil JO
i Memeriksa Approval Proyek NJO bulan Februani hingga
M 23 Oktober 2024 | September, Melakukan Validasi Kas Kecil JO dan Validasi Hutang
‘ Dagang__
| 80 24 Oktober 2024 | Melakukan Validasi Hutang Dagang
81 |25 Oktober 2024 _| Melakukan Validasi Hutang Dagang 1
82 | 28 Oktober 2024 | Melakukan Validasi Hutang Dagang |
.83 29 Oktober 2024 Melakukan Validasi Kas Kecil JO dan Hutang Dagang
I 84 30 Oktober 2024 | Melakukan Validasi Kas kecil JO
[ 85 | 31 Oktober 2024 | Melakukan Validasi Kas Kecil JO dan Hutang D; ]
I
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87 14 November 2024

Melakukan Validast Kas Kecil JO dan Hutang Dagang

L8] 3 November 4

9 | 6 November 2024

| Melakukan Peryurnalan Hutang Dagang Bulan Oktober
Meomasukkan Jumal Hutang Dagang ke dalam Financial Report
(FR) dan Buku Besar

Q17 Novembder 2024

‘Melakukan Validasi Kas Kecil JO dan Hutang Dagang LF

Metakukan Validasi Hutang Dagang

i) £ Novembder X124

Melakukan Vahdasi Kas Kecil JO

92 | 11 November 2024

{
{
-
|
i
|
|

Melakukan Vahdasi Kas Kecil JO

93 | 12 November 2024

Melakukan Validas: Hutang Dagang JO

o4 |13 November 2024

Melalukan Validasi Hutang Dagang

| 14 November 2024

Melakukan Validasi Kas Kecil JO dan Hutang Dagang

K
Q|18 November 2024

Melakukan Validasi Kas Keail JO

97|19 November 2024

Melakukan Validasi Kas Kecil JO

% | 20 November 2024
0 | 2] November 2004
100 |22 November 2024

Melakukan Validasi Kas Kecil JO dan Hutang Dagang
| Melakukan Validasi Kas Kecil JO dan Hutang Dagang JO
Melalukan Validasi Kas Kecil JO dan Hutang Dagang JO

101 | 25 November 2024

Melakukan Validasi Kas Kecil JO dan Hutang Dagang JO

102 | 26 November 2024 | Melakukan Validasi Kas kecil JO
103 | 29 November 2024 | Melakukan Validasi Kas Kecil JO
104 | 2 Desember 2024 | Melakukan Vahdasi Kas Kecil JO

108

3 Desember 2024 | !

Melakukan Validasi Kas Kecil JO

106 |4 Desember 2024 _| Melakukan Validasi Kas Kecil JO dan Hutang Dagang 1O ‘
, Melakukan Validasi Kas Kecil JO dan Menarik Form B serta

107 | 5Dasember 2024 | 1o garis Bulan November

T0¥ |6 Desember 2024_| Melakukan Validasi Kas Kecil JO

109 |9 Desember 2024 _| Melakukan Validasi Hu 30

Melakukan Validasi Kas Kecil JO

R RNECARVELCR R

111 |11 Desember 2024 | Melakukan Validasi Kas Kecil JO
112 | 12 Desember 2024 | Melakukan Validasi Kas Kecil JO
113 | 13 Desember 2024 | Melakukan Validasi Kas Kecil JO
114 | 16 Desember 2024 | Melakukan Validasi Kas Kecil JO
115 | 17 Desember 2024 | Melakukan Validasi Kas Kecil JO
116 | 18 Desember 2024 | Melakukan Validasi Kas Kecil JO
117 | 19 Desember 2024 | Melakukan Validasi Kas Kecil JO dan Hutang Dagang JO
118 | 20 Desember 2024 | Melakukan Validasi Kas Kecil JO dan Hutang Dagang JO
119 | 23 Desember 2024 | Melakukan Validasi Kas Kecil JO

[ 120 | 24 Desember 2024 | Melakukan Validasi Kas Kecil JO
121 | 25 Desember 2024 | Melakukan Validasi Kas Kecil JO
122 | 27 Desember 2024 | Melakukan Validasi Kas Kecil JO

123 | 30 Desember 2024 | Melakukan Validasi Kas Kecil JO

Tanggal:

Pembimbing Kerja,

(Deffa Agung Nugroho SE., M.Si., Akt )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1. 5 Lembar Bimbingan Kerja Profesi

52

J

Unbreryta
Pambanganan Jaya

FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFES|

SPT-1/03/50P-27/F-04

Nama Mahasiswa : Delia Ayu Anjelita
Program StudiNIM :Akuntansi /2021011002
Nama Instansi/Perusahaan : PT Jaya Konstruksi Manggala Pratama, Tbk

Unit/Bagian/Seksi tempat KP
Tanggal Pelaksanaan KP

: Akuntansi

: 1 Juli 2024 s.d. 30 Desember 2024

Nama Dosen Pembimbing KP : Farhan Aciy Pratama, S.Ak., M.Ak.
Paraf Paraf Dosen
No. Tanggal Mater. Mahasiswa Pembimbing
1 L S;gt;nber [Bimbingan mengenai judul laporan kerja profesi % ]
IPembahasan mengenai bab 1 dan 2 serta diskusi N
2 = S;gt;nbcr mengenai bidang kerja yang akan dibahas di %
dalam bab 3
Pembahasan dan evaluasi mengenai bab 3 hingg %
3 28 Oktober 2024 lbab 4 0
4  bNovember 2024Pemb§hasan mengenai keseluruhan laporan kerja %« L
profesi o
.. )
IPembahasan mengenai isi laporan yang akan %
5 |8 November 2024) o emer KP Jr
6 3 I?J;I" e Persiapan sebelum sidang KP % ’\
** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar A
Tgl:
Dosen Pembimbing KP,

/
(Farhan Ady Pratama, S.Ak., M.Ak.)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555




Lampiran 1. 6 Surat Keterangan Pengalaman Kerja

SERTIFIKAT

Magang

Diberikan kepada:
Detia CAoee CArjelita

Yang bersangkutan telah melaksanakan Kerja Magang di
PT. Jaya Konstruksi Manggala Pratama
terhitung dari tanggal 1Juli 2024 sampai dengan 31Desember
2024 di Instansi Bagian Akuntansi.

Jakarta, 31 Desember 2024

[ Ivan Satyahadiarta
Kepala Departemen
HC & Umum
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Lampiran 1. 7 Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi

54

(-3 FORMULIR RENCANA TINDAK LANJUT | FT/0/50r-27/10%
O e PEMANTAUAN KERIA PROFES!

Nama Mahasinwa 1 Dolla Ayu Anjolite

Nomor induk Mahasiawa 1 2021011002

Instansl 1 PT Jaya Konstruksl Manggala Pratama, Tbk

Program Studi . Akuntans|

BaglanDivisl ¢ Akuntansi

Uralan Pekerjaan ¢ Melakukan Valldasl Kas Kecll JO, Bank Kredit, Hutang Dagang

dan Penjurnalan Hutang Dagang

Hasil Pomantauan Capalan Pembelajaran Mata Kullah (CPMK) Kerja Profes :

TTCPMKT

2lcpPmMk2

i
|

Mahasiswa sebagal bagian dari akuntansl mampu menentukan
wawasan, pengetahuan, pengalaman, komunikasi, dan
keterampllan dalam dunia kerja yang selaras dengan ilmu
Akuntansl yang dipelajari

: | Mahasiswa sebagal bagian dari akuntansi mampu menyerap

Informasi mengenai hakekat pekerjaannya yang sesuai dan
mengldentifikasi berbagai permasalahan yang terjadi untuk
dijadikan sebagal bahan kajlan dalam penulisan laporan kerja
profesi

3| CPMK3

Mahaslswa sebagal bagian dari akuntansi mampu mendapatkan
gambaran dunia kerja dan menemukan visi pribadi dan
semangat serta komitmen bagl pilihan kerja kedepannya.

4| CPMK 4

Mahasiswa sebagal bagian dari akuntansi mampu menggali
masukan guna umpan ballk dalam usaha penyempurnaan
kurikulum yang sesual dengan tuntutan dunia industri dan
masyarakat

5| Dst

Mahasiswa sebagal bagian dari akuntansi mampu memelihara
peluang kerja sama yang harmonis, berkelanjutan antara UPJ
dengan PT Jaya Konstruksi Manggala Pratama Tbk sebagai
tempat melakukan kerja profesi

Tol: '1% s

Dosen Pembimbing Kerja,

(Deffa Agung Nugroho,
SE., M.Si., Akt)

(Farhan Ady Pratama, S.Ak.,

Tol: Tgl:
Dosan Pembimbing KP, Mengetahui,
Kepala Program Studi,

—/ .
(Dr. Irma Paramita Sofia, SE., Ak.,
M.Ak) M.Ak., CA)
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LAMPIRAN B

Lampiran 2. 1 Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi
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Lampiran 2. 2 Praktikan Saat Bersama Tim Akuntansi
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