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Lampiran 1. 1 Formulir Pengajuan Kerja Profesi

embangunan Laya

SPT-1/03/SOP-27/F-01
FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI

Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa
NIM

Program Studi

Materi/Judul KP

. Rigka Annisa Edwar
: 2021011023 Tahun Akademik : Gasal 2024/2025
:© Akuntansi

. Proses Penerbitan Faktur dan Mitra Pajak (PPN) Menggunakan ERP

Perum BULOG Pusat

Identitas Instansi/Perusahaan

Instansi/Perusahaan
Nama Pejabat
Jabatan

Alamat KP
Telepon/email

Masa Kerja Praktek

Dosen Pembimbing
Kerja Praktek

Tgk 5 Juli 2024
Yang mengajukan,

(Rigka Annisa Edwar)

Perum Bulog

. Kurniawan Nur Wijayanto

. Asisten Manager Rekonsiliasi Bank

. JI. Jend Gatot Subroto Kav.49 Jakarta Selatan
: (021)5252209 / sekretariat@bulog.co.id

6 Bulan

. Mulaidari: 01 Juli 2024 sampai dengan: 06 Desember 2024

(Diisi oleh Kaprodi)

Tgl: Tql:
Mengetahui,
Dosen Pembimbing KP,

Menyetuijui,

Kepala Program Studi,

kg

(Dr. Irma Paramita Sofia, S.E., (Dr. Irma Paramita Sofia,
Ak., M.Ak., CA.) S.E., Ak., M.Ak., CA)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1. 2 Surat Pengantar Kerja Profesi

'3

Universitas

P‘emhang unan Jaya

Tangerang Selatan, 28 Mei 2024

Momor : D26/EKS-AKT fUPIS05.24
Lampiran -

Hal : Permohonan Kerja Profesi
Yth.

Sekretaris Perusahaan Perum BULDG
Perusahaan Perum BULOG
JI. Jendral Gatot Subroto Kav.49 Jakarta Selatan

Dengan hormat,
Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) bagi mahasiswa program sarjana Universitas

Pembangunan laya, dengan ini kami mengajukan permohonan penempatan KP pada Perusahaan
Peium BULOG untuk mahasiswa kami sebagai berikut :

Nama : Rigka Annisa Edwar
NIM . 2021011023
Semester : 7 [Tujuh)

Program Studi . Akuntansi

Kerja Profesi dilaksanakan minimal selama 400 (empat ratus) jam dengan harapan
mahasiswakami dapat dibimbing untuk melakukan kerja sesuai panduan Kerja Profesi.
Untruk koordinasi lebih lanjut, dapat menghubungi Ibu Fitrivah Nurhidayah, S.E., M.5L
melalui No. (085692878645), atau e-mail: fitrivah. nurhidayah @upj.ac.id .

Atas perhatian dan bantuan Bapak/Ibu kami sampaikan terima kasih.

Hormat kami,
Universitas Haha:angunarfjgya

Dr. 1 i
Kepala Progran Studi 1 P
Tembiisan ©

1. BiroPendidikan
1. Arsip

Universitas Pembangunan Jaya
AL Eendrawasih Raya, Blok BT/P, Bintaro Jaya, Sawah Bary, Caputat, Tangerang Selatan, 15413
Phonefi21.745 6555 | Websie: wwwoupjac id



Lampiran 1. 3 Formulir Penerimaan Kerja Profesi

( SPT-1/03/SOP-27/F-02
> FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI

TSTRTITN
Pembangunas Liya

Nama Instansi ¢ Perum BULOG

Nomor Identitas Instansi *)

Alamat : Jalan Jen v.49, Jakart latan
12950

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa : Rigka Annisa Edwar

Nomor Induk Mahasiswa © 2021011023

Program Studi : Akuntansi

Pelaksanaan Kerja Profesi duadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai 1 Juli 2024

Tanggal Selesai : §Qg§ er 2024

Total Jam Kerja **) .

Bagian/Divisi

Uraian Peke"aan i | visi K D&j3 % plakuka
rsetu uan mma l k r PPN serta n
ivisi_ Pembuk n liasi Bank dalam |k n

rek i transaksi yang dil
Nama Pembimbing Kerja * Kurniawan Nur Wijayanto
Kontak Pembimbing Kerja . HP 1082364333222
Email : kurniawan. wiiavanto@bulog.co.ig

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: 0‘/’! / 202v Tgl:
Mengetahui, Menyelujui,
Pembimbing Kerja Bagian SDM/Human Resources/
Person
Y
j’%‘ YY)
e
(WUBNINAN HUR W) ) Wlesmaarrti e i S
11 i KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetaps udak terbatas pada Ak

Perusahaan, SIUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dan mahasiswa yang melakukan KP
**) Jumlah jam kerju KP minimal 400 jam kerju
***) Bisa dituliskan dulam lembar terpisah apabila tempat tidok mencukupi

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights resenved. | +62-21-7455555



Lampiran 1. 4 Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

—
SPT-1/03/S0P-27/F-03
( LAPORAN HARIAN Al
J Universitas PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Pembangunan laya
Nama Mahasiswa Anni ar
Program Studi/NIM : Akuntansi / 2021011023
Nama Instansi/Perusahaan  : Perum BULOG
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Divisi Akyntansi
Tanggal Pelaksanaan KP - 1 Juli 2024 s.d. 6 December 2024
Paral
No.| Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
| D1 Jok 2024 Pengenalan sistem ERP yang digunakan untuk bekerja,
I Melakukan rekansiliasi bank v sisten ERP Odoo ya
k) B3 Juli 2024 Melakukan rekonsilinst bank ds sistem ERP Odoo dan melakukan cek tanda tenima ;
her
4 M Jeli 2024 Melakukan rekansiliasi bank di sistem ERP Odoo dun melakukan cek tanda tenima
voucher /
5 15 Juli 2024 Mendownload rekening koran dan melakukan anap her bulan Juni ‘
6 P8 Jali 2004 Melakukan rekonsiliasi bank di sistem ERP Odoo dan melakukan cek tanda terima ;
voucher
7 M dedi 2024 Meclakukan rekomsiliasi bank di sistem ERP Odoo dan melakukan cok tanda tenma /
voucher
s 10 Jubs 2024 Melakukan rekonsibasi bank di sisiem ERP Odoo A
9 11 Jals 2024 Melakukan rekoasifiasi bank & ssisem ERP Odoo &
10 [12 5k 2024 Melakukan cck tanda terima voucher £
1 15 0h2024 Download rekening koran &
12 16 Juli 2024 Mengerjukan rekomsiliasi vang muka &
13 |17 Juli 2024 Mengerahan rekoesibasi uung muky é
14 18 Juli 2024 Metakukan rekonsilinst baek di sistem ERP Odoo dan Apgreone matra pada fakiur
celuaran selunh Iadanesia di portal pajak Bulog £
15 9 Juli 2024 clakukan rekonsifiasi bank di sistem ERP Odoo dun Apyprove mitra pada fakiur
celuaran selueuh Indonesia di portal pajok Bulog ‘
16 22 Juli 2024 Approve mitea pajok pada fakiue Keluaran (PPN Keluaran) schursh Indonesia di poreal 1
jak Bulog
17 23 Juls 2024 M pprove mitrs pajak pocla lakeur kel (PPN Kb ) selurub Indanesia de portal
jak Bulog /
18 P4 Jul 2024 Wpprove mitra pajak pads fakeor kebuarun (PPN Kelwaran) seluruh Indonesia ds portal
ajuk Bulog 4
19 PS5 Jul X04 Hpprove mitra pajak pada fuktur Kely (PPN Kel seluruh Indonesia di portal
juk Bulog ‘
20 PoJal 2024 Wpprove mitra pajak pada Fakiur kel (PPN Kel cluruh Indonesia de portal [
Bulog
2 29 Job 2024 Apyrrove matrn pajak poda fakmr kel {PPN Kel schuruh Indonesia di portal
jak Buo, ‘
22 [0 Juli 2004 Wpprove mitra pagak pacla fakoar kel (PPN Kel charah Indosesia di portal l
ajuk Bul
23 DI Juli 2023 Approve mitra pojak pada faknwr kebuaran (PPN Keduaran) selarsh Endoacsia di portal ‘
jok Bu
2 | Agustos 2024 Wpprove mitra pajuk pada Gakiur kel (PPN Kek ) seluneh Indoeesia di portal ‘
ajak Bulog
25 P Apwees 2024 Approve matea paik poda Fakur kel (PPN Kel ) seluruh Indosesia di portal
E juk Bulog /
26 S Agustus 2004 ove mitra pajak picla faktur keluaran (PPN Keluaran) selusub Indocesia di portal
juk Bul é
27 P Agustus 2024 pprove mitra pajak pada fuktar kel (PPN Kel selurub Indonessa di portal
iak Rulog




M Apaus 004 »Iq;mvnmwj&pd-ﬂml‘* (PPN Kk seluruh Indonesia di poetal
0P Aguss 004 Heprove mitra pajak pada Gaktur kebwrm (PPN Koh weluruh Ind i poctad

312 Ageotn 2024
3|13 Agwtn 220

Py mitra pajak pada Takiur kebsarm (PPN Kebsarm) seluruh Indonesia di portal

W nitra pujal peala fakiur kel (PPN Keb seluruh Indoacssa d pocial

i 14 Aguntis 2024

kN 1S Agustin 202

W it pajak pada Gakiur kebsanm (PPN Kelsarm ) selumh Indoawsa di portal

I"ltuilm paiek paada Gaktur kebwarm (PPN Ketuioan) seluruh Indoocsss i poctal

s 16 Agustus 2074

n Agusius 2028

£ Agpasaus 024
15 1 Agavias 2024
» Agasias 2024

Agmsles N4

ar 27 Apunbin 2124

43 B Agustin, 2024

ntra pajalk pada Gakur kb (PPN Kely sluruh Ind i porsal

mitra el pedda fabiur kebwarm (PPN Keluaran) selonh Indonesia & portal

mitra pagak peta Gakiur kohsarm (PPN Keluaan) schonh Indonesia & portal

y '""k'”‘"“!"!“ pondan faktur kebwarm (PPN Keluaran) sehoeuh Indonesin i potal
g

rore mitra pagak peda faktur ko (PPN Kel schorvd bradunesia i poatal
jak Buloj
e e pagrk podda fakiur ki (PPN Kel schured fadonesia di poctal
jok Bulo; _r’
Takukan rekoasilizs bask o st ERP Ooo dan Apgreore mitra pajak pada Bk
luaran (PPN Kol Beadinniesia i poetad po

Takukan rekoasilies beesk di seviem ERP Ooo dan Apgrrore miti pajak pada ki
N Kelusran) scheevh badonesia di poetad Ul

Lidkukan rehonsilion busk i seviem ERP Ooo dan Apgreve mitr poajak padda lakse

PPN Keluaan) schesub bedonesia di ik
Agusus 2024 a0 rehoasilian bosk i senem ERP Qoo shan Apprree it puajak pads fukoer
PPN Keluaran) scharud badunesia di Huluj
Agavas 20748 sot tehowsiliond bask di seaem ERP Qoo dhan Apgrrere tnitna pajak pads fakiur
(PPN Keluaran) schervh Fedonssia di poctal pajik Hulog
[ Septermber 204 B, konsiliast bamk 1 setem BRP Odoo
B Septerober 2004 Nickibekin reboasiliav bosk di sotem ERI* Odoo
t# Sepemb ﬁ L lirst bawsk dh sedem ERIT (Moo
IS Sepeerber 2004 Wckibakiet chusdisan PPh 21 can 1'°h 22
b Septairber 2124 Ickakukom chualisan PPh 21 dun PP 22
P Sep A4 Metakook disan PPh 21 can P1%h 22
10 Scpiember Mckihehie chustisa PPh 21 dan PP'h 22 dom Mosehossabas bask di siviein ERF Odoo
11 Sep el o rehomsilisna bosth di st ERI' Odoa
12 Sep 2004 M, rekoasilias byak di sstom ERP Ovoo
17 Scpomber 2028 Mckakekan ckualisios PPh 21 das PP 22
1% Sep 224 Mckakekon ckuali PPh 21 & PPH 22
19 Scprouar 7134 M rekonsilims bank & sisics ERP Ocdoo dan cek tanda ienima voucher
00 Scprcriber 2024 Mekabuk i rekonsilis: bank e sistom ERP Ocbou
24 Sep A4 Pendownboad sekening koran pada websne CMS BRI Melabube rebossilios ik 3

i ERP Odoo
175 Sepremiver 2024 Mcliskuhant rekonsiliin: hank o sicm FRF Odous
|

ssszxsazaalasi slul‘st[at':..:,'sala:t & £

Sep 04 aclaiukan rekoesiliesd hank. di sistem ERP Odoo
Sep 24 Ielakukan rekonsilissi harik i sivien ERP Odoo
D Ocwiber 004 Miclakuhan liast hank i sistemt ERP Odoor
i Ocaster 2074 Takukan rekomsiliast bank di sistem ERE Odoo
N Ukbobaz 2024 felakukan liasi bank i sisken FRP Odou
5 Ocaber 124 Melakukan sekomaliast bank di sisiem ERP Ovloo dan Mokibehan penganipans vincher
70 Ocvober 3029 Melakukan rekomabani tunk i sssem ERP Odoo
17 Ocwber 029 [Mckakuikaen rekomabasi bark di sisem ERP Odoo
14 Ocarber 2028 M rekomsiliast bask i siviem ERP (Moo
15 Ocooer 2024 Mcakukan rehoasiliast bask di snaem ERP Oduoo dan Meaduwnload rehening koran
Jaala website CMS BRI Mekibukan rebonsilios busk di sisen ERP Odon
70 [16Ocnber M04 clkukan rekonsilios bank di snaem ERP Odoo

kan rekonsilins bank i sssem ERP Odoo

7 07 October 24
T3 hlmm

delakukan rekonsilisse hank & sistem ERP Odoo

fclakukan ckansiliast hank ds sistcm ERP (o

T4 1 Detober 2024
75 Ouaoder 2024

Mclukekan rekomaliasi bank & sistem ERP Odoo

76 PO Ocober A4

Iiclakukin rekomsaliasi tunk di sistem ERP Odoo

kil Oxtober 2024

Selakukan rekonsiliasi bank di sistem ERP Odoo

8 L& k\ N
T‘M\NL Nl \TNN\\\\‘\\\“ \P\h\xkrk i \\\“ \%\ '\r\ w s




78 PR Ocwber 2034 Mielakukan rekonsiliasi bank di sisiom ERP Odoo y 3
79 [0 October 2024 Mclakukan rekonsiliasi bank di sisem ERP Otdoo &
0 October 2000 [Miclakukan rekonsiliasi bank di sistem ERP Odoo A
BI [ Ocwober 2024 [Miclakukan rekonsiasi bank i sistem ERP Odoo A
[ 04 [Melakukin rekomsilissi bank di sistem ERP Odoo £
T 04 [Melakukan rekonsilasi bank di sistens ERP Odoo £
4 Novemier 3023 [Melakukam rekomsilast bank i sistem ERP Odoo ¢
B5 [ November 04 [Melakukan rekosiliasi bank di sistem ERP Odoo &
86 B November 2004 Melakukaa rekoasiliass hank di sistem ERP Odon ‘
W7 11 Noverber 2034 [Melakukan rekomsiliass bak di sistem ERP Odoo P
88 [12 Nember 2020 Melakikan rekonsiliasi hask di sistem ERP Odoo dun melukukan pengarispan voucher /
9 [13 Nevember 2031 Melakukan rekonsiliasi bank di sistem ERP Odoo £
700 [12 November 2021 Mclakukan rekonsiliisi bank di sistem ERP Ooo Ve
G0 IR Novewber 2024 Melakukan rekonsilias: bank di sistem ERT Odoo £
92 19 Novesber 2024 Melakukan rekonsaliasi bank di sissem ERP Odoo dan ook tanda ierima ch £
G322 Novesber 2021 Melakukan rekonsiliast bank di sissem ERP Odoo dan Mendownload rekening ko 4
pada website CMS BRI Mekakukan rekonsiliasi bank di sistemn ERP Odoo
U3 [15 Novomber 2004 Melakukan rekonsilinsi bank gi sistem ERP Odoo 4
95 [ Nevesber 2024 Welakukan rekansilist bank & sisteo ERP Odoo 7
96 7 November 2034 Melakukan rokonsiliasi bank g sitem ERP Odoo £
§7 |8 November 2051 IMelakukan rekonsiliasi bank di sistem ERP Odoa 4
G820 November 2020 Melakukan rekansilisd bank di sistem ERP Odoo dam cek tanda terima voucher £
v I Desomber 2024 Melakukan rekonsifissi bank di sistem ERP Odioo dan cek tanda tenima voucher 4
100 |2 Descmber 2024 Melakukan rekonsiliast bank di sistem ERP Ovdoo dua cek tanda terima voucher £
01 |3 Dewmber 2024 Melakukan rekansiasi hank di sstem ERP Odoo t
02 | Dosember 2024 Melakukan rekomsiliasi bank di sisiem ERP Odoo
105 S Desember 2020 Melakukan rekonsikasi bank di sivlem ERP Odoo Vi
7103 b Dowcasber 2024 Melakukan rekonsiliast hask di sistom ERP Odoo &

**jika ddak mencukupy, dapal menggunakan febil dari 1 (sang) fembar

Tanggal: 6 December 2024
Pembimbing Kerja,

R =

( Kurniawan Nur Wijayanto)

Capynight G220 Universitns Peshangunan Laya. AN rights resenved | +62-21-MS5555
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Lampiran 1. 5 Lembar Bimbingan Kerja Profesi

FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/50P-27/F-04

Nama Mahasiswa : Rigka Annisa Edwar
Program StudiNIM : Akuntansi/ 2021011023
Nama InstansiPerusahaan : Perum Bulog
Unit/Bagian/Seksi tempat KP . Divisi Akuntansi
Tanggal Pelaksanaan KP 1 Juli 2024 s d. 6 Desember 2024
Nama Dosen Pembimbing KP : Dr. Irma Paramita Sofia, S.E., Ak., M.Ak, CA.
Parat Paraf Dosen
No. | Tanggal Materl Mk asialua Mbgbba
I |13 Scpremb bal genai hidsng Kerja dan pengajuan jodal
R024 Laporan Kerja Profesi
2 |1l NovemberpPembal gensi hab |-3 z
D024 Or-’
3 |19 Desemb bah geni b [-4 -
0024 ﬁ q(/
4 D3 Desembd Fisasi dam penasdatanganan form kega profesi
2024 @ %"

= i@ boak mencuRupy dapal menggunakan jobwh dan 1 (saf) moar

Tgk
Dosen Pembimbing KP,

oy

(Dr. Irma Paramata Sofia, SE , Ak. M.Ak, CA)

Copyright ©2020 Universites Pembangunan Jaya. Al rights reserved, | +62-21-7455555
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Lampiran 1. 6 Surat Keterangan Pengalaman Kerja

iéemﬁm

Nomor : 126/HUMAS/HM.03/12/2024 ~ ——

g
3UMn:=.. 2bulog

Diberikan kepada:

RIQKA ANNISA EDWAR

Universitas Pembangunan Jaya

Telah menyelesaikan program Praktik Kerja Lapangan di Kantor Pusat Perum BULOG
Terhitung mulai tanggal 01 Juni 2024 s.d 06 Desember 2024.

Jakarta, 06 Desember 2024

Andrew R. Shahab

Manajer Humas Sekretariat Perusahaan

A-8



Lampiran 1. 7 Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi

FORMULIR SPT-1/03/SOP-27.b/F-05

PEMANTAUAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa : Rigka Annisa Edwar

Nomor Induk Mahasiswa 2021011023

Instansi : Perum Bulog

Program Studi : Akuntansi

Bagian/Divisi . Divisi Akuntansi

Uraian Pekerjaan : Melakukan pemeriksaan terhadap faktur keluaran dan mitra, melakukan
persetujuan faktur keluaran dan mitra di Perum Bulog, serta melakukan prosedur
rekonsiliasi bank terhadap transaksi yang dilakukan oleh perusahaan.

Hasil F Capaian Pembelaj Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi :

1 | CPMK 1 . [Mah yang b gkut: p k p
lpengalaman, kemampuan, dan keterampilan dalam dunia kerja yang selaras dengan
imu akuntansi yang dipelajari.

2 |CPMK 2 bagai bagian dari Sub Divisi Perpajakan dan Sub Divisi Pembukuan & Rekonsiliasi
Bank, mah yang bersangk yerap inft genai hak

ya dan gidentifikasi berbagal p | yang terjadi untuk dijadikan!
b bahan kajian dalam penulisan laporan kerja profesi.

3 |CPMK 3 bagal bagian dari Sub Divisi Perpajakan dan Sub Divisi Pembukuan & Rekonsiliasi,
Imahasiswa pi di g faktur kel 1 dan mitra
imenggunakan software yang dimiliki oleh perusahaan

4 | CPMK 4 [Sebagai bagian dari Sub Divisi Perpajakan dan Sub Divisi Pembukuan & Rekonsiliasi,

hasi peny faktur kel yang sesuai dengan regulasi.

5 |[CPMK S |Sebagai bagian dan Sub Divisi Perpajakan dan Sub Divisi Pembukuan & Rekonsiliasi,
|mahasiswa memahami proses untuk melakukan persetujuan untuk faktur keluaran
dan mitra pada perusahaan.

Tgl& Desemver 2024
Pembimbing Kerja,

(Kurniawan Nur Wijayanto)  (Dr. Irma Paramita Sofia, S.E., Ak., (Or. Irma Paramita Sofia, S.E, Ak,
M )

Tgl: Tgk
Dosen Pembimbing KP, Mengetahui,
Kepala Program Studi,

LAk, CA) MAK., CA

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555






Lampiran 2. 1 Praktikan Saat Melakukan Kerja profesi
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Lampiran 2. 2 Praktikan Saat Melakukan Bimbingan Dengan Pembimbing
Kerja dan Mengikuti Acara Perusahaan bersama Rekan Kerja

Sbulog Wi 5

AHHLAK
- A BARU
fO ey SUMNzxs 2bulog

BULOG
INDEPENDENCE FESTIVAL
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