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Lampiran 1. 1 Formulir Pengajuan Kerja Profesi 

 



 

72 
 

Lampiran 1. 2 Surat Permohonan Kerja Profesi 
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Lampiran 1. 3 Formulir Penerimaan Kerja Profesi 
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Lampiran 1. 4 Surat Penerimaan Kerja Profesi Perusahaan 
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Lampiran 1. 5 Lembar Kegiatan Harian Pelaksanaan Kerja Profesi 
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Lampiran 1. 6 Formulir Bimbingan Kerja Profesi 
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Lampiran 1. 7 Bimbingan My UPJ 
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Lampiran 1. 8 Surat Keterangan Magang 
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Lampiran 1. 9 Surat Syarat Magang 50 Jam 
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ampiran 1. 10 Log Book Program Merdeka Belajar 
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Lampiran 1. 11 Praktikan Ketika Melakukan Kerja Profesi 
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Lampiran 1. 12 Daftar Klien yang Sudah Ditangani 

No Tanggal Tes Klien Alat Tes Jumlah Klien Kegiatan 
1 03 Juli 2024 Tes Kesiapan Sekolah CPM, NST - 

Frostig 
3 Co-tester, 

Observer 

2 04 Juli 2024 Tes Kesiapan Sekolah Observasi 5 Observer 

3 09 Juli 2024 Tes Kesiapan Sekolah Observasi 1 Observer 

4 10 Juli 2024 Tes Kesiapan Sekolah Observasi 2 Observer 

5 10 Juli 2024 Tes Minat Bakat IST, Grafis, 
Kraepelin 

1 Tester, 
Observer, 

Skorer 

6 11 Juli 2024 Tes Perusahaan Faxtor (Online) 1 Observer 

7 12 Juli 2024 Tes Kesiapan Sekolah Observasi 3 Observer 

8 15 Juli 2024 Tes Minat Bakat Kraepelin, Grafis 2 Co-tester, 
Observer, 

Skorer 

9 19 Juli 2024 Tes Promosi Jabatan Grafis, Papi 
Kostik, IST, 

Kraepelin, FGD 

6 Co-tester, 
Observer, 

Skorer 

10 24 Juli 2024 Tes Kesiapan Sekolah Observasi 1 Observer 

11 25 Juli 2024 Tes Minat Bakat Krapelin, IST 2 Skorer 

12 29 Juli 2024 Tes Perusahaan Faxtor (Online) 2 Observer 

13 30 Juli 2024 Tes Kesiapan Sekolah Cfit, Grafis 1 Observer 

14 31 Juli 2024 Tes Kesiapan Sekolah Observasi 1 Observer 

15 01 Agustus 
2024 

Tes Minat Bakat Krapelin, IST 1 Skorer 

16 06 Agustus 
2024 

Tes Minat Anak TMC-Anak 154 Tester 

17 07 Agustus Tes Mutasi Pegawai Faxtor (Online) 24 Observer 

18 07 Agustus Tes Mutasi Pegawai Faxtor (Online) 1 Tester, 
Observer 

19 09 Agustus 
2024 

Tes Kesiapan Sekolah CPM, NST - 
Frostig 

10 Co-tester, 
Observer 

20 09 Agustus 
2024 

Tes Kesiapan Sekolah Cfit, Grafis 5 Co-tester 
Observer 

21 12 Agustus 
2024 

Tes Perusahaan Faxtor (Online) 3 Tester, 
Observer 

22 13 Agustus 
2024 

Tes Minat Anak TMC-Anak 20 Co-tester 

23 19 Agustus 
2024 

Tes Perusahaan Faxtor (Online) 1 Tester, 
Observer 

24 19 Agustus 
2024 

Tes IQ Krapelin, IST 1 Skorer 

25 20 Agustus 
2024 

Tes IQ IST, Grafis 17 Co-tester 
Observer 

26 23 Agustus 
2024 

Tes Kesiapan Sekolah Observasi 1 Observer 

27 24 Agustus 
2024 

Tes Kesiapan Sekolah CPM, NST - 
Frostig 

9 Co-tester, 
Observer, 

Skorer 

28 26 Agustus 
2024 

Tes Perusahaan Faxtor (Online) 2 Tester, 
Observer 

29 29 Agustus 
2024 

Tes Perusahaan Faxtor (Online) 2 Co-tester, 
Observer 

30 31 Agustus 
2024 

Tes Kesiapan Sekolah CPM, NST - 
Frostig 

7 Co-tester, 
Observer, 

Skorer 

31 02 September 
2024 

Tes Perusahaan Faxtor (Online) 1 Tester, 
Observer 
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32 04 September 
2024 

Tes Kesiapan Sekolah CPM 1 Tester, Skorer 

33 04 September 
2024 

Tes Perusahaan Faxtor (Online), 
Grafis 

2 Tester, 
Observer 

34 07 September 
2024 

Tes Kesiapan Sekolah CPM, NST - 
Frostig 

10 Co-tester, 
Observer, 

Skorer 

35 11 September 
2024 

Tes Perusahaan Faxtor (Online) 1 Tester, 
Observer 

36 14 September 
2024 

Tes Kesiapan Sekolah Cfit, Grafis 4 Tester, 
Observer 

37 19 September 
2024 

Tes Perusahaan Faxtor (Online) 1 Tester, 
Observer 

38 20 September 
2024 

Tes IQ IST, Grafis 41 Co-tester, 
Observer, 

Skorer 

39 03 Oktober 
2024 

Tes Kesiapan Sekolah CPM, NST - 
Frostig 

10 Co-tester, 
Observer, 

Skorer 

40 04 Oktober 
2024 

Tes Minat Bakat IST, Kraepelin 3 Skorer 

41 05 Oktober 
2024 

Tes Kesiapan Sekolah CPM, NST - 
Frostig 

10 Co-tester, 
Observer, 

Skorer 

Jumlah 373 Klien 
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Lampiran 1. 13 Contoh Lembar Observasi Mentah 
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Lampiran 1. 14 Contoh Laporan Observasi 

 

Altaf (5 Tahun) 03 Juli 2024 

Tes Kesiapan Sekolah 

Ruangan memiliki pencahayaan yang cukup terang, terlihat dari lampu neon di langit-langit yang 

memberikan penerangan merata. Pada dinding terdapat hiasan berupa alfabet (A-Z) lengkap 

dengan gambar visual yang mendukung huruf tersebut, seperti apel untuk "A" dan mobil untuk 

"M". Ada juga gambar karakter manusia yang ditempelkan di bagian bawah dinding, memberikan 

kesan ruangan ini diperuntukkan untuk anak-anak. Jendela memiliki dekorasi berbentuk awan 

putih yang ditempel di kaca. Pintu berwarna biru dihiasi tulisan "Fantastic Birthday," 

kemungkinan menunjukkan tema dekorasi untuk acara tertentu atau hiasan permanen. Meja kecil 

terlihat berada di sudut kanan bawah gambar, di atasnya terdapat beberapa barang seperti tas dan 

laptop. Di bagian kiri bawah terlihat papan atau area tempel yang digunakan untuk menampilkan 

dokumen atau catatan. Secara umum, ruangan tampak bersih, meskipun ada beberapa barang di 

meja yang terlihat belum tersusun rapi. 

 Pada bagian awal saat melakukan observasi, tidak terdapat suara bising. Namun kemudian 

di tengah-tengah melakukan observasi, terdapat suara bising yaitu orang yang sedang berbicara 

dari ruangan sebelah. Dari tampak luar pintu juga terdengar langkah kaki orang tua klien yang 

sedang menunggu anaknya. 

 

Hasil Observasi Analisis 

Observasi Non-Verbal 

1. Physical appearance 

● Menggunakan kemeja biru lengan 

pendek 

● Menggunakan celana jeans abu-abu 

panjang 

Subjek memiliki penampilan yang rapi dan 

bersih. Subjek mengenakan kemeja biru 

berlengan pendek yang dipadukan dengan 

celana jeans abu-abu panjang, serta kaos 
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● Menggunakan kaos kaki semata 

kaki dengan warna putih 

● Menggunakan gelang berwarna 

hitam dengan tali simpul Bentuk 

tubuh cukup berisi 

● Memiliki bola mata yang berwarna 

hitam dengan bentuk mata yang 

cenderung sipit 

● Memiliki tinggi badan skitar 85 cm 

● Memiliki kulit berwarna sawo 

matang 

● Rambut berwarna hitam pekat dan 

lurus 

● Memiliki kulit yang gampang 

berkeringat, terutama pada bagian 

pelipis dahi 

● Memiliki bentuk bibir yang cukup 

tipis  

● Memiliki bentuk hidung yang 

cukup bulat 

● Memiliki alis mata yang cukup tipis 

dan cukup menukik ujungnya 

2. Gesture 

● Duduk tegang menghadap observer 

saat melakukan tes 

● Memainkan tangan ketika 

menjawab dan bercerita 

● Menggerak-gerakan kaki 

● Menggelengkan kepala dan 

kaki putih semata kaki. Sebagai aksesori, 

subjek memakai gelang hitam dengan tali 

simpul sederhana. Dari segi fisik, subjek 

memiliki tubuh cukup berisi dengan tinggi 

badan sekitar 85 cm. Rambut hitam 

pekatnya tampak lurus, dan kulitnya 

berwarna sawo matang. Bola mata subjek 

berwarna hitam dengan bentuk mata sipit, 

sementara hidungnya berbentuk bulat, dan 

bibirnya cukup tipis. Alis subjek terlihat 

cukup tipis dengan ujung yang sedikit 

menukik. Subjek cenderung mudah 

berkeringat, terutama di bagian pelipis, 

yang terlihat selama sesi observasi 

berlangsung. Subjek menunjukkan gestur 

yang menggambarkan kegugupan 

sekaligus rasa penasaran. Selama sesi tes 

berlangsung, subjek duduk dalam posisi 

tegang menghadap observer. Ketika 

berbicara atau menjawab pertanyaan, 

subjek sering memainkan tangannya dan 

menggerak-gerakkan kaki. Terkadang, 

subjek menggelengkan kepala sambil 

sesekali memperhatikan mainan di 

sekitarnya, menunjukkan minat atau 

distraksi. Selama observasi, subjek duduk 

di atas bangku dengan posisi duduk yang 

umumnya tegak. Namun, sesekali subjek 

menyender ke belakang atau 

membungkukkan badan, menunjukkan 
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sesekali melihat ke mainan 

 

3. Posture 

● Duduk di atas bangku selama 

proses observasi berlangsung 

● Menunjukan posisi duduk yang 

tegak namun sesekali menyender 

dan membungkukan badan 

 

4. Face and Eye behavior 

● Mata sering melihat ke arah bawah 

dan atas ketika sedang menjawab 

dan bercerita kepada observer 

● Memperhatikan klien ketika sesi 

wawancara sedang berlangsung 

● Menampilkan ekspresi ceria 

dengan senyum dan pipi yang 

mengangkat ketika membicarakan 

hal yang lucu 

 

5. Vocal Behavior 

● Nada bicara cenderung teratur 

● Artikulasi dan volume suara 

cenderung jelas namun terkadang 

pelan dan keras bergantian 

6. Proxemic 

● Jarak personal dengan observer 

tingkat kenyamanan yang berubah-ubah 

selama proses berlangsung. Mata subjek 

sering bergerak ke arah bawah atau atas 

ketika sedang berbicara atau menjawab 

pertanyaan, menunjukkan tanda berpikir 

atau mengingat. Namun, subjek juga 

mampu mempertahankan kontak mata 

dengan observer saat wawancara 

berlangsung. Wajah subjek memancarkan 

ekspresi ceria dengan senyuman lebar dan 

pipi yang terangkat, terutama ketika 

membahas hal-hal yang menurutnya 

menyenangkan atau lucu. Nada suara 

subjek teratur, dengan artikulasi dan 

volume yang umumnya jelas. Namun, 

terdapat variasi volume yang sesekali 

terdengar lebih pelan atau lebih keras, 

tergantung pada intensitas atau emosi yang 

menyertai pembicaraan subjek. Selama sesi 

observasi, subjek mempertahankan jarak 

personal sekitar 0,7 meter dengan observer, 

menunjukkan rasa nyaman namun tetap 

menjaga ruang pribadi. Sementara itu, 

jarak dengan co-observer lebih jauh, 

sekitar 1,5 meter, yang mungkin 

menunjukkan preferensi jarak sosial yang 

lebih formal terhadap individu lain yang 

kurang terlibat langsung dalam interaksi. 
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yaitu 0,7 meter 

● Jarak personal dengan co-observer 

yaitu 1,5 meter 

 

 

 

Aspek Bahasa: Subjek sudah memiliki tata bahasa yang baik, serta intonasi yang jelas pada saat 

bertanya dan berbicara. Namun sesekali subjek hanya menunjukan jawabannya saja ketika malas 

untuk berbica 

Aspek Kognitif: Subjek kurang cepat dalam memproses kognitif, khususnya pada menjawab soal 

CPM subtes AB, dan banyak kesalahan pada tes frostig, subjek juga cenderung lupa di subtes 

memori NST 

Aspek Psikososial: Subjek awalnya masih ragu-ragu saat ditinggal orang tua, namun lama-

kelamaan subjek bisa membaur dan kooperatif dalam menjalankan tes 

Aspek  Motorik: Subjek sudah bisa memegang pensil dengan baik, dan coretan yang ia buat pada 

saat tes NST juga cukup jelas dan mengikuti instruksi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

125 
 

Lampiran 1.15  Dokumentasi Post Media Sosial Psikologi Universitas 

 


