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Lampiran 1.1. Formulir Pengajuan Kerja Profesi

SPT-/03/S0OP-27/F-01

FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI

%

Identitas Mahasiswa

Nama Mahasiswa © Marwa Zakia Habibillah

NIM 1 2020031084 Tahun Akademik: 2024/2025

Program Studi . Psikologl

MateriJudul KP . Gambaran Proses Kerja Prolesi Shadow Teacher di Homeschooling
House of Knowledge

Identitas Instansi/Perusahaan

InstansiPerusahaan : PKBM House of Knowledge
: Fransisda Tiodora Ferdiansyah S.Psi, MM, Psikolog

Nama Pejabat
Jabatan : Koordinator PKBM House of Knowledge
Alamat KP : JL Ruko Renl Jaya No.22, RW.23. Pamulang Barat, Kec. Pamulang , Kota
Tangerang Selatan, Banten
Telepon/email : 021-7427521/nokhomeschool@gmall.com
Masa Kerja Praktek  : 504 jam
: Mulai dan : 16 Juli 2024 sampai dengan: 22 November 2024
Dosen Pembimbing
Kerja Praktek AR SR T S o e (Diisi oleh Kaprodi)
Tak IS mei 207y 1g1: \F mn any T I me 202y
Yang mengajukan, Mengetahu, Menyetujul,
Dosen Pembimbing KP, Kepala Program Studi,

4\’%_&\ @P\
(Aries Yulianto, S.Psi. M.Si)

(Marwa Zakia Habibillah)
Kaihatu SPsi, MS«)

75



Lampiran 1.2. Surat Pengantar Kerja Profesi

u Universitas
Pembangunan Jaya
Tanggal : IS Mei 2024
Nomor  : 019/EKS-PSI'UPJ05.24
Hal : Permohonan Kerja Profesi (KP)

Kepada yang Terhormat,

Ibu Fransisda Tiodora Ferdiansyah S. Psi., MM., Psikolog
Koordinator PKBM House of Knowledge

PKBM House of Knowledge

Di tempat

Dengan hormat,
Berkenaan dengan adanya program Kena Profesi (KP) — Magang/Praktik Industri bagi

mahasiswa program sarjana Universitas Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan
permohonan penempatan KP pada bagian Shadow Teacher, untuk mahasiswa kami

schagai berikut:
No. Nama NIM Semester Program Stud:
1 Marwa Zakia Habiballah 2020031084 8 Psikologi

KP dilaksanakan minimal 504 (lima ratus empat) jam atau sctara dengan 3 (tiga) bulan,
dengan harapan mahasiswa kami dapat dibimbing untuk melakukan kerja sesuai dengan
kerangka acuan terlampir.

Demikianlah yang dapat kami sampaikan.

Atas perhatian dan bantuan Ibu, kami sampaikan terima kasih.

Kepala Program Studi Psikologi

Tembusan:
1. Koordinator Kena Profesi

Universitas Fembangunan Jaya
I Cendrawasih Raya, Slok B7/F, Bestaro laya, Sawah Bary, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021,745 5555 | Tax 021,208 615 25 (Marketing) | Fax: D21.298 61545 (Rektorat) | Website: www.opgec.id
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Lampiran 1.3. Formulir Penerimaan Kerja Profesi

(:.j FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFES| | ¥ 1-/03/S0P-27/F-02
Nama Instansi : PKBM House of Knowledge

Nomor Identitas Instansi - 69970423

Alamat : JI. Ruko Reni Jaya No 22, RW 23. Pamulang Barat, Kec

Pamutang, Kota Tangerang Seiatan, Banten

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa : Marwa Zakia Habibillah
Nomor Induk Mahasiswa 2020031084

Program Studi : Psikologs
Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berkut.
Tanggal Mulai 16 Juli 2024

Tanggal Selesai - 22 November 2024
Total Jam Kerja : 504 jam

Bagian/Divisi : Shadow Teaches
Uraian Pekerjaan 1. Guru Pendamping

2. Melakukan Asesmen Siwa

3. Melaksanakan Pskotes

4. Menjadi Asisten Terapi

5. Membuat Pskoedukas:
Nama Pembimbing Kerja Fransisda Twdora Ferdiansyah S Psi. MM | Psikolog
Kontak Pembimbing Kerja 'HP ' 0858-1127-8144

Email : fransssdatiodoraf@gma com

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baknya

Tgl: 19 Juk 2024 Tgl: 19 Juli 2024

Mengetahui, Menyetujui,

Pembimbing Kerja Bagian SDMHuman
Resources/ Personalia

(Fransisda Tiodora Ferdiansyah S Psi., (Charoline Reylecya. S Mat)

MM, Psikolog)
*) Instansi KP waijib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada
Akta Perusahaean, SIUP dan NPWP; dan bukan milik keluarge inti dari mahaes yang melakukan KP

**) Jumiah jam kerja KP minimal 400 jam kerja
+++) Bisa ditukskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukup



Lampiran 1.4. Laporann Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

%

LAPORAN HARIAN PELAKSANAAN
KERJA PROFESI

SPTYS0P.27F 03

Mahanmwa

Program StudNIM

UniBagiarvSeks! tempat KP

Marwa Zakia Habiflah
Pakologe / 2020031084

PKBM House Of Knowledge
Shadow Teacher
16 Jul 2024 5 d 22 November 2024

Melakuban bricfing awal dan membantu persispan MPLS

Petiode MPLS hari pert dan Melabsanaban asesmen pada anak
kelas 150

Periode MPLS hari kedua dan Melaksanakan asesmen pada kelas 3,
4,550

| Periode MPLS hari ketiga dan Shadow Teacher Kelas S dan 6

Menjad Shadow Teacher di kelas Rainbow

Menjadi Shadow Teacher di kelas Rainbow pada pelajaran
Matematika, Mandar e, dan PS

Melaksanakan assessment pada kelas 4 dan S SO

‘Menjadi Shadaw Teacher di kelas Rainbow

Menjadi Shadow Teacher dh kelas Rainbow dan menjadi gury
pengajar pada pelajaran menulis sambung dan belajar

‘Menjadi shodow teocher di kelas 1A jenjang SO

| Menjads shadow teacher d kelas 1A jenjang SO

Menjads shadow teacher di kelas 1A jenjang SO

Mengibuti acara pemilihan OSIS dan Menjadi shodow teocher &
belas 1 jenjang SO

Menjadi shadow teacher di kelas 1A jenjang SO

Menjadi shadow teacher di kelas 1A jenjang SO

Melaksanakan assessment motorik hatus pada kelas TX B

Melaksanakan assessment motorik halus pada kelas TK A dan TX B

Melaksanakan assessment motorik halus pada kelas TK A dan TX B

Melaksanakan assessment motorik halus pada kelas TX

Melaksanakan assessment motortk halus pada kelas TX

Menjadi Shadow Teacher di kelas 2A SO

Menjads Shadow Teacher pacda Acara 17 Agustus

Menjadi Shadow Teacher pada kelas 1 di acara keagamaan

Menjadi Shadow Teacher pada kelas 35 pada pelsjaran Tata Boga
dan menjadi gury pengajar pada kelas S peisjaran Bahasa indonesia

Melaksanakan sssesument motork kasar pada kelas TX A dan TX B
serta menjadi Shadow Teacher di kelas 28 SO

26.

Menjadi Shadow Teacher pada kelss 28 SO

27.

Shadow Teacher acara Parent

Capyright ©2020 Universitas Pembanguman lays All rights reserved. | +62-21-7455555

78



Copyright ©2020 Universitas Pembangusan Jaya. Al rights reserved. | 462-21-7455555

28| 2008720204 | WM (Membuat PPT Mater) &
29 | 26/08/2024 | Melabsanaban assessment motork kasar padahelas 150 v
0| /002034 Akt grsporgnt o 140 g poesa Pt~ 12
31, | 28/08/2024 { Menjad Shadow Teacher pada helas 18 50 RSO 10
32| 29/08/2024 | Menjadi Shadow Teacher pada helas 78 SO {__
33| 30/08/2024 Membust uporsnhasdemerment | f |
34| 02/0972024 | Meniadh Shadow Teacher pada kelas 20 SO dan melakukan ["
assessment kasar pada kelas TX -
35 | 03/09/2024 | Melakukan assessment pada siswa SO dicabung Cimanggls | | .
36| 04/09/2024 | Melakukan assessment pada siswa SO di cabang Clmanggis A
37. | 06/09/2024 | Melakukan assessment pada siswa SO dan SMP di cabang ;
Menjadh Shadow Teacher pada kelas 2A untuk pelajaran Mandarin 7
09/09/2024 | dan menjadi Guru pengajar pada helas A untuk mata pelajaran IPA f
dan Menggambar /
39. | 11/09/2024 | Melaksanakan assessment motorik kasar pada kelas TK 8 y
. | 2reno mmmmuawnommmu ];
a, Menjadi panitia acara pada Seminar Sosiallsasi pencegaban "
13/03/2024 | y cherasan, Perundungan, dan LGET pada Anak fg
42, | 17/09/2024 | Menjadi Shadow teacher pada kelas 48 SO
43, 18/09/2024 Menjadi Shadow teacher pada kelas 48 SD dan menjadl gury
pengajar untuk pelajaran menggambar pada kelas 48 SO
M. | e/09n02¢ Menjadi Shadow teacher pada kelas 18 SO dan menjadi gury
pengajar untuk pelajaren IPA pada kelas 38 SO i
45. | 20/05/2024 | Menjadi Shadow Teacher pada kelas 18 SO pada acara maulld nabl
45, Menjadi panitia divisi acara dan desain serta Melaksanakan webinar r
21/09/2024 | 97Uk 0rang tua dan guru dengan tema *Coping Strategies: Menjaga *
Keschatan Mental Keluarga yang Memiliki Anak Berkebutuhan
Khusus (ABK])"
472, Menjadi panitia dalam program pendidikan kecakapan wirsusaha
24/09/2024 (PXW) dari direktorat kursus dan pelatihan direktorat jedral {
pendidikan vakasi oleh kementrian pendidikan, kebudaysan, riset,
dan teknolog.
48, Menjadi Shadow teacher pada kelas 18 SO pada petajaran musik dan
25/092024 | menulis sambung serta menjadl Shadow teacher pada kelas 3A SO 2{
pada pelajaran matematika
9. | 2c09/2004 Melakukan asesmen motorik hatus dan motorik kasar pada siswa pra ?
TK, dan Melskukan asesmen motorik kasar pada siswa TK A
$0. 22/09/2024 Menjadi Shadow Teacher kelas 18 dan 28 pada pelajaran Musik dan 4
51, Menjadi guru pengawas dan melakukan asesmen pada siswa yang
safaions | Menkdeess ki
52, Menjadi guru pangawas dan melaioukan asesmen pada siswa yang
ON/10/2024 | . ssbeskan PTS 1
53, Menjadi guru pengawas dan melakukan asesmen pada sisws yang
02/10/2024 | | sieuican PTS {
54, Menjadi guru pengawas dan melskukan asesmen pada siswa yang
03/10/2024 melakukan PTS
S5, Menjad guru pengawas dan melakukan asesmen pada siswa yang s
O4/30/2004 | | o ratskan PTS
S6. | 07/10/2024 | Menjadi Asisten Terap untuk siswa kelas TK A 1
57. | 08/10/2024 | Menjadi Asisten Terapi uatuk siswa kelas TX A ,T'
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Menpadt Auston Terapt wnbub shwa belay Te A
Menpailt Asivton Terapl bl shws belay 1x A
Moot Avisten Torapt untul shwa belay Tx A
Menpadi Austen Terapl untuk Shwa beley Tx A
Mengadi Shadow Teacher pada o Ve In'
Mengads Shadow Teacher pada acara “Live In”
Mengadh Shadow Teacher pada acara held trip i Ocean Park Water
Adverture

MMM lmn«awuumw.wma
elas TXA pada pelagaran menuls hurul dan menggambar
Menpadi Shadow Teacher dh kelas 48 SO =
Menjadi Shadow mawswmw.—um
pada pelajaran agama dan bahasa mggris

u/ 10/2024
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Menjadh Shadow Teacher & kelas 18 SO

25/10/2024
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_18/10/2024
29/10/2024

Melakukan asesmen pada guru TKA dan 1X 8

uwmmmmwuw

n

30/10/2024

Melakuban konselng terkart karir untuk siswa jengang SMP

73

31/10/2024

Melakuhan konseling terkadt kanr untuk siswa jenjang SMP

|
|

74

01/11/2024

Menjadi Shadow Teacher & helas 1 SD pada acara keagamaan

04/11/2024

Menjadi Shadow Teacher pada kelas SPN jenjang SMA dan menjadi
pada kelas 6 SO

76

05/11/2024

pengajar pelajaran menggambar
Menjad: Shadow Teacher di helas 18 SO

”

06/11/2024

Melaksanakan psikotest suswlan kepada sivwa jenjang SMP dan
Membuat laporan pukotes dan laporan koasebng untuk siswa
jenjang SMP

B

08/11/2024

Membuat laporan psikotes dan laporan konselng untuk siswa
jenjang SMP

z

11112024

Membuat laporan psikotes dan laporan konseling untuk sswa
Jenjang SMP

Melakukan konseling terkast karir untuk siswa jenjang SMP dan
Membuat laporan psikotes dan laporan konseling untuk siswa
jenjang SMP

Membuat laporan psikotes dan laporan konsekng untuk sivwe
jenjang SMP

Menjadi Shadow Teacher di kelas 18 SO pada ulangan harian IPA
serta Bahasa Indonesia

Membuat materi pelabhan untuk siswa jenjang SMP dan siswa SPN
Jenjang SMA

Melaksanakan pelatihan dengan tema "Berpliir di Luar Kotak:
Tantang Cara Berpiirmu” untuk sswa jenjang SMP dan SMA

21/11/2024

Menjadi Shadow Teacher dh kelas PAUD, TX A dan TX B pada acara
manasik haji.

Fe ST P xwﬁ‘:TQw

Mol | B = 2j=| =

Tanggal
Copyright C2020 Universitas Pombangusan Jaya. AN rights reserved. | +62-21.7455555$

e e Drbusan dengan nstans
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{ Fransisda Todor Ferdansysh § Pal. MM, Pekolog )

Cepyright ©2020 Universitas Pembanguman Jays. Al rights reserved. | +62-21.7485555
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Lampiran 1.5. Formulir Bimbingan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-04
FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI
2
l:’Pc";:‘rtk;:\:‘.-‘q‘unan Jaya

: Marwa Zakia Habibillah
: Psikologi / 2020031084

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM
Nama Instansi/Perusahaan- : PKBM Homeschooling House Of Knowledge
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Shadow Teacher

: 16 Juli 2024 s.d 22 November 2024

Tanggal Pelaksanaan KP
: Veronica Anastasia Melany Kaihatu, S. Psi., M. Si.

Nama Dosen Pembimbing KP
Paraf Paraf Dosen
No. Tanggal Materi Malasicwa Peml:(h:bing

9/g Rembaha san  frogram  MBEM
[y Yaku epmk

4. |¥ l@ (zq Review don revisi bob 1

-
A e (T e
Alarsty

L’. \\.”“h'q Review bah 1 dan bob 3

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl: |4 VM\ Lolu

Dosen Pembimbing KP,

(Veronica Anastasia Melany Kaihatu, S. Psi., M. Si.)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555




Lampiran 1.6. Surat Keterangan Praktik Kerja

ik

Jlouse OFf inowledge

The Second Home For Your Children

= JFE i
Jia ting jiao vy

Komplek Ruko Reni Jaya Baru JLKetapang Hll Biok AF 5 No 22-23 Pamulsng Barat ~ Tangerang Selatan
Telp. 021 = 7427521 / 085811278144 e-mail : hokhomeshool @gma com

SURAT KETERANGAN MAGANG
Nomor: 09.053/PKBM-HOK/X1/2024
Yang Bertanda Tangan dibawah ini:
Nama : Fransisda Tiodora Ferdiansyah S.Psi., M.M, Psikolog
Jabatan : Koordinator PKBM House of Knowledge
Alamat : Komplek Ruko Reni Jaya Baru Jl.Ketapang ill Blok AF 5 No 22-23

Pamulang Barat — Tangerang Selatan

Dengan ini menerangkan bahwa

Nama - Marwa Zakia Habibillah
Universitas : Universitas Pembangunan Jaya
Jurusan/Prodi : Psikologi

NIM : 2020031084

Telah melaksanakan magang di PKBM House Of Knowledge dengan SANGAT BAIK sebagai
Shadow Teacher mulai dari 16 Juli 2024 sampai dengan 22 November 2024 dengan minimal 504
jam.

Demikian surat keterangan magang ini kami buat untuk dapat dipergunakan sebagaimana
mestinya.

Tangerang Selatan, 25 November 2024
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Lampiran 1.7. Fromulir Pendaftaran Program Merdeka Belajar

(i) FORMULIR PENDAFTARAN SHTADRNORIO/E
o PROGRAM MERDEKA BELAJAR
Fembangunan Loy
Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa : | Marwa Zakia Habibillah
NIM : | 2020031084 Tahun Akademik : Gasal 2024 - 2025
Program Studi : | Psikologl
& Magang/Prakiik Kerja (maks 20 sks)
O Pertukaran Pelajar (maks 9 sks)
0 Studi/Proyek Independen (maks. 20 sks)
Program Merdeka Belsjar | | [ Proyek Kemanusiaan (maks. 3 sks)
Pilih salah satu | O Mengajer di Sekolah (maks. 3 sks)
O Penelitian (maks. 20 sks)
O Proyek di Desa (maks. 10 sks)
O] Wirausaha (maks. 10 sks)
Indek Prestasi Kumtatif 3,33
Identitas Instansi Tujuan
Nama Instansi . | PKBM House Of Knowledge
Nama Pejabat : | Fransisda Tiodera Ferdiansyah S.Psi., MM, Psixolog
Jabatan ! | Ketua PKBM House Of Knowledge
Alamal Instansi 1| Ruko Reni Jaya, Jin. Ketapang Il blok AF No. 22 - 23, Pamulang,
Tangerang Selatan
Telepon/email . | 0858-1127-8144 [ hokhomeschool @gmat.com
Durasi Program : | Minimal 504 jam
1 | Mulai dari - 16 Juni 2024 sampai dengan: 22 November 2024
Dosen Pembimbing 4 Vn-..,.';. Ac[’] &Smu S0 M8, (Diisi oleh Kaprodi)
*) pilih salah satu

Copyright 2020 Universitas Pembangunas Jaya. Al rights reserved. | +62-21-7435855
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Unanam
Prrrangunan Layd

2

FORMULIR PENDAFTARAN

PROGRAM MERDEKA BELAJAR

SPT-H/XX/SOR-XX/F-01

Setelah menglkuli program ini, maka dapat dilakukan penyetaraan mata kuliah dengan mengacu
pada capalan pembelajaran mata kuliah sebagal berikut

Capaian Pembelajaran **)

Mata Kuliah Setara

Kode MK

Jumish sks

1. Mahasiswa mampu
menganalisis contoh kasus
menggunakan Kode Etik
Psikotogl

Kode Etik

PSG403

2 SKS

Kerja Profes:

PEG405

3 SKS

Pengembangan Karr

2 SKS

Disabiilas Belajar

2 SKS

Berpikir Krilis

PSI500

2 SKS

Capyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. Al rights reserved | =62-21-7455555
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(;.j FORMULIR PENDAFTARAN
i PROGRAM MERDEKA BELAJAR

Pvmbargunan Arpa

SPT-1/XX/S0P-X0(/F-01

**) Capalan Pembelajaran yang diperoleh selama program dapat disetarakan dengan suatu mata
kuliah apabila terdapat kesamaan Capaian Pembelajaran minimal 76% dengan CPMK yang

dinyatakan dalam dokumen kurikulum Prodi,

Tgl: 19 Agustus 2024 Tgl: 19 Agustus 2024

Yang mengajukan, Mengetahul Orang tuaiwaki Mahasiswa,

/
Marwa Zakis Habibillah Rina Marfiana Ningsih .$%T
Tg: 22/8- vy Tgl
Menyetujui, Menyetujui
Kepala Program Studi Psikologi

Dekan Fakultas Humaniora dan Bistis

& il

Aries Yulianto, S.Psi., M.Si

Copyright ©2020 Universitas Pesnbungunan Jaya. All rights reserved, | +62-21-7455555

Dra, Clara Evi C. Citraninglyas, M.A., Ph.D.
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Lampiran 2.1. Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi
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Lampiran 2.2. Hasil Cek Plagiarisme Turnitin

2020031084-Marwa Zakia Habibillah-Turnitin (1).pdf

ORIGIMALITY REFORT

16 154 4«

SIMILARITY INDEX INTERMET 50OURCES PUBLICATIONS

3w

STUDEMT PAPERS

PRIMARY 50URCES

eprints.upj.ac.id

Internet Source

]

www.hokhomeschool.com

Internet Source

o

repository.usd.ac.id

Internet Source

repository.radenintan.ac.id

[HtE‘EIEiSI’.HJrLEY {1 %
text-id.123dok.com

Internet Source {1 %
Submitted to Universitas Negeri |Jakarta

Student Paper g J {1 %

= digilib.iain-palangkaraya.ac.id

[ntegr]nEtSr.}urr.E p g 1."’ {1 %
id.scribd.com

E Internet Source {1 %

repository.unhas.ac.id {1
Internet Source %
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Lampiran 2.3. Praktikan bersama Pembimbing Kerja

—— D
P L Meryocaon peeens MSE REoy0 Gopot TR be SUND NP W (roees

»

DnEngRny W,
3 TSN WATOnGiE e ToR perooya cin aucoyd 00g

2 MOmODN palong kupoda pesstc SOt wiA ekaor secom onds kreost don |
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Lampiran 2.4. Dokumentasi telah di post di Instagram Program Studi

@ psi.upj
Homeschooling-HOK

— Magang MBKM
Marwa Zakia Habibillah (2020031084)
di Homeschooling House of Knowledge

Epal

Shaping -
urbanites’ mind
Zl[ld l)ch?l\'l()l’ OI’n,'h Psikologi Upj psi.up) O psikologl.upj.ac.id

®s:sQ YV W

‘g@ Liked by kaam.jaasmine and others

psi.upj Saya, Marwa Zakia Habibillah (2020031084) saat
ini sedang menjalani kegiatan magang/praktik industri
dalam skema Merdeka Belajar Kampus Merdeka (MBKM)
di Homeschooling House of Knowledge
@hok_homeschool , pada 16 Juli 2024 hingga 22
November 2024. Saya ditempatkan sebagai Shadow
Teacher atau Asisten Guru dengan pembimbing kerja,
yaitu Ibu Stefany Angelina, S.Pd.

Tugas yang saya lakukan selama magang, yaitu: menjadi
shadow teacher atau asisten guru, melakukan
assessment kepada siswa, menjadi asisten terapi,
membantu psikotes, serta membuat psikoedukasi.

Dalam proses pelaksanaan hingga penyelesaian magang,
saya dibimbing oleh Veronica Anastasia Melany Kaihatu,
S.Psi., M.Si. selaku dosen pembimbing.
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