60

LAMPIRAN-LAMPIRAN



LAMPIRAN A



Lampiran 1.1. Formulir Pengajuan Kerja Profesi

SPT-1/03/50P-27/F-01

) FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI
e

"
WA Java

|dentitas Mahasiswa

Nama Mahasiswa : Rania Avil Levigni

NIM : 2021011036 Tahun Akademik : 2024/2025

Program Studi . Akuntansi

MateriJudul KP : Analisis Pelaporan Pajak Penghasilan Pasal 21, 23, Final Dan Pajak

Pertambahan Nilal Pada PT. Jaya Konstruksi Manggala Pratama Tbk.

|dentitas Instansi/Perusahaan

Instans/Perusahaan : PT. Jaya Konstruksi Manggala Pratama Tbk

Nama Pejabat 1 Dita Amelia

Jabatan . Staff Pajak

Alamat KP : JI. Taman Bintaro, RT.17/RW.8, Bintaro, Kec. Pesanggrahan,
Kota Jakarta Selatan, Daerah Khusus Ibukota Jakarta 12330

Telepon/email . 085712242956/ dita jayakonstruksi@gmail.com

Masa Kerja Praktek  : Mulai dari : 01 Juli sampai dengan 30 Desember 2024

Dosen Pembimbing  £oh0 Ady Pratama, S.Ak., M.Ak

Kerja Praktek
Tgl: 1 Juli 2024 Tgl: 1 Juli 2024 Tgl: 1 Juli 2024
Yang mengajukan, Mengetahui, Menyetujui,
Dosen Pem ing KP, Kepala Program Studi,
AL
/ &
="

(Rania Avil Levigni) (Farhan Ady Pratama, S.Ak., M.Ak) (Dr. Irma Paramita Sofia, S.E.Ak, M.Ak., CA)

A-1



Lampiran 1.2. Surat Pengantar Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya

T2

Tangerang Selatan, 5 Juni 2024

Nomor : 032/EKS-AKT/UPJ/06.24
Lampiran :-
Hal : Permohonan Kerja Profesi

Kepada Yth.
Bapak/Ibu Pimpinan
PT Jaya Konstruksi Manggala Pratama

Dengan hormat,
Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) bagi mahasiswa program sarjana Universitas

Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan penempatan KP pada PT Jaya Konstruksi
Manggala Pratama untuk mahasiswa kami sebagai berikut :

Nama : Rania Avil Levigni
NIM : 2021011036
Semester . 7 (Tujuh)
Program Studi :  Akuntansi

Kerja Profesidilaksanakan pada Juni - November 2024 dengan harapan mahasiswa kami dapat
dibimbing untuk melakukan kerja sesuai dengan panduan Kerja Profesi.

Untuk koordinasi lebih lanjut, dapat menghubungi Ibu Fitriyah Nurhidayah, S.E., M.Si. melalui
No. (085692878645), atau e-mail: fitriyah.nurhidayah@upj.ac.id .

Atas perhatian dan bantuan Bapak/Ibu kami sampaikan terima kasih.

Hormat kami,
Universitas Pembang\uhgnﬁai/‘a e
Q\) P ‘4

Kepala Program Studi

Tembusan :
1. Biro Pendidikan
2. Arsip

Universitas Pembangunan Jaya
JI. Cendrawasih Raya, Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021,745 5555 | Fax: 021.298 61525 (Marketing) | Fax.: 021.298 61545 (Rektorat) | Website: www.upj.ac.id
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Lampiran 1.3. Formulir Penerimaan Kerja Profesi

et gy

Pembangunen legs

(, ) FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/50P-27/F-02

Nama Instansi
Nomor Identitas Instansi *)
Alamat

. PT. Jaya Konstruksi Manggala Pratama Tbk
- 01.362.643.7-054.000
¢ Kantor Taman Bintaro Jaya Gedung B Jalan Bintaro Raya

Jakarta, 12330.

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa
Nomor Induk Mahasiswa
Program Studi

Rania Avil Levigni
2021011036
Akuntansi

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai z
Tanggal Selesai 7
Total Jam Kerja **)

Bagian/Divisi

Uraian Pekerjaan ***)

Nama Pembimbing Kerja
Kontak Pembimbing Kerja

01 Juli 2024

30 Desember 2024

900 Jam

Bagian Pajak

1. Melakukan Pelaporan Pajak Penghasilan Pasal 21, 23
dan final

Melakukan Pelaporan Pajak Pertambahan Nilai (PPN)
Membuat Faktur Keluaran di e faktur

Melakukan Impor Faktur Masukan di e faktur

Sl ol

Dita Amelia
HP  : 085712242956
Email : dita.jayakonstruksi@gmail.com

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl:

30/08/2024
Mengetahui,
Pembimbing Kerja

(Dita Amelia)

Tgl:
30/08/2024
Menyetuijui,

Bagian SDM/Human Resources/

Personalia

=

Kol

(Twendy Prawira, S.Psi.)

*} Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, SIUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP
#*) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja

*¢*) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1.4. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

A-4

(* LAPORAN HARIAN SPT-1/03/S0P-27/F-03
d Unvwersias PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Pembangunan Jaya
Nama Mahasiswa : Rania Avil Levigni
Program Studi/NIM : Akuntansi /2021011036
Nama Instansi/Perusahaan : PT Jaya Konstruksi Manggala Pratama TBK
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Bagian Pajak
Tanggal Pelaksanaan KP : 01 Juli s.d. 30 Desember 2024
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
1. 01 Juli 2024 e Validasi Faktur Pajak Masukan BP Hutang
e  Validasi Faktur Pajak Masukan Kas kecil
e Pengarsipan Dokumen Ke Ordner
2 02 Juli 2024 e Validasi Faktur Pajak Masukan BP Hutang
e Validasi Faktur Pajak Masukan JO (Joint Operation)
3. 03 Juli 2024 e Mencetak Bukti Potong Pajak Penghasilan
e Validasi Faktur Pajak Masukan Kas Kecil
4. 04 Juli 2024 e  Melaporkan Pajak Penghasilan Pasal 21
e Merckap Pajak Penghasilan 21
5. 05 Juli 2024 e Meclaporkan Pajak Penghasilan Pasal 21
e Validasi Faktur Pajak Masukan BP Hutang
6. 08 Juli 2024 e Melaporkan Pajak Penghasilan Pasal 23 dan Pasal 4 ayat (2)
e Rckonsiliasi Pajak Penghasilan
7. 09 Juli 2024 e Melaporkan Pajak Penghasilan Pasal 23 dan Pasal 4 ayat (2)
e Rekonsiliasi Pajak Penghasilan
8. 10 Juli 2024 e  Arsip Dokumen Ke Ordner
e Validasi Faktur Pajak Masukan Langsung
9. 11 Juli 2024 e Validasi Faktur Pajak Masukan BP Hutang
e Membuat Surat
10. 12 Juli 2024 e Rekonsiliasi Pajak Pertambahan Nilai
e Validasi Faktur Pajak Masukan JO (Joint Operation)
1. 15 Juli 2024 e Rekonsiliasi Pajak Pertambahan Nilai
e Melaporkan Pajak Pertambahan Nilai
12. 16 Juli 2024 e Validasi Faktur Pajak Masukan BP Hutang
e Validasi Faktur Pajak Masukan Kas Kecil
13. 17 Juli 2024 e  Melaporkan Pajak Pertambahan Nilai
o Rekonsiliasi Pajak Pertambahan Nilai
14. 18 Juli 2024 e  Melaporkan Pajak Pertambahan Nilai
o Validasi Faktur Pajak Masukan BP Hutang
15. 19 Juli 2024 e Validasi Faktur Pajak Keluaran
o  Rekap Faktur Pajak Keluaran
16. 22 Juli 2024 e Validasi Faktur Pajak Masukan Langsung
o Arsip Dokumen Ke Ordner
17. 23 Juli 2024 e Pengecekan Fisik Faktur Pajak Keluaran
e Validasi Faktur Pajak Masukan BP Hutang
18. 24 Juli 2024 e Pengecckan Fisik Faktur Pajak Bulanan _
*  Membuat Surat
19. 25 Juli 2024 e Validasi Faktur Pajak Masukan JO (Joint Operation)
e Validasi Faktur Pajak Masukan Gabungan
20. 26 Juli 2024 e Arsip Dokumen Ke Ordner
e Validasi Faktur Pajak Masukan BP Hutang




mf 21. 29 Juli 2024

Validasi Faktur Pajak Masukan Kas Kecil
Rekonsiliasi Pajak Penghasilan

/ 22, 30 Juli 2024

Validasi Faktur Pajak Masukan Langsung
Validasi Faktur Pajak Masukan BP Hutang

23. 31 Juli 2024

Menarik Data Pajak Bulanan
Merckap Pajak Bulanan

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-745555




I_/ (24, | 01 Agustus 2024 e Menarik Data Pajak Bulanan
/ e  Merckap Pajak Bulanan
} | 25. | 02 Agustus2024 | o  Validasi Faktur Masukan BP Hutang
/ e Mencetak Bukti Potong Pajak Penghasilan
y 26. | 05 Agustus2024 | e« Melaporkan Pajak Penghasilan Pasal 21
e Validasi Faktur Pajak Masukan JO (Joint Operation)
27. | 06 Agustus2024 | e Melaporkan Pajak Penghasilan Pasal 21
o Melaporkan Pajak Penghasilan Pasal 23 dan Pasal 4 ayat (2
28. | 07 Agustus 2024 e Melaporkan Pajak Penghasilan Pasal 23 dan Pasal 4 ayat (2)
e Validasi Faktur Pajak Masukan Kas Kecil
29. P8 Agustus 2024 e Arsip Dokumen Ke Ordner
e Validasi Faktur Pajak Masukan BP Hutang
30. 109 Agustus 2024 e Validasi Faktur Pajak Masukan BP Hutang
e Membuat Surat PBK (Pemindahbukuan)
31. |12 Agustus 2024 o  Rekap Pajak Penghasilan 21
e Validasi Faktur Pajak Masukan Langsung dan JO
32. |13 Agustus 2024 e Rekonsiliasi Pajak Penghasilan 23 dan Final
e Validasi Faktur Pajak Masukan BP Hutang
33. |14 Agustus 2024 e Rekonsiliasi Pajak Pertambahan Nilai
e Validasi Faktur Pajak Masukan JO
34. (15 Agustus 2024 e Rekonsiliasi Pajak Pertambahan Nilai
e  Melaporkan Pajak Pertambahan Nilai
35. [16 Agustus 2024 e Melaporkan Pajak Pertambahan Nilai
e Validasi Faktur Pajak Masukan Kas Kecil
36. 19 Agustus 2024 e Validasi Faktur Pajak Masukan BP Hutang
e Validasi Faktur Pajak Masukan Langsung
37. [0 Agustus 2024 e Validasi Faktur Pajak Keluaran
e Rekap Faktur Pajak Keluaran
38. 1 Agustus 2024 e Validasi Faktur Pajak Masukan JO
e  Arsip Dokumen Ke Ordner
39. P2 Agustus 2024 e  Pengecekan Fisik Faktur Pajak Keluaran
e Validasi Faktur Pajak Masukan BP Hutang
40. P23 Agustus 2024 e Pengecekan Fisik Faktur Pajak Masukan Bulanan
e Validasi Faktur Pajak Masukan Kas kecil
41. ]26 Agustus 2024 e Arsip Dokumen Ke Ordner
e Validasi Faktur Pajak Masukan BP Hutang
42. [7 Agustus 2024 e Rekonsiliasi Pajak Penghasilan
e Rekonsiliasi Pajak Pertambahan Nilai
43. ]28 Agustus 2024 e Validasi Faktur Pajak Masukan JO
e Validasi Faktur Pajak Masukan BP Hutang
44. P9 Agustus 2024 e Validasi Faktur Pajak Masukan Kas Kecil
e Validasi Faktur Pajak Masukan Langusung dan BP Hutang
45. B0 Agustus 2024 e Menarik Data Pajak Bulanan
e Merekap Pajak Bulanan

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-745555
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I—Tﬁ& D2 September 2024 o Menarik Data Pajak Bulanan
/ ® _ Merckap Pajak Bulanan
/ 47. 3 September 2024] o Merckap Pajak Bulanan
/ ®__Mencetak Bukti Potong Pajak Penghasilan
48. 04 September 2024] «  Melaporkan Pajak Penghasilanﬁffl 21
® __Validasi Faktur Pajak Masukan BP Hutang
49. 05 September 2024« Melaporkan Pajak Penghasilan Pasal 21
*__Rekap Pajak Penghasilan 21
50. |06 September 2024] «  Rekap Pajak Penghasilan 21
* Melaporkan Pajak Penghasilan Pasal 23 dan Pasal 4 ayat (2)
S1. 09 September 2024] '« Melaporkan Pajak Penghasilan Pasal 23 dan Pasal 4 ayat (2)
* __Rekonsiliasi Pajak Penghasilan 23 dan Final
52. (10 September 2024 o  Rekonsiliasi Pajak Penghasilan 23 dan Final
* Rekonsiliasi Pajak Pertambahan Nilai
53. |11 September 2024| o  Validasi Faktur Pajak Masukan Kas Kecil
®__Validasi Faktur Pajak Masukan Langusung dan BP Hutang
54. |12 September 2024] e  Validasi Faktur Pajak Masukan JO
e  Rekonsiliasi Pajak Pertambahan Nilai
55. (13 September 2024 e  Arsip Dokumen Ke Ordner
e Validasi Faktur Pajak Masukan BP Hutang
56. |16 September 2024 e  Validasi Faktur Pajak Masukan Kas Kecil
e Validasi Faktur Pajak Masukan Langusung
57. |17 September 2024] e  Melaporkan Pajak Pertambahan Nilai
e Rekonsiliasi Pajak Pertambahan Nilai
58. |18 September 2024 e  Melaporkan Pajak Pertambahan Nilai
e Validasi Faktur Pajak Masukan BP Hutang A
59. |19 September 2024 e Arsip Dokumen Ke Ordner
e Validasi Faktur Pajak Masukan JO
60. PO September 2024 e Validasi Faktur Pajak Keluaran
e Rekap Fisik Faktur Pajak Keluaran
61. P23 September 2024 e  Validasi Faktur Pajak Masukan BP Hutang
e Validasi Faktur Pajak Masukan Langsung
62. [24 September 2024 e Membuat Surat
e  Rekap Fisik Faktur Pajak Masukan Bulanan
63. [25 September 2024 e Validasi Faktur Pajak Masukan JO
e Validasi Faktur Pajak Masukan Langsung
64. [26 September 2024 e Validasi Faktur Pajak Masukan BP Hutang
e Rekap Sctoran Pajak Penghasilan 21Tahunan
65. P7 September 2024 e Rekap Setoran Pajak Penghasilan 21Tahunan
e  Rekap Setoran Pajak Penghasilan Pasal 4 ayat (2) Tahunan
66. PO September 2024 e  Menarik Data Pajak Bulanan ‘;%
e Merekap Pajak Bulanan

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All righis reserved. | +62-21-7455555
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/[ 67. 1 Oktober 2024 e Menarik Data Pajak Bulanan
/ e Merckap Pajak Bulanan
68. 102 Oktober 2024 o Validasi Faktur Pajak Masukan BP Hutang
e Mencetak Bukti Potong Pajak Penghasilan
/ 69. 103 Oktober 2024 e Meclaporkan Pajak Penghasilan Pasal 21
o Rekap Setoran Pajak Penghasilan Pasal 21 Bulanan
70. 4 Oktober 2024 e Mclaporkan Pajak Penghasilan Pasal 21
o Validasi Faktur Pajak Masukan Kas Kecil dan Langsung
71. 07 Oktober 2024 o Rekap Setoran Pajak Penghasilan Pasal 21 Bulanan
o Melaporkan Pajak Penghasilan Pasal 23 dan Pasal 4 ayat (2
72. |08 Oktober 2024 e Melaporkan Pajak Penghasilan Pasal 23 dan Pasal 4 ayat (2)
o Validasi Faktur Pajak Masukan BP Hutang
73. |09 Oktober 2024 e Rekonsiliasi Pajak Penghasilan Pasal 23 dan Pasal 4 ayat (2)
Bulanan
o Validasi Faktur Pajak Masukan JO
74. (10 Oktober 2024 e Rekonsiliasi Pajak Penghasilan Pasal 23 dan Pasal 4 ayat (2)
Bulanan
e Arsip Dokumen Ke Ordner
75. |11 Oktober 2024 e Validasi Faktur Pajak Masukan BP Hutang
e Validasi Faktur Pajak Masukan Kas Kecil dan Langsung
76. (14 Oktober 2024 e Validasi Faktur Pajak Masukan BP Hutang
e Rekonsiliasi Pajak Pertambahan Nilai
77. (15 Oktober 2024 e Rekonsiliasi Pajak Pertambahan Nilai
e Validasi Faktur Pajak Masukan JO
78. |16 Oktober 2024 e Validasi Faktur Pajak Masukan Kas Kecil dan Langsung
e Melaporkan Pajak Pertambahan Nilai
79 |17 Oktober 2024 e Melaporkan Pajak Pertambahan Nilai
e Validasi Faktur Pajak Masukan BP Hutang
80. |18 Oktober 2024 e Melaporkan Pajak Pertambahan Nilai
e Arsip Dokumen Ke Ordner
81. [R1 Oktober 2024 e Validasi Faktur Pajak Keluaran
e Rekap Faktur Pajak Keluaran
82. P2 Oktober 2024 e Validasi Faktur Pajak Keluaran
e Validasi Faktur Pajak Masukan BP Hutang
e Rekap Faktur Pajak Keluaran
83. 3 Oktober 2024 e Rekonsiliasi Pajak Pertambahan Nilai
e Validasi Faktur Pajak Masukan Kas Kecil
84. P4 Oktober 2024 e  Arsip Dokumen Ke Ordner
e Rekonsiliasi Pajak Pertambahan Nilai
85. PS5 Oktober 2024 e Validasi Faktur Pajak Masukan BP Hutang
e Validasi Faktur Pajak Masukan JO
86. [28 Oktober 2024 e Mecmbuat Pembetulan SPT Pajak Pertambahan Nilai
e Validasi Faktur Pajak Kas Kecil dan Langsung
87. [29 Oktober 2024 e  Membuat Pembetulan SPT Pajak Pertambahan Nilai
o Rekonsiliasi Pajak Pertambahan Nilai
88. 0 Oktober 2024 e Membuat Surat Kuasa
e Validasi Faktur Masukan JO dan BP Hutang
89. pBI Oktober 2024 e  Merekap Pajak Bulanan
e Validasi Faktur Pajak Masukan BP Hutang

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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|—, 90. P1 November 2024 ®  Menarik Data Bulanan Pajak I
V Validasi Faktur Pajak Masukan BP Hutang %
e Merckap Pajak Bulanan
91. 04 November 2024 Sakit
92. PS5 November 2024 e  Merekap Pajak Bulanan
e Validasi Faktur Pajak Masukan BP Hutang ,Q%
e Mencetak Bukti Potong Pajak Pneghasilan
93. 06 November 2024 Sakit
94. 07 November2024] e Melaporkan Pajak Penghasilan Pasal 21
e Validasi Faktur Pajak Masukan BP Hutang
o Melaporkan Pajak Penghasilan Pasal 23 dan Pasal 4 ayat (2)
95. 08 November 2024 e  Melaporkan Pajak Penghasilan Pasal 21
e Validasi Faktur Pajak Masukan
e Rekonsiliasi Pajak Penghasilan
96. |11 November 2024| e Rekonsiliasi Pajak Penghasilan
e  Melaporkan Pajak Penghasilan Pasal 21
e Validasi Faktur Pajak Masukan Langsung
97. |12 November 2024 e Validasi Faktur Pajak Masukan BP Hutang
e Rekonsiliasi Pajak Pertambahan Nilai
98. |13 November2024| e Rekonsiliasi Pajak Pertambahan Nilai }Z{
e Validasi Faktur Pajak Masukan BP Hutang
99. |14 November 2024 e Validasi Faktur Pajak Masukan BP Hutang, Kas Kecil dan
Langsung
100. |15 November 2024 Sidang Kerja Profesi
101. |18 November 2024 e  Melaporkan Pajak Penghasilan Pasal 23 dan Pasal 4 ayat (2)
e Rekonsiliasi Pajak Penghasilan
102. |19 November 2024 e  Melaporkan Pajak Penghasilan Pasal 23 dan Pasal 4 ayat (2)
e Validasi Faktur Pajak Masukan BP Hutang
e Rekonsiliasi Pajak Pertambahan Nilai
103. P0 November 2024 e Rekonsiliasi Pajak Pertambahan Nilai
e Rekap Pajak Penghasilan Pasal 21
e Validasi Faktur Pajak Masukan Langsung
104. P21 November 2024 e Rekap Pajak Penghasilan Pasal 21
e Validasi Faktur Pajak Masukan BP Hutang
105. P22 November 2024 e  Validasi Faktur Pajak Masukan Kas Kecil
e Melaporkan Pajak Pertambahan Nilai
e  Arsip Dokumen Ke Ordner
106. P5 November 2024 e Validasi Faktur Pajak Masukan BP Hutang
e Rekonsiliasi Pajak Penghasilan
107. 6 November 2024 e Rekonsiliasi Pajak Pertambahan Nilai
e  Membuat Surat
e Melaporkan Pajak Pertambahan Nilai
108. 27 November 2024 Tanggal Merah
109. P8 November 2024| e  Melaporkan Pajak Pertambahan Nilai
e Validasi Faktur Pajak Masukan Langsung dan BP Hutang
110. 29 November 2024| o  Melaporkan Pajak Pertambahan Nilai
e Arsip Dokumen Ke Ordner

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | 462-21-7455555
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| —
P

il
/
/e

/

2 Desember 2024

Menarik Data Pajak Bulanan
Validasi Faktur Pajak Masukan BP Hutang

03 Desember 2024

Validasi Faktur Pajak Masukan BP Hutang dan Kas Kecil
Merekap Pajak Bulanan

. 104 Desember 2024

Merekap Pajak Bulanan
Mencetak Bukti Potong Pajak Penghasilan

114.

05 Desember 2024

Validasi Faktur Pajak Masukan JO (Joint Operation) dan BP
Hutang
Rekap Pajak Penghasilan Pasal 21

115.

06 Desember 2024

Rekonsiliasi Pajak Penghasilan
Validasi Faktur Pajak Masukan Langsung dan Kas Kecil

116.

09 Desember 2024

Melaporkan Pajak Penghasilan Pasal 21
Melaporkan Pajak Penghasilan Pasal 23 dan Pasal 4 ayat (2)

117.

10 Desember 2024

Melaporkan Pajak Penghasilan Pasal 21
Validasi Faktur Pajak Masukan Kas Kecil dan JO (Joint Operation

11 Desember 2024

Melaporkan Pajak Penghasilan Pasal 23 dan Pasal 4ayat (2)
Rekonsiliasi Pajak Penghasilan
Rekap Setoran Pajak Penghasilan 21

119.

12 Desember 2024

Rekonsiliasi Pajak Pertambahan Nilai
Validasi Faktur Pajak Masukan Kas Kecil

120.

13 Desember 2024

Sakit

121.

16 Desember 2024

Validasi Faktur Pajak Masukan BP Hutang dan JO (Joint
Operation)

Melaporkan Pajak Penghasilan Pasal 23 dan Pasal 4 ayat (2)
Rekap Daftar Biaya Pajak Penghasilan Pasal 21 ¢~

122.

17 Desember 2024

Rekap Daftar Biaya Pajak Penghasilan Pasal 23 dan Pasal 4 ayat

)
Validasi Faktur Pajak Masukan JO (Joint Operation) dan Kas Kecil

123.

18 Desember 2024

Validasi Faktur Pajak Masukan JO (Joint Operation) dan BP
Hutang

Rekap Daftar Biaya Pajak Penghasilan Pasal 23 dan Pasal 4 ayat
2 Vv

Melaporkan Pajak Pertambahan Nilai

124.

19 Desember 2024

Arsip Dokumen ke Ordner
Validasi Faktur Pajak Masukan BP Hutang
Rekonsiliasi Pajak Pertambahan Nilai

125.

D0 Desember 2024

Validasi Faktur Pajak Masukan BP Hutang dan Langsung
Menarik Data Bulanan
Merekap Data Pajak Bulanan

126.

D3 Desember 2024

Validasi Faktur Pajak Masukan BP Hutang
Rekonsiliasi Pajak Pertambahan Nilai

127.

D4 Desember 2024

Arsip Dokumen ke Ordner
Pengecekan Fisik Faktur Pajak Bulanan
Validasi Faktur Pajak Masukan Langsung dan BP Hutang

128.

25 Desember 2024

Tanggal Merah

129.

D6 Desember 2024

Tanggal Merah

130.

27 Desember 2024

Validasi Faktur Pajak Masukan BP Hutang
Melaporkan Pajak Pertambahan Nilai

131.

30 Desember 2024

Melaporkan Pajak Pertambahan Nilai
Rekap Daftar Biaya Pajak Penghasilan Pasal 21, Pasal 23 dan Pasal

4 ayat (2) |'

A

Tanggal:3| Desember 2024
Pembimbing Kerja,
Staff Pajak,

(Dita Amelia)

A-10

Tanggal: 3) Desember 2024

Kepala Bagian Pajak

P

/_' 4
(Moch. Guntur Martino)




Lampiran 1.5. Lembar Bimbingan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-04
FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI
Pembangunan Jaya
Nama Mahasiswa : Rania Avil Levigni
Program Studi/NIM : Akuntansi/ 2021011036
Nama Instansi/Perusahaan : PT Jaya Konstruksi Manggala Pratama Tbk
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Pajak
Tanggal Pelaksanaan KP : 01 Juli 2024 s.d. 30 Desember 2024
Nama Dosen Pembimbing KP : Farhan Ady Pratama, S.Ak., M.Ak
No. | Tanggal Materi Ma:aa;?sfwa s:rr:l:)(i%ol:i:’gl

1. |19 Oktober 2024 | Gambaran Perusahaan dan Judul Laporan Kerja
Profesi

2. |02 November 2024 |Progress Laporan KP

3. |02 November 2024 |Progress Laporan KP

4. |02 Desember 2024 |Progress Finalisasi Laporan KP

EEEE

b
T
|
I

* jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal 09 Januari 2025
Dosen Pembimbing KP,

Farhan Ady Pratama, S.Ak., M.Ak
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Lampiran 1.6. Surat Keterangan Pengalaman Kerja

meaa N
SERTIFIKAT

Magang

Diberikan kepada:
Yang bersangkutan telah melaksanakan Kerja Magang di
PT. Jaya Konstruksi Manggala Pratama

terhitung dari tanggal 1Juli 2024 sampai dengan 31 Desember
2024 di Instansi Bagian Pajak.

Jakarta, 31 Desember 2024

Ivan Satyahadiarta
Kepala Departemen
HC & Umum
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Lampiran 1.7. Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi

(ﬁj FORMULIRRENCANATINDAKLANJUT | ST/ 21/
v - PEMANTAUAN KERJA PROFES

Nama Msahasiswa . Rania Avil Levigni

Nomor Induk Mahaslswa : 2021011026

Instans| : PT Jaya Konstruksi Manggala Pratama, Tbx

Program Btud| : Akuntansi

Baglan/Divisi : Pajak

Uralan Pokerjaan 1. Pelaporan Pajak Penghasilan Pasal 21, 23 dan Pasal 4

ayat (2)

2, Pelaporan Pajak Pertambahan Nilai

3. Validasi Faktur Pajak Masukan BP Hutang, Kas Kedi,
Langsung dan JO (Joint Operation)

4, Merakap Bukti Pungutan untuk Faktur Pajak Keluaran.

Hasil Pemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi :

1| CPMK1

Mahasiswa sebagai Tax /ntern mampu menentukan wawasan,
pengetahuan, pengalaman, komunikasi, dan keterampilan dalam
dunia kerja yang selaras dengan ilmu Akuntansi yang dipelajari

2 | CPMK 2

Mahasiswa sebagai Tax /ntern mampu menyerap informasi
mengenai hakekat pekerjaannya yang sesuai dan
mengidentifikasi berbagai permasalahan yang terjadi untuk
dijadikan sebagai bahan kajian dalam penulisan laporan kerja
profesi

3| CPMK3

Mahasiswa sebagai Tax Intern mampu mendapatkan gambaran
dunia kerja dan menemukan visi pribadi dan semangat serta
komitmen bagi pilihan kerja kedepannya

4| CPMK 4

Mahasiswa sebagai Tax Intern mampu menggali masukan guna
umpan balik dalam usaha penyempumaan kurikulum yang
sesuai dengan tuntutan dunia industri dan masyarakat

Mahasiswa sebagai Tax /ntern mampu memelihara peluang
kerja sama yang harmonis, berkelanjutan antara UPJ dengan PT
Jaya Konstruksi Manggala Pratama Tbk sebagai tempat
melakukan kerja profesi

Tgl:\L Desemoer 204
Pembimbing Kerja,

i

(Dita Amella)

Tgl12 Deszmiper 2024 Tgl: 12 DesetMeer 204
Dosen Pembimbing KP, Mengetahui,

Kepala Program Studi,

-
/ ‘
(Farhan Ady Pratama, S.Ak., M.AK.) (Dr. Irma Paramita Sofia, S.E., Ak.,
M.Ak., CA)
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LAMPIRAN B



Lampiran 2.1. Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi




Lampiran 2.2. Praktikan Saat Melakukan Bimbingan Dengan Pembimbing Kerja
dan Rapat Mingguan Bersama Tim Beserta Rekan Kerja




