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Lampiran 1. 1 Formulir Pengajuan Kerja Profesi 
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.Lampiran 1. 2 Surat Pengantar Kerja Profesi 
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Lampiran 1. 3 Formulir Penerimaan Kerja Profesi 
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Lampiran 1. 4  Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi 

 

 
LEMBAR KEGIATAN HARIAN KERJA PROFESI 

 
SPT-I/03/SOP-27/F-04 

No. Rekaman 

 

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar 

 
Tgl: 3 Januari 2025 

Pembimbing Lapangan, 

 

 

 

( Henny Kurniawan ) 

 
No. 

 
Tanggal 

 
Materi yang Dikerjakan 

Paraf 
Pembimbing 

Kerja 

1 22 Juli 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, dan Purchase 
order, rekap dan input dokumen invoice 

 

2 23 Juli 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, dan Purchase 
order, rekap dan input dokumen invoice 

3 24 Juli 2024 Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, dan Purchase 
order, rekap dan input dokumen invoice 

4 25 Juli 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, dan Purchase 
order, rekap dan input dokumen invoice 

5 26 Juli 2024 Approval Payment, Journal Payment 

6 30 Juli 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, dan Purchase 
order, rekap dan input dokumen invoice 

7         31 Juli 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, dan Purchase 
order, rekap dan input dokumen invoice 

8 1 Agustus 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, dan Purchase 
order, rekap dan input dokumen invoice 

 

9 2 Agustus 2024 Approval Payment, Journal Payment 

10 5 Agustus 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, dan Purchase 
order, rekap dan input dokumen invoice 

11 6 Agustus 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, dan Purchase 
order, rekap dan input dokumen invoice 

12      7 Agustus 2024 Approval Payment 

13    8 Agustus 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, dan Purchase 
order, rekap dan input dokumen invoice 

14 9 Agustus 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, dan Purchase 
order, rekap dan input dokumen invoice 

15 12 Agustus 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, dan Purchase 
order, rekap dan input dokumen invoice 

 

16 13 Agsutsu 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, dan Purchase 
order, rekap dan input dokumen invoice 

17 14 Agustus 2024 Approval Payment, Journal Payment 

18 15 Agustus 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, dan Purchase 
order, rekap dan input dokumen invoice 

19 16 Agustus 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, dan Purchase 
order, rekap dan input dokumen invoice 

20 19 Agustus 2024 Approval Payment, journal payment 

21 20 Agustus 2024 Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, dan Purchase 
order, rekap dan input dokumen invoice 
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LEMBAR KEGIATAN HARIAN KERJA PROFESI 

 
SPT-I/03/SOP-27/F-04 

No. Rekaman 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar 

Tgl: 3 Januari 2025 

Pembimbing Lapangan, 
 
 
 
 
 

( Henny Kurniawan ) 

 
No. 

 
Tanggal 

 
Materi yang Dikerjakan 

Paraf 
Pembimbing 

Kerja 

22 21 Agustus 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, dan Purchase 
order, rekap dan input dokumen invoice 

 

23 22 Agustus 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, dan Purchase 
order, rekap dan input dokumen invoice 

24 23 Agustus 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, dan Purchase 
order, rekap dan input dokumen invoice 

25 26 Agustus 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, dan Purchase 
order, rekap dan input dokumen invoice 

26 27 Agustus 2024 Approval Payment, Journal Payment 

27 28 Agustus 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, dan Purchase 
order, rekap dan input dokumen invoice 

28 29 Agustus 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, dan Purchase 
order, rekap dan input dokumen invoice 

29 30 Agustus 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, dan Purchase 
order, rekap dan input dokumen invoice 

 

30 2 September 2024 Approval Payment, Journal Payment 

31 3 September 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, dan Purchase 
order, rekap dan input dokumen invoice 

32 4 September 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, dan Purchase 
order, rekap dan input dokumen invoice 

33   5 September 2024 Rekonsiliasi Bank 

34   6 September 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, dan Purchase 
order, rekap dan input dokumen invoice 

35   9 September 2024 
Approval payment, Journal payment 

36  10 September 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, dan Purchase 
order, rekap dan input dokumen invoice 

 

37  11 September 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, dan Purchase 
order, rekap dan input dokumen invoice 

38  12 September 2024 Approval Payment, Journal Payment 

39  13 September 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, dan Purchase 
order, rekap dan input dokumen invoice 

40  16 September 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, dan Purchase 
order, rekap dan input dokumen invoice 

41  17 September 2024 Approval Payment 

42  18 September 2024 Checking Invoice, Journal Payment 
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** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar 

Tgl: 3 Januari 2025 

Pembimbing Lapangan, 

 

 

( Henny Kurniawan )  

 
No. 

 
Tanggal 

 
Materi yang Dikerjakan 

Paraf 
Pembimbing 

Kerja 

43 19 September 
2024 

Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, dan Purchase 
order, rekap dan input dokumen invoice 

 

44 20 September 
2024 

Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, dan Purchase 
order, rekap dan input dokumen invoice 

45 23 September 
2024 

Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, dan Purchase 
order, rekap dan input dokumen invoice 

46 24 September 
2024 

Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, dan Purchase 
order, rekap dan input dokumen invoice 

47  25 September 
2024 

Approval Payment, Journal Payment 

48  26 September 
2024 

Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, dan Purchase 
order, rekap dan input dokumen invoice 

49  27 September 
2024 

Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, dan Purchase 
order, rekap dan input dokumen invoice 

50  30 September 
2024 

Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, dan Purchase 
order, rekap dan input dokumen invoice 

 

51   1 Oktober 2024 Approval Payment, Journal Payment 

52   2 Oktober 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, dan Purchase 
order, rekap dan input dokumen invoice 

53   3 Oktober 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, dan Purchase 
order, rekap dan input dokumen invoice 

54   7 Oktober 2024 Approval Payment 

55   8 Oktober 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, dan Purchase 
order, rekap dan input dokumen invoice 

56   9 Oktober 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, dan Purchase 
order, rekap dan input dokumen invoice 

57   10 Oktober 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, dan Purchase 
order, rekap dan input dokumen invoice 

 

58   11 Oktober 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, dan Purchase 
order, rekap dan input dokumen invoice 

59  14 Oktober 2024 Approval Payment, Journal Payment 

60  15 Oktober 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, dan Purchase 
order, rekap dan input dokumen invoice 

61  16 Oktober 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, dan Purchase 
order, rekap dan input dokumen invoice 

62   17 Oktober 2024 Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, dan Purchase 
order, rekap dan input dokumen invoice 

63   18 Oktober 2024 Approval Payment 
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LEMBAR KEGIATAN HARIAN KERJA PROFESI 
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** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar 

Tgl:   03 Januari 2025  
 Pembimbing Lapangan 

 
 
 
 

(Henny Kurniawan ) 

 
No. 

 
Tanggal 

 
Materi yang Dikerjakan 

Paraf 
Pembimbing 

Kerja 

64    21 Oktober 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, GR dan purcahse 
order, Rekap dan input dokumen invoice 

 

65   22 Oktober 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice, Membantu proses pembuatan MPR (Memo Payment 
Requets) 

66   23 Oktober 2024 Mengecek kelengkepan dokumen invoice 

67   24 Oktober 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, GR dan purcahse 
order, Rekap dan input dokumen invoice 

68   25 Oktober 2024 Approval Payment, Journal Payment 

69   28 Oktober 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, GR dan purcahse 
order, Rekap dan input dokumen invoice 

70  29 Oktober 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, GR dan purcahse order 

71  29 Oktober 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, GR dan purcahse order  

72  30 Oktober 2024 Approval Payment, Journal Payment 

73  31 Oktober 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, GR dan purcahse 
order, Rekap dan input dokumen invoice 

74 1 November 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, GR dan purcahse 
order 

75  4 November 2024 Approval Payment 

76  5 November 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, GR dan purcahse 
order 

77  6 November 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, GR dan purcahse 
order, Rekap dan input dokumen invoice 

78  7 November 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, GR dan purcahse 
order 

 

79  8 November 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, GR dan purcahse 
order 

80 11 November 2024 Approval Payment, Journal Payment 

81 12 November 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, GR dan purcahse order, 
Rekap dan input dokumen invoice 

82 13 November 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, GR dan purcahse 
order 

83 14 November 2024 Approval Payment 

84 18 November 2024 Checking Invoice, Journal Payment 
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Materi yang Dikerjakan 

Paraf 
Pembimbing 

Kerja 

85 19 November 
2024 

Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, GR dan purcahse 
order, Rekap dan input dokumen invoice 

 

86 20 November 
2024 

Mengecek kelengkapan dokumen invoice, Membantu proses pembuatan MPR (Memo 
Payment 
Requets) 

87 21 November 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, GR dan 
purcahse order 

88 22 November 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, GR dan purcahse 
order, Rekap dan input dokumen invoice 

89 25 November 2024 Approval Payment, Journal Payment 

90 26 November 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, GR dan purcahse 
order, Rekap dan input dokumen invoice 

91 27 November 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, GR dan purcahse 
order 

92 28 November 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, GR dan purcahse 
order 

 

93 29 November 2024 Approval Payment, Journal Payment 

94  2 Desember 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, GR dan purcahse 
order, Rekap dan input dokumen invoice 

95  3 Desember 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, GR dan purcahse 
Order 

96    4 Desember 2024 Approval Payment 

97    5 Desember 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, GR dan purcahse 
Order 

98    6 Desember 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, GR dan purcahse 
order, Rekap dan input dokumen invoice 

99    9 Desember 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, GR dan purcahse 
Order 

 

100    10 Desember 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, GR dan purcahse 
Order 

101    11 Desember 2024 Melakukan stock opname 

102    12 Desember 2024 
Melakukan stock opname 

103    13 Desember 2024 
Melakukan rekonsiliasi Stock opname 

104    16 Desember 2024 Approval Payment 

105    17 Desember 2024 Checking Invoice, Journal Payment 



s
.
d
. 

 

 

 

Tgl: 3 Januari 2025 

Pembimbing Lapangan, 
 

 
 
 
 

 
( Henny Kurniawan ) 

 

 

 
No. 

 
Tanggal 

 
Materi yang Dikerjakan 

Paraf 
Pembimbing 

Kerja 

127 18 Desember 2024 Aproval payment, journal payment  

128 19 Desember 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, dan Purchase 
order, rekap dan input dokumen invoice 

129 20 Desember 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, dan Purchase 
order, rekap dan input dokumen invoice 

130 23 Desember 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, dan Purchase 
order, rekap dan input dokumen invoice 

131 30 Desember 2024 
Appproval Payment, journal payment 

132 31 Desember 2024 
Mengecek kelengkapan dokumen invoice seperti faktur pajak, surat jalan, dan Purchase 
order, rekap dan input dokumen invoice 
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Lampiran 1. 5 Lembar Bimbingan Kerja Profesi 
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Lampiran 1. 6  Surat Keterangan Pengalaman Kerja  
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Lampiran 1. 7  Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi  
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Lampiran 2. 1 Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi 
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Lampiran 2. 2 Praktikan Saat Melakukan Bimbingan Dengan Pembimbing Kerja  

dan Rapat Mingguan Bersama Tim Beserta Rekan Kerja 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


