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Lampiran 1.1. Formulir Pengajuan Kerja Profesi

SPT-1/03/50P-27/F-01

@ ) FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI

Identitas Mahasiswa

Nama Mahasiswa  : Lucky Satria Wicaksana

NIM 12020041063
Tahun Akademik : 2020/2021
Program Studi : llmu Komunikasi

Materi/Judul KP : Etika Komunikasi pada kegiatan Liga Nusantara 2024 Di Federasi

Futsal Indonesia

Identitas Instansi/Perusahaan
Instansi/Perusahaan : Federsi Futsal Indonesia
Nama Pejabat : Edhi Prasetyo
Jabatan : Sekertaris Jendral
Alamat KP
Kota Jakarta Pusat, Daerah Khusus Ibukota Jakarta 10340

Telepon/email : 0811802802
Masa Kerja Praktek : 3 Bulan

Mulai dari : 01 Juli 2024 sampai dengan: 30 September 2024

: JI. K.H. Wahid Hasyim No.38, RT.14/RW.6, Kb. Sirih, Kec. Menteng,

Dosen Pembimbing

RejaFmiisk = sws D Ol Iigasann (Diisi oleh Kaprodi)
Tgl: Tgl: Tgl:

Yang mengajukan, Mengetahui, Menyetujui,

(Lucky Satria Wicaksana)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555

Dosen Pembimbing KP,

=y

—

(Dr. Sri Wijayanti S.Sos.,

M.Si)

Kepala Program Studi,

”

iasini, S.Si, M.I.Kom.)

A-1



Lampiran 1.2. Surat Pengantar Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya

2

Bintaro, 10 Juni 2024

Nomor : 0130/EKS-KOM/UPJ/06.24

Lampiran : -
Hal : Surat Permohonan Kerja Profesi
Kepada Yth.

Bapak Hary Tanoesoedibjo
Federasi Futsal Indonesia
Gedung Sindo Lt. 5

JI. K.H. Wahid Hasyim
Jakarta Pusat 10340

Dengan hormat,
Sehubungan dengan adanya Mata Kuliah Kerja Profesi bagi mahasiswa program sarjana

Universitas Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan penempatan Kerja
Profesi pada Federasi Futsal Indonesia bagi mahasiswa kami atas nama:

Nama . Lucky Satria Wicaksana
NIM . 2020041063

Semester : IX (SEMBILAN)
Program Studi : llmu Komunikasi

Besar harapan kami, mahasiswa yang namanya tersebut di atas dapat dibimbing untuk
melakukan Kerja Profesi di institusi yang Bapak/lbu pimpin.

Atas perhatian dan kerjasama Bapak/Ibu kami sampaikan terima kasih.
Hormat kami,

Unwelsﬁgs‘Pembangunan Jaya
S @ ﬁ,p

AyYA'®

Naurissa Biasin, 5.Si, M.l.Kom
Kepala®Ptégram Studi llmu Komunikasi

Tembusan :
1. Arsip

Universitas Pembangunan Jaya
JI. Cendrawasih Raya, Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021,745 5555 | Fax: 021.298 61525 (Marketing) | Fax.: 021.298 61545 (Rektorat) | Website: www.upj.ac.id



Lampiran 1.3. Formulir Penerimaan Kerja Profesi

FOTSAL ALy

Nomor : 1867A/Nasional/V1-2024 Jakarta, 21 Juni 2024
Lampiran 2
Perihal ¢ Perizinan melakukan Kerja Profesi

di Federasi Futsal Indonesia

Kepada Yth.
Ibu Naurissa Biasini, S,5i., M.l.Kom

Kepala Progran Studi llmu Komunikasi
Universitas Pembangunan Jaya

di-

Tangerang

Dengan hormat, X
Merujuk surat Kepala Program Studi llmu Komunikasi Universitas Pembangunan Jaya,
Nomor : 0130/EKS-KOM/UPJ/06-24, Tertanggal : 10 Juni 2024

Hal : Surat Permohonan Kerja Profesi

Bersama surat ini, Federasi Futsal Indonesia (FFI) menyatakan bahwa :

®  Nama : Lucky Satria Wicaksana
= NIM 1 2020041063

m  Semester ¢ IX (Sembilan)

=  Prodi ¢ llmu Komunikasi

Memberikan Izin kepada yang bersangkutan, guna melakukan Kerja Profesi di Federasi Futsal
Indonesia.

Adapun Jangka Waktu Kerja Profesi dimaksud : 01 Juli - 30 September 2024 (3 bulan)

Selama menjalani Kerja Profesi, FFI akan memberikan fasilitas yang disesuaikan dengan ketentuan
internal.

Demikian dapat disampaikan.
Terima kasih, atas seluruh perhatian serta dukungan yang senantiasa diberikan, dalam setiap upaya
bersama memajukan dan membangun kekuatan Futsal Indonesia.

Federasi Futsal Indof

Edhi Prasetyo
Sekretaris Jenderal

Tembusan :

1. Yth. Ketua Umum FFI - sebagai laporan
2. Yth. Komite Eksekutif FFI
3. Arsip

FEDERASI FUTSAL INDONESIA Tl 6131 191 $200 /0
MNC TOWERLL 21 )1 X e Fax 1510 fulsalindonesio.org

e Cman



Lampiran 1.4. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

A-4

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan

Unit/Bagian/Seksi tempat KP :

Tanggal Pelaksanaan KP

LAPORAN HARIAN SPT-1/03/50P-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

: Lucky Satria Wicaksana
: limu Komunikasi/202004 1063
: Federasi Futsal Indonesia

Divisi Hubungan Masyarakat (Public Relations)
1 Juli 2024 s.d 30 September 2024

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
- Kerja

1 |1 Juli 2024 *  Perkenalan kepada mentor dan seluruh sekretariat di FFI (Federasi

Futsa) Indonesia)
- y

2 P Juli 2024 *  Perkenalan FISI (Futsal Indonesia Sistem Informasi) dan Linus (Liga !
Nusantara)

3 B Juli 2024 ®  Membuat akun FISI setiap klub dari Grup C (Men) dan Grup G Y
(Women) yang mengikuti Linus

4 K Juli2024 *  Membuat akun FISI setiap klub dari Grup A (Men) dan GrupE )
(Women) yang mengikuti Linus

S 15 Juli 2024 ®  Perkenalan LFP (Liga Futsal Profesional) 2023/2024 Man/Women
yang sedang dilaksanakaan setiap minggu

6 5 Juli 2024 ¢ Membuat dan mengedit konten secara WFH (Work From Home)
mengenai LFP (Liga Futsal Profesional) 2023/2024 Pekan X1I Match
13 (Women) dan Match 67 - 70 (Men) untuk postingan media sosial
Instagram Satuina Media menggunakan Canva

7 [7Juli 2024 *  Membuat dan mengedit konten secara WFH (Work From Home)
mengenai LFP (Liga Futsal Profesional) 2023/2024 Pekan X11 Match
14 (Women) dan Match 71 - 74 (Men) untuk postingan media sosial
Instagram Satuina Media kan Canva

8 B Juli 2024 e Membuat script untuk beberapa tutorial pengisian data klub ke FISI (

9 Juli 2024 *  Membuat voice over untuk beberapa utorial pengisian data klub ke y
FISI

10 {10 Juli 2024 ¢ Membuat video untuk beberapa tutonial pengisian data klub ke FISI . {

Tanggal:

Pembimbing Kerja,

( \/03'

Copy

right ©2020 Universitas Pembangunan Ja

T Yo o)

ya. All rights reserved. | $62-21-7455555
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Unven
Pembangunan Jaya

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan

LAPORAN HARIAN SPT-1/03/SOP-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

: Lucky Satria Wicaksana
: limu Komunikasi/2020041063

:Federasi Futsal Indonesia

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Divisi Hubungan Masyarakat (Public Relations)

Tanggal Pelaksanaan KP

11 Juli 2024 s.d 30 September 2024

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
11 [11 Juli 2024 e Mengedit video untuk beberapa tutorial pengisian data klub ke FISI ,{
12 (12 Juli 2024 o Finalisasi beberapa video tutorial pengisian data klub ke FISI I
13 (13 Juli 2024 e Membuat dan mengedit konten secara WFH (Work From Home)
mengenai LFP (Liga Futsal Profesional) 2023/2024 Pekan XIII
Match 15 (Women) dan Match 75 — 78 (Men) untuk postingan media
sosial Instagram Satuina Media menggunakan Canva
14 |14 Juli2024 e  Membuat dan mengedit konten secara WFH (Work From Home)
mengenai LFP (Liga Futsal Profesional) 2023/2024 Pekan XIII /
Match 16 (Women) dan Match 79 — 82 (Men) untuk postingan media
sosial Instagram Satuina Media menggunakan Canva
15 [15 Juli 2024 e  Berkomunikasi dengan pihak eksternal dan memberikan akun FISI
yang telah dibuat kepada perwakilan setiap klub dari Grup C (Men)
dan Grup G (Women) yang mengikuti Linus
16 |16 Juli 2024 e Berkomunikasi dengan pihak eksternal dan memberikan akun FISI
yang telah dibuat kepada perwakilan setiap klub dari Grup A (Men) ",
dan Grup E (Women) yang mengikuti Linus
17 |17 Juli 2024 « Berkomunikasi dengan pihak eksternal dan memberikan video
tutorial yang telah dibuat kepada perwakilan setiap klub dari Grup C
(Men) dan Grup G (Women) yang mengikuti Linus
18 |18 Juli 2024 « Berkomunikasi dengan pihak eksternal dan memberikan video
tutorial yang telah dibuat kepada perwakilan setiap klub dari Grup A
(Men) dan Grup E (Women) yang mengikuti Linus
19 {19 Juli 2024 e Mengurus dokumen — dokumen FFI yang ada di FISI .{
Ll
Tanggal:

Pembimbing Kerja,

( Yorer Treyorte

)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-7455555
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(‘lﬂj LAPORAN HARIAN SPT-1/03/SOP-27/F-03

O B PELAKSANAAN KERJA PROFESI
embangunan Jaya

Nama Mahasiswa : Lucky Satria Wicaksana

Program Studi/NIM : llmu Komunikasi/2020041063

Nama Instansi/Perusahaan :Federasi Futsal Indonesia
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Divisi Hubungan Masyarakat (Public Relations)
Tanggal Pelaksanaan KP 1 Juli 2024 s.d 30 September 2024

mengenai LFP (Liga Futsal Profesional) 2023/2024 Pekan XV Match
21 (Women) dan Match 83 — 86 (Men) untuk postingan media sosial
Instagram Satuina Media menggunakan Canva

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja

20 P20 Juli 2024 e Membuat dan mengedit konten secara WFH (Work From Home)

mengenai LFP (Liga Futsal Profesional) 2023/2024 Pekan XIV {

Match 17 - 18 (Women) untuk postingan media sosial Instagram

Satuina Media menggunakan Canva
21 21 Juli 2024 e Membuat dan mengedit konten secara WFH (Work From Home)

mengenai LFP (Liga Futsal Profesional) 2023/2024 Pekan XIV {

Match 19 - 20 (Women) untuk postingan media sosial Instagram

Satuina Media menggunakan Canva
22 P2 Juli 2024 e Menghubungi kontak pihak eksternal setiap klub Grup C (Men) dan

Grup G (Women) untuk mengisi data klub ke FISI melalui Whatsapp
23 123 Juli2024 e  Menghubungi kontak pihak eksternal setiap klub Grup A (Men) dan

Grup E (Women) untuk mengisi data klub ke FISI melalui Whatsapp 7
24 4 Juli 2024 e Menghubungi kontak pihak eksternal setiap klub Grup C (Men) dan

Grup G (Women) untuk mengisi data klub ke FISI melalui Whatsapp 7
25 PS Juli 2024 e Menghubungi kontak pihak eksternal setiap klub Grup A (Men) dan

Grup E (Women) untuk mengisi data klub ke FISI melalui Whatsapp {
26 6 Juli 2024 e Mengurus dokumen — dokumen internal FFI yang ada di FISI /
27 PR7 Juli 2024 e  Membuat dan mengedit konten secara WFH (Work From Home) '(

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

(Yoset THYyono )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | 462-21-7455555
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©

stas

Pembanrgunan laya

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM
Nama Instansi/Perusahaan

LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/5S0P-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

: Lucky Satria Wicaksana
: limu Komunikasi/2020041063
:Federasi Futsal Indonesia

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Divisi Hubungan Masyarakat (Public Relations)

Tanggal Pelaksanaan KP

1 Juli 2024 s.d 30 September 2024

mengenai LFP (Liga Futsal Profesional) 2023/2024 Pekan XVI
Match 23 — 24 (Women) untuk postingan media sosial Instagram
Satuina Media menggunakan Canva

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
28 P8 Juli 2024 Membuat dan mengedit konten secara WFH (Work From Home)
mengenai LFP (Liga Futsal Profesional) 2023/2024 Pekan XV Match /
22 (Women) dan Match 87 — 90 (Men) untuk postingan media sosial
Instagram Satuina Media menggunakan Canva
29 P29 Juli 2024 Berkomunikasi dengan pihak eksternal melalui Whatsapp {
30 [0 Juli 2024 Mendata barang — barang yang akan digunakan dalam Linus !
31 PB1 Juli 2024 Bertemu dengan pihak eksternal dari pemerintahan
32 |l Agustus 2024 Berkomunikasi dengan pihak eksternal melalui Whatsapp
33 2 Agustus 2024 Mendata barang — barang yang akan digunakan dalam Linus
34 B Agustus 2024 Membuat dan mengedit konten secara WFH (Work From Home)

35 W Agustus 2024 Membuat dan mengedit konten secara WFH (Work From Home)
mengenai LFP (Liga Futsal Profesional) 2023/2024 Pekan XVI
Match 25 — 26 (Women) untuk postingan media sosial Instagram
Satuina Media menggunakan Canva
36 |5 Agustus 2024 Berkomunikasi dengan pihak eksternal melalui Whatsapp
37 16 Agustus 2024 Mendata barang — barang yang akan digunakan dalam Linus
Tanggal:

Pembimbing Kerja,

( ypref T A1vorl0 )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya All rights reserved. | +62-21-7455555
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A-8

Unvenitay
Pembangunan Jaya

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan

LAPORAN HARIAN SPT-1/03/50OP-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

: Lucky Satria Wicaksana
: limu Komunikasi/2020041063

:Federasi Futsal Indonesia

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Divisi Hubungan Masyarakat (Public Relations)

Tanggal Pelaksanaan KP

1 Juli 2024 s.d 30 September 2024

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja

38 [7 Agustus 2024 Bertemu dan mengadakan rapat dengan pihak eksternal /
39 8 Agustus 2024 Berkomunikasi dengan pihak eksternal melalui Whatsapp ' /
40 P Agustus 2024 Mendata barang — barang yang akan digunakan dalam Linus ,/
41 |10 Agustus 2024 Membuat dan mengedit konten secara WFH (Work From Home)

mengenai LFP (Liga Futsal Profesional) 2023/2024 Pekan XVII /

Match 27 - 28 (Women) untuk postingan media sosial Instagram

Satuina Media menggunakan Canva
42 |11 Agustus 2024 Membuat dan mengedit konten secara WFH (Work From Home)

mengenai LFP (Liga Futsal Profesional) 2023/2024 Pekan XVII

Match 29 — 30 (Women) untuk postingan media sosial Instagram

Satuina Media menggunakan Canva

Membuat dan mengedit konten secara WFH (Work From Home)

genai kegi ding LFP 2023/2024 (Women) untuk

postingan media sosial Instagram Satuina Media menggunakan

Canva
43 |12 Agustus 2024 Mengurus dokumen — dokumen internal FFI yang ada di FISI f
44 (13 Agustus 2024 Mendata barang — barang yang akan digunakan dalam Linus {
45 |14 Agustus 2024 Berkomunikasi dengan pihak eksternal melalui Whatsapp ",
46 (15 Agustus 2024 Mengadakan rapat dengan pihak i | '1
47 |16 Agustus 2024 Mengurus dan mengawasi dokumen eksternal di FISI 7 .

Tanggal:

Pembimbipg Kerja,

(yoser THyore

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555




P

Univeruta
Pembangunan Jaya

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan

LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/SOP-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

: Lucky Satria Wicaksana
: llmu Komunikasi/2020041063

:Federasi Futsal Indonesia

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Divisi Hubungan Masyarakat (Public Relations)

Tanggal Pelaksanaan KP

: 1 Juli 2024 s.d 30 September 2024

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja

48 |17 Agustus 2024 Membuat dan mengedit konten secara WFV (Work From Venue) di

GOR Nambo Tangerang mengenai LFP (Liga Futsal Profesional)

2023/2024 Pekan XVIII Match 91 — 94 (Men) untuk postingan media

sosial Instagram Satuina Media menggunakan Canva

Membantu mengurus keperluan dokumen pertandingan kepada pihak

media dalam kegiatan LFP (Liga Futsal Profesional) 2023/2024

Pekan XVIII Match 91 - 94 (Men) di GOR Nambo Tangerang
49 |18 Agustus 2024 Membuat dan mengedit konten secara WFV (Work From Venue) di

GOR Nambo Tangerang mengenai LFP (Liga Futsal Profesional)

2023/2024 Pekan XVIII Match 95 - 98 (Men) untuk postingan media

sosial Instagram Satuina Media menggunakan Canva

Membantu mengurus keperluan dokumen pertandingan kepada pihak

media dalam kegiatan LFP (Liga Futsal Profesional) 2023/2024

Pekan XVIII Match 95 - 98 (Men) di GOR Nambo Tangerang
50 (19 Agustus 2024 Bertemu dengan pihak eksternal pemilik klub ‘[
51 R0 Agustus 2024 Berkomunikasi dengan pihak eksternal melalui Whatsapp ,1
52 Fl Agustus 2024 Mendata barang - barang yang akan digunakan dalam Linus { "
53 P2 Agustus 2024 Mengurus dan mengawasi dokumen eksternal di FISI .{
54 D3 Agustus 2024 Mengurus dan mengawasi dokumen eksternal di FISI {

A}
Tanggal:

Pembimbjng Kerja,

(Yoep THIYOC

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya All rights reserved. | +62-21-7455555
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®

Pembangunan Jaya

niversitas

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan

LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/SOP-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

: Lucky Satria Wicaksana
: limu Komunikasi/2020041063

:Federasi Futsal Indonesia

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Divisi Hubungan Masyarakat (Public Relations)

Tanggal Pelaksanaan KP

1 Juli 2024 s.d 30 September 2024

Tanggal

Materi yang Dikerjakan

Paraf
Pembimbing
Kerja

24 Agustus 2024

Membuat dan mengedit konten secara WFV (Work From Venue) di
GOR Nambo Tangerang mengenai LFP (Liga Futsal Profesional)
2023/2024 Pekan XIX Match 99 — 102 (Men) untuk postingan media
sosial Instagram Satuina Media menggunakan Canva

Memb g keperluan dok pertandingan kepada pihak

media dalam kegiatan LFP (Liga Futsal Profesional) 2023/2024
Pekan XIX Match 99 — 102 (Men) di GOR Nambo Tangerang

25 Agustus 2024

Membuat dan mengedit konten secara WFV (Work From Venue) di
GOR Nambo Tangerang mengenai LFP (Liga Futsal Profesional)
2023/2024 Pekan XIX Match 103 — 106 (Men) untuk postingan
media sosial Instagram Satuina Media menggunakan Canva

Memb gurus keperluan dok pertandingan kepada pihak
media dalam kegiatan LFP (Liga Futsal Profesional) 2023/2024
Pekan XIX Match 103 — 106 (Men) di GOR Nambo Tangerang

/
l

57 [26 Agustus 2024 Mendata barang — barang yang akan digunakan dalam Linus ‘{

58 7 Agustus 2024 Mengurus dan mengawasi dok eksternal di FISI ! J

59 |8 Agustus 2024 Berkomunikasi dengan pihak eksternal melalui Whatsapp | Y

60 P9 Agustus 2024 Bertemu dengan pihak eksternal dari Thailand 4 {

61 PO Agustus 2024 Mengurus persiapan PFL pekan depan di GOR UGM Jogja ! \{
Tanggal:

Pembimbing Kerja,

( YOSEr TH(yoM0 )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555




Unnersitas
Pembangunan Jaya

®

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan

LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/SOP-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

: Lucky Satria Wicaksana
: llmu Komunikasi/2020041063

:Federasi Futsal Indonesia

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Divisi Hubungan Masyarakat (Public Relations)

Tanggal Pelaksanaan KP

: 1 Juli 2024 s.d 30 September 2024

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
62 1 Agustus 2024 Membuat dan mengedit konten secara WFV (Work From Venue) di
GOR Nambo Tangerang mengenai LFP (Liga Futsal Profesional)
2023/2024 Pekan XX Match 107 — 110 (Men) untuk postingan media
sosial Instagram Satuina Media menggunakan Canva
Memb gurus keperluan dok pertandingan kepada pihak
media dalam kegiatan LFP (Liga Futsal Profesional) 2023/2024
Pekan XX Match 107 — 110 (Men) di GOR Nambo Tangerang
63 |1 September Membuat dan mengedit konten secara WFV (Work From Venue) di
2024 GOR Nambo Tangerang mengenai LFP (Liga Futsal Profesional)
2023/2024 Pekan XX Match 111 - 114 (Men) untuk postingan media
sosial Instagram Satuina Media menggunakan Canva
Memb gurus keperluan dok pertandingan kepada pihak
media dalam kegiatan LFP (Liga Futsal Profesional) 2023/2024
Pekan XX Match 111 - 114 (Men) di GOR Nambo Tangerang
Bertemu dan mengadakan rapat dengan tamu dari Malaysia dan
Afghanistan
64 P September Mendata barang — barang yang akan digunakan dalam Linus
024
65 B September Mengurus dan meng; i dok eksternal di FISI [ {
024 t
66 H September Berkomunikasi dengan pihak eksternal melalui Whatsapp /
024
67 |5 September Perjalanan pergi ke Jogja y
2024 Berkomunikasi dengan pihak eksternal melalui Whatsapp {
68 6 September Sampai di Jogja
2024 Berkomunikasi dengan pihak eksternal melalui Whatsapp r
Tanggal:

Pembimbing Kerja,

( YosEP T PtYoND )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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Pe

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan

vensitas
mbangunan Jaya

LAPORAN HARIAN SPT-1/03/S0P-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

: Lucky Satria Wicaksana
: llmu Komunikasi/2020041063

:Federasi Futsal Indonesia

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Divisi Hubungan Masyarakat (Public Relations)
Tanggal Pelaksanaan KP

1 Juli 2024 s.d 30 September 2024

Pembimbing-Kerja,

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
69 |7 September Membuat dan mengedit konten secara WFV (Work From Venue) di
2024 GOR UGM Jogja mengenai LFP (Liga Futsal Profesional) 2023/2024,
Pekan XXI Match 115 — 118 (Men) untuk postingan media sosial
Instagram Satuina Media menggunakan Canva
Memb gurus keperluan dok pertandingan kepada pihak
media dalam kegiatan LFP (Liga Futsal Profesional) 2023/2024
Pekan XXI Match 115 - 118 (Men) di GOR UGM Jogja
70 18 September Membuat dan mengedit konten secara WFV (Work From Venue) di
2024 GOR UGM Jogja mengenai LFP (Liga Futsal Profesional) 2023/2024
Pekan XX1 Match 119 - 122 (Men) untuk postingan media sosial
Instagram Satuina Media menggunakan Canva
Memb gurus keperluan dok per gan kepada pihak
media dalam kegiatan LFP (Liga Futsal Profesional) 2023/2024
Pekan XX Match 119 - 122 (Men) di GOR UGM Jogja
71 P September Perjalanan kembali ke Jakarta
024 Berkomunikasi dengan pihak eksternal melalui Whatsapp (
72 |10 Septemb Sampai di Jakarta
I 024 Berkomunikasi dengan pihak eksternal melalui Whatsapp ’{
73 |11 September Mengurus persiapan PFL pekan depan di GOR Ken Arok Malang ! 1
024
74 |12 September Perjalanan ke Malang !
024 Berkomunikasi dengan pihak eksternal melalui Whatsapp 1
75 |13 September Sampai di Malang
2024 Berkomunikasi dengan pihak eksternal melalui Whatsapp (
Tanggal:

( YOSEP TE‘7OHD)
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Inversitas
Pembangunan Jaya

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan

LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/SOP-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

: Lucky Satria Wicaksana
: llmu Komunikasi/2020041063

:Federasi Futsal Indonesia

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Divisi Hubungan Masyarakat (Public Relations)

Tanggal Pelaksanaan KP

1 Juli 2024 s.d 30 September 2024

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
76 |14 September e Membuat dan mengedit konten secara WFV (Work From Venue) di
2024 GOR Ken Arok Malang mengenai LFP (Liga Futsal Profesional)
2023/2024 Pekan XXII Match 123 - 127 (Men) untuk postingan
media sosial Instagram Satuina Media menggunakan Canva
e Memb gurus keperluan dok pertandingan kepada pihak
media dalam kegiatan LFP (Liga Futsal Profesional) 2023/2024
Pekan XXII Match 123 — 127 (Men) di GOR Ken Arok Malang
77 |15 Septemb e Membuat dan gedit konten secara WFV (Work From Venue) di
2024 GOR Ken Arok Malang mengenai LFP (Liga Futsal Profesional)
2023/2024 Pekan XXII Match 128 — 132 (Men) untuk postingan
media sosial Instagram Satuina Media menggunakan Canva
e Membantu mengurus keperluan dokumen pertandingan kepada pihak
media dalam kegiatan LFP (Liga Futsal Profesional) 2023/2024
Pekan XXII Match 128 - 132 (Men) di GOR Ken Arok Malang
e Membuat dan mengedit konten secara WFV (Work From Venue)
mengenai kegiatan awarding LFP 2023/2024 (Men) untuk postingan
media sosial Instagram Satuina Media menggunakan Canva di GOR
Ken Arok Malang
78 |16 September e Perjalanan kembali ke Jakarta
2024 o Berkomunikasi dengan pihak eksternal melalui Whatsapp 1
79 17 Septemb « Sampai di Jakarta !
024 o Berkomunikasi dengan pihak eksternal melalui Whatsapp
80 (18 September e Mengurus dan mengawasi dokumen eksternal di FISI ‘\{
024 t
Tanggal:

Pembimbing Kerja,

( yo;EP T Plyor® )
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‘ t/ Unwersitas
Pembangunan Jaya

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan :Federasi Futsal Indonesia

Tanggal Pelaksanaan KP

LAPORAN HARIAN SPT-1/03/50P-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

: Lucky Satria Wicaksana
: llmu Komunikasi/2020041063

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Divisi Hubungan Masyarakat (Public Relations)

1 Juli 2024 s.d 30 September 2024
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Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
81 |19 September Mengurus dan mengawasi dokumen eksternal di FISI
2024 Berkomunikasi dengan pihak eksternal melalui Whatsapp /
82 [P0 Septemb Mengurus dan mengawasi dok eksternal di FISI N
2024 Berkomunikasi dengan pihak eksternal melalui Whatsapp 1
83 1 Septemb Meng dan 2 i dok eksternal di FISI
2024 Berkomunikasi dengan pihak eksternal melalui Whatsapp 4/
84 ]2 Septemb Mengurus dan mengawasi do eksternal di FISI )
2024 Berkomunikasi dengan pihak eksternal melalui Whatsapp ‘{
85 P3 Septemb Mengkonfirmasi dok — dokumen pihak ekstemal yang ada di ;
2024 FISI sudah lengkap ‘f
86 [4 September Mengkonfirmasi dokumen — dokumen pihak ekstemnal yang ada di '
2024 FISI sudah lengkap f
87 [25 Septemb Mengurus perpindahan seluruh sek iat FFI ke kantor Satuina !
0024 Media {
88 6 September Mengurus perpindah luruh sek iat FFI ke kantor Satuina ¥
R024 Media {
89 [7 Septemb Mengurus perpindahan seluruh sekretariat FFI ke kantor Satuina
2024 Media \f
90 P8 Septemb Mengurus perpind seluruh sekretariat FFI ke kantor Satuina )
R024 Media Y
9] R9 Septemb Mengurus perpindahan seluruh sekretariat FFI ke kantor Satuina !
2024 Media
92 [30 September Perpisahan dengan seluruh sekretariat FF1 (
024
\
Tanggal:
Pembimbing Kerja,




Lampiran 1.5. Lembar Bimbingan Kerja Profesi

Univeryitay
V Pembangunan Jaya

FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/S0P-27/F-04

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

: Lucky Satria Wicaksana

: limu Komunikasi/2020041063
Nama Instansi/Perusahaan : Federasi Futsal Indonesia
Unit/Bagian/Seksi tempat KP

Tanggal Pelaksanaan KP : 1 Juli s.d 30 September 2024

: Divisi Hubungan Masyarakat (Public Relations)

Nama Dosen Pembimbing KP : Dr. Sri Wijayanti S.Sos.,M.Si)
Paraf Paraf Dosen
No. Tanggal Materi Mahasiswa Pembé:\bing
26 1o\ | Melakshkan Q;mbigm terkai b
. [202y TJow) &n b 2 /@ -
21 Viclauokn Bym bingen - €er kait
2. AguSNS BGL 2 g\/
2014 C
25 Telckden Bimbingen  kerkait
3. |Seprean vef Bel, 3 X’“ c
Loy
\F el cudien,  Bimbl njom tertait
L{. oMroden| Bl H den Frnalisas - Q/
1024 -y
Tgl: 22 A4-keR  zowm

Dosen Pembimbing KP,

—

o=

( P2 SeiWyayank M:35y)
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Lampiran 1.6. Surat Keterangan Pengalaman Kerja

@ A<

Diterbitkan di
Nomor : Jakarta
Tanggal :1897/Nasional/X - 2024

: 01 Oktober 2024

SURAT KETERANGAN

Yang bertanda tangan dibawah ini :

m Nama : Edhi Prasetyo

] Jabatan : Sekretaris Jenderal
Federasi Futsal Indonesia

m  Alamat : MNC Tower Lantai 21

JI. Kebon Sirih No. 17 - 19
Jakarta Pusat . 10340

Dengan ini memberikan keterangan bahwa :

m Nama : Lucky Satria Wicaksana
m  NIM : 2020041063

m Semester - IX (Sembilan)

®  Prodi : Ilmu Komunikasi

Telah menjalankan Kerja Profesi di Federasi Futsal Indonesia, terhitung pada tanggal 01 Juli - 30
September 2024 (3 bulan), sebagai “FFI Public Relation”.

Demikian Surat Keterangan ini dibuat dengan sebenarnya agar dapat dipergunakan sebagaimana
baik dan perlunya.

Federasi Futsal Indonesia,
FEDERASI

T INDONESIA
Edhi Prasetyo
Sekretaris Jenderal

FEDERASI FUTSAL INDONESIA Tel +62213915208/09
MNC TOWERLLt. 21 JI. Kebon Sirih No. 17 - 19 Fax +62 21391 5187 futsalindonesia.org
Jakarta Pusat 10340 Indonesia Email sekretariat_ffi@yahoo.co.id
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Lampiran 1.7. Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi

>

FORMULIR RENCANA TINDAK LANJUT

SPT-1/03/SOP-27/F-05

g PEMANTAUAN KERJA PROFESI
'embangunan Java

Nama Mahasiswa : Lucky Satria Wicaksana

Nomor Induk Mahasiswa 2020041063

Instansi
Program Studi

Bagian/Divisi

: Federasi Futsal Indonesia

Ilmu Komunikasi

Public Relations

Uraian Pekerjaan Koordinator peserta turnamen Futsal Indonesia,

Menanggani hubungan dengan media.

Hasil Pemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi :

1| CPMK 1 . | Mah. mampu meningkatk 1 pengetahuan, pengalaman,
kemampuan dan keterampilan dalam dunia kerja, sesuai dengari
program studinya.

2 | CPMK 2 Mahasi kan permasalahan maupun data yang

dapat dijadikan to;ik dalam penulisan laporan Kerja Profesi

3 | CPMK3
4 | CPMK 4

Mahasiswa mampu mendapatkan gambaran dunia kerja

Mahasiswa mampu mendapatkan masukan guna umpan balik dalam
usaha penyempurnaan kurikulum yang sesuai dengan tuntutan dunid
industri dan masyarakat.

Mahasiswa mampu membina dan meningkatkan kerjasama antara UP.
dengan instansi/perusahaan tempat mahasiswa melakukan kerj;
profesi.

Mahasiswa dinilai sangat baik dalam hal pengetahuan terkait bidang
kerja, memiliki kemampuan komunikasi yang baik dalam koordinasi serta
menmiliki kemauan belajar yang tinggi terhadap hal-hal yang baru.

5| CPMK5

Catatan Tambahan

Tgl: 28 Oktober 2024
Pembimbing KP

Tgl: 28 Oktober 2024 Tgl: 28 Oktober 2024
Mengetahui,

Dosen Pembimbing KP, Kepala Program Studi,

‘;’v, T

(Naurissa Biasini)

(Yosep Triyono (Sri Wijayanti)
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Lampiran 2.1. Praktikan Foto Bersama Pembimbing Kerja

Lampiran 2.2. Tim Federasi Futsal Indonesia
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Lampiran 2.3. Rapat Bersama Pihak Eksternal

Lampiran 2.4 Sistem Informasi Federasi Futsal Indonesia
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