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FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/50OP-27/F-01

Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa
NIM

Program Studi
Materi/Judul KP

Maheswari Widyaningsih

2021011016 Tahun Akademik : 2023/2024

Akuntansi

Analisis Pencalatan Account Payable Pada Genza Educalion Tangerang

Ciputat

Identitas Instansi/Perusahaan

Instansi/Perusahaan
Nama Pejabat
Jabatan

Alamat KP

Telepon/email

Masa Kerja Prakiek

Dosen Pembimbing
Kerja Praktek

Tgl: 19 September 2024

Yang mengajukan,

(Maheswari Widyaningsin)}

Genza Education Tangerang Ciputat

Kabud Satrio, S.Pd
Branch Manager

Jalan WR Supratman No. 124, Cempaka Putih, Kec. Ciputat Timur, Kota
Tangerang Selatan, Banten, 15441

+62 85179656497 / genza!angerangcipulall@gmail.com

Juli s.d. Agustus 2024

Mulai dari : 31 Juli sampai dengan: 31 Agustus 2024

Farhan Fadil, S.Ak., M.Ak.

Tgl: 19 September 2024
Mengetahui,

Dosen Pembjmping KP,

(Farhan Fadil, S.Ak., M.Ak)

Tgl: 19 Seplember 2024
Menyetujui,
Kepala Program Studi,

(Dr. Irma Paramita Sofia, S.E., Ak., M.Ak., CA)

Lampiran 1.1. Formulir Pengajuan Kerja Profesi
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Tangerang Selatan, 28 Mei 2024

Nomor : 028/EKS-AKT/UP)/05.24
Lampiran -
Ha! : Permchonan Kerja Profesi

Yth.
Bapak/lbu Branch Manajer
Genza Education Tangerang

Ciputat
Dengan hormat,
Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) bagi mahasiswa program sarjana Universitas

Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan penempatan KP pada Genza
Education Tangerang Ciputat untuk mahasiswa kami sebagai berikut :

Nama : Maheswari Widyaningsih
NIM : 2021011016

Semester : 7 (Tujuh)

Program Studi : Akuntansi

Kerja Profesi dilaksanakan minimal selama 150 (seratus lima puluh) jam dengan harapan
mahasiswa kami dapat dibimbing untuk melakukan kerja sesuai panduan Kerja Profesi.
Untruk koordinasi lebih lanjut, dapat menghubungi Ibu Fitriyah Nurhidayah, S.E., M.Si.
melalui No. (085692878645), atau e-mail: fitrivah.nurhidayah@upj.ac.id .

Atas perhatian dan bantuan Bapak/Ibu kami sampaikan terima kasih.

Hormat kami, :
e .gE RS,
Univer, tasgeﬁx angunan Jaya
y gA

Dr. Ir i "
Kepala PrograrStugi 1 ™
Tembusan:

1. 8ro Pendidkan
2. Arsp

Universitas Pembangunan Jaya
JL Cendrawasih Raya, Biok B7/, Biataro Jaya, Sawah Baru, Clputst Tangerang Selstan, 15413
Phone:021.745 5555 | Webslite: waww.upj.ac.id

Lampiran 1.2. Surat Pengantar Kerja Profesi
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genza

EDUCATION

Tangerang Selatan, 31 Juli 2024

Perihal: Surat Keterangan Magang

Kepada Yth.

Dr. Irma Paramita Sofia, 5.E., M.Ak., CA.
Kepala Program Studi Akuntansi
Universitas Pembangunan Jaya
Tangerang Selatan

Dengan hormat,

Sehub dengan juan program magang yang kami terima, dengan ini Genza Education
Tangerang Ciputat yatakan bahwa mahasiswa Universitas Pembangunan Jaya di bawah ini:

Nama + Maheswari Widyaningsih

NIM : 2021011016

Semester : 7 (Tujuh)

Program Studi : Akuntansi

dapat mengikuti program magang selama 150 jam, terhitung dari Kamis, 1 Agustus 2024 s.d. Sabtu, 31
Agustus 2024 di kantor Genza Education Tangerang Ciputat. Mahasiswa program magang akan
ditugaskan pada Divisi Keuangan.

Demikian surat ini kami buat untuk dipergunakan semestinya. Atas perhatian dan kerja
samanya, kami ucapkan terima kasih.

Hormat kami,

Kabud Satrio, S.Pd o e

Branch Manager

Genza Education Tangerang Ciputat

Lampiran 1.3. Formulir Penerimaan Kerja Profesi
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u nvysisias PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Pembangunan Jaya

Nama Mahasiswa : Maheswari Widyaningsih

Program Studi/NIM : Akuntansi/ 2021011016

Nama Instansi/Perusahaan : Genza Education Tangerang Ciputat
Unit/Bagian/Seksi tempat KP :Keuangan

Tanggal Pelaksanaan KP  : 31 Juli s.d. 31 Agustus 2024

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
[ _Kerja
1. | Rabu, 31 Juli 2024 Membuat format rekap piutang /k
[ 2 | Kamis, 1 Agustos Menycsuaikan transaksi piutang [ 77 =
2024
3. Jumat, 2 Agustus Membual kartu piutang
2024 Membuat pernyataan piutang
Memposting piutang
4. | Senin, 5 Agustus Memposting piutang.
2024 [
5. | Selasa, 6 Agustus ‘Membuat Pernyataan piutang
2024 Memposting piutang %
6. | Rabu, 7 Agustus Membuat Pernyataan piutang —
2024 %
|
7. | Kamis, 8 Agustus Membuat Pernyataan piutang
2024 %
8. | Jumat, 9 Agustus Membuat Pernyataan piutang
2024 Memposting piutang s :
9. | Selasa, 13 Agustus Membuat Pernyataan piulang
204 /(
— =
10.| Rabu, 14 Agustus Membuat Pernyalaan piutang
2024 Mcmposting piutang /(i
11.| Kamis, 15 Agustus Membuat Pernyataan pintang,
2024 /%
12.| Jumat, 16 Agustus ‘Membuat Pernyataan piutang
2024 Memposting piutang /{
13.| Senin, 19 Agustus Membuat Pernyataan piutang
2024 /f
14.| Selasa, 20 Agustus Membuat Permyataan piutang
2024 /g
15.[ Rabu, 21 Agustus ‘Membuat kartu piutang
2024 Membuat Pernyataan piutang /%
M ing piutang
16.| Kamis, 22 Agustus Membuat kartu piutang
L 2024 Membuat Pernyataan piutang %

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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17.| Jumat, 23 Agustus
2024

Merekonsiliasi

18.| Senin, 26 Agustus
2024

Membuat Pernyataan piutang
Memposting piutang

19| Selasa, 27 Agustus
2024

Membuat Pernyataan piutang

20.| Rabu, 28 Agustus
2024

Membuat Pernyataan piutang
Memposting piutang

21.

Kamis, 29 Agustus
2024

Membuat Pernyataan piutang

22.| Jumat, 30 Agustus
2024

Membuat kartu piutang
Membuat Pernyataan piutang

x| = x|X

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu} lembar

Tanggal: 19 September 2024

Pembimbing Kerja,

Kamilla Manzilina Istmah

Copyright £2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555

Lampiran 1.4. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi
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FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFES!

SPT-1/03/50P-27/F-04

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan

: Maheswari Widyaningsih
: Alkuntansi/ 2021011016

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Keuangan
Tanggal Pelaksanaan KP : 31 Juli s.d. 3DAgustus 2024
Nama Dosen Pembimbing KP  : Farhan Fadil, S.Ak., M.Ak.

: Genza Education Tangerang Ciputat

Tgk 9 Septembey

1y

Dosen Pembimbing KP,

(Farhan Fadil, S.Ak., M.AK)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555

No. | Tanggal Wateri Ma::;ai;"la "F:::'f?i;:;;
1. 'ZUS:P\: Penpnuan judu laporan € (\\}J KZ i
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Lampiran 1.5. Lembar Bimbingan Kerja Profesi
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Lampiran 2.1. Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi



