LAMPIRAN A

Lampiran 1. 1 Surat Pengantar Kerja Profesi




Lampiran 1. 2 Formulir Penerimaan Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya

(@/ ) ] FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-02

Nama Instansi

Nomor Identitas Instansi *)

Alamat

Yayasan Buana Pratama Sukabumi
(Perguruan Tinggi Citra Buana Indonesia Sukabumi)

AHU- 3398 AH.01.04

JL. K.H Ahmad Sanusi no. 24/52 kota Sukabumi, Jawa
Barat 43121

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa
Nomor Induk Mahasiswa
Program Studi

Hazael Haito Matthew
2021061055
Desain Komunikasi Visual

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai
Tanggal Selesai
Total Jam Kerja **)
Bagian/Divisi

Uraian Pekerjaan ***)

Nama Pembimbing Kerja

07 Mei 2024

08 Agustus 2024

400

Marketing/Sosial Media

1. Membuat dan mengembangkan desain grafis untuk brosur,
pamflet, poster, dan banner promosi.

2. Merancang iklan digital dan cetak untuk kampanye
pemasaran.

3. Menghasilkan konten visual untuk akun media sosial
perguruan tinggi, termasuk Instagram dan Facebook.

4. Mengembangkan template desain untuk posting rutin
seperti pengumuman, acara, dan berita kampus.

5. Membuat desain sign board ruangan di gedung Graha

pratama

Membuat company profile untuk Tugu Drink

Membuat identitas brand untuk Tugu Drink

Memastikan semua desain konsisten dengan panduan

brand identity perguruan tinggi.

9. Mengembangkan dan memelihara elemen visual seperti
logo, palet warna, dan tipografi.

10. Bekerja sama dengan tim pemasaran dan komunikasi
untuk memastikan bahwa konten visual yang dihasilkan
konsisten dengan pesan merek dan strategi pemasaran
perguruan tinggi.

11. Menjaga up-to-date dengan tren desain grafis terbaru dan
berinovasi dalam menciptakan ide desain yang baru dan
menarik.

12. Berkomunikasi dengan pihak lain dalam organisasi,
termasuk marketing communication coordinator untuk
memastikan konten visual yang dihasilkan sesuai dengan
kebutuhan dan harapan mereka.

13. Memantau kinerja konten visual dan mengubah strategi
desain jika diperlukan

Indra Cahaya Tresna, S.Sn, M,M

o~No®
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Kontak Pembimbing Kerja : HP : 0858-6211-4520
Email : tresnaindra@cbi.ac.id

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: 05 Mei 2024
Mengetahui,
Pembimbing Kerja

(Indra Cahaya Tresna, S.Sn., M.M)

Tgl: 05 Mei 2024
Menyetujui,
Bagian SDM/Peysonalia

(Novalia Rachmah, S.Pd., M.Pd.)

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, STUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP

*%¥) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja
*#%) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-7455555

A-3



Lampiran 1. 3 Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

(@, FORMULIR LAPORAN

Pembangunan Jaya

SPT-1/03/SOP-27/F-03

KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan
Unit/Bagian/Seksi tempat KP

Tanggal Pelaksanaan KP

: Hazael Haito Matthew

: Desain Komunikasi Visual - 2021061055
: Yayasan Buana Pratama Sukabumi

: Graphic Designer/Sosial Media

07 May 2024 s.d. 08 Agustus 2024

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
30 May T
1 2024 Membuat desain IG Feeds & Story Affah Iya Guys? / % ;
31 May Membantu dalam mengerjakan Wayfinding Signboard v ‘-’77;
2 | 2024 ICBI Z [/Z
03 Juni Membuat desain IG Feeds & Story Jalur Pendaftaran V Iz
3 2024 Akademi Citra Buana Indonesia 7 //
04 Juni Membuat desain IG Feeds & Story Jalur Pendaftaran /,,V g7 )
4 2024 Akademi Citra Buana Indonesia / g ol
05 Juni Mengerjakan Data Company Profile Tugu Drink dengan ,,,(/V';'/,
5 2024 menambahkan Data i p
** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar v

Tanggal:

Pembimbing Kerja,

/é M

( Indra Cahaya Tresna, S.Sn., MM )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-7455555
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Universitas
Pembangunan Jaya

(y FORMULIR LAPORAN

SPT-1/03/SOP-27/F-03

KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan
Unit/Bagian/Seksi tempat KP

Tanggal Pelaksanaan KP

: Hazael Haito Matthew

: Desain Komunikasi Visual - 2021061055
: Yayasan Buana Pratama Sukabumi

: Graphic Designer/Sosial Media

07 May 2024 s.d. 08 Agustus 2024

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
06 Juni Membuat desain IG Feeds 5 Framework yang harus S
1 2024 diketahui Mahasiswa Manajemen Informatika / /
07 Juni Melanjutkan desain IG Feeds 5 Framework yang harus v
2 2024 diketahui Mahasiswa Manajemen Informatika 4 a
10 Juni Melakukan sedikit Riset untuk Company Profile Tugu 7
3 |2024 Drink 7 /I
14 Juni Mengikuti meeting dalam hasil Evaluasi peningkatan zh )
4 2024 dalam Sosmed IG )
17 Juli Melakukan sedikit Riset untuk Company Profile Tugu Y ff;
5 (2024 Drink v
** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar v

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

( Indra Cahaya Tresna, S.Sn, MM )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555



Universitas

Pembangunan Jaya

(:y FORMULIR LAPORAN

SPT-1/03/SOP-27/F-03

KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan
Unit/Bagian/Seksi tempat KP

Tanggal Pelaksanaan KP

: Hazael Haito Matthew

: Desain Komunikasi Visual - 2021061055
: Yayasan Buana Pratama Sukabumi

: Graphic Designer/Sosial Media

07 May 2024 s.d. 08 Agustus 2024

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
19 Juni Membuat desain IG Feeds & Story mau berkarir di “ A
1 2024 dunia Akutansi? / 4

21 Juni Membuat desain IG Feeds & Story Dicari yang mau @

2 2024 Kuliah L
01 Juli /,»' /:/

3 2024 Membuat desain IG Feeds perbedaan TA dengan Skripsi /1
02 Juli Membuat desain IG Feeds & Story Penyerahan SK 7

4 |2024 Direktur AMIK Citra Buana Indonesia ~ [/,
03 Juli Membuat desain IG Feeds & Story Penyerahan SK Ny
5 | 2024 Direktur AMIK Citra Buana Indonesia 7

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar v

Tanggal:

Pembimbing Kerja,

( Indra Cahaya Tresna, S.Sn, MM )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555



Universitas
Pembangunan Jaya

&

FORMULIR LAPORAN

KERJA PROFESI

@k .
SPT=I7037/SOP=277/F=03

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan
Unit/Bagian/Seksi tempat KP

Tanggal Pelaksanaan KP

: Hazael Haito Matthew

: Desain Komunikasi Visual - 2021061055
: Yayasan Buana Pratama Sukabumi

: Graphic Designer/Sosial Media

07 May 2024 s.d. 08 Agustus 2024

No. Tanggal Materi yang Dikerjakan
04 Juli Membuat desain IG Feeds & Story Penerimaan >y
1 2024 Mahasiswa Baru Tahun Akademik 2024/2025 4
05 Juli Membuat desain IG Feeds & Story Aplikasi " )
2 2024 Komputerisasi Akuntansi NG
08 Juli Membuat desain IG Feeds & Story Aplikasi
3 2024 Komputerisasi Akuntansi U
09 Juli Membuat desain IG Feeds Pembayaran Pendidikan Via / /’/
4 2024 ATM Bersama & ATM BCA [/
10 Juli Membuat desain IG Feeds Pembayaran Pendidikan Via "
5 2024 ATM BNI

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:

Pembimbing Kerja,

b

( Indra Cahaya Tresna, S.Sn, MM )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-7455555



&

Universitas

Pembangunan Jaya

FORMULIR LAPORAN

SPT-1/03/SOP-27/F-03

KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan
Unit/Bagian/Seksi tempat KP

Tanggal Pelaksanaan KP

: Hazael Haito Matthew

: Desain Komunikasi Visual - 2021061055
: Yayasan Buana Pratama Sukabumi

: Graphic Designer/Sosial Media

07 May 2024 s.d. 08 Agustus 2024

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kel
11 Juli Membuat desain IG Feeds & Story The Determination of [ %
1 |2024 Student Athlete 2, %/
12 Juli Membuat desain IG Feeds & Story Selamat U f’
2 2024 Memperingati Maulid Nabi Muhammad SAW A
15 Juli Membuat desain IG Feeds & Story Dirgahayu Republik Lr/;ﬁ/
3 2024 Indonesia 79 v
16 Juli Menambahkan data Company Profile Tugu Drink dan /
4 2024 merapihkan Layout «{/ )
17 Juli Menambahkan data baru ke dalam Company Profile /M
5 2024 Tugu Drink V=
** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:

Pembimbing Kerja,

( Indra Cahaya Tresna, S.Sn., MM )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-7455555
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Universitas
Pembangunan Jaya

(‘ @l/ : FORMULIR LAPORAN

SPT-1/03/SOP-27/F-03

KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan
Unit/Bagian/Seksi tempat KP

Tanggal Pelaksanaan KP

: Hazael Haito Matthew

: Desain Komunikasi Visual - 2021061055
: Yayasan Buana Pratama Sukabumi

: Graphic Designer/Sosial Media

07 May 2024 s.d. 08 Agustus 2024

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
18 Juli Membuat desain IG Feeds Kenali Program Studi D3
1 2024 AMIK Citra Buana Indonesia S
22 Juli Membuat desain IG Feeds & Story Selamat Hari %
2 2024 Sumpah Pemuda Ve
23 Juli Membuat desain IG Feeds & Tidak Perlu Resign Kuliah ’/ 7/ )
3 2024 tetap Jalan! 7 %/ i
24 Juli 7
4 2024 Membuat Desain Twibbon I'm Ready For PKKMB 2024 /I
25 Juli Melanjutkan Desain Twibbon I’'m Ready For PKKMB 0 7 )
5 | 2024 2024 v
** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar (785

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

( Indra Cahaya Tresna, S.Sn., MM )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-7455555
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(\@j SPT-1/03/SOP-27/F-03
‘ / FORMULIR LAPORAN

Universitas
Pembangunan Jaya

KERJA PROFESI
Nama Mahasiswa : Hazael Haito Matthew
Program Studi/NIM : Desain Komunikasi Visual - 2021061055
Nama Instansi/Perusahaan : Yayasan Buana Pratama Sukabumi

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Graphic Designer/Sosial Media

Tanggal Pelaksanaan KP : 07 May 2024 s.d. 08 Agustus 2024
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerj
29 Juli Menyelesaikan Desain Twibbon I'm Ready For PKKMB 7
1 2024 2024 /<)
30 Juli “ /7
2 2024 Membuat desain IG Feeds & Story Preloved for Charity (/ f
31 Juli / //’
3 2024 Membuat Desain Kwitansi Pembayaran CBI % ﬁ
01 Agustus Membuat Desain Kwitansi Pembayaran CBI dan s /
4 2024 menambahkan Variant Ukuran a9
02 Agustus Menambahkan list Data yang di perlukan untuk / 27
5 2024 Company Profile Tugu Drink dan melakukan riset i
** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:

Pembimbing Kerja,

>
U

( Indra Cahaya Tresna, S.Sn, MM )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-7455555
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Universitas
Pembangunan Jaya

(‘ @l/ ' FORMULIR LAPORAN

SPT-1/03/SOP-27/F-03

KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan
Unit/Bagian/Seksi tempat KP

Tanggal Pelaksanaan KP

: Hazael Haito Matthew

: Desain Komunikasi Visual - 2021061055
: Yayasan Buana Pratama Sukabumi

: Graphic Designer/Sosial Media

07 May 2024 s.d. 08 Agustus 2024

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

o, »

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerj
05 Agustus Menambahkan Data tambahan kedalam Company /'/_, /
1 2024 Profile Tugu Drink %
06 Agustus Mencari referensi untuk Layout Tugu Drink Company £
2 2024 Profile dan lalu merubah dan menambahkan data 2
Mengubah Tampilan Layout Tugu Drink Company 7
07 Agustus Profile dan menambahkan Placeholder Img dan %
3 2024 menambahkan Data yang /i
08 Agustus Merapihkan dan menyusun Company Profile Tugu Drink [
4 2024 dan juga membuat Kertas Layout menu Tugu Drink "
/

( Indraéahaya Tresna, S.Sn, MM )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-7455555
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2

Universitas
Pembangunan Jaya

FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-04

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan
Unit/Bagian/Seksi tempat KP
Tanggal Pelaksanaan KP
Nama Dosen Pembimbing KP

: Hazael Haito Matthew

: Desain Komunikasi Visual /2021061055

1 07 Mei 2024

: Graphic Designer/Sosial Media
s.d. 08 Agustus 2024
: Gandung Anugrah Kalbuadi, S.Ds., M.Ds.

: Yayasan Buana Pratama Sukabumi

Paraf Paraf Dosen
No. Tanggal Materi - Pembimbing
Mahasiswa KP

18 November,|
2024

Bimbingan pembuatan Laporan Kerja Profesi

e

o

25 November|
2024

Bimbingan progress pembuatan Laporan Kerja
Profesi

e

/%/
R

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl: 25 November 2024
Dosen Pembimbing KP,

o

( Gandung Anugrah Kalbuadi, S.Ds., M.Ds. )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-7455555




Lampiran 1. 4 Lembar Bimbingan Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya

Gﬁ‘J/ )] FORMULIR PENILAIAN PEMBIMBINGAN KP

SPT-1/04/SOP-07/F-02

Menyatakan bahwa dari hasil pelaksanaan Kerja Profesi atas nama :

Nama Mahasiswa

Hazael Haito Matthew

Prodi/NIM

Desain Komunikasi Visual - 2021061055

Nama Instansi/Perusahaan

Buana Indonesia)
ljin : AHU-3398.AH.01.04

. [Yayasan Buana Pratama Sukabumi (Perguruan Tinggi Citra

Unit/Bagian Tempat KP

: Marketing/ Sosial Media

Periode KP

: 129 April — 31 Juli

Diberikan penilaian sebagai berikut :

Indikator Penilaian Nilai (N) Bobot (B) NxB
Etika 90 5% 45
. Kedisiplinan 89 5% 445
Tanggung jawab 90 5% 45
Kerjasama 90 5% 45
P Pengembangan diri / Lifelong learning 87 5% 4,35
Ku Komunikasi 85 5% 425
KU Daya Analisa 89 10% 8,9
KU Kualitas hasil kerja 93 30% 27,9
KK Kompetensi berdasarkan bidang ilmu 93 20% 18,6
KK Pemecahan masalah 93 10% 9,3
Total NxB 91,25
Jakarta
Menyatakan,

(Indra Cahaya Tresna, S.Sn., M.M., CFLS., CELM)
Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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LAMPIRAN B

Lampiran 2.1 Penulis saat melakukan Meeting bersama Pembimbing Kerja

143 PM | [fo-egbc-jah

| i

Lampiran 2.2 Penulis melakukan Bimbingan Pekerjaan

o Sosmed CBI (Intern)
Rafi, Tomo, ~Mila, - , ~Satya, ~Tommi, ~Tr Anda

Cara Pembayaran Virtual
Account Via BNI Mobile

Cek tagihan pembayaranmu di
email/ Whatsapp bayar tagihan
sesuai nominalnya.

1. Pada halaman utama pilih menu
- s

akan menunjukk:
aran dan total nominal yang harus

untuk
layanan transfer pilih A L

seperti ini pak?

Oke dah attach disini yang hdnya

Drop ke done jga si trello

baik pak

Thabks zel

Tidak hadir?

kayaknya masih tidur pak

B-1



Lampiran 2.3 Tempat Kerja dan Hasil dari pekerjaan Penulis

0 Trello

form analytics
shs % Preferences  Only necessary  +/ Acceptall

This board is set to public. Board admins can change its visibility setting at any time X

Yayasan Buana Pratama Sukabumi & © v <= fang )

S Noda R N 4 e 2 . p- S 4

Hazael & Tomo - Sosmed Done- Sosmed @cbicicurug atya & To aha Pratama) azael & Rafi (Tugu Drink MILA (Institut Cit

urug

BRAND IDENTITY
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