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LAMPIRAN A

Lampiran 1. 1 Formulir Pengajuan Kerj

FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-01

Identitas Mahasiswa

Nama Mahasiswa : Josua Simbolon

NIM 12020021186 Tahun Akademik : 2023-2024

Program Studi : Manajemen

Materi/Judul KP : Aklivitas Kegiatan kerja profesi dibagian Operasional

Identitas Instansi/Perusahaan

Instansi/Perusahaan : PT ARYOS MANDIRI UTAMA

Nama Pejabat : Laurensus Sipangkar

Jabatan :  Direktur Utama

Alamat KP Ruko Puri Tirta No, 20 - 21, Desa Lambang Jaya, Ta
Bekasi Regency, West Java 17510.

Telepon/email : 08129424814 / LSipangkar.Aryos@gmail.com

Masa Kerja Praktek : 3 Bulan

Safety Officer.

mbun Selatan,

Mulai dari : 12 Juni 2023 sampai dengan: 01 September 2023

Dosen Pembimbing
Kerja Praktek (PTG .. S ——

Tgl:0l Septembe 200} - Tgl: 22 Desambur 2023 Tgl:

Yang mengajukan, Mengetahui, Menyetujui,

Dosen Pembimbing KP,

( Josua Simbolon ) ( K)ub\.c’\*\:\,i )
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Lampiran 1.2 Surat Pengantar Kerja Profesi




Lampiran 1. 3Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-02
FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI

Nama Instansi g PT ARYOS MANDIRI UTAMA
Nomor Identitas Instansi *) 5 8120312182139
Alamat s Ruko Puri Tirta No 20 - 21, Desa Lambang Jaya, Bekasi,

Tambun Selatan, Bekasi Regency, West Java, 17510.

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa : Josua Simbolon
Nomor Induk Mahasiswa : 2020021186
Program Studi :  Manajemen

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai ¢ 12 Juni 2023

Tanggal Selesai : 01 September 2023

Total Jam Kerja **) : 400 jam

Bagian/Divisi : Operasional Safety Officer

Uraian Pekerjaan ***) :  Melakukan Sistem perbaikan dan pengecekan barang

Dalam kegiatan operasional delivery logistik, dan
Sistem Kegiatan Safety Officer.

Nama Pembimbing Kerja :  Angkon Saputra A

Kontak Pembimbing Kerja : HP 085280573605
Email : angkonsaputra360@gmail.com

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas Untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: 01 September 2023 Tgl:01 September 2023

Mengetahui, Menyetujui,

Pembimbin Bagian SDM/Hyman Resources/
Personali

( Angkon Saputra ) ( Angkon Saputra )

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, SIUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang metakukan KP

**) Jumiah jam kerja KP minimal 400 jam kerja

***) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi
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Lampiran 1. 4 Laporan Harian Pelaksanaan Kerja

LAPORAN HARIAN SPT-1/03/SOP-27/F-03
PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Nama Mahasiswa : Josua Simbolon
Program Studi/NIM : Manajemen / 2020021186

Nama Instansi/Perusahaan : PT Aryos Mandiri Utama
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Operasional Safety Officer.
Tanggal Pelaksanaan KP © 12 Juni 2023 s.d.01 September 2023

Tanggal

Materi yang Dikerjakan

Paraf

01

12 Juni 2023

Memberikan Surat Pengajuan Magang Selama 3 bulan

02

13 Juni 2023

Melakukan Training P dibagian Operasional & Safety
Officer

03

14 Juni 2023

Brefing 01 jam 08.30 Memperkenalkan diri, Membahas Materi
terkait Operasional Delivery Logistic Partner..

04

15 Juni 2023

Brefing 02 jam 08.30 Membahas tentang Safety dalam

gatasi Semua Kejadian dalam Kesalahan Pengiriman,
kan Kend dan Mengatasi C

05

16 Juni 2023

Membuat Dokumen Safety Officer Terkait Perbaikan, Mengatasi|

lakaan dijalan, dan keterlamb dalam pengiriman barang.

06

19 Juni 2023

Aembuat Imp Safety Patrol.

07

20 Juni 2023

7

area kegiatan delivery driver ke beberapa p h

08

21 Juni 2023

Aelakukan terkait kegiatan check sheet safety patrol.

09

22 Juni 2023

Aelakukan Proses pengecekan data Safety officer terkait
rbaikan dah pengiriman barang.

10

23 Juni 2023

Aelakukan Pengecekan data MainPower Harian.

X PAIRR I ;

11

26 Juni 2023

Tjin Sakit

12

27 Juni 2023

Membuat data pengecekan data status kendaraan driver ketika

barang ke

*jika

idak mencukup, dapat menggunakan febih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 01 September 2023
Pembimbing Kerja,

(

Saputra )
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Paraf
No. | Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja |
13 28 Juni 2023 | Cuti Libur Idul Adha
14 29 Juni 2023 |Libur Idul Adha 1
15 B0 Juni 2023 |Melakukan Evaluasi Terkait Safety dengan Operasional ),(
Delivery yi
16 (03 Juli 2023 buat Schedule Training Harian diperusahaan. A
17 04 Juli 2023 buat Data MainPower Logistik Partner.
18 |05 Juli 2023 lanjutkan data terkait kegiatan operasional delivery dalam
gecekan kejadian kan barang pada saat melakukan 4*
ngiriman barang. 1
19 106 Juli 2023 | Membuat Data Milkrun Report Activity 9
20 |10 Juli 2023 |Membuat Laporan S y Harian. Eid]
21 (11 Juli2023 [Melakukan Follo up Incident Kecelak terkait Pengiriman
8.
22 |12 Juli 2023 [Memahami Terkait Operasional Delivery Logsitic
23 [13 Juli 2023 | Melakukan Status Driver Milkrun Delivery Harian
24 (14 Juli 2023 | Memonitoring Schedule Keb 0 Driver Milkrun.
** Jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 01 September 2023
Pembim rja,

( Angkon Saputra )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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LAPORAN HARIAN SPT:/03/50R27/503

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM

: Josua Simbolon

: Manajemen / 2020021186

Nama Instansi/Perusahaan : PT Aryos Mandiri Utama
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Operasional Safety Officer.

Tanggal Pelaksanaan KP : 12 Juni 2023 s.d.01 September 2023
Paraf
No. Tanggal wm yang
25 |17 Juli 2023 Melakukan Pengecekan delivery Milkrun dalam sistem ;?
IDropOut
26 |18 Juli 2023 Mengenai Terkait Operasional Delivery Logistik ’jﬂ_
27 |19 Juli 2023 ILibur Tahun Baru Islam i
28 [20 Juli 2023 M ol Kegi: Operasional Delivery Domestik,
IMilkrun, dan Export dengan mengecek kerusakan saat
melakukan pengiriman barang ke customer. /1
29 21 Juli 2023 Mengecek Driver Report Milkrun untuk Mencari beberapa 4(/
|Suplier untuk melakukan Pengiriman Barang Ke customer. I
30 [24 Juli 2023 Membimbing Driver untuk mengecek lokasi alternatif pada ,’(
saat melakukan Pengiriman B g Export Ke perusah i 7
31 25 Juli 2023 Mengecek Status Driver Milkrun 24,
32 26 Juli 2023 encari beberapa vendor untuk dilakukan pengembalian //
g ke C 3 2
33 7 Julii 2023 Melakukan Delivery repot dalam melakukan pengiriman %
g Ke A 2
34 28 Juli 2023 Mengecek status data operasional delivery secara rutin dengan
driver girim b g ke beberapa perusahaan /
secara bergantian .
35 1 Julii 2023 Melakukan Penginp data Operasional & Daftar harga
|barang dari beberpa Type beserta total harga tertera dari setiap
kode barang dengan brand dengan k i /]
36 (01 Agustus 2023Membuat Laporan harian barang dari suplier untuk dikirimkan /{
€ customer.
** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 01 September 2023

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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Paraf
No. Tanggal Materi yang g
Dikerjakan
25 Agustus 2023 Melakukan Sistem Pengiriman Delivery repot dari beberapa
uplier yang dituju dengan sesuai jadwal keberangkatan driver
ang sudah ditentukan oleh pihak p h
26 |03 Agustus 2023M itoring Sistem op I delivery Logistik dengan
fmeng k barang sebel lakukan pengiriman barang ke ﬂ/
I - /
27 Agustus 2023? lak pengecekan kend: driver secara rutin sebelum /(
keberangkatan delivery dari berbagai p 1} yang dituju, 2
28 (07 Agustus 2023 Melakukan pengecekan dari beberapa delivery Milkrun dan
port untuk dilakukan p & barang sekalig
mengirim barang ke konsumen. /)
29 (08 Agustus 2023 Mengecek kerusakan barang yang dilakukan oleh driver jika ;{
barang tersebut belum sampai dituju. /)
30 09 Agustus 2023| Mencari beberapa barang untuk dilakukan proses
ngembalian ke Ci 5 n
31 |10 Agustus 2023| Melakukan Perbaikan dan pengecekan secara rutin pada saat
Imengirim barang ke p haan sebagai pengguna barang. /]
32 |11 Agustus 2023|Melakukan Sistem delivery Milkrun secara rutin dari beberapa *
untuk dilakukan sistem drop y/i
33 |14 Agustus 2023| Melakukan terkait sistem operasional delivery logistik yang }'/’
dilakukan oleh perusak
34 |15 Agustus 2023| [jin kuliah
35 |16 Agustus 2023 Mengecek dan mengontrol pengiriman barang ke beberapa ’{
customer.
36 |17 Agustus 2023|Libur hari } dekaan RI :
** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 01 September 2023

Pembimbing

( Angkon Saputra )
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LAPORAN HARIAN SPT-1/03/SOP-27/F-03
PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Nama Mahasiswa : Josua Simbolon
Program Studi/NIM : Manajemen / 2020021186

Nama Instansi/Perusahaan : PT Aryos Mandiri Utama
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Operasional Safety Officer.

Tanggal Pelaksanaan KP : 12 Juni 2023 s.d.01 September 2023
Paraf
No. Tanggal Materi ylnn Pembimbing
Ke!
25 |18 Agustus 2023 A dak Jom safety patrol bersama team secara rutin
untuk proses kegi _perbaikan k driver. Yyl
26 1 Agustus 2023 |M k aktivitas kegi; driver delivery ke beberapa 4/
ar
27 [22 Agustus 2023 | M dak & blem kesalahan dalam #
elakukan penmnmnn bamng ke beberapa )
28 23 Agustus 2023 Aelakuk p kan ulang terhadap kegmtan
dehvery dari beberap supller dengan melihat kondi
pada saat pengembalian barang. N
29 P4 Agustus 2023 1 kegi ional delivery #/
dari setiap dnvcr ynng ‘men girim dan bebcrgpa supher Y
30 [25 Agustus 2023  |Melakuk i rutin p d driver
sebelum melakuknn nktwl'as keqa pada saat pengiriman
barang.
31 8 Agustus 2023 Melakukan aktivitas pengecekan keberangk rutin driver
dari bebergasupher perusahaan yang dituju
32 P9 Agustus 2023  Melakukan k terkait operasional delivery dan safety
officer.

&onsumen.

33 [30 Agustus 2023 | memberikan evaluasi materi terkait dalam mengatasi
keterlambatan dalam melakukan pengirinan barang ke

34 B1 Agustus 2023 | Mel: kan kegi rutin

kerusakan barang yang dilakukan oleh driver kepda

operasional delivery dm berbagal customer dan mengatasi

35 IS ber 2023 Menyelesaikan Tugas

P

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 01 September 2023
Pembimbing Kerja,

( Angkon Saputra )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555

| W\ RO

A-9



A-10

Lampiran 1.5 Formulir Bimbingan Kerja Profesi

—

FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/50P-27/F-04

Nama Mahasiswa : JOSUA SIMBOLON
Program Studi/NIM : 2020021186 / Manajemen
Nama Instansi/Perusahaan : PT Aryos Mandiri Utama
UnivBagian/Seksi tempat KP : Operasional Safety Officer.

Tanggal Pelaksanaan KP

Nama Dosen Pembimbing KP

: 12 Juni 2023 s.d 01 September 2023

No. | Tanggal

Materi

NCITE ?f"o@f:‘*’“" down reurs’ bots 1 o]

7. [FMWAcPUS Loh 19 don bob3-

U1 ey

B bob A= Yob q .

Q. U pevedr ok A don m@;&\“

TRERE

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tg 22 Desembys 2023

Dosen Pembimbing KP,

( ’X_,u\,\u “'—L\'
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Lampiran 1.6 Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi

FORMULIR RENCANA TINDAK e
LANJUT PEMANTAUAN KERJIA
PROFESI
Nama Mahasiswa Josua Simbolon
Nomor Induk Mahasiswa 2020021186
Instans: PT Aryos Mandin Utama
Program Studi Manajernen
Bagian/Divisi Operasional Safety Officer

Uraian Pekernaan

Melakukan Sistemn operasional delivery logistik partner,

Mengecek Schedule Driver Milkrun harian, Melakukan

Improvement Safety, dan Melakukan pengecekan kendaraan
dnver pada saat penginman barang ke costumer.

Hasil Pemantauan Capaian Pembolqunn Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi -

1 CPMK 1

Tgl 21 desember 2023
Dosen Pembimbing Kena,

( Angkon Saputra )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya Al rights res rd | 102

Tgl 21 desember 2023
Dosen Pembxmbing KP,

(Zulkifi, SE , M M)

Mahasiswa sebagal seorang Team Pengawasan mampu
menemukan wawasan, pengetahuan, dan keterampilan
dalam monoausl kendala-kendala kompleks yang muncul i

Mah b Team F an liki kernampuan
untuk mongodonmau dan momahum hakekat pekernaan di
lingkungan Operasional Logistk dan segala permasalahan
yang terjadi untuk djadikan sebagai bahan kajan dalam
penulisan laporan Kena Profes:

Mahasiswa mampu Mahasiswa mampu mendapatkan gambaran'

dunia kena operasional logistk dan menemukan beberapa
pengecekan dan pengawasan sebagai pengamanan dalam
an barang

Mahastswa sebagal Team pengawasan menggal masukan
lakukan kera profesi guna umpan balik dalam

usaha penyempumaan kunkulum yang sesual dengan

tuntutan dunia industn dan Masyarakat

Mahasiswa mampu memehhara peluang kerjasama harmonis

yang berkelanjutan antara UPJ dengan PT Aryos mandin

Utama Edukasi sebagai tempat mahasiswa melakukan Kena

Profess

Tg! 21 desember 2023
Mengetahui,
Kepala Program Studi,
/
if

- /;

2.21.7455585%

|

|
|
|
|
|

(Or. Dede Sdifman, MM CMA)
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