LAMPIRAN-LAMPIRAN

Lampiran 1 Pengajuan Kerja Profesi

’3 SPT-1/03/50P-27/F-01
ﬂ FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFES|

Identitas Mahasiswa

Nama Mahasiswa : Nailah Cahaya Puteri

NIM 1 2021061016 Tahun Akademik : 2021

Program Studi : Desain Komunikasi Visual

Materi/Judul KP : Magang sebagai Advertisement Designer di PT. Renjana Sinergi
Indonesia

Identitas Instansi/Perusahaan

Instansi/Perusahaan : Service Company — PT. Renjana Sinergi Indonesia

Nama Pejabat : Rafi Satriana Hakim
Jabatan : Project Manager
: JI. Jetis Baru No.2, Jetis, Wedomartani, Kec. Ngemplak, Kabupaten
Alamat KP Sleman, Daerah Istimewa Yogyakarta 55584
Telepon/email : +62 881-2730-113

Masa Kerja Praktek  : 3 Bulan

: Mulai dari : 13 September 2024 sampai dengan: 13 Desember 2024
Dosen Pembimbing

Kerja Praktek e e N e Tl e R e (Diisi oleh Kaprodi)
Tgl: 22 Agustus 2024 Tgl: Tgi:
Yang mengajukan, Mengetahui, Menyetuijui,
Dosen Pembimbing Akademik, Kepala Program Studi,
(Nailah Cahaya Puteri) (Ratno Suprapto S.Ds M.Ds) (Retno Purwanti, S.Sn. M.Ds.)
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Lampiran 2 Surat Pengantar Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya

2

Tanggal 113 Mei 2024
Nomor : 024/EKS-DKV/UPJ/05.24

Yth. pihak yang berwenang dan berkepentingan
di tempat,

Perihal: Permohonan Praktik Kerja Profesi

Dengan hormat,

Dengan ini kami sampaikan bahwa mahasiswa yang tersebut di bawah ini:

Nama : Nailah Cahaya Puteri
NIM © 2021061016

Program Studi . Desain Komunikasi Visual
Semester : 6

Adalah benar mahasiswa aktif di Universitas Pembangunan Jaya dari Program Studi Desain
Komunikasi Visual yang bermaksud memohon ijin untuk melakukan Praktik Kerja Profesi
(magang) sebagai syarat wajib dalam Mata Kuliah Kerja Profesi.

Untuk itu kami mohon kepada Bapak/lbu untuk dapat membantu mahasiswa yang
bersangkutan guna memperoleh pelatihan kerja (magang) sesuai dengan kebutuhan dari
pihak perusahaan/instansi dengan jangka waktu minimal 400 (empat ratus) jam kerja.
Pelatihan kerja tersebut sepenuhnya akan digunakan untuk proses pembelajaran dan
peningkatan pengalaman mahasiswa untuk lebih memahami dunia pekerjaan setelah lulus
nanti.

Apabila ada hal yang ingin dikonfirmasi, mohon kiranya dapat menghubungi Bapak Rifki
Risandhy S.Ds., M.Ds. selaku Koordinator Kerja Profesi Prodi DKV UPJ melalui nomor 0812-
9003-3586 atau email ke rifki.risandhy@upj.ac.id.

Demikian surat permohonan ini kami sampaikan, atas perhatian dan kerja samanya kami
ucapkan terima kasih.

Hormat kami,

n

bl
Retno Purwanti, S.Sn., M.Ds.
Kepala Program Studi Desain Komunikasi Visual

Universitas Pembangunan Jaya
JI. Cendrawasih Raya Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan
15413 Phone: 021 745 5555 | Website: www.upj.ac.id
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Lampiran 3 Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-02

c@l/ ’ FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI

Universitas
Pembangunan Jaya

Nama Instansi :  PT. Renjana Sinergi Indonesia
Nomor Identitas Instansi *) : 39.126.760.6-542.000
Alamat :JI. Jetis Baru No.2, Jetis, Wedomartani, Kec. Ngemplak,

Kabupaten Sleman, Daerah
Istimewa Y ogyakarta 55584

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa . Nailah Cahaya Puteri
Nomor Induk Mahasiswa : 2021061016
Program Studi . Desain Komunikasi Visual

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai : 13 September 2024

Tanggal Selesai : 13 Desember 2024

Total Jam Kerja **) : 702 jam

Bagian/Divisi i Desain

Uraian Pekerjaan ***) 3 Membuat kebutuhan desain marketing Mitra Lestari Bumi

Abadi (MILBA) dan Rasakoe

Nama Pembimbing Kerja : Rafi Satriana Hukum
Kontak Pembimbing Kerja : HP :+628812730113
Email : rafihakim1212@gmail.com

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: 30 Tgl:

Agustus Menyetuijui,

2024 Bagian SDM/Human Resources/
Mengetahui, Personalia

Pembimbing Kerja

(Rafi Satriana Hukum) (Risma Hafida Nuarisa)

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, STUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP

**) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja

*#%) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi
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Lampiran 4 Laporan Harian Kerja Profesi

S@P

Universitas

Pembangunan Jaya

FORMULIR LAPORAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-03

Nama Mahasiswa

: Nailah Cahaya Puteri

Program Studi/NIM : Desain Komunikasi Visual / 2021061016
Nama Instansi/Perusahaan : PT. Renjana Sinergi Indonesia

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Designer Graphic

Tanggal Pelaksanaan KP

113 September 2024 s.d. 13 Desember 2024

No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pe:l:i:{)ing
Kerja
1 19/09/2024 Membuat Post Feed Instagram @milba.ac ‘%@
2 20/09/2024 Weekly Google-meet (Seluruh Divisi) é@
3 26/09/2024 Membuat Post Feed Instagram @milba.ac éf?
4 | 27/09/2024 Weekly Google-meet (Seluruh Divisi) 7
5) 04/10/2024 Weekly Report Per-divisi melalui Whatsapp Group &f?
6 16/10/2024 Membuat Post Feed Instagram @milba.ac éé’
7 | 011172024 Weekly Google-meet (Seluruh Divisi) 2
8 05/11/2024 Membuat Poster Katalog Produk Tokopedia Rasakoe "("?
9 07/11/2024 Membuat Poster Katalog Produk Tokopedia Rasakoe éé
10 | 1511172024 Membuat Banner SEO Artikel Website MILBA g
11 | 1711112024 Membuat Banner SEO Artikel Website MILBA 7
12 22/11/2024 Membuat Post Feed Instagram @milba.ac @Q
13 | 26/11/2024 Membuat Post Feed Instagram @milba.ac 0z
14 29/11/2024 Membuat Story Instagram @milba.ac ‘éﬂ
15 30/11/2024 Membuat Post Feed Instagram @milba.ac éxé
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16 05/12/2024 Weekly Google-meet (Div(i:srielzte;?in. Vide Editor, Coontent '('"2
17 09/12/2024 Membuat Post Feed Instagram @milba.ac ;«77
18 11/12/2024 Membuat Post Feed Instagram @milba.ac @,@
19 12/12/2024 Membuat Post Feed Instagram @milba.ac éc?
20 12/12/2024 Membuat 2 Desain untuk Reels Instagram @milba.ac gx}
21 12/12/2024 Weekly Google-meet (Seluruh Divisi) g;?
22 13/12/2024 Membuat 5 Desain untuk Reels Instagram @milba.ac és?

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 26 Desember 2024

Pembimbing Kerja,

(Rafi Satriana Hakim)
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Lampiran 5 Formulir Bimbingan Kerja Profesi

FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-04

Nama Mahasiswa

: Nailah Cahaya Puteri

Program Studi/NIM : DKV, /2021061016,
Nama Instansi/Perusahaan : PT. Renjana Sinergi Indonesia
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Designer Graphic

Tanggal Pelaksanaan KP

Nama Dosen Pembimbing KP

: 13 September 2024___s.d. 13 Desember 2024__

: Retno Purwanti Murdaningsih, S,Sn., M.Ds.

No. Tanggal

Materi

Paraf Dosen
Pembimbing

Mahasiswa KP

2024

1 17 Desember Perembukan Judul dan Brief Pengisian Laporan Kerja

Profesi

P

2 23 D;BS;:I'JCI’ Pengecekan Abstrak Penulisan W/ ’P
3 [oDssemb Pengecekan Penulisan Laporan Kerja Profesi @‘j&, {7
13 Januari P, Lo Ralaod P
4 2025 Peng gkapan PPT P C&X&' ?
** jika tidak kupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl: 13 Januari 2025
Dosen Pembimbing KP,

( Retno Purwanti Murdaningsih, S,Sn., M.Ds. )
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Lampiran 6 Penilaian Pembimbing Kerja Profesi

E@P

versitas
Pembangunan Jaya

FORMULIR PENILAIAN PEMBIMBINGAN KP

SPT-1/04/SOP-07/F-02

Menyatakan bahwa dari hasil pelaksanaan Kerja Profesi atas nama :

Nama Mahasiswa

Prodi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan

Unit/Bagian Tempat KP

Periode KP

Diberikan penilaian sebagai berikut :

Nailah Cahaya Puteri

Desain Komunikasi Visual/ 2021061016

. 13 September — 13 Desember 2024

. PT. Renjana Sinergi Indonesia / Graphic Designer

Indikator Penilaian Nilai (N) Bobot (B) NxB
Etika 20 5% 45
5 Kedisiplinan 80 5% 4
Tanggung jawab 90 5% 45
Kerjasama 80 5% 4
P Pengembangan diri / Lifelong learning 80 10% 8
KU Komunikasi 80 10% 8
KU Daya Analisa 80 10% 8
KU Kualitas hasil kerja 90 10% 9
KK Kompetensi berdasarkan bidang ilmu 90 20% 18
KK Pemecahan masalah 90 20% 18
Total NxB 86

Yogyakarta, 26 Desember 2024
Menyatakan,

#e)

(Rafi Satriana Hakim)
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Lampiran 6 Sertifikat Penyelesaian Kerja Profesi

Wik cERTIFIKAT

PENGHARGAAN
\ 4 Nailah Cahaya Puteri \ ¢

Have completed an internship at PT. Renjana Sinergi Indonesia for
three months from 13 September - 13 Desember 2024

Rafi Satriana hakim Hafidz Arrazi
PROJECT MANAGER CHIEF EXECUTIVE
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Lampiran 7 Praktikan Mengikuti Google Meeting Product Knowledge Salah

Satu Perusahaan Klien

= M

Eko Halt DG Internship Hack ...

L
A

Mason Agung Andre Setiawan

MILBA.AC

PRODUCT KNOWLEDGE ¥ ‘J ‘: syahreckhapahl.. Alif Putra Sadewa

PT. Mitra Lestari Bumi Abadi \ V- \ Y

11 others
115_Muhammad ...

vigia sastrawardana has left the meeting

Nailah Cahaya

adx-ohus-gpb
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Lampiran 8 Praktikan dalam Proses Pengerjaan Desain Konten
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