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Lampiran 1 Pengajuan Kerja Profesi

SPT-1/03/S0P-27/F-01
FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI

Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa
NIM

Program Studi
Materi/Judul KP

Instansi/Perusahaan
Nama Pejabat
Jabatan

Alamat KP
Telepon/email
Masa Kerja Praktek

Dosen Pembimbing

Kerja Praktek

Tgl:
Yang mengajukan,

: Dwira Marsya Oktarifka :
: 2021061011 Tahun Akademik : 2021

: Desain Komunikasi Visual

: Magang sebagai Graphic Designer di PT. Renjanan Sinergi Indonesia

Identitas Instansi/Perusahaan
: Service Company - PT Renjana Sinergi Indonesia
. Khofifah Lesmana

: Project Manager
. JI. Jetis Baru No.2, Jetis, Wedomartani, Kec. Ngemplak, Kabupaten
Sleman, Daerah Istimewa Yogyakarta 55584

: 085706451700
: 3 Bulan
: Mulai dari : 26 Agustus 2024 sampai dengan: 26 November 2024

weveeveennn....(Diisi oleh Kaprodi)

Tqgl: Tgl:
Mengetahui, Menyetujui,
Dosen Pembimbing Akademik, Kepala Program Studi,

~

(Dwira Marsya Oktarifka) (Tommi,S.Ds., M.Ds.) (Retno Puwvang M., S.8n., M.Ds.)




Lampiran 2 Surat Pengantar Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya

S@P

Tanggal : 13 Mei 2024
Nomor : 019/EKS-DKV/UPJ/05.24

Yth. pihak yang berwenang dan berkepentingan
di tempat,

Perihal : Permohonan Praktik Kerja Profesi

Dengan hormat,

Dengan ini kami sampaikan bahwa mahasiswa yang tersebut di bawah ini:

Nama : Dwira Marsya Oktarifka
NIM : 2021061011

Program Studi :  Desain Komunikasi Visual
Semester : 6

Adalah benar mahasiswa aktif di Universitas Pembangunan Jaya dari Program Studi Desain
Komunikasi Visual yang bermaksud memohon ijin untuk melakukan Praktik Kerja Profesi
(magang) sebagai syarat wajib dalam Mata Kuliah Kerja Profesi.

Untuk itu kami mohon kepada Bapak/lbu untuk dapat membantu mahasiswa yang
bersangkutan guna memperoleh pelatihan kerja (magang) sesuai dengan kebutuhan dari
pihak perusahaan/instansi dengan jangka waktu minimal 400 (empat ratus) jam kerja.
Pelatihan kerja tersebut sepenuhnya akan digunakan untuk proses pembelajaran dan
peningkatan pengalaman mahasiswa untuk lebih memahami dunia pekerjaan setelah lulus
nanti.

Apabila ada hal yang ingin dikonfirmasi, mohon kiranya dapat menghubungi Bapak Rifki
Risandhy S.Ds., M.Ds. selaku Koordinator Kerja Profesi Prodi DKV UPJ melalui nomor 0812-
9003-3586 atau email ke rifki.risandhy@upj.ac.id.

Demikian surat permohonan ini kami sampaikan, atas perhatian dan kerja samanya kami
ucapkan terima kasih.

Hormat kami,

(\
/-

Retno Purwanti, $.Sn., M.Ds.
Kepala Program Studi Desain Komunikasi Visual

Universitas Pembangunan Jaya
JI. Cendrawasih Raya Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan,
15413 Phone: 021 745 5555 | Website: www.upj.ac.id
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Lampiran 3 Formulir Penerimaan Kerja Profesi

( SPT-1/03/S0P-27/F-02
Iﬂl/?ﬂ 4 FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI
Pe.mbLlng_unan Jaya
Nama Instansi : PT Renjana Sinergi Indonesia
Nomor Identitas Instansi *) 39.126.760.6-542.000 (NPWP)
Alamat : JI. Jetis Baru No.2, Jetis, Wedomartani, Kec.

Ngemplak, Kabupaten Sleman, Daerah Istimewa
Yogyakarta 55584

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa : Dwira Marsya Oktarifka
Nomor Induk Mahasiswa . 2021081011
Program Studi : Desain Komunikasi Visual

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai . 26 Agustus 2024

Tanggal Selesai : 26 November 2024

Total Jam Kerja **)

Bagian/Divisi :  Graphic Design

Uraian Pekerjaan ***) : Membuat poster hiring lowongan magang, power point,
sertifikat Sobat Magang, Roemah Keik, Roemah Arte, dan BTI
Energy

Nama Pembimbing Kerja : Khofifah Lesmana

Kontak Pembimbing Kerja . HP  : 085706451700

Email : khofifahlesmana777@gmail.com

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: 31 Tgl:

Agustus Menyetujui,

2024 Bagian SDM/Human Resources/
Mengetahui, Personalia

Pembimbin.

(Khofifah Lesmana)
(Ririd Purida Rahmadayanti)

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, SIUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP
#%) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja

###) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 4 Laporan Harian Kerja Profesi

FORMULIR LAPORAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-03

nan Jaya

Nama Mahasiswa : Dwira Marsya Oktarifka
Program Studi/NIM : Desain Komunikasi Visual / 2021061011
Nama Instansi/Perusahaan : PT. Sinergi Indonesia

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Designer Graphic

v

Tanggal Pelaksanaan KP : 26 Agustus 2024 s.d. 26 November 2024
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
1 28/08/2024 Membuat PPT First Gathering Roemah Keik & Roemah Arte /#.
1%
2 31/08/2024 Membuat PPT First Gathering BTI Energy #
7/ '
3 12/09/2024 Membuat Sertifikat Roemah Keik & Roemah Arte i i P
v
4 14/09/2024 Membuat Sertifikat Sobat Magang & PPT First Gathering #‘
2 ,
5 16/10/2024 Membuat PPT Sobat Magang #‘
6 18/10/2024 Membuat Sertifikat Roemah Arte, Roemah Keik, dan Sobat #
Magang 2
T
7 20/10/2024 Membuat Sertifikat BT| Energi /#‘ p
v 4
Ls
Membuat Sertifikat Sobat Magang, Poster Sobat Magang, dan
8 12111/2024 Poster PT Utsman Properti

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 13 Desember 2024

Pembimbing Kerja,

( Khofifah Lesmana )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 5 Formulir Bimbingan Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya

FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-04

Nama Mahasiswa Program
Studi/NIM Nama
Instansi/Perusahaan
Unit/Bagian/Seksi tempat KP
Tanggal Pelaksanaan KP
Nama Dosen Pembimbing KP

: Dwira Marsya Oktarifka

: Desain Komunikasi Visual/2021061011

: PT. Renjana Sinergi Indonesia

: Graphic Designer

: 26 Agustus s.d. 26 November 2024

: Retno Purwanti Murdaningsih, S.Sn., M.Ds.

Paraf Paraf Dosen
No. | Tanggal Materi Mabaclewa Peml')(i;nbing
1
3/1/2025 |pembahasan BAB 1 Perembukan Judul ig{p ’P
B BAB 2
4/1/2025
Review Penulisan Bab 2 }4” P
3 lemo2s | BAB3 1P P
Review Penulisan Laporan Kerja Profesi 4”
4 | 8112005 |BAB4 IA, b
Review Bab 4, Pengecekan Kelengkapan

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl: 13 Januari 2025
Dosen Pembimbing KP,

o

-

(Retno Purwanti Murdaningsih, S.Sn., M.Ds.)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 6 Penilaian Pembimbing Kerja Profesi

SPT-1/04/SOP-07/F-02

Universitas
Pembangunan Jaya

(@J/ ) FORMULIR PENILAIAN PEMBIMBINGAN KP

Menyatakan bahwa dari hasil nelaksanaan Keria Brofesi atas nama :
Nama Mahagiswa. : Dwira Marsya Oktarifka

Prodi/NIM . Desain Komunikasi Visual/ 2021061011

Nama Instansi/Perusahaan, : PT. Reniana Sinerqi Indonesia / Graphic Designer

Unit/Bagian JTempat KP
Periode KP , 26 Agustus — 26 November 2024
| Indikator Penilaian | Nilai(N) | Bobot(B) | NxB
Etika 85 5% 4,25
8 Kedisiplinan 88 | 5% 44
Tanggung jawab 85 5% 4,25
Kerjasama 85 5% 4,25
P Pengembangan diri / Lifelong learning 86 10% 8,6
KU Komunikasi | 85 | 10% 8,5
KU Daya Analisa 86 10% 8,6
KU Kualitas hasil kerja ' 86 C 10% 8,6
KK Kompetensi berdasarkan bidang ilmu | 88 | 20% 17,6
KK Pemecahan masalah | 87 20% 17,4
| Total NxB 86.45

Tangerang, 25 Oktober 2024
Menyatakan,

( Khofifah Lesmana )
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Lampiran 7 Sertifikat Penyelesaian Kerja Profesi

A

SERTIFIKAT

No. 249. II/SRT/IHM/A[2024

Sertifikat ini diberikan kepada :

DWIRA MARSYA OKTARIFKA

Sebagai Graphic Design telah selesai melaksanakan kegiatan magang

virtual selama 3 bulan sejak 30 Agustus hingga 30 November 2024

KHOFIFAH LESMANA HAFIDZ ARAZZI
Project Manager Chief Executive Officer
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