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Lampiran 1.1 Formulir Pengajuan Kerja Profesi

SPTA/03/509-27 /701
& ) FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI
Identitas Mahasiswa
Nama Mahas: H d Régi Assidgi
NiM

: 2018047081 Tahun Akademik : 2023/2024
Program Studi : limu Komunikasi

Mater/Judul KP  : Kegiatan Creatve Assistant Dan Video Edor PADA PT. MERCUSUAR CREATIVE

CIPTA SOLUS!
Identitasinstansi/Perusahaan
InstansiPeruszhaan : PT. Pelabuh 22 (Persero) Regional 2 Sunda Kelapa
Nama Pejabat : Ramadhianto Tri Handoko, S.Sn., M.Ds.
Jabatan - Komisans.
Alamat KP : Green Pamulang Estate Jalan Madrasah, Kota T
Telepon/email : 08989562133

Masa Kerja Pratek  : 3 Bulan
Mulaidan : 5 Februari2024 sampai dengan: 10 Mei 2024

Dosen Pembimbing : Dr. Geofakta Razali, S.I.Kom., M.l.Kom
Kerja praktik

1;0 [ R
‘ang mengajukan, Dosen Pembimbing,

W

(Muhammad Rifqi Assidqi) Dy Geo!akta Razali (Naurissa Biasini, S.Si., M | Kom)
Kom., M.I.
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Lampiran 1.2 Surat Permohonan Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya

T2

Bintaro, 5 Februari 2024

Nomor : 0016/EKS-KOM/UPJ/02.24
Lampiran : -
Hal : Surat Permohonan Kerja Profesi

Kepada Yth.

Ramadhianto Tri Handoko, S.Sn., M.Ds.
Komisaris

PT. Mercusuar Creative Cipta Solusi
Green Pamulang Estate

Jalan Madrasah

Kota Tangerang Selatan

Banten 15416

Dengan hormat,
Sehubungan dengan adanya Mata Kuliah Kerja Profesi bagi mahasiswa program sarjana

Universitas Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan penempatan Kerja
Profesi pada PT. Mercusuar Creative Cipta Solusi bagi mahasiswa kami atas nama:

Nama : Muhammad Rifqi Assidqi
NIM : 2019047081

Semester : X (SEPULUH)

Program Studi : llmu Komunikasi

Besar harapan kami, mahasiswa yang namanya tersebut di atas dapat dibimbing untuk
melakukan Kerja Profesi di institusi yang Bapak/lbu pimpin.

Atas perhatian dan kerjasama Bapak/Ibu kami sampaikan terima kasih.
Hormat kami,

Lg.nweprgtﬁs Pembangunan Jaya
S &

Kepala Program Studi llmu Komunikasi

Tembusan :
1. Arsip

Universitas Pembangunan Jaya
JI. Cendrawasih Raya, Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021.745 5555 | Fax: 021.298 61525 (Marketing) | Fax.: 021.298 61545 (Rektorat) | Website: www.upj.ac.id



Lampiran 1.3 Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-02
(@) FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI
k/:u.;:s;x gunan Jaya
Nama Instansi : PT.Mercusuar Creative Cipta Solusi
Nomor Identitas Instansi *) : 2009230105853
Alamat : Green Pamulang Estate Jalan Madrasah, Kota Tangerang Selatan,

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa : Muhammad Rifqi Assidqi
Nomor Induk Mahasiswa 2019047081
Program Studi . llmu Komunikasi

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai : 05 Februari 2024

Tanggal Selesai : 10 Mei 2024

Total Jam Kerja **) 1480 Jam

Bagian/Divisi . Creative Dan Desain

Uraian Pekerjaan ***) : menjadi creative assistan , serta

melakuaknproseseditingvideodan merapihkan file file editing untuk
di serahkan ke klien

Nama Pembimbing Kerja . Arzy Bagas AE
Kontak Pembimbing Kerja : H 1 0898-9562-133
Email : arzy@mercusuarcreative.com

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: Mengetahui, Tgl: B
Pembimbing Kerja Menyetujui,
Bagian SDM/Human Resources/
w- 2 Personalia
‘ [
(Arzy Bagas AE)

(Ramadhianto Tri Handoko, S.Sn.,
M.Ds)

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, SIUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP

*#*) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja

##%) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-7455555



Lampiran 1.4 Laporan Harian Kerja Profesi

‘ (m [ LAPORAN HARIAN \\\s\'\,;\t\/\\\\\\\\\\z\\;/\:}u\\;\
J PELAKSANAAN KERJA PROFESI 1/03/SOP-

Nama Mahasiswa : Muhammad Rifgi Assidal
Program Sfugi/NIM oy Komunikasi(2019047081
Nama [pstansi/Perusahaan  : BTMassuisuas Creative Gipta, Solusi
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Creative

Tangoal Belabsanaan kP - Kamis 5 Febniad s, 10 Mei 2024

+
No. | Tanggal WMateryang Dikedakan,
T |5 February Dngan.manager dan apggola divisi.
po24
P [oFebruary —Tikut seuadalam tacating mengenal pembabasan, divisi dan
po24 Dacogsnal, project yang akan di jalani.
[ February Cara editing video
po24
B |12 February iting video
024
- Igzicbmary ‘membuat dokumeniasi ot saal Gpal dengan klicn,
6. |15 February _ [Editing video

7. 16 February  [Editing video

|17 February _[Editing video
024

P19 February _[Editing video
024

10. [0 February  [Editing video

11. 1 February iting video

12. ]2 February liting video

13. PR3 February  [Editing video

14. |24 February  [Editing video

S A

15 February ting video

7 February _[Editing video

[28 February fing video

B9 February  [Editing video

1 Mapet, 2024 [Membuat ide -ide yptyk pooduksi content

Nawet 2028 [Meoubaniv. Thowlen, o0 pexapikaD. Hle data
ideo dan g,

H Mapet 2024 Imerapibian file data video dan fote,

P2 5 Mawel.2024 [pacimilikan. file data video dan ot

3 [ Da0ei 2027 jmaccapilean.ile data video dan ol

4 Maet, 2024 Imerapibkan. file data video dan fote,

E Marct 2024 mecapibkan, file data video dan fitg,
6.

Mwmmm ¥Tis, Utk menhabas. Keien yang
wina,

7. |13 Mamwt 2024 WOtuK DeDEsH A, content

14 Mavet 2024 [Membaiy produksl. sonien

TS Naret 2027 [Meoubass ooduln bouten

NMNANNNNNNNANNNNBR




2. |19 Maret,.2024 Membaty produksikonien /2‘
B3.  [20 Mamt 2024 Meoubaty produks konten /2‘
B4. 21 Mamt 2024 Meoabaty produlsl. konfen ﬂ\
B5. 22 Mawet, 2024 [Membusal dokumentasi dan nofulcost saat meating. ﬂ
P65 Maset 2024 [Meombuat dokwwsniasi dan nofulensi saal, mealivg, 77
7. [25 Maget, 2024 Vicliokonten. 2

26 Maset 2024 [izin. R,
7 Mapet. 2024 [Kaliah 2
8 Maret.2024 [Kulish 2
9 Maret, 2024 [Bertugas untuk kelapangan dan membuat dokumentasi /’7‘
Bz [T April 2024 UDUE, dan mombiat /2
M3, 2 April 2024 [Bertugas uniuk menandapingin. klisn.yang ingin menyeyws taoaby
kan et dokoumesissi A
4. [5 April 2024 Pross Bealess, 2
M5, [16 April 2024 T dan muemhuat D 2
6. |17 April 2024 ﬂ

7. |18 April 2024 [Kaliah, 2
r’s, T9 April 2024 [Kuliah, /’7\

9. 22 April 2024 [Melauputkan Editing videa content
50, [23 Byl 2024 Editing vi
ST, [24 April 2024 [Melanputkan Editing video content

[25 April 2024  [Mengikuti kegiatan tapat di luax dacrah Bersama anggota, divisi

[26 April 2024

[Editing video seria metahpihkan file file.yang tidak.di gunakan

(7 April 2024

[Editing video sega methpihkan file filg.yang tidak di gunakan

[Editing video setia mewhpiblan file file.yang tidak di gupakan

NNNNNNNNBNNNNNNR

0 April 2024  [Editing video seria merahpibkan file filg.yang tidak di gunakan
(7. [T Mei2024 [Editing video seta metahpibkan file fils.yang tidak,di gunakan
|58 |2 Mei 2024 |Editing video sera, peenahpian file fle.yang tak & gunakan
9. [3 Mei 2024 [Editing video serta mexahpibkan file file yang tidak di gunakan
E. [4 Mei 2024 [Editing video seta maecahpiblan file Blg yang tdak.di gunakan
70. |6 Mei2024  [Editing video serta merahpibkan file fils.yang tidak.di gunakao
1. |[TMei2024  [Editing video sefa mecahpihkan file filg yang tidak di gunakan
[72. |8 Mei 2024 [Editing video setia metahpibkan file fils.yang tidak.di gupakan
[73. [10Mei 2024  [Perpisaban dengan tip.dan apggota divisi lanya,
** 1KA UoaK gapal lenin.gan 1 (SalL [Bmoar.




Tanggal: 13 Mei 2024

oy Bagas )
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Lampiran 1.5 Formulir Bimbingan Kerja Profesi

]

Pembanguna laya

(& ) FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/50P-27/F-04

Nama Mahasiswa

: Muhammad Rifqi Assldgl

Program StudiNIM : llmu Komunikasi/2019047081
Nama Instansi/Perusahaan : PT. Mercusuar Crealive Cipta Solusl
UnitBagian/Seksi tempat KP : Divisi Creative & Desain
Tanggal Pelaksanaan KP 105 Februari s.d. 10 Mel
Nama Dosen Pembimbing KP : Dr. Geofakta Razali, S..Kom., M.L.Kom
Paraf Paraf Dosen
No. | Tanggal Materi Mahasiswa le,:Pmlng

R6 Februari  Bimbingan pertama mengenai bab 1, bimbingan

imbingan keempat mengenai progres bab 3, bimbingan
ilakukan secara langsung.

L pox Milaksanakan via WA. 14
R 104 Maret imbingan kedua mengenai progres bab 2, bimbingan

2024 ilaksanakan melakui email. ?
B [26 Maret imbingan ketiga mengenai progres bab 3, bimbingan

[2024 i melalui email. ﬁ

S el

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dani 1 (salu) embar

Tgl:
Dosen Pembimbing KP,

(Dr. Geofakta Razali, S.I.Kom., M.|.Kom)
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Lampiran 1.6 Formulir Pengajuan Sidang KP

2

FORMULIR PENGAJUAN SIDANG KP

SPT.1/04/50P-07/F-01

Nama Mahasiswa Muhammad Rifql Assidqi
ProdiNIM . imu Komunikasi. / 2010047081
Judul Laporan KP
CREATIVE CIPTA SOLUSI
Dosen Pembimbing
Dosen Penguji
Jadwal Sidang KP & Tempats i

. Keglatan Creative Assistant Dan Video Editor PADA PT. MERCUSUAR

Dr. Geofakta Razali, S.1.Kom., M.l.Kom.

. Har/Tanggal: .....ccoeweummsnssancrsmmansnsssncnnnnes

Telah memenuhi syarat Sidang KP: (mohon beri tanda V untuk syarat yang relevan)

No Syarat Ya Tidak
1 | Berstatus aktf dan tidak sedang dikenakan sanksi akademik
2 | Telah melaksanakan KP sesuai SOP Kerja Profesi
3 | Menyerahkan draft laporan KP sebanyak 2 (dua) eksemplar
4 | Telah menyelesaikan pembimbingan Laporan KP min 4 x
S | Menyerahkan Formulir Penilaian F KP oleh P g
Kerja dan Dosen Pembimbing KP
h N Mengetahui Menugaskan
~N
@ 9 /
R
Auh, Rifq{Or—G:i Razali, uci Marini Novianty, NaurisaBiasini
lpssidqi S.1.Kom., M.I.Kom IP., M.Si. fs.i., M.Lkom
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Lampiran 1.7 Surat Penerimaan Magang KP

IMercusuar
Creative.

PT Mercususr Clpta Sokis)
Groen Pamulang Estate B2
yrvv.mercusuarcrentive com

SURAT PERGETUJUAN MAGANG
Hotmot DV MACEHANARGING 2174

Yang tethormat,

Ketua Program Stwdl limu Komunikas|
Universitas Pembangunan Jaya
Diternpat

Dengan hormat,

Sehubung dikiimnya Surat Permohonan Magang pads 29 Januar 2024 dengan nomaor surat
SPT-1/03/50P-27/F-02. Berivut dedil mahasiswa

Nama ] Prodi | Judul agang
Muhatnmad Rifqi | 2019047081 limu Yomunivasi Vagiatan Creative
Aceidgl Assistant Dan Video
Editor Pada P11
Metcusuar Cigta
_gols
Maka dengan Inl karni sampalkan bahwa PT M Clpta Colus) Menyetu)
Permohonan Magang yang Bapak/ibu sjukan. Adapun terkan dengan mekanisme magang
Ini akan langsung dibawah arshan dan peng oleh Manag h

Demikian surat jawaban Ini kam) kirimkan, stas perhatiannya kami ucapkan terima kasih

Manager PT Mercusuar Cipts Solus!

Dipindai dengan CamScanner



	LAMPIRAN-LAMPIRAN
	A.


