


Lampiran 1.1. Formulir Pengajuan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-01
S:/Iﬂh FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI
Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa : Rian Chairin Rahman
NIM : 2018061016 Tahun Akademik : 2024
Program Studi : Desain Komunikasi Visual
Materi/Judul KP : Pembuatan Desain Company Profile Di PT. Mitra Prima Utama

Identitas Instansi/Perusahaan
Instansi/Perusahaan : PT. Mitra Prima Utama

Nama Pejabat : Mahfud

Jabatan : Manager Operasional

Alamat KP ' : Jalan Pahlawan no.28 Rempoa Ciputat Timur Tanggerang Selatan
Telepon/email : 02174704232 / mahfud@mitraprimautama.id

Masa Kerja Praktek  : Mulai dari : 1 Februari 2024 sampai dengan: 1 Mei 2024

Dosen Pembimbing

Kerja Praktek A A A R SR A S S S AV N AR s AR O (Diisi oleh Kaprodi)
Tgl: 2 Februari 2024 Tgl: 2 Februari 2024 Tgl: 2 Februari 2024
Yang mengajukan, Mengetahuj, Menyetuijui,

Dosen Pembimbing Akademik, Kepala Program Studi,

Rz

(Rian Chairin Rahman) (Ratno Suptapto, S.Sn., M.Ds.) (Retno Purwanti M. S.Sn., M.Ds.)

S~
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Lampiran 1.2. Surat Pengantar Kerja Profesi

PT. MITRA PRIMA UTAMA

Office : J1. Bintaro Raya No. 8 Kebayoran Lama,
Jakarta Selatan - 12240, Telp : 021 - 742 9406

Workshop : J1.Pahlawan No. 28 Rempoa, Cempaka Putih, Ciputat Timur
e berelopment Tangerang Selatan - 15412, Telp. : 021 - 7470 4232

E-mail : pt.mitra_prima_utama@yahoo.com

Kepada Yth :

Kepala Bidang Studi
Universitas Pembangunan Jaya
Ditempat,

Dengan hormat,
Berdasarkan surat permohonan kerja magang yang di sampaikan oleh :

Nama : Rian Chairin Rahman
NIM 12018061016
Program Studi : Disain Komunikasi Visual Universitas Pembangunan Jaya

Bersama ini kami sampaikan bahwa mahasiswa tersebut diatas dapat kami terima untuk
melaksanakan kerja magang di perusahaan kami terhitung mulai tanggal 1 Februari
Sampai dengan tanggal 1 Mei 2024.

Demikian surat ini kami sampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan
terima kasih.

Tangerang Selatan 01 Februari 2024
Hormat kami,

v i RiSAHiAd Blisro, SE
Direktur
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Lampiran 1.3. Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-02

Universitas
Pembangunan Jaya

(@]/ ) FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI

Nama Instansi : PT. Mitra Prima Utama

Nomor Identitas Instansi *) 1 02174704232

Alamat : PT. MITRA PRIMA UTAMA, JI. Pahlawan No.28, Cemp.
Putih, Kec. Ciputat Tim., Kota Tangerang Selatan, Banten
15412

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa : Rian Chairin Rahman
Nomor Induk Mahasiswa : 2018061016
Program Studi : Desain Komunikasi Visual

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai : 1 Februari 2024

Tanggal Selesai : 1 Mei 2024

Total Jam Kerja **) : 480 jam

Bagian/Divisi : Desain

Uraian Pekerjaan ***) : Membuat Racangan Buku Profiel Company PT. Mitra Prima
Utama

Nama Pembimbing Kerja : Mahfud, A.Md

Kontak Pembimbing Kerja : Telp : 08161100085

Email : mahfudmpu@gmail.com

.

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: Tgl:
Mengetahui, Menyetujui,
Pembimbing Kerja ja

it

"Nt
(Mahfud, A.Md ) (Hery Budi Santosa, SE)

/Human Resources/

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, SIUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP

**) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja

**#) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi
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Lampiran 1.4. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

B-4

LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/SOP-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM
Nama Instansi/Perusahaan  : PT. Mitra Prima Utama
Unit/Bagian/Seksi tempat KP  : Marketing

Tanggal Pelaksanaan KP : 1 Februari 2024 - 1 Mei 2024

No.

Tanggal

: Rian Chairin Rahman
: DKV /2018061016

Materi yang Dikerjakan

Pembimbing

\2/2(2074

mendanal 5 o comPany Profile PT.0vTrN Priman
AT Yan9) CamMo

19/2/201

Melorukan (15€E dobn - dab o Prodnk allikas
Y¥ang Masth ok tiF PTmitre Abemes Jof 1 ComPan
Prafiel tereikchir gary wevite

4/3/2074

Memvnak DeSan COMPANY Pro¢le L

95/3( 154

Mennlis Pato Prodnc aPlias
PT.Mkre POIMe Ubovmon

\ /a/w4

MeMosunlian FOEOL lcon’Ke UKW
Plotiel Company

‘27/4/252# Melakakar Pervalkan DevaDd

Bako Crofiel ComPany

7

29/4/203

PenYeramhan COMPanY ProFieL

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 1 Mei 2024
Pembimbing Kerja

(Mahfud, A.Md)

foment & managemer consulians
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Lampiran 1.5. Lembar Bimbingan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-04
FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI
Pembangunan Jaya
Nama Mahasiswa : Rian Chairin Rahman
Program Studi/NIM : Desain Komunikasi Visual /2018061016 _
Nama Instansi/Perusahaan : PT. Mitra Prima Utama
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Desain Grafis
Tanggal Pelaksanaan KP : 1 Februari 2024 s.d. 1 Mei 2024
Nama Dosen Pembimbing KP : Desi Dwi Kristanto, S.Ds., M.Ds.
Paraf’ Paraf Dosen
No. Tanggal Materi hasiadn Pembimbing

1| WY WMMPM lLOJTz N

R

Vo L i

Rans

U }a(‘m ‘7"‘“{&, d Con '//a/'(e
> /7/ 24 )ng,m.J La()awg\ Per

;2

AL

T

4 (/(/ 24 %[Z‘r[cn?'ﬂ check

Ao

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl:
Dosen Pembimbing KP,

( Desi Dwi Kristanto, S.Ds., M.Ds. )
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Lampiran 1.6. Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi

FORMULIR PENILAIAN PEMBIMBINGAN KP

SPT-1/04/SOP-07/F-02

Menyatakan bahwa dari hasil pelaksanaan Kerja Profesi atas nama :

Nama Mahasiswa : Rian Chairin Rahman

Prodi/NIM : DKV/2018061016

Nama Instansi/Perusahaan : PT. Mitra Prima Utama

Unit/Bagian Tempat KP : Marketing

: 1 Februari 2024 - 1 Mei 2024

Periode KP

Diberikan penilaian sebagai berikut :

Indikator Penilaian Nilai (N) Bobot (B) NxB
Etika a0 (o '4 4,
, edsiinn 0 5/ 4,0
Tanggung jawab 20 z. 4 4.0
Kerjasama o 5/ 4.0
P ‘ Pengembangan diri / Lifelong learning 80 10 l’/‘ 4.0
KU  Komunikasi 70 [0 '/,, 7.0
KU Daya Analisa 7“0 l 0 o/o ?. O
KU Kualitas hasil kerja 100 10 Z |6
KK petensi berdasarkan bidang limu 40 ZOZ 16
KK Pemecahan masalah 7» O ZO 0/0 ' q
Total NxB 80 1S

Tangerang Selatan, 1 Mei 2024
Menyatakan,

ystem

(

lofeent & management consslian:

Mahfud, A.Md )
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Lampiran 2.1. Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi
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Lampiran 2.2. Praktikan Saat Melakukan Bimbingan Dengan Pembimbing Kerja
dan Rapat Mingguan Bersama Tim Beserta Rekan Kerja
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