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Lampiran 1. 1 Formulir Pengajuan Kerja Profesi

SPT-1/03/S0P-27/F-02
FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFES|

Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa
NIM

Program Studi
Materi/Judul KP

R T
. Pnalss don Evalag Rtoses Bunis dotam Modul Accounsire

A\dtcg

untux Optimatisasi Ocloo - PT-Ja

Identitas Instansi/Perusahaan

Instansi/Perusahaan
Nama Pejabat
Jabatan

Alamat KP
Telepon/email

Masa Kerja Praktek

Dosen Pembimbing
Kerja Praktek

Tgl:
Yang mengajukan,

: ’.?..\'.:.ana_,'l‘g\cm\: Indonesia -

. DB2123555 900 / €L exind . odoo@jayaternic . com
$ b@u\am
. Mulai dari : V3. Janvant | aeas sampai dengan: \ U 2035

: ‘)-N‘_j Ba .'.‘3.‘.‘.‘.‘.‘. “urnaona, $.6! ML st oten Kaprodi)

Tal:
Mengetahui,
Dosen Pembimbing KP,

Tgh & /2 / o
Menyetujui,

Ketua Program Studi,

Copyright ©2017 Universitas Pembangunan Juya, Al rights reserved. | +62-21-7455555



Lampiran 1. 2 Surat Pengantar Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya

T2

Tangerang Selatan, 10 Januari 2025

Nomor : 001-4/EKS-5IF/UPI/01.25
Lampiran : -

Hal - Permohonan Kesja Profesi
Kepada Yth.

Bapak Irwan Syah

IT Leader

PT. JAYA TEKNIK INDONESIA

Jl. Johar No.10 18, RT.18/RW.6, Kb. Sirih, Kec. Menteng
Kota Jakarta Pusat, DKI Jakarta 10340

Di Tempat

Dengan hormat,

Dengan ini kami zampaikan bahwa nama-nama mahasiswa yang tersebut dibawah ini:

Nama - Audrey Alicia Laseduw
RIM - 2022081035
Semester =Vl {Enam)

Adalah benar mahasiswa skt pada Program Studi Sistem Informaszi Universitas Pembangunan Jaya.
Mahazizwa tersebut bermaksud memaohon ijin untuk melakukan pelstinan Kerjs Profesi (KP} sebagai
persyaratan wajib dalam perkulishan dan juga dapat tambahan ilmu serts pengalaman mahasizwa
tersebut

Untuk itu, kami mohon kepads Bapak untuk dapat membantu mahasiswa yang bersangkutan guna
memperoleh pelatihan kerja zesusi dengan kebutuhan dari péhak PT. Jaya Teknik Indonesia dari periode
tanggal 13 Januari hingga 13 Juni 2025. Pelatihan kerja tersebut sepenuhnya akan digunakan untuk prozes
pembelajaran dan meningkatkan pengalaman mahasizwa untuk lebih memahami dunia kerja setelah lulus
nanti.

Demikian permohonan kami sampaikan. Apabila ada hal yang ingin dikonfirmasi, mohon kiranya depat
menghubungi Bapak Marcello Singadji (marcello sinzadii@upiacid / 0811-1982-219) zelsku Dozen
Koordinator Kerja Profesi Prodi Sistem Informaszi. Ataz perhatian dan kerjazamanya, dihaturkan terima

kasih.
MERS
Hormat Kami, Q\’ >
. 'g o '
v \ I P
A4 <
Chaerul Anwar, S_Kom., M."l'.l‘,-(, W e

Kepala Program Studi Sistem Informasi

Universitas Fembangenan Jaya
1. Comtrawaih Raya, Mok BT/P, Bistars haya, ewal Sar, Cputat, Tasgerang Selatan, 15413
PRose: 021 7455555 1 Fax 021,290 61525 (Markoting) | Faxs 820 290015 45 (Rektorat) | Wobsite: weww ug). ot id
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Lampiran 1. 3 Formulir Penerimaan Kerja Profesi

i J2YA

Quatity and Tetiakiticy

Nomeor : 0134/Tekind'D.9 242025 Jakarta, 25 April 2025
Lamp -

Kepada Yth.

Kepata Program Studi Sstem Informasi

Bapak Chaerdl Anwar, S.Kom. M.T.I.

Universitas Pembangunan Jaya

JI. Cendrawasih Raya, Elok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputal

Tangerang Selatan
Perihgl. Konfirmasi Penerimaan PKL Kelompok

Dengan hormal,
Berdasarkan surat nomor 001/EKS-SIFUPN01.25 tanagal 10 Januari 2025 perihal Permohonan Kerja
Profes kepada mahasswa:

No Nama Mahasiswa NIM Periodo Magang Divisi Penempatan |
01 | Atha Falicha Zamza 2022081034 | 13 Januari 2025 s'd 30 Juni 2025 | Finance, Accounting & 1T |
02 | Audrey Aica Laseduw 2022081035 | 13 Jaruan 2025 s'd 30 Jurs 2025 | Fnance, Accounting & IT_|
03 | Emir Muhammad Al - Fariq | 2022081012 | 13 Januari 2025 s'd 30 Juri 2025 | Finance, Accounting & IT_|

o4 | Muhammad Dain HasSaM | 2022081026 | 13 Januar 2025 516 30 Juni 2025 | Finance, Accounting & T
5| Whammad Shairzky | 2022081057 | 13 Januan 2025 910 30 Juni 2025 | Finance, Accounting & IT

Bersama ini kami sampakan bahwa mahasiswa lersebut & atas dapal diterima enluk melaksanakan PKL
Kolompaok d: Perusahaan kams

Demiian disampaikan, Atas perhatian dan kerjasamanya kam| ucapkan tenmakasih,

Hormat Karmi,
PT Jaya Teknk Indonesia

Ria N SS. MB
B\ Senior Manager HC. GA & Legal

EEREESCUE 9O

AL JOMAR 90, KTRON SER, MENTING, SAARTA PUSAT 000 JCWTTN - NOONETMA TEL JRIH0Y) ZISEA PO Bex 1110 AT 40071 el : Whnd@ryumiod oom M0 Nowm jysntod son



Lampiran 1. 4 Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

B-4

3 P-27/F03
(h LAPORAN HARIAN SRy SaReaTy
O s PELAKSANAAN KERJA
PROFES!
Nama Mahasiswa : Audrey Alicia Laseduw
Program StudiiNIM 2022081035

Nama InstansiiPerusahaan

: PT. Jaya Teknik Indonesia

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : IT Support

Tanggal Pelaksanaan KP

: 13 Januari 2025 s.d 30 Juni 2025

No.

Tanggal

Materi yang Dikerjakan

Paraf
Pembimbin

1.

Senin, 13 Januari
2025

Perkenalan Divisi dan Jobdesk

s,

g Kerja |

2. Selasa, 14 JanuariMigrasi data penutupan kode proyek PBAK odoo 11 ‘
2025 ke 0doo 17 =
3. [Kamis, 16 Januari| « Migrasi data penutupan kode proyek PBAK
2025 odoo 11 ke odoo 17
* Approval TRV
« _Training Modul FAT
4. Jumat, 17 Januari Training Modul FAT
2025
5. Selasa, 21 Januari e Training Purchase Request untuk PO dan SPK
2025 « Training Progress owner SPK . ’
6. Rabu, 22 Januari | e Training Modul FAT l |
2025 + Training Progress owner SPK |
7. Kamis, 23 Januari Migrasi data marketing dan project ‘
2025
8. Jumat, 24 Januan Migrasi data marketing dan project
2025
9. Kamis, 30 Januari Migrasi data BBY
2025
10. Uumat, 31 Januarn Migrasi data BBY
2025 i
11. Senin, 3 Februari « Migrasi data BBY
| 2025 « Input BBY tiket pesawat karyawan
12. Selasa, 4 Februarii e Pembuatan User guide BBY
| 2025 « Migrasi data BBY
13. Rabu, 5 Februari + Pembuatan User guide BBY
2025 | e Migrasidata RAP
14. Kamis, 6 Februari | » Migrasi data RAP
2025  Pembuatan user guide TOP
15. ESemn. 10 Februan| e Migrasi Request nama-nama karyawan
2025 * Pembuatan user guide TDP




| \

» Migrasi data BBY

\Fm. S

elasa, 11 rneeting OK/KWT
Februari 2025
abu, 12 Februarii « Migrasi Stock
025 o Approval KWT
18. Kamis, 13 FebruariMeeting Finance
025 -
umat, 14 + Meeting finance
ebruari 2025 « Supporting user mengenai BBY
enin, 17 Febmanr&upponing user
2025
abu 19 Februari) « Approve BBY/TDP/TR/IKWKT
025 « Menarik data ticket dari helpdesk
+ Update journal
am‘\s 20 « Pembuatan user manual KWT
bruan 2025 « Pembuatan user manual accounting (AR)
23. elasa 25 leeting finance
ebruari2026 | o
abu, 26 Februari| Approve BBY
025 « Pembuatan user manual BBY Danom
| 25, Kamis, 27 » Pembuatan user manual BBY Danom
ebruari 2025
26. Jumat, 28 ¢ Pembuatan user manual OK dan KWT
\_ ebruari 2025 |
elasa, 4 Maret « Menyamakan alamat sesuai coretax
025 .
abu, 5 Maret « Training coretax
| 025 Training kartu proyek
| 29. Kamis, 6 Maret Rapat FAT ‘
| 2025
130 Jumat, 7 Maret Meeting finance terkait TTK
| ho2s
| 31. 'Selasa, 11 Maret + Pembuatan flowchart direct purchase
| 025 « Supporting user ‘
{ e ¢ Input BBY credit card sekdir
| 32. Rabu, 12 Maret « Rapat MCM dengan bank mandiri
025 \
\ 33 ?amns. 13Maret | o Approval ttk bbytdp,ptdp [
‘ 2025 « Pembuatan flow chart OK/KWT |
| 34, 'Selasa, 18 Maret ] « Approval ttk,bby tdp,ptdp |
‘ 2025 « lsi data bank vendor di contact
I \ \ . Migrasi overtime dari etekind v11 ke etekind
I vi
\ |« Pembuatan flowchart TTK/BK
| 35 ‘Babu 19 Maret \ « Approval ttk, bby tdp ptdp
2025 s
' 36. Kamis, 20 Maret « Approval itk bby tdp,ptdp
' ?025 « Pengerjaan Ticket
’ + Pembuatan flowchart TTK/EM

e
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| + Memasukan data payment plan di 0doo 17
54. Rabu, 30 April * Memasukan data payment plan di odoo 17
5 * Supporting user
\55. Jumat, 2 Mei 2025 « Mengerjakan Ticket
|« Supporting user o
"mmm.mmwwmumm

Tamat'\ Mea 2015,
Pembimbing Kerja,

.

Hacsha Maharans G Al
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Lampiran 1. 5 Lembar Bimbingan Kerja Profesi

\I\\ad./
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FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFES!

SPTA/03/S0P-27/F-04

Nama Mahasiswa wmm&—#
Program StdVNIM . S|~ s 2022081038 ————
Nama Instansi/Persahaan _PT. Jaya Teknik \ndonesid ——
UnivBagian/Seksi tempat KP ;éjm_sne_@aﬂ_ = -
Tanggal Pelaksanaan KP -\2 }anmg{ _sd. 30 <q. mT.
Nama Dosen Pembimbing KP : v

——— " Paraf Dosen
No. | Tanggal Maten manasiowa | POTEO
1 7;:,?; Disrusi terkait Kecya Crofesi __W ?é

i [ )
2 20‘:;‘ Bivoingan @ab 1 s y /
Mei .

3. }.‘_m;‘ Bimbingan Bob 2 %% /7/’
4. ";_Lh;;u @wbingan Bib 3 dan 4 y

Tob \

Me o2

ks TOOK MRNCUSLIE. GRDOT Menggunakan Ko du 1 (saé) lembar

Dosen Pembimbing KP,

( OEM"?%F‘ )

Coprigh ©2020 Universiun Pombasigunan Jaya. AU rights reserved | +62-21-7455558



Lampiran 1. 6 Surat Keterangan Pengalaman Kerja

I SOYA

Quatity and Relinkelity

No. 0148/ Tekind/D.9.2V/2025

Yang bertanda tangan di bawah Inl,

Nama : Ria Sondang Napitupulu, 8.51,, MBA,
Jabatan : Senior Manager
Biro HC, GA & Legal
PT Jaya Teknik Indonesia
Dengan inl menerangkan bahwa,
Nama ! Audrey Alicia Laseduw
Institusi Pendidikan : Universitas Pembangunan Jaya
Jurusan : §1 Sistem Informasi

Sedang melaksanakan prakiek kerfa apangan dimulal tanggal 13 Januarl 2025 sampal dengan
30 Juni 2025 di Direklorat FHG & Procurement, Biro Finances, Accounting & IT, PT Jaya Teknik
Indonesia untuk kepentingan pendidikan yang bersangkutan.

Demikian Surat Keterangan ki dibuat untuk dapat digunakan sebagaimana mestinya

Jakarta, 7 Mel 2026

GBS 06 @ ©
PT JAYA TEKNIK INDONESIA — VYR RERE® Swew
L JOWAR 10, KEBON SN, MONTENG, AAKTA PUSAT 10040, JVOVEA - NOONESIA TEL. (K2)(20) 23588000 2.0 Bou 1190 AT 10011 el AR A o MY v e on






Lampiran 2. 1 Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi




