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Lampiran 1.1 Formulir Pengajuan Kerja Profesi

SPT-1/03/S0P-27.b/F-01
M, ) FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI
Identitas Mahasiswa .
Nama Mahasiswa : QMWb e
NIM . dozioflo?\ TSPV Ry P Tahun Akademik : . 2221
Program Studi T o e ot PR S S et
Materi/Judul KP - OPEragi  proses  Bisnis, Pacb \otanan  Rngmelon

masta(atot  Shak  EasoS  latr  temenber.

A. KP Bagi Mahasiswa Tidak / Sedang Bekerja*

InstansifPerusahaan : Kemenkerion | Doom  AJEDCTY | i

Nama Pembimbing )

Kefja . Mramnald LUhe: fdhlvrmareman, SR M o8P,

Jabatan  K2SUbPAY  TORG USBRO. e

Alamat KP :JL. RoYa  PoSar,  Mmingoy ke |9 Jotarde  Seloten .

Telepon/email oA e Lt SO

Masa Kerja Profesi  : do@.. Tom . kene  dori T 0130 <9 \G.oo &

: Mulaidari : ). DeSembe?, | 2024 .. sampal dengan:3!, Jnvac 22y

B. KP Bagi Mahasiswa Berwirausaha*

Jenis Usaha PP E O P SN EER T REY 40 GO USE IRy RIS W0 GURSLT SRPREDOP WO Dukan Maa o.Commerce;

ALBMAL KPP ettt s s st nr et s et

MAsB KB PRUBBE . i eniiiinnsnacroansaensosnatsdonuns sansasbinyannssndonbssasebraaasnsts s sovsoeshade

8 L o e o sampai dengan..........coceeueie
Persetujuan Oleh Kaprodi :
& Disetujui Tgl:
Tidak Disetujui Paraf - SS=e—
PRSI L rvivssechion rmtbs tas buspavhhs FAEESH berbb iibetmms  fwwve s vV as Y x vassssssomass sonseastis yesonsspanass

Dosen Pembimbing - . :

Kerja Profesi Deney Glovar Putora, S-S0 20 ... (Diisi oleh Kaprodi)
Tal28 Agianked 2oy Tgl: 28 AroVomber Joia Tal: 28 Aovemixr 2024
Yang mengajukan, Mengetahui, Menyetujul,

Mahasiswa Dosen Pembimbing KP, Kepala Program Studi,

*Coret yang tidak portu

Copynght ©2021 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved, | +62-21-7455555



Lampiran 1.2 Surat Pengantar Kerja Profesi

’)

Universitas
F‘#rrlh'-ilngunan Jaya

Tangerang Selatan, 29 Novermber 2024

Marmor : 080-1/EXS-5IFFUPRI11.24
Lampiram -

Hal : Perrmohonan Kerja Profesi
Kepada ¥ih.

Sekretaris Direktorat Jenderal Bina Pemerintahan Desa
1. Raya Pasar Minggu Mo.Km_ 19,

RT.7/RW.1, Pejaten Bar, Ps. Minggu

Kota Jakarta Selatan, DKl lakarta 12510

Di Tempat

Dengan hormat,

Dengan ini kami sarmpaikan balwa narma-nama mahasiswa yang tersebut dibawah ini:

Mama : Rudiarto
MIM + 2021081071
Sermesiar W0 (Tujush)

Adalah benar mahaskwa aktif pada Program Studi Sistern Inforrmaci Universitas Pernbangunan Jaya.
Mahasiswa tersebut bermaksed memohon ijin untuk melakukan pelatihan Kerja Profesi (KP) sebagai
persyaratan wajib dalam perkuliahan dan juga dapat tambahan ilmu serta pengalaman mahasiswa
tersetut.

Untuk itu, kami mohon kepada Bapak/ibu wntuk dapat membantu mahasicwa yang bercangkutan guna
memperaleh pelatihan kerja sesual dengan kebutuhan dari pihak Direktorat lenderal Bina Pernerintahan
Desa dari pericde tanggal 01 Desermber 2024 hingga 31 Janwari 2025, Pelatihan kerja tersebut sepenubinya
akan digunakan untuk proses pembelajaran dan meningkatkan pengalaman mahasiowa untuk lebik
mermaharmi dunia kerpa setelah lulus nanti.

Demikian permohonan kari sampaikan. Apabila ada hal yang ingin dikorfirmasi, mohon kirarmya dapat

menghubungl Bapak Marcelle Singadji [marcellosingadiid@upiacid f 0811-1982-219] selaku Dasen
Koordinator Kerja Profesi Prodi Sistern Informasi. Atas perhatian dan kerjasamanya, dihaturkan terima

kazih,
. ER S,
Hormat Kami, a ¥
= E
F I
Wil ¥ <
i I; ) -\._ F -
< ) h':-"
=
T L

Kepala Prograr Studi Sistern Inforrmasi

I miversiias Prmbasgunan laya
Il Cefdrowasih Baya, Blok B7 /P, Bistaro lays, lewsl Bar, Ciputal. langerang folatan, 15413 _
PEons D21 7455555 | Fao 021 20R 615 TS (Marketing) | Fax; 021,290 81545 (Rekarat] | Websine: wesw. upi.ac.id



Lampiran 1.3 Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPT-1/03/50P-27.b/F-02
@, ) FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI

Nama Instans: o LEMENTERIAN  DALAM  NEGLR(

Nomor Identitas Instansi *)

Alamat JL P Roasar minpiv me. Eea 19 FHrania Slatan

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa - Rualionte

Nomor Induk Mahasiswa c 202, 081071

Program Studi s SStem  Inforad

Tahun Akademik : o2t

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai : 1 O&ember  Zo2¢

Tanggal Selesai 3 TJanverd 2024

Total Jam Kerja **) < doo Jom  kerno

Bagian/Divisi Yot USine  Dircdbont Fol  kenaSewa, (o lo~ BOD

Uraian Pekeraan ***) : Rrxooan  otomen don praip . Pmbuatan  Rertanomasy
Jawerbon  crypa \ofron teyonaon  Rerpioinan <len .
Pemeti havaun  Todua  tesiatan Refiran den monafocsnas i,
Aonton  bonoep:  Phok Lot emeciikon  Jrlanacon Kare,

Nama Pembimbing Kerja t Munaread Lutksi Fudhluconsan . CGP. An.ap

Kontak Pembimbing Kerja :HP : 08\3 5\75 2oy .
Email :

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tak X9 Ao\erixd 2ol< TghZ9Aro
Mengetahui, Menyetujui,
Pembimbing Kerja Bagian S| esources/

| ot P ) <C‘m .......... M"M\

*) Instansi KP wayib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akt
Perusahaan, SIUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga mti dars mahasiswa yang melakakan KP

**) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kergs

***) Bisu dtuliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi

Copyright ©2021 Umiversitas Pembangunan Jaya. All rights reserved, | +62-21-7455555



Lampiran 1.4 Lembar Harian Pelaksanaan Kerja

SPT-/03/SOP-27.b.1/F-03

(@I ) LAPORAN HARIAN
' y £ PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Pembangunan Jaya
Nama Mahasiswa Rudianto
Program Studi/NIM Sistem Informasi / 2021081071

Nama Instansi/Perusahaan

Unit/Bagian/Seksi tempat KP

Tanggal Pelaksanaan KP

Kementerian Dalam Negeri

BPD

Direktorat Jenderal Bina Pemerintahan Desa,

Tata Usaha Direktorat Fasilitasi Kerjasama LPD dan

1 Desember 2024 s.d 31 Januari 2025

Materi yang dikerjakan

Paraf pembimbing KP

1 1 Desember 2024

Libur

2 2 Desember 2024

Pengelolaan dokumen laporan keuangan, melakukan
verifikasi, pengarsipan, dan penyusunan dokumen
laporan keuangan harian.

3 3 Desember 2024

Pengelolaan jadwal kegiatan pimpinan, memperbarui,

menyusun, dan menyampalkan jadwal kegiatan
pimpinan harian.

4 4 Desember 2024

Koordinasi kelancaran acara, melakukan komunikasi
dengan pihak terkait untuk memastikan kelancaran
agenda pimpinan.

5 5 Desember 2024

Pengelolaan dokumen laporan keuangan, melakukan
verifikasi, pengarsipan, dan penyusunan dokumen
laporan keuangan harian,

6 6 Desember 2024

Pengelolaan jadwal kegiatan pimpinan, memperbarui,

menyusun, dan menyampaikan jadwal kegiatan
pimpinan harian,

7 | 7 Desember 2024

Libur

8 | 8 Desember 2024

Libur




Universitas
Pembangunan Jaya

LAPORAN HARIAN
PELAKSANAAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27.b.1/F-03

9 Desember 2024

Koordinasi kelancaran acara, melakukan komunikasi
dengan pihak terkait untuk memastikan kelancaran

agenda pimpinan,

10

10 Desember 2024

Pengelolaan dokumen laporan keuangan, melakukan
verifikasi, pengarsipan, dan penyusunan dokumen
laporan keuangan harian

1

11 Desember 2024

Pengelolaan jadwal kegiatan pimpinan, memperbarui,
menyusun, dan menyampaikan jadwal kegiatan
pimpinan harian.

12

12 Desember 2024

Koordinasi kelancaran acara, melakukan komunikasi
dengan pihak terkait untuk memastikan kelancaran

agenda pimpinan.

13

13 Desember 2024

Pengelolaan dokumen laporan keuangan, melakukan
verifikasi, pengarsipan, dan penyusunan dokumen
laporan keuangan harian,

14

14 Desember 2024

Libur

N

15

15 Desember 2024

Libur

N

16

16 Desember 2024

Pengelolaan jadwal kegiatan pimpinan, memperbarui,

menyusun, dan menyampaikan jadwal kegiatan
pimpinan hanan,

RN

17

17 Desember 2024

Koordinasi kelancaran acara, melakukan komunikasi
dengan pihak terkait untuk memastikan kelancaran

agenda pimpinan,

e

18

18 Desember 2024

Pengelolaan dokumen laporan keuangan, melakukan
verifikasi, pengarsipan, dan penyusunan dokumen
laporan keuangan harian.

L

19

19 Desember 2024

Pengelolaan jadwal kegiatan pimpinan, memperbarui,

menyusun, dan menyampaikan jadwal kegiatan
pimpinan harian.

20 Desember 2024

Koordinasi kelancaran acara, melakukan komunikasi
dengan pihak terkait untuk memastikan kelancaran
agenda pimpinan.

IR




SPT-1/03/SOP-27.b.1/F-03

(fﬁl ') LAPORAN HARIAN
' p PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Pembangunan Jaya
/A
21 | 21 Desember 2024 | Libur %/
P g
22 | 22 Desember 2024 | Libur % .
Pengelolaan dokumen laporan keuangan, melakukan
23 | 23 Desember 2024 | verifikasi, pengarsipan, dan penyusunan dokumen .
laporan keuangan harian.
i A
24 | 24 Desember 2024 | Libur Natal %
25 | 25 Desember 2024 | Libur Natal %'
pal
26 | 26 Desember 2024 | Libur Natal é[ &
Pengelolaan jadwal kegiatan pimpinan, memperbarui,
27 | 27 Desember 2024 | menyusun, dan menyampaikan jadwal kegiatan .
pimpinan haran,
28 | 28 Desember 2024 | Libur %)
29 | 29 Desember 2024 | Libur ; b
4
7
Koordinasi kelancaran acara, melakukan komunikasi
30 | 30 Desember 2024 | dengan pihak terkait untuk memastikan kelancaran il
agenda pimpinan,
31 | 31 Desember 2024 | Libur / .
ya
/
32 | 1 Januari 2025 Libur % S
V.
7
Pengelolaan jadwal kegiatan pimpinan, memperbarui,
33 2 Januari 2025 menyusun, dan menyampaikan jadwal kegiatan -
pimpinan harian.
Koordinasi kelancaran acara, melakukan komunikasi
34 3 Januari 2025 dengan pihak terkait untuk memastikan kelancaran -
agenda pimpinan, /
35 4 Januari 2025 Libur 7/ -
74




Universitas
Pembangunan Jaya

LAPORAN HARIAN
PELAKSANAAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27.b.1/F-03

§ Januari 2025

Libur

37

6 Januari 2025

Pengelolaan dokumen laporan keuangan, melakukan
verifikasi, pengarsipan, dan penyusunan dokumen
laporan keuangan harian.

7 Januari 2025

Pengelolaan jadwal kegiatan pimpinan, memperbarui,

menyusun, dan menyampaikan jadwal kegiatan
pimpinan harian,

8 Januari 2025

Koordinasi kelancaran acara, melakukan komunikasi
dengan pihak terkait untuk memastikan kelancaran
agenda pimpinan.

9 Januari 2025

Pengelolaan dokumen laporan keuangan, melakukan
verifikasi, pengarsipan, dan penyusunan dokumen
laporan keuangan harian.

41

10 Januari 2025

Pengelolaan jadwal kegiatan pimpinan, memperbarui,

menyusun, dan menyampaikan jadwal kegiatan
pimpinan harian,

42

11 Januari 2025

Libur

43

12 Januari 2025

Libur

13 Januari 2025

Koordinasi kelancaran acara, melakukan komunikasi
dengan pihak terkait untuk memastikan kelancaran
agenda pimpinan.

14 Januari 2025

Pengelolaan dokumen laporan keuangan, melakukan
verifikasi, pengarsipan, dan penyusunan dokumen
laporan keuangan harian.

15 Januari 2025

Pengelolaan jadwal kegiatan pimpinan, memperbarui,

menyusun, dan menyampaikan jadwal kegiatan
pimpinan harian.

47

16 Januarn 2025

Koordinasi kelancaran acara, melakukan komunikasi
dengan pihak terkait untuk memastikan kelancaran
agenda pimpinan.




SPT-1/03/SOP-27.b.1/F-03
‘ LAPORAN HARIAN
‘ y PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Pembangunan Jaya
Pengelolaan dokumen laporan keuangan, melakukan
17 Januari 2025 | verifikasi, pengarsipan, dan penyusunan dokumen =
48 laporan keuangan harian.
2
{
4a 18 Januan 2025 Libur .
77
50 19 Januari 2025 | Libur / .
| Pengelolaan jadwal kegiatan pimpinan, memperbarui, /
51 20 Januari 2025 menyusun, dan menyampaikan jadwal kegiatan =
pimpinan harian.
/ -
Koordinasi kelancaran acara, melakukan komunikasi
52 21 Januari 2025 | dengan pihak terkait untuk memastikan kelancaran ”
agenda pimpinan.
[
Pengelolaan dokumen laporan keuangan, melakukan
53 22 Januari 2025 verifikasi, pengarsipan, dan penyusunan dokumen .
laporan keuangan harian.
Pengelolaan jadwal kegiatan pimpinan, memperbarui, /
54 23 Januari 2025 menyusun, dan menyampaikan jadwal kegiatan .
pimpinan harian,
£ 2
Koordinasi kelancaran acara, melakukan komunikasi
55 24 Januan 2025 dengan pihak terkait untuk memastikan kelancaran -
agenda pimpinan. //‘
7/
56 25 Januari 2025 | Libur ﬁ
57 | 26Januari2025 | Libur / %ﬂ
e
58 27 Januari 2025 Isra Mikraj Nabi Muhammad SAW ”
4
Pengelolaan dokumen laporan keuangan, melakukan
59 28 Januari 2025 verifikasi, pengarsipan, dan penyusunan dokumen .
laporan keuangan harian, /
60 29 Januari 2025 | Tahun Baru Imlek f 2 2




(\“3 LAPORAN HARIAN
O/ PELAKSANAAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27.b.1/F-03

Pengelolaan jadwal kegiatan pimpinan, memperbarui,
61 30 Januar 2025 menyusun, dan menyampaikan jadwal kegiatan
pimpinan harian.

Koordinasi kelancaran acara, melakukan komunikasi
62 31 Januari 2025 | dengan pihak terkait untuk memastikan kelancaran
agenda pimpinan.

**) Jika tidak mencukupi, bisa ditambahkan baris berikutnya

Tanggal, 3 Februari 2025
Pembimbing Kerja,

=

M. Luthfi Fadhlurrahman, S.STP., M.AP

@4
Yeunh

D

QA




Lampiran 1.5 Lembar Bimbingan Kerja Profesi

SPT-1/03/S0P-27.b/F-04
FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa Ratanto
Program Studi/NIM Gtom Wfolec | 202 08
Nama InstansiPerusahaan . _Yementeion  Dalak  Axeer!
Unit/Bagian/Seksi tempat KP ot USarna Dittktomat S, Yegara, LPD <lon BP0
Tanggal Pelaksanaan KP \ DeSems o024 543t rwn  Jols
Nama Dosen Pembimbing KP Denny _banYor  Puimama LSS0, M.
No. | Tanggal Materi e :M...'"'"
Mahasiswa KP
\. |7 ppn 3 | afofan Rab A Jdon 2 (/; /W
2. oMl [ovoran Bak 3 m /g
/
7. |@meitad \agofan B 3 den 4 W Z
14
4. | 14 e Rimhipaan ™Wonxre, X - Gonner W ZL
** Wk tedak mencukupi, dapat menggunakan lebih dan 1 (satu) lembar {
Tgl:
Dosen Pembimbing KP,

« PPryseimy; )



Lampiran 1.6. Surat Keterangan Pengalaman Kerja



Lampiran 1.7. Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi

(‘ FORMULIR SPT-/03/SOP-27.b/F-05
y e PEMANTAUAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa . Podionto

Nomor Induk Mahasiswa . 202108031

Instansi - Lementerion Talom  Axeer.

Program Studi o Sklem  \nforpieg

Bagian/Divisi . Tate Usha Direktofot  FOS. Kerio Soma LPO «bn BPD
Uraian Pekerjaan . Qrxiolaon  Tokumen olun Arsi? Pominalon Rertansanes

Joiwlpn boruta \@foran  Kevanemn, [Penex tglown oJon .
Pomerives fucn  Froliws Yosialan Pimeiran olen merdbering
.kﬂ@.n m@.; Prur  ntw Neian b1 Evn tfhﬂ@% Acore,

Hasil Pemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi - o =

1 |CPMK 1 :| Mahasiswa mampu JoafCkaf Wegritas olon PoreSiana [
2 |CPMK 2 | Mahasiswa mampu \eertivee toremung EBwob torhocky
[ )‘)dn'\u keantion SV Searen  mondiy,
f3 CPMK 3 | Mahasiswa mampu .. 1nernSpm@ern beasiton Himy Sistens
‘ Nfolmac, Yerdatartan hant oraisis olen data |
4 |CPMK 4 | Mahasiswa mampu menonSoran  tinerse Monckr Jang
bermuty  clan berotur
5 | Dst :| Mahasiswa mampu ...
Catatan Tambahan :| Stkap keqa ...
|

Tgl: & Febroar. o5 Tgl: 2 pedrver: 2o Tgl: & ferwven’ 2025
Pembimbing Kerja, Dosen Pembimbing KP, Mengetahui,
Kepala Program Studi,







Lampiran 2.1. Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi




