LAMPIRAN-LAMPIRAN

Lampiran Formulir

1.1 Formulir Pengajuan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-01
@I/ ’ FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI
F’L“é‘u’?.‘a‘sum Jaya No. Rekaman
Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa : Fitriah Rohmiyanti
NIM : 2022021004 Tahun Akademik : 2024/2025 Genap
Program Studi : Manajemen
Materi/Judul KP : Kegiatan Kerja Profesi sebagai produksi konten digital

marketing dan Host Live di Prinna Id

Identitas Instansi/Perusahaan
Instansi/Perusahaan : Prinna Id

Nama Pejabat : Nunung Noer Prihantini
Jabatan : Pemiilik Bisnis
Alamat KP : Blok A3 no, JI. Ciater Permai Raya No.14, Ciater, Kec. Serpong, Kota

Tangerang Selatan, Banten 15317
Telepon/email : 08170855678/Byprinna21@gmail.com

Masa Kerja Praktek : 675 Jam/4 Bulan
: Mulai dari : 3 Februari 2025 sampai dengan: 16 Mei 2025

Dosen Pembimbing . . i7an010 Hulu, S.E., M.E., CRM., CRP.
Kerja Praktek

Tgl: 2o wea 201 Tgk 20 mei 2015 Tgk 2o wei 2of
Yang mengajukan, Mengetahui, Menyetujui,
Dosen Pembimbing KP, Kepala Program Studi,
Fitriah Rohmiyanti (Dalizanolo Hulu, S.E., M.E., (Dr. Degé Suleman, S.E., M.M.,
( o CRM., CRP) CMA)
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1.2 Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPT-1/03/50P-27/F-02
/ ) 2 FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI
Urveruta
Pembangunan Jaya No. Rekaman
Nama Instansi : Prinna Id
Nomor Identitas Instansi *) : 54,254.229.5-411.000
Alamat : Blok A3 no, JI. Ciater Permai Raya No.14, Ciater, Kec. Serpong,

Kota Tangerang Selatan, Banten 15317

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa : Fitriah Rohmiyanti
Nomor Induk Mahasiswa : 202202100
Program Studi : Manajemen

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai : 3 Februari 2025

Tanggal Selesai : 16 Mei 2025

Total Jam Kerja **) 1675 jam

Bagian/Divisi : Produksi Konten dan Host Live

Uraikan Pekerjaan **) : Menjalankan pembuatan konten untuk promosi

produk di media sosial serta mejadi host live
streaming pada platform marketplace seperti

Tiktok dan Shopee
Nama Pembimbing Kerja : Urmila anasya
Kontak Pembimbing Kerja :HP  :08170855678

Email : Byprinna21@gmail.com

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: (b Mei 101< Tgl: Lo Met Mg
Mengetahui, Menyetuijui,
Pempimbing Kerja Bagian SDM/Human Resources/

Personalia
(9

(Urmila anasya) M

(Nunung Noer Prihantini)

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, SIUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP
**) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja
#4%) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi
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1.3 Laporan Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

—

SPT-1/03/SOP-27/F-03
LAPORAN HARIAN
re PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Pembangunan Jaya
Nama Mahasiswa  Fitriah Rohmiyanti
Program Studi/NIM : Manajemen/ 2022021004

Nama Instansi/Perusahaan : Prinna ld
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Produksi Konten
Tanggal Pelaksanaan KP  : 3 Februari 2025 s.d.16 Mei 2025

No.

Tanggal

Materi yang Dikerjakan

Paraf
Pembimbing
Kerja

3 Februari 2025

o Berdiskusi dengan tim Prinna dan Owner mengenai brie
jobdesk yang akan dilakukan

e Melakukan pembuatan konten video untuk instagram Anasya

e Melakukan Editing konten

e Melakukan riset tren terkini dan ide konten yang relevan|
dengan brand Prinna

e Menyusun ide konten untuk ditinjau oleh tim Produksi Konten

o Perdana melakukan Live Streaming di platform Shopee

o Perdana menjadi operator live streaming

4 Februari 2025

e Membuat drive untuk perkumpulan konten yang sudah jadi

o Melakukan pembuatan konten harian

e Melakukan pembuatan perencanaan untuk konten selama satuf
minggu atau satu bulan

e Memposting konten di prinna dan anasya

e Mengadakan brief terkait planning yang akan dilakukan untuk|
konten

e Menjadi operator live

e Menjadi host live di Shopee dan Tiktok

5 Februari 2025

e Proses editing foto dan video untuk konten Prinna dan Anasya

e Melakukan pembuatan konten harian

o Melakukan brief untuk konten besar (Tim Produksi konten
anak magang)

o Menjadi host live di tiktok dan shopee

e Menjadi operator live

6 Februari 2025

o Melakukan pembuatan konten harian

o Melakukan brief untuk konten besar (Tim Produksi konten
anak magang) d:l

@ Membuat penjadwalan untuk pembuatan konten besar
pengapload an konten

e Menjadi host live di tiktok dan shopee

e Menjadi operator live

7 Februari 2025

e Mencari referensi ide konten di media sosial

e Mengurutkan ide konten yang akan dipakai

e Mengedit video konten

© Mengapload konten di instagram dan tiktok prinna
o Menjadi host live di Shopee dan Tiktok

e Menjadi operator live

4
p
b
:
f
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8 Februan 2025

Work From Home (WFH)
e Membuat konten pribadi
o Melakukan cditing
o Mengapload konten di media sosial pribadi

10 Februari 2025

o Menyiapkan keperluan untuk konten besar (tripod, baju, temp
konten)

o Mengadakan brief bersama owner untuk mempresentasikan ide
konten

« Melakukan pebuatan konten harian

o Mengedit konten yang sudah dibuat

© Mengapload konten yang sudah di edit

11 Februari 2025

Work From Home
» Mengedit konten promosi
® Mengapload konten video di Tiktok dan Instagram

12 Februari 2025

@ Mengkoordinir terkait konsep konten besar yang akan dibuat
e Membuat konten dan foto produk
o Melakukan editing foto

13 Februari 2025

e Mengedit video

o Mengapload video promosi
o Menjadi host live

e Menjadi operator live

14 Februari 2025

® Memlakukan riset tren yang relevan dengan prinna
e Membuat konten harian

e Mengedit video konten

® Mengapload konten di instagram dan tiktok

® Menjadi host live

® Menjadi operator live

15 Februari 2025

Work From Home (WFH)
e Membuat konten pribadi
* Melakukan editing
® Mengapload konten di media sosial pribadi

17 Februari 2025

* Membuat plan konten harian

® Mencari riset terkait tren di media sosial
® Membuat konten video produk

e Mengedit konten

e Mengapload konten

o Menjadi host live

14

18 Februari 2025

® Membuat plan kasar untuk konten besar dalam bulan februari
e Membuat konten promosi

o Melakukan riset terkait konten besar

® Menjadi operator live (membantu host live)

e Mengapload konten di instagram

19 Februari 2025

e Melakukan brief bersama tim konten (plan konten besat dan|
daily)

& Membuat plan ide konten

& Membuat konten promosi

o Melakukan editing

* Mengapload konten

o Menjadi host live

® Membantu host live (operator live)

20 Februari 2025

® Membuat konten promosi

® Melakukan editing

e Mengapload konten

o Menjadi host live

@ Membantu host live (operator live)

21 Februari 2025

e Membuat konten promosi
o Melakukan editing

& Mengapload konten

SR ARSI e
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o Menjadi host live
e Membantu host live (operator live)

18

22 Februari 2025

Work From Home (WFH)
o Membuat konten pribadi
o Melakukan cditing

o Mengapload konten di media sosial pribadi

24 Februari 2025

® Melakukan live dan operator live

& Melakukan editing dan upload konten

o Membuat strategi pemasararan digital

o Membandingkan bisnis prinna dengan kompetitor yang samal
dengan usahanya

0

25 Februari 2025

o Membuat plan konten harian

o Mencari riset terkait tren di media sosial
¢ Membuat konten video produk

o Mengedit konten

o Mengapload konten

o Menjadi host live

21

26 Februari 2025

© Mencari riset terkait tren di media sosial
© Membuat konten video produk

o Mengedit konten

e Mengapload konten

o Menijadi host live

22

27 Februari 2025

* M i riset terkait tren di media sosial

& Membuat konten video produk
® Mengedit konten

® Mengapload konten

e Menjadi host live

23

28 Februari 2025

e Membuat konten video produk
e Mengedit konten

e Mengapload konten

o Menjadi host live

24

1 Maret 2025

Work From Home (WFH)
e Membuat konten pribadi
o Melakukan editing

e Mengapload konten di media sosial pribadi

25

3 Maret 2025

e Membuat konten video produk
o Mengedit konten

o Mengapload konten

o Menjadi host live

26

4 Maret 2025

o Melakukan pembuatan konten harian

o Melakukan brief untuk konten besar (Tim Produksi konten &
anak magang)

o Membuat penjadwalan untuk pembuatan konten besar d:
pengapload an konten

& Menjadi host live di tiktok dan shopee

o Menjadi operator live

27

5 Maret 2025

® Membuat konten video produk
o Mengedit konten

e Mengapload konten

e Menjadi host live

28

6 Maret 2025

 Membuat konten video produk
e Mengedit konten

o Mengapload konten

e Menjadi host live

29

7 Maret 2025

® Membuat konten video produk
o Mengedit konten
e Mengapload konten

© Menjadi host live

TN TR R T Lt
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30

8 Maret 2025

‘Work From Home (WFH)
e Membuat konten pribadi
o Melakukan editing
® Mengapload konten di media sosial pribadi

31

10 Maret 2025

® Menyiapkan keperluan untuk konten besar (tripod, baju, tempa
konten)

® Mengadakan brief bersama owner untuk mempresentasikan ids
konten

e Melakukan pebuatan konten harian

« Mengedit konten yang sudah dibuat

* Mengapload konten yang sudah di edit

32

11 Maret 2025

® Melakukan pebuatan konten harian
® Mengedit konten yang sudah dibuat

e Mengapload konten yang sudah di edit

33

12 Maret 2025

® Mengkoordinir terkait konsep konten besar yang akan dibuat
o Membuat konten dan foto produk
* Melakukan editing foto

34

13 Maret 2025

& Memlakukan riset tren yang relevan dengan prinna
e Membuat konten harian

o Mengedit video konten

@ Mengapload konten di instagram dan tiktok

® Menjadi host live

35

14 Maret 2025

o Membuat konten harian
e Mengedit video konten
e Mengapload konten di instagram

36

15 Maret 2025

‘Work From Home (WFH)
e Membuat konten pribadi
® Melakukan editing
® Mengapload konten di media sosial pribadi

17 Maret 2025

e Membuat konten harian
® Mengedit video konten

o Mengapload konten di instagram

38

18 Maret 2025

e Membuat konten harian
e Mengedit video konten

¢ Mengapload konten di instagram

39

19 Maret 2025

e Membuat konten harian
o Mengedit video konten
© Mengapload konten di instagram

40

20 Maret 2025

e Membuat konten harian
® Mengedit video konten
© Mengapload konten di instagram

41

21 Maret 2025

e Membuat konten harian
o Mengedit video konten
¢ Mengapload konten di instagram

42

22 Maret 2025

‘Work From Home (WFH)
e Membuat konten pribadi
® Melakukan editing
@ Mengapload konten di media sosial pribadi

43

24 Maret 2025

® Mengadakan brief terkait penugasan unttuk tanggal 14-19 Aj i

o Membuat perencanaann konten untuk bulan april
® Melihat tren yang ada di media sosial

® Membuat konsep untuk pembuatan kontenn

@ Melakukan pembuatan konten.

25 Maret 2025

® Mengadakan brief terkait penugasan unttuk tanggal 14-19 Apri
(WFH)

e Membuat perencanaann konten untuk bulan april

TR S SIS N [
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[+ « Membuat konsep untuk pembuatan kontenn
o Melakukan konten.
45
46
47
438
49
50
51
52
53
54
55
56
57
58
59
60
61 14 April 2025 e Melakukan riset tren
e membuat konten besar
e melakukan editing konten video
o memposting di media sosial. Y
62 | 15April2025 | e Mambuat perencanaan konten
& Melakukan pembuatan konten besar
o Melakukan editing konten
63 | 16 April2025 | e Membuat konten harian
o Mengedit video konten
® Mengapload konten di instagram 4
64 | 17 April2025 | e Membuat konten harian
® Mengedit video konten
® Mengapload konten di instagram
65 | 18 April2025 | e Membuat konten harian
e Mengedit video konten
® Mengapload konten di instagram ;
66 19 April 2025 | Work From Home (WFH)
e Membuat konten pribadi
o Melakukan editing .
o Mengapload konten di media sosial pribadi
67 | 21 April2025 | e Membuat konten . .
o melakukan editing video promosi untuk di instagram (prinna &
Anasya) 1 )
e Membuat perencanaan untuk tiap minggu. /4
68 | 22 April2025 | e Membuat konten harian
o Mengedit vidzo konten
i L0 Mesgaploae tronten L instagiam
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69

23 April 2025

e Membuat konten harian
® Mengedit video konten
® Mengapload konten di instagram

70

24 April 2025

e Membuat konten harian
® Mengedit video konten

* Mengapload konten di instagram

n

25 April 2025

o Membuat konten harian
o Mengedit video konten
o Mengapload konten di instagram _

72

26 April 2025

Work From Home (WFH)
o Membuat konten pribadi

o Melakukan editing i
® Mengapload konten di media sosial pribadi

73

28 April 2025

e Membuat konten harian
e Mengedit video konten

e Mengapload konten di instagram

74

29 April 2025

e Membuat konten harian
o Mengedit video konten

e Mengapload konten di instagram

s

30 April 2025

e Membuat konten harian
e Mengedit video konten
® Mengapload konten di instagram

76

1 Mei 2025

e Membuat konten harian
o Mengedit video konten

e Mengapload konten di instagram

v

2 Mei 2025

e Membuat konten harian
® Mengedit video konten
® Mengapload konten di instagram

78

3 Mei 2025

‘Work From Home (WFH)
o Membuat konten pribadi
® Melakukan editing y
& Mengapload konten di media sosial pribadi

79

5 Mei 2025

© Membuat konten harian
o Mengedit video konten
& Mengapload konten di instagram

80

6 Mei 2025

© Membuat konten harian
© Mengedit video konten
© Mengapload konten di instagram

81

7 Mei 2025

o Membuat konten harian
® Mengedit video konten

e Mengapload konten di instagram

82

8 Mei 2025

Work From Home (WFH)
e Mengedit konten
e Mengapload konten di Anasya

83

9 Mei 2025

® Mengadakan brief untuk konten
e Mengadakan evaluasi konten dan live host
e Membuat konten pribadi

84

10 Mei 2025

Work From Home (WFH)

© Membuat konten pribadi

e Melakukan editing

® Mengapload konten di media sosial pribadi

85

12 Mei 2025

© Membuat perencanaan untuk seminggu
o Membuat konten harian
® Mengedit video konten

® Mengapload konten di instagram

86

13 Mei 2025

e Membuat konten harian
e Mengedit video konten

* Mengapload konten di instagram

R R L o e e
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~§7 | 14Mci2025 | e Membual konten harian
« Mengedit video konten
e Mengapload konten di instagram

88 15 Mei 2025 e Membuat konten harian
« Mengedit video konten

*« M load konten di inst

89 16 Mei 2025 ® Membuat konten harian
e Mengedit video konten
o M load konten di i am

90 17 Mei 2025 | Work From Home (WFH)
® Membuat konten pribadi
® Melakukan editing

@ Mengapload konten di media sosial pribadi

s S

= jika tidak mencukupi, dapal menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar
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1.4 Laporan Bimbingan Kerja Profesi

SPT-1/03/50P-27/F-04
FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI
mﬁ:‘g"”" et No. Rekaman
Nama Mahasiswa : Fitriah Rohmiyanti
Program Studi/NIM : Manajemen/2022021004
Nama Instansi/Perusahaan : Prinna Id
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Produksi Konten dan Host Live
Tanggal Pelaksanaan KP - 3 Februari 2025s.d.16 Mei 2025
Nama Dosen Pembimbing KP : Dalizanolo Hulu, S.E., M.E., CRM., CRP
paraf Paraf Dosen
No. | Tanggal Materi 4 : Mahaslswa Peml:{:lblng

' 10‘*&1015 B‘\.ﬁ\\o\’\t\m\ ‘(f-fka‘l'i Judun dan W\

Y
Mo

ML
M.

1% M8 90| Pellsi bap L, 2.3

. 3 Juni 301 | Povatosan orisi ol 1,43 dan Peniata.
Son leab 4

(3 Juniais| Perbaka san io.Mf\'mn don Vv 2,3

== | e s

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgk: I 1"/5 / 5
Dosen Pembimbing KP,
F

Mo

(Dalizanolo Hulu, S.E., M.E., CRM., CRP)
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1.5 Formulir Rencana Tindak lanjut Pemantauan Kerja Profesi

—
( FORMULIRRENCANA TINDAK LANJUT | SPT/03/50P-27/F-05
L
\ / i PEMANTAUAN KERJA PROFESI
Pembangunan kaya
Nama Mahasiswa :  Fitriah Rohmiyanti
Nomor Induk Mahasiswa 1 2022021004
Instansi : Prinna ld
Program Studi . Manajemen
Baaian/Divisi :  Produksi Konten
Uraian Pekerjaan : Menjalankan pembuatan konten untuk promosi produk di

media sosial serta mejadi host live streaming pada platform
marketplace seperti Tiktok dan Shopee

Hasil Pemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi :
nanAaatahiian

1] CPMIe ‘T Mzhasiowe mompy menemuiken wawasen, pengelahuer,
pengalaman, kemampuan, dan keterampilan dalam duni
kerja yang selaras ilmu manajemen yang dipelajari.(S9, KU3,

KK4)

2| CPMK 2 : | Mahasiswa mampu menyerap informasi mengenai hakekat
pekerjaannya dan mengideniiiikasi Derbagai permasaiaia
yang terjadi untuk dijadikan sebagai bahan kajian dala
penulisan laporan Kerja Profesi.(S9, KU3, KK4)

3| CPMK3 : | Mahasiswa mampu mendapatkan gambaran dunia kerja dan
menemukan visi pribadi dan semangat serta komitmen bag»J

pilihan kerja kedepannya.(S9, KU3, KK4)

4| CPMK 4 - | Mahasiswa mampu menggali masukan guna umpan balik dalam|

usaha penyempumaan kurikulum yang sesuai dengan tuntutan

dunia industn dan masyarakat.(KU3, KK4)

(8]

CPMK & - | Mahagiswa mampu memalihara neluang keriasama harmonic yang!
berkelanjutan antara UP.J dengan instansi/perusahaan tempat
mahasiswa melakukan Kerja Profesi.(KU3, KK4)

Catatan Tambahan : | Sebagai mahasiswa yang menjalani Kerja Profesi, say:
menyadari pentingnya memiliki sikap terbuka, reflektif, kritis, dan
profesional dalam setiap proses pembelajaran di dunia kerja.|
ivieiaiui  penerapan  sikap-sikap iersebui, Ssaya dapa
mengembangkan wawasan, pengetahuan, dan keterampila
yang relevan dengan ilmu manajemen, serta mamp
mengidentifikasi dan mengkaji permasalahan yang ada seca
objektif. Selain itu, saya juga dapat membangun visi da
komitmen pribadi terhadap karier masa depan, se
berkontribusi dalam penyempurnaan kurikulum yang lebih sesua
dengan kebutuhan industri. Dengan menjaga hubunga
harmonis dan profesional dengan instansi tempat bekerja, say:
berharap dapat memperkuat kefjasama antara universitas da
.| dunia_industri_secara berkelanjutan. _Sikap-sikap ini_menjadi
Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Java. All rights reserved. | +62-21-7455555
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fondasi penting dalam membenluk Iulusan yang siag
menghadapi tantangan dan dinamika dunia kerja.

Mei

M(

Tol: 1Yy Juni L01C

Tol ’1’/4/’14/

Dosen Pemb?vq KP, Mengetahui,

Nu\/ Kepala Program Studi,
(Dalizanolo Hulu, S.E., M.E., (Df Dede $uleman, S.E., M.M.,
CRM., CRP) CMA)
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