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LAMPIRAN-LAMPIRAN
LAMPIRAN A

Lampiran 1.1 Formulir Pengajuan Kerja Profesi

s L5 Y ) LN PN S EESRO _
{ (7‘7'."\\, ser/03/s0p-27/F01
i o7 FORMULIR PENGAIUAN KERIA PROFESI

ldentitas Mahasiswa

Nama Mahasiswa ¢ Ghina Kamilah

NIM 12021041003

Tahun Akademik : 2025/2026

Program Studi  limu Komunikasi

Mater/Judul KP - Peran Social Media Creative pada PT. Travel Jaman Now

Identitas Instansi/Perusahaan

InstansiPerusahaan - pPT. Travel Jaman Now

Nama Pejabat  Raynaldo
Jabatan : Direktur
Alamat kP . Jalan Garuda Raya Blok A-9 Nomor 16. Kel. Bakii Jaya, Kec. Setu.

Kota Tangerang Selatan, Banten, 15315
Telepon/email | +62 B21-1292-1994
Masa Kerja Prakiek - 3 Bulan

: Mulai dari: 03 Februari 2025 Sampai dengan:

31 April 2025

Dosen Pembimbing
KeraPralleok 1 ......occicmciesismiosisassensansmmsmssssarsesassnssass (Diisi oleh Kaprodi)
Tgl: 06 Februari 2025 Tal:10 Februari 2025 Tgk:
Yang mengajukan, Mengetahui, Menyetujui,

Dosen Pembimbing KP, Kepala Program Studi,

%Y ~

Nauridga Biasini, S.Si.,
(Ghina Kamilah) %\i Dyanasari, S.1.Kom., {A.l. 2
.Si. )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya, AN rights reserved. | +62-21-7455555



Lampiran 1.2 Surat Pengantar Kerja Profesi

Universitas
Pembangumnan laya

Bintaro, 4 Februari 2025
Nomor  : DD40/EKS-KOM/UPI/02.25

Lampiran : -
Hal : Surat Permohonan Kerja Profesi

Kepada Yth.

Reynaldo

Direktur

PT. Travel Jaman Now

). Garuda Raya Blok A-9 No. 16
Kel. Bakti Jaya

Kota Tangerang Selatan 15315

Dengan hormat,
Sehubungan dengan adanya Mata Kuliah Kerja Profesi bagi mahasiswa program sarjana

Universitas Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan penempatan Kerja
Profesi pada PT. Travel Jaman Now bagi mahasiswa kami atas nama:

Mama + Ghina Kamilah
MIM . 2021041003
Semester VN (Delapan)
Program Studi » limu Komunikasi

Besar harapan kami, mahasiswa yang namanya tersebut di atas dapat dibimbing untuk
melakukan Kerja Profesi di institusi yang Bapak pimpin.

Atas perhatian dan kerjasama Bapak kami sampaikan terima kasih.

Hormat kami,
Universitas Pﬁmbhrf&éﬂap Jaya
= 5

&
Naurissa Biasini,$.Si, M.I.Kom
Kepala Program Studi llmu Komunikasi

Sy

Termbugan :
1. Arsip

Linlversiias Fembangpunan Jaya
NI Cendrawasih Baya, Blok BTFP, Bintaro laya, Sewah Bare, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021,745 5555 | Foe 021290615 25 (Morkeding) | Fax: 020.2%8 615 45 (Rekioral) | Websile: www.upj.ac.id



Lampiran 1.3. Formulir Penerimaan Kerja Profesi

] TRAVEL JAMAN NOW

Travel Jaman Now Jalan Garuda Raya Blok A-9 Nomor 16, Kel. Bakti Jaya,

Kee. Setu, Kota Tangerang Selatan, Banten, 15315
traveljamannow(@outlook.com
081211445531
No - 0001/TIN-HRD/SPM/25 Tangerang Selatan, 31 Januan 2025

Lamp -
Hal  : Surat penerimaan magang

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama : Raynaldo

Jabatan . Drektur

Alamat : Jalan Garuda Raya Blok A-8 Nomor 16, Banten, 15315
Menerangkan bahwa

Nama : Ghina Kamilah

NPM 12021041003

Universitas - Universitas Pembangunan Jaya

Dengan ini kami sampaikan bahwa Mahasiswi tersebut di atas kami terima untuk melakukan
magang di Perusahaan PT. Travel Jaman Now yang beralamat di Jalan Garuda Raya Blok A-
9 Nomor 16, Tangerang Selatan, Banten. Saudari terhitung metakukan magang mulai tanggal
3 Februari 2025 sampai 30 April 2025.

Demikian surat keterangan magang ini kami buat untuk dapat digunakan sebagaimana
mestinya.

Hormat kami
Tangerang Selatan, 31 Januari 2025

4 ?
Travel Jaman Now
Raynaldo

Direktur
PT. Travel Jaman Now




Lampiran 1.4. Lembar Harian

Pelaksanaan Kerja Profesi

TG L 4 el MR DRI G S B B WTIS T 4T T SRR T—"— .
(:.'3 LAPORAN HARIAN PELAKSANAAN SPT-/03/S0P27/F-08
k/'.“ g Logs KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa : Ghina kamilah
Program StudiNIM : limu Komunikasi / 2021041003
Nama Instansi/ Perusahaan : Travel Jaman Now
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Social Media
Tanggal Pelaksanaan KP : 01 Februari 2025
Paraf
No.| Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
1. 0302/2025 « Membuat design untuk konten voucher hotel 9
« Membuat konten voucher hotel
2. 04/02/2025 « Membuat design untuk konten Informasi }
« Membuat konten informasi (Harry Potter)

3. | 050272025 » _Membuat KOP surat perusahaan E

4_ | 06/m2/2025 »__Rewisi konten voucher hotel s

5. 07/02/2025 « Membuat caption untuk postingan IG (konten

6. 10/02/2025 + __Rewvsi KOP surat

7 11/02/2025 « Rewisi design konten voucher hotel

* Rewisi caption IG
8 12/02/2025 « Ganti langgal untuk voucher hotel
« Edit harga di konten voucher hotel
9. 1302/2025 Kinm KOP surat yang sudah jadi

Edit logo travel untuk membuat stempel

10 14/02/2025 .

Membuat design voucher MAP untuk hadiah ulang)|
tahun anak Shandy Aulia

1 15/02/2025 .

Kinm file voucher MAP yang sudah fix
Membuat ukuran logo untuk dicetak stempel

Cetak stempel

12. 1702/20205 « Ambil Stempel di revo
13 18/02/2025 « Membuatl konten voucher hotel
« Membuat konten informasi

14. 19/02/2025

Eagit harga untuk postingan voucher hotel
Log in Instagram Travel Jaman Now
Revisi hashtag untuk caption

Membuat caption untuk postinga |G

Il I by B e o= B S 8

* jia tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dan 1 (salu) embar

Tanggal b Mei 2075

( ““m ‘Tr'lnanda

)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya AN rights reserved | +62-21-7455555



(ﬁ LAPORAN HARIAN PELAKSANAAN SANEON/T0
;/:;;;,. - KERIA PROFESI
Nama Mahasiswa : Ghina kamilah
Program Studi/NIM : imu Komunikasi / 2021041003
Nama InstansV Perusahaan : Travel Jaman Now
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Social Media
Tanggal Pelaksanaan KP : 01 Februari 2025
Paraf
No.| Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
__Keda
15 200022025 « Revisi konten voucher hotel
+ Revisi konten informasi
» Membuat caption untuk postingan testimoni
« Upioad ketiga konten di Instagram
16 | 210212025 «  Memastkan konten untuk d upload
* Membuat caption untuk testimoni
» Upload ketiga konten di Instagram
17. | 220272025 » Membuat dan merevisi caption untuk voucher 9/‘
hotel
« Revisi konten informasi Instagram
18, | 230272025 » Revisi konten voucher hotel [
19. 2410272025 » Membuat caption untuk postingan IG (konten
voucher hotel dan konten informasi) dan upload
konten A
20, | 25/02/2025 « Rewvisi KOP surat
» Upload konten testimoni dan konten informasi 9’
21, 26/002/2025 » Revisi design konten voucher hotel [},‘
Lo . RmmﬂmllG
22 | 280272025 » Ganti tanggal untuk voucher hotel ()~
« Edit harga di konten voucher hotel
23 010372025 « Membuat caption konten informasi Q”
« Membuat caption konten testimoni
24, 02/03/2025 « Revisi caption konten informasi dan test g,.
«__Upload konten instagram _

** jka tedak mencukups. dapat menggunakan lebih dan 1 (satu) lembar

Tanggal: 06 M_Q\ 2025

( Hasra Thnando

)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. Al righis reserved | 462-21-7455555
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(53 LAPORAN HARIAN PELAKSANAAN | SPT/03/50P27/F-03
Vit KERIA PROFES|
Nama Mahasiswa : Ghina kamilah
Program StudVNIM : llmu Komunikasi / 2021041003
Nama InstansV Perusahaan : Travel Jaman Now
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Social Media
Tanggal Pelaksanaan KP : 01 Februari 2025
Paraf
No.| Tanggal Materl yang Dikerjakan Pembimbing
25 030372025 « Membuat konten voucher hotel
« Membuat konten Informasi
« Rewvisi lagu untuk video konten Free Visa Japan
26 | 04032025 « Upload konten informasi
« Revisi konten terbaru
+ Membual caption IG konten informasi 9‘
« Mengubah harga voucher hotel untuk konten
27. 05/03/2025 « Gant tipe kamar untuk konten voucher hotel
+ Revisi konten voucer hotel
« Membuat caption konten voucher hotel
28. | 060372025 « Membuat konten terbaru
« Revis: konten
* Revisi template konten vouchar hotel untuk posisi
logo
29. | 07/03/2025 « Memastikan penempatan logo I
30 | 100372025 « Memastikan penempatan logo pada template 94
31 | 1100372025 + Membuat tiga konten sekaligus (konten 5.6.7) g.
32, 16/0372025 » Membuat dua konten benkutnya (konten 8 dan 9)
+ Login ke akun TikTck Travel Jaman Now
* Rewsi konten 5 dan 6
» _Upload konten tiktok A
33 17/03/2025 « Revisi konten voucher hotel
* Menunggu persetujuan upload konten TikTok
34 200032025 « Buka Bersama tim s]_

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan kb dan 1 (satu) lembar
Tanggak 06 Mei 2025

( Hasra '“-"nardo )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya All rights reserved. | +62-21-7455553
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(‘j. LAPORAN HARIAN PELAKSANAAN WHONI0R22/7:08
\./‘.,I;;:,. o KERIA PROFESI
Nama Mahasiswa : Ghina kamilah
Program Studi/NIM * limu Komunikasi / 2021041003
Nama InstansV Perusahaan : Travel Jaman Now
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Soclal Media
Tanggal Pelaksanaan KP : 01 Februari 2025
Paral
No.| Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
35 210372025 « Update akun TikTok untuk citautkan ke Instagram ?
36 | 260372025 «  Upload konten ke-5
« Membust kartu ucapan idul fitri untuk hamper ke
beberapa influencer
37. 28/03/2025 « Revisi konten-konten
« revisi kartu ucapan
+ upload konten testimoni dan konten informas!
. konten tiktok
38, | 29/03/2025 « Memberikan hasil revisi konten-konten 0
39. | 050472025 * membuat capbion untuk postingan libur lebaran
« upload konten libur lebaran
40, 07/04/2025 + Membuat akun canva Travel Jaman Now lerbanu
dan membuat premium
+ Membuat konten selanjutnya
+ Membuat capbon untuk skyworld genting
41. 08/0472025 » Edit harga untuk konten voucher tiktok
+ Revisi dan upload ulang konten tiktok /
a2 | 11042025 «  Membuat template untuk Compro bl
a3 12/0472025 * Membuat caption konten voucher hotel
* Membuat caption konten testimoni
+ Upload konten di Instagram A
34 | 13042025 « Upload konten TikTok |
45 15/0412025 + Membuat caption untuk konten TikTok dan upload
kontennya
» Revisi konten 7 1G %
+ Membuat caption untuk ketiga konten Instagram

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dan 1 (satu) lembar

Tanggak 06 Wi 2025

Pembimbing

( HGS!‘a F’-nan&a

)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya Al rights reserved. | +62-21-7455555
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(’j. LAPORAN HARIAN PELAKSANAAN SPT-/08/S0P-27/F-G3
k/‘.i-:;:.._.. KERJA PROFES!
Nama Mahasiswa : Ghina kamilah
Program Studi/NIM : limu Komunikasi / 2021041003
Nama Instansi/ Perusahaan : Travel Jaman Now
UnitBagian/Seksi tempat KP : Social Media
Tanggal Pelaksanaan KP : 01 Februari 2025
Paraf
No.| Tanggal Materl yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja |
46. 16/04/2025 « Mengubah tanggal hotel untuk konten voucher
hotel
« Membuat caption konten informasi dan upload ke
nstagram
47. | 17/04/2025 »  Melakukan editing video tempat wisata
48. | 18/04/2025 «  Rewisi konten informasi 7\
49. | 19/0472025 « Diskusi terkalt konsep video yang akan di buat .
« Membuat caption dan memdih lagu untuk di
upload
« Upioad konten tkiok
50. 20/04/2025 « Diskusi lanjutan terkait konsep video-video yang
akan dibuat
« Upload ketiga konten instagram 9A
51. | 21/0412025 » Membuat dan memberikan hasil editing video A
52. | 22/042025 « Membuat caption konten TikTok P
53 | 23/0472025 « Rewisi terkait editing video yang sudah diberikan
« Upload konten tiktok A
54. | 250472025 « Diskusi terkait konten untuk kerjasama dengan 2
Atta H.
55 | 28/0472025 « Mengirimkan hasll revisi video }k
« Membuat konten ke9 Instagram
56. 20/04/2025 « Editing video kedua terkait tempat wisata
« Lanjut melakukan Rewvisi video pertama
« Upload konten tiktok
57, 30/042025 « Membuat video promo yang bekerjasama dengan
Shandy Aulia terkait promosi tempst SPA
« Upload konten Instagram
« Upload konten tiktok

Tanggal: 06 ¢l 2075

P

( Hafm Tanando

Kerja,

)

Capyright ©2020 Universitas Pembangunan Jayw AN rights reserved | 462-21-7455555
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Lampiran 1.5. Lembar Bimbingan Kerja Profesi

4. |23 Mei2025|  Finalisasi lerkait laporan magang

SPT-1/03/50P-27/F-04
2] FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI
Nama Mahasiswa : Ghina Kamilah
Program Studi/NIM : limu Komunikasi / 2021041003
Nama Instansi/Perusahaan : Travel Jaman Now
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Social Media
Tanggal Peiaksanaan KP : 03 Februari - 30 April 2025
Nama Dosen Pembimbing KP : Reni Dyanasari, S.1.Kom., M.Si.
Paraf " Paraf Dosen
No. | Tanggal Materi Nihasiebn Pembimbing
1. | 31 Januari | Membahas dan mendiskuskan terkait ’
2025 tempat pelaksanaan magang ¢~ [\9\_,
2. 19 Maret Mengumpulkan Bab 1-2 dan revisinya @h ;
2025 /\9\/
3. |20 Mei 2025 Mengumpulkan revisi bab 1-2 dan
mengecek bab 3-4 G]A“ %
a1

== yka tdak mencukups, dapal menggunakan lebih dan 1 (satu) lembar

Tgl: 23 Mei 2025
Dosen Pembimbing KP,

(Reni Dyanasari, S.|.Kom., M.Si.)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | 462-21-7455555



Lampiran 1.6. Formulir Keterangan Selesai Kerja Profesi

) TRAVEL JAMAN NOW

Jalan Garuda Raya Blok A-9 Nomor 16, Kel Bakti Jaya
Kee. Setu, Kota Tangerang Selatan, Banten, 15315
trave hamannow @ outlook com

08121144553

Travel Jaman Now

No 0001/ TIN-HRD/SKSM/25 Tangerang Selatan, 06 Mei 2025
Lamp -
Hal Surat keterangan selesai magang

Yang bertanda tangan di bawah ini

Nama Raynaldo

Jabatan Direktur

Alamat Jalan Garuda Raya Blok A-9 Nomor 16, Banten, 15315
Menerangkan bahwa :

Nama : Ghina Kamilah

NPM 2021041003

Universitas Universitas Pembangunan Jaya

Dengan ini kami sampakan bahwa Mahasiswi tersebut di atas telah selesai melaksanakan
kegiatan magang kerja di PT. Travel Jaman Now selama + 13 minggu, yaitu mulai tanggal 3
Februari 2025 sampai 30 April 2025

Selama magang tersebut, yang bersangkutan telah membantu dalam pengelolaan media
sosial PT Travel Jaman Now serta beberapa pekerjaan administrasi lainnya. Dan pada saat
surat ini dikeluarkan, yang bersangkutan telah melaksanakan tugas dan tanggung jawabnya
dengan baik

Demikian surat keterangan magang ini kami buat untuk dapat digunakan sebagaimana
mestinya

Hormat kami
Tangerang Selatan, 08 Mei 2025

Travel Now

PT Travel Jaman Now

A-10



Lampiran 1.7. Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi

( FORMULIR RENCANA TINDAK LANJUT |  S°T-/03/50P-27/5-05
A / PEMANTAUAN KERJA PROFESI
Nama Mahasiswa : Ghina Kamilah
Nomor Induk Mahasiswa : 2021041003
Instansi . PT. Travel Jaman Now
Program Studi . limu Komunikasi
Bagian/Divisi . Social Media
Uraian Pekerjaan . Social Media Management
Hasil Pemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi :
1| CPMK1 _ ahasiswa mampu memahami proses pengelolaan media sosial
Mahasswa mampu meningkatkan mulai proses pra produksi hingga pengunggaan
pengalaman, kmwum dan onten
keterampdan daiam duria kena,
sesual dengan program studnya (Pencapaian CPMK 1: 85%)

2 |CPMK 2 : Mahasiswa mampu mempelajari proses kreatf dalam
Wmmwm kotlhnmedh.sowmmwlhmmh&n
apet diadi "‘""’"m: “ yang disesuaikan dengan minat dari audiens
Rl eaET: b paian CPMK 2: 85%)

3| CPMK 3 . Mahasiswa memiliki keinginan untuk belajar dengan proses/
Mahasiswa mampu mendapatian istem kerja di perusahaan, dapat beradaptasi dan berkomunikasi
gambaran dura kerja engan rekan k’]a

Pencapaian CPMK 3: 83%)

4 | CPMK 4 ahasiswa mampu melakukan proses kerja yang sesuai dengan
Mahasiswa mampu mendapatkan aktik nyata pada industri kreatif saat ini
masukan guna umpan balik dalam
usaha penyempurnaan kurfulum
st dan massaranat " "%\ (Pencapaian CPMK 4: 83%)

5| CPMK5 ahasiswa dapat bekerja baik sehingga membuka peluang
Mahasiswa mampu membina dan j untuk kegiatan kerja profesi selanjutnya

kerjasama antara

UPJ dengan instansi/perusahaan

Keria Profesi {Pencapaian CPMK 5. 85%)
Catatan Tambahan .
Tgl: 8 Mei 2025 Tgl: 9 Mei 2025 Tgl: 26 Mei 2025

: : ) Mengetahul,
Kerja, Dosen Pembimbing KP, Kepala Program Studi,
Ao

Hasra Trinanda Reni Dyanasari, M.Si

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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LAMPIRAN B
Lampiran 2 1. Dokumentasi Kegiatan Pekerjaan

ONiya juga @ijeniusconnect yg membantu pembayaran
‘apapun bahkan bisa pake buat bayar met dan bus jadi
‘gaperiulg bell ezlink o4 =

Happy banget roadtrip kmen kita

bisa buat makan +gak pusi
booking? byk hoteltinggal bayar 1x
beres alhamduiilah.

 TEMPAT YANG
WAJIB DIKUNJUNGI DI JEPANG

s yang paliog
im,

081211445531
@TravelJamanNow
.o ceensos

VOUCHER HOTEL
HARPER KUTA BY ASTON

Csoox vow SRR

081211445531
ave! w

|

VOUCHER THE TRANS
LUXURY HOTEL BANDUNG

BOOK NOW

081211445531

@TravelJamanNow
seveseeansese

B-1



Lampiran 2. 2. Dokumentasi Parktikan dan Mentor Menggunakan Almamater
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