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) FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI

Unmeritay
Pembangunan Jaya

Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa : Annisa Fitri Hartanti

NIM : 2022021067 Tahun Akademik : 2024/2025
Program Studi : Manajemen
Materi/Judul KP : Aktivitas Kerja Profesi Pada Divisi Finance di PT Pintar Pemenang Asia

Identitas Instansi/Perusahaan
Instansi/Perusahaan : PT Pintar Pemenang Asia

Nama Pejabat : Novita Lestari
Jabatan : Accounting Manager
Alamat KP : JI. Hang Lekir | No.2, RT.003/RW.3, Gelora, Kecamatan Tanah Abang,

DKI Jakarta, Daerah Khusus Ibukota Jakarta 10270
Telepon/email : 085777809377 / novita.lestari@pintar.co

Masa Kerja Praktek  : 5 Bulan
: Mulai dari : 3 Februari 2025 sampai dengan: 26 Juni 2025

Dosen Pembimbing : Zulkifli, S.E., M.M

Kerja Praktek
Tgl: Tgl: Tgl:
Yang mengajukan, Mengetahui, Menyetujui,
Dosen Pembimbing KP, Kepala Program Studi,
(Annisa Fitri Hartanti) (Zulkifli, S.E., M.M.) (Dr. Dede Sulemap, S.E., M.M., CMA.)
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SPT-1/03/SOP-27/F-02

(l:ﬁ/ ) FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI
::r:b’;:‘guﬂm laya
Nama Instansi : PT Pintar Pemenang Asia
Nomor Identitas Instansi *)  : 8120105951777 (NIB)
Alamat :JI. Hang Lekir | No.2, RT.003/RW.3, Gelora, Kecamatan Tanah Abang,

DKI Jakarta, Daerah Khusus Ibukota Jakarta 10270.

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa :  Annisa Fitri Hartanti

Nomor Induk Mahasiswa 1 2022021067

Program Studi :  Manajemen

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai . 3 Februari 2025

Tanggal Selesai 1 26 Juni 2025

Total Jam Kerja **) . 828 Jam

BagiarVDivisi : Finance

Uraian Pekerjaan ***) : Bertugas membantu administrasi seperti menginput pembayaran

admin bank dan faktur pembelian melalui system Accurate, merekap
PPN, PPh 21, PPh 23, dan bukli potong pajak, serta membantu
dalam pengisian Finance Tracking.

Nama Pembimbing Kerja : Novita Lestari
Kontak Pembimbing Kerja : HP :085777809377
Email : novita.lestari@pintar.co

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: Tgl:
Mengetahui, Menyetujui,
Pembimbing Kerja Bagian SDM/Human Resources/
@ W Personalia
(AT LBERL ) (bhmad | skbort )
dibuktikan d dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, g
Perusahaan, SIUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP
*#) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam keja

**+) Bisa dituliskan dalam lemb terpisah apabil pat tidak mencukupi
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(‘j LAPORAN HARIAN

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Fcn :u-..p Nan Jayd

Nama Mahasiswa : Annisa Fitri Hartanti

Program Studi/NIM : Manajemen / 2022021067

Nama Instansi/Perusahaan : PT Pintar Pemenang Asia
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Finance

Tanggal Pelaksanaan KP  : 3 Februari 2025 s.d. 26 Juni 2025

12 Februari 2025 wmmmmmzm

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
MWMMWMMMWPTPW
1 3 Februari 2025 !! girim invoice produk dan faktur K untuk Mandiri fa team AR
2 4 Februar 2025 h MWMCA
3 5 Februan 2025 | M ,‘ mmmmm periode Januari
4 6 Februari 2025 | Meng biaya admin bank pada sistem A periode Januari
5 7 Februari 2025 | Meng biaya admin bank pada sistem A periode Januar
6 10 Februari 2025 MMWnbk(PPhhdnﬂ)hhnM‘
7 11 Februari 2025 g koran BSI untuk diinput ke A
8
9

13 Februari 2025 Menginput biaya admin bank pada sislem Accurate
Mengiim email imbauan pelaporan SPT Pajak _

14 Februari 2025 | Menginput biaya admin bank pada sistem A periode Januari

-
-lo

-

17 Februari 2025 | Menyusun rekapitulasi PPh 21 tahun 2024

kocan BNI
18 Februari 2025 | Menginput blaya admin bank periode Januari

-
N

13 | 19 Februari 2025 Membual jumal umum dari rekening koran BNI

14 | 20 Februari 2025 | Membuat bank statement Bank Mandiri

15 | 21 Februari 2025 | Mengi Finance Tracking tahun 2024

Menginput Finance Tracking lahun 2024
16 | 24 Februan 2025 | y1ombuat jurmal umum dari Bank Statement Bank Mandir

17 | 25 Februarn 2025 | M jumal umum dari Bank Sta Bank Mandiri

18 | 26 Februari 2025 | M delail cash dan cash equivalent setiap bank untuk periode Januan 2025
19 | 27 Februari 2025 | M pelaksanaan event Pintar Anniversary

20 | 28 Februari 2025 | M detail cash dan cash equivalent setiap bank untuk periode Januari 2025

21 3 Maret 2025 Membuat detail cash dan cash equivalent seliap bank untuk periode Februari 2025
koran BSI untuk di ke Accurale

Mummmmmnmwmmmm

2 4Maret 2025 | PMVTKIdi website resmi Bank Mandid, Bank BJB, Bank Jateng, dan Bank Jateng
MMMWWKGE&MM

23 5 Maret 2025 Menginput biaya admin bank pada sistemn A periode Februari

24 6 Marel 2025 Menginput biaya admin bank pada sistem Accurate penode Februari

9 | 7Menrines | AR Sesens S g AV Lamook

26 10 Maret 2025 | Merekap bukti polong PPh

27 11Maret 2025 | Merekap bukti potong PPh

2 12 Maret 2025 mmmmm*&mmuﬁw

29 13 Marel 2025 | Merekap bukti polong PPh

30 14 Maret 2025 mmmm

31 17 Maret 2025 | Menginp: periode Februari ke A

RS RRIS [s[SRRS(Y2 | [BBIS RRERFRSE
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32 | 18Marot 2025 | Menginput amortisasi periode Februari ke A 0~
33 | 19 Marel 2025 bukti potong PPh [
34| 20 Maret2025 | Merekap bukii potong PPh (Ve
35 | 21Maret2025 | Menginpul biaya admin bank pada sistem Accurale periode Maret A~
36 24 Marot 2025 WWWPS““MWMAWMHMM q}’
_Marokap bukli potong
37 | 25Maret2025 | Membuat flowchart banking loan p bank BNI AV
3 | mMantoss | Rembtincs Cohulmiatng nasny ci . e e
30 | 27 Maret 2025 | Memb hvoum kel y class (&
Mony P ing koran BSI untuk dinput ke Accurate
40 | SArh2025 | Manyumin dotah cesh den cesh equivelen paiode Mers M
Merekap PPN Tahun 202
41 9 April 2025 Wmmmmmuommumhmm o~
memhmm
42 10 April 2025 | Menginput faktur trip pak ray marot 2025 a/,.
Manginput amortisasi periode Marel ke Accurate
43 11 Apnil 2025 | Menginput faktur pak ray februari 2025 Ap
b 5
M | MAI2025 | penginput Mzmoc(omc_agngzs (e
45 | 15Aoriz02s | Menginput fakiur pembalian CC (Credil Card) marat 2025 O
46 | 16 April 2025 | Meng pombel. -
47 | 17 April 2025 | Menginput faktur pembelian CC (Crodit Card) maret 2025 |~
48 21 April 2025 Wmmmmmmnmw L~
notulensi terkait Travel
49 22 April 2025 WMMM Policy 6"
50 | 23April2025 | Merevisi Travel Policy dalam bentuk Excol A~
51 24 April 2025 | Menginput Finance Tracking Maret 2025 L~
52 25 April 2025 | Menginput Finance Tracking Maret 2025 L~
83 | 28Aori2025 mmmmmzﬁs -
54 | 20 April2025 | Menginpul faktur pembelian CC (Credit Card) April 2025 A~
55 30 April 2025 | W faktur pembeli oc(cmucacu)mnm (L~
56 2Mei2025 | Meny g koran BS! untuk diinput ke A a-
wwmmmmmmnmm
57 5Mei2025 | Menyesuaikan lemplate mulase Xendit untuk diinput ke Accurate a,,.
Menginput faktur pembelian CC (Credit Card) April 2025
Menginput Finance Tracking April 2025
58 6Mei2025 | Menginput faktur pembelian CC (Credit Card) April 2025 (\,
Menyusun detail cash dan cash equivalent periode April
Menginput Finance Tracking April 2025
7Mei2025 | Menginput faktur moc(o-wcammms a,,
un delail cash dan
60 8 Mei2025 | Email blast pemb hasi W —
61 9Mei 2025 | Menginput biaya admin bank pada sistom A periode April (Vs
62 13 Mei 2025 | Menginput blaya admin bank pada sistem Accurate periode Aprl 0
63 14 Mei 2025 | Menginput biaya admin bank pada sistem A periode April (=
& 15 Mei 2025 mngmumum;;.mmm.os:(cnuic-mm»azvozsm.ml 0
65 16 Mei 2025 | Menginput biaya admin bank pada sistem Accurate periode Mel (P
66 19 Mei 2025 | Menginpul biaya admin bank pada sistem A periode Mei [(=3
67 | 20Mei2025 “""""!!!"!m""‘””x! . =
68 21 Mei 2025 | Menginput faklur pajak BCA April [N
69 22 M0i 2025 | Menginput faktur p ck petty cash GA L~
70 23 Mei 2025 | Menginput faktur pembelian ck petty cash GA [
71 26 Moi 2025 | Merokap mutasi Credit Card Mei 2025
72 27 Mei 2025 | Menginput faklur pajak BCA Maret
73 28 Mei2025 | Menginput faklur pajak BCA Maret
74 30 Moi 2025 | Menginput biaya admin bank pada sistem A perioda Mei (
75 2 Juni 2025 jenginpul biaya admin bank pada sistom A pariode Mel
76 3 Junl 2025 senginput faktur pembelian CC (Crodit Card) Mol 2025 [iw
77 4Juni2025 | Menginput faktur pembelian CC (Credit Card) Mel 2025 Mo~
78 5Juni2025 | Menginput faktur pemb GA
79 9Juni2025 | Menginpul sak mbelian €C (Crdi| Cod) Med %"‘
80 10Juni2025 | Mengwnput Fatiue pembelian CC (Lredd i 2025 [
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81 11Juni 2025 |Qekap Crodt Gad
5| 120025 i Coc\ Gl 7o

83 13 Juni 2025 h%_gﬁlga 04y - W%
16 Juni 2025 | Mengwpul Traster Bant TS\

17 Juni 2025 | Menpmput  Creddt Comd

18Juni2025 | fma\ Wiwice,

19Juni2025 | wput &l Gord

20 Juni2025 | \wpu) _ onk Mlecn Tunt

3|38 |(3[&[&X|E

23Juni2025 | (wpwt Adwiw
24 Juni 2025 wimt N

91 25 Juni 2025 ap_Credil Caed Juwt

92 26 Juni 2025 o Crdi} (ary

?%%? SRISERR

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 1| juw 201§
Pembimbing Kerja,

(Xkﬁy.

( Nowka (eyqw )
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SPT-1/03/SOP-27/F-04
FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

Pembangunan Jaya No. Rekaman
Nama Mahasiswa : Annisa Fitri Hartanti
Program Studi/NIM : Manajemen /2022021067
Nama Instansi/Perusahaan : PT Pintar Pemenang Asia
UnivBagian/Seksi tempat KP : Finance
Tanggal Pelaksanaan KP : 3 Februari 2025 s.d.26 Juni 2025
Nama Dosen Pembimbing KP  : Zulkifli, S.E., M.M.
| 25 . Paraf Dosen
E L <o Al Paraf
@ Tanggal | CMated | pghasiswa | Pembimbing
[aels
b wa 2015 Elmbmsu“ Boo 1, 5,0 9’\‘4
2. 4
WY Mé 205 | R Beb 1,01 9‘“"\
35
1 W6 208 | Pong Bab W) O
a. ; !
03w 205 | Bimbingan bab 4, don finalisow bab LAY M &
"= Jika lidak mencukupi, depal menggunakan lebih dari 1 (salv) lembar ]
Tgl: 10 Juw 202§
Dosen Pembimbing KP,
v

( Zulkifli, S.E., M.M.)
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FORMULIR RENCANA TINDAK LANJUT SEPNOABORAT/POS

fentn PEMANTAUAN KERJA PROFESI
Nama Mahasiswa Annisa Fitri Hartanti
Nomor Induk Mahasiswa 2022021067
Instansi PT Pintar Pemenang Asia
Program Studi Manajemen
Bagian/Divisi Finance

Uraian Pekerjaan

: Bertugas membantu administrasi seperti menginput
pembayaran admin bank dan faktur pembelian melalui system
Accurate, merekap PPN, PPh 21, PPh 23, dan bukti potong
pajak, serta membantu dalam pengisian Finance Tracking.

Hasil Pemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi :

1| CPMK 1 : | Mahasiswa mampu menemukan wawasan,pengetahuan,
pengalaman, kemampuan, dan keterampilan dalam dunia
kerja yang selaras ilmu manajemen yang dipelajari.

2 | CPMK2 : | Mahasiswa mampu menyerap informasi mengenai hakekat
pekerjaannya dan mengidentifikasi berbagai permasalahan
yang terjadi untuk dijadikan sebagai bahan kajian dalam
penulisan laporan Kerja Profesi.

3| CPMK3 : | Mahasiswa mampu mendapatkan gambaran dunia kerja dan
menemukan visi pribadi dan semangat serta komitmen bagi
pilihan kerja kedepannya.

4 | CPMK 4 : | Mahasiswa mampu menggali masukan guna umpan balik
dalam usaha penyempurnaan kurikulum yang sesuai dengan
tuntutan dunia industri dan masyarakat.

5 | CPMK5 : | Mahasiswa mampu memelihara peluang kerjasama harmonis
yang berkelanjutan antara UPJ dengan instansi/perusahaan
tempat mahasiswa melakukan Kerja Profesi.

Catatan Tambahan

Tgi: Tgl: Tgk:
Pembimbing Kerja, Dosen Pembimbing KP, Mengetahui,

(W

Kepala Program Studi,

de Su‘ew\qt\.s-h“;‘“w CMA,

)
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SPT-1/04/50P-07/F-02
(@j FORMULIR PENILAIAN PEMBIMBINGAN KP
PemDAnLNdF | ¢
Menyatakan bahwa dari hasil pelaksanaan Kerja Profesi atas nama :
Nama Mahasiswa : Annisa Fitri Hartanti
Prodi/NIM : Manajemen / 2022021067
Nama Instansi/Perusahaan : PT Pintar Pemenang Asia
Unit/Bagian Tempat KP : Divisi Finance
Periode KP : 3 Februari 2025 s/d 26 Juni 2025
Diberikan penilaian sebagai berikut :
__lindikatorPenilalan [ Nllai(N) | Bobot(B) | NxB
Etika % 5% | g
5 Kedisiplinan P 5% ‘ 49
Tranggung jawab % &% I 19
Kerjasama R o ]‘; ‘4.‘)f
P Pengembangan dirl / Lifelong learning % 10% : _i B ';5,:
KU | Komunikasi B Zb—— -—10;/" '7 ii _
KU | paya Analisa B 90 ‘_1_6%7 ;—‘ 75,&, R
KU | kualitas hasil kerja . % - 10% 9,%
KK | Kompetensi berdasarkan bidang ilmu RS 9;_ 7 ; 20% \9
KK | pemecahan masalah - 9 l 20% t 9
f Jee | %

Tangerang Selatan,
Menyatakan,

(Novita Lestari)
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Lampiran 1. 9 Praktikan Bersama Rekan Magang

Lampiran 1. 10 Ruang Kerja Divisi Finance
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