LAMPIRAN-LAMPIRAN

Lampiran 1. 1 Surat Pengantar Kerja Profesi

sU NG IAN
N oS ERSMAN LI
Tangeal  © 12 Januars 200¢
Hal + Permobonan Koga Profesi (RP)

Nepada yang Terhormae,

Kepala Depastemen HRD & Umum

;I' Madila Nusantara Gumilang (Medi-Cally

Treasury Tower LT Unit F District $ SCBD Lot 28 Jondern!
Sinfirmnan Kav 5233, hel. Senavan, Kov. Keday oo Bane,
Jahara Sclatan, DRI Jalarta,

Dengan hormat,

Berlemaan ﬂmpn adanya program Kega Profesi (KP) - \I.\un;‘l'uld Imdustri bagl mahasiswa
program sarfjana Univensitas Pembangunan Jona, dengan ini kami mengajulkan permobosan

pencmpatan KP selama periode 6 bulan & PT Modiha Nusamar Gamilang (Medi-Call), untuk
mabasiswa hami schagai berikut:

No Nama NIM Scenester Progesm Studi

| Bunga Kametia 2022021091 H Manajemen

KP dilahsanalan dengan harapan mahasiswa kami dapat dibimbing untuk mvelakukan kerja sesuai
dengan Lorangha acuan hega diperusahaan,

Demnikiantah yang dapat kaeni sampaikan,
Atas perhatian dan bantuan Bapak/Ibe, kami sampaikan terima hasih,

Hormat Kami, -

Koordinasor Kerjs Profest

Tembusen:
1. Kepala Program Studi Mansjemen

Untwenitas Femtargensn Jays :
Controwasin Roga Bk R17F, Bistarn ey Yaweh Bocv. Gpulet 1oageranyg Selatan, 154
:I.Ll;:"!”“ | feE A2V AIS 2Y (Marenng) | e ﬂl)ﬁ“"ml Webdle wew v o
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Lampiran 1. 2 Formulir Pengajuan Kerja Profesi

SEFEYOVSOR 200 o1
y FORMULIR PENGAJUAN KERJIA PROFESI
Idontitas Mahasiswn
Nama Mahasiswo Burgn Kameha
N\ 2022021001 Tahun Akademik . Geney  fo2 / 2036
Program Studi Manaemen
MatorvJudul KP Tox(onoan Kearoton foco Gogan Aden parner Fecrunmet
fada perugahoon P yy1
Identitas InstansiPorusahaan
InstansiPerusahaan  PT Medika Nusantara Gumitang
Nama Pejabat Bughl Riyanta
Jabatan Mo
Alamat KP PT Medika Nusantara Gumiiang Treasury Tower Lt 7 Unit F District 8 SCBD
Lt 28 Jenderal Sudrman Kav 52-53, 12120, Jakarta Selatan
Telepon/email ' Info@medi-call i
Mulai dani - 18 November 2024  sampal dengan © 18 mel 2021
Dosan Pembimbxng
Kerja Proktek Doddy. otoamd. Altusuarvbe. £ .4 WA, ... (Diisd oloh Kaprod)
Tal /ot / 202 Tal 21 for [ 2ene Tor 12 o/ 2010
Yang mengajukan, Menyetujul,
Kepala Program Studs,
(B xamiro ) (Or: G sakepon, 5. M. om.




Lampiran 1. 3 Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPT/03/50P-27/F02
Si/j FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI
Nama Instans: : PT Medika Nusantara Gumilang (Med:-Catf)
Nomor Identitas Instansi *)
Alamat Treasury Tower Lt 7 Unit F District 8 SCBD Lt 28 Jenderal Sudrman
Kav 52-53, 12120, Jakarta Selatan
Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profes| untuk
Nama Mahasiswa : Bunga Karmelia
Nomor Induk Mahasiswa 2022021091
Program Studi . Manajemen
Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:
Tanggal Mulal . 18 November 2024
Tanggal Selesai : 18 Mei 2025
Total Jam Kedja **) : 920 jom
Bagian/Oivisi  Admin Partner Recrugment
Registrasi partner dan melakukan Share Job Partner
Nama Pembimbing Kera . Dina Anggraini
Kontak Pembimbing Kerja : HP 081316331167

Email : dina anggraini@medi-call.\d

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya,

Tal 23/ er
Mengetahui,
Pembimbing Kerja

*) Instansi KI* wajib berbadan bukum, dibuktikan dergan dokumen resmi antara fain tetapi tidak terbatas pada Akt
Perusahaan, SIUP dan NPWP; dan badan milik heluarga inti dart mahasiswa yang melakuban KP

**) Jumlah jam kerya KP minimal 400 jam herja

**e) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak monculupi
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Lampiran 1. 4 Laporan Harian Kerja Profesi

(ﬁ LAPORAN HARIAN SPT/03/50P27/7-03
J ‘ . PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa . Bunga Kameba

Program StudiiNIM - Manajemen / 2022021091

Nama InstansiPerusahaan ; PT Medika Nusantara Gumilang
Unit/Bagian/Seksi tempat KP - Admin Partner Recruitment
Tanggal Pelaksanaan KP 18 November 2024 5.d.18 Mei 2025

Tanggal Materi yang Dikerjakan

18/11/2024  Perkenalan mentor dan tim, serta penjelasan Standar Operating
SOP) divisi partner recruitment.

;;1

1971172024  Mendapatkan arhan penggunaan sistem internal dan penjelasan tugas-
Ega_smghams dikerjakan

20/11/2024_ Penjelasan tugas-tugas yang menjadi tanggung jawab utama

-

2171172024 Mendapatkan  arahan masuk ke sistemn  intermal  untuk

&
L

25/11/2024 Membalas semus pesan masuk dari

fmenggunakan sistem administrasi
22112024 Melakukan uji coba sistem internal perusabaan secara mandir %

26/11/2024 Melakukan pengungzahan dokumen terbary SIP partner dan
tindak lanjut atau Follow up

281172024  Melakukan pengecekan status New-Incomplere yang memlqi\thn
belum melengkapi administrasi dan Follow — up ptma'
clengkapi dokumen

20/11/2024 Melakukan pengecekan status Undefined calon partner untuk mel&uhl1
verifikasi email

A

2/1272024  [Pengecekan validasi dokumen calon partner dan follow — up untuk tahap(
anlerview

3/12/2024 _ Pergantian alamat domisili partner pada sistem administrasi

4122024 Pengecekan status Undifined dan Follow-up partner untuk \miﬁh:1
email

2.
2
Z

51272024 Membalas pesan masuk dari partner dan calon partner meapem1

B

6/12/2024  Membantu partner untuk msmmmﬂ &

91272024 lakukan diskusi mengenai calon partner (dokter, perawat, bidan d|1
ish pi) yang tidak memenuhi syarat terima

g0y

10/12/2024  Melakukan pengunggahan dokumen SIP terbaru partner dan
likasi partner dapat diaktifkan kemball

111272024 Membanty  panner yang mengalami kendala pada aplikasi

mengsjukan van pada divisi terkait
18 | 121272024 Pengecekan status  New-Incomplete dan follow-up  partner mnli Cg
mele i administrasi K

13/1272024  Membal mmmuﬂ&ﬁmm&ncﬂmmmwwﬂ
an pendafiaran Cg 2
| éj

16/122024 ceekan status New dan validasi dokumen

C 5439»;*{ 0302(1 bun'nms Pcnhmlumn MA Allnrh.u n.-wnwl | '62 21.7458585

L—J




No. Tanggal Materl yang Dikerjakan Pembimbing
21 17/1272024  Meclakukan pergantian pifihan layanan paniner dari perawat visit menjad
Homecare dan kanfirmasi tim mkalt untuk dilakukan folfow-
22 18/12/2024 Melakuk egahan dok partner dan konfirmasi &
jonal untuk diaktifkan kembali ﬂmﬂl partner e
23 19/12/2024 Pengecekan siatus Incomplete dan melakukan follow-up untuk partner 4
E mengirimkan dokumen yang perlu di unggah
24 | 231272024 Pengecekan volidasi dokumen dan  follow-up uniuk dapat ke
nlerview & >
25 | 241272024 mbalas pesan masuk mmamabnpmmmtﬁuu‘ 2
dan layanan &
26 | 271272024 gecekan kelengkapan dokumen status New dan melakukan vali 4
gokumen, serta follow- uti ke interview :
27 | 3011272024 Melakukan pencatatan dm pengubahan status menjadi  complete
stem internal pe: : i
28 | 311272024 Pengecckan status lvxlm‘e dan mehkuhn validasi dokumen dari mﬂ
but, senta follow-up untuk pas t ke tahap interview té T
29 2/012025 b wmmk&ncdwmmmmmw @
a n dan pendafts
30 310172028 gooekan status mdeﬂmd. pencatatan pada sistem in
-------- dan melakukan follow-up untuk partner dapat verif g8
il
3 610172025 pcekm status m—hmnpkn dn meunkln validasi dokume cg i
p bahan status camplet.
32 7/101/2025 3 tu pengunggahan dokumen pnnner yoang mengalami kendals m
pada sistem pendaftaran
33 810172025 dakﬂm:hmuwpmummmmdzmm &
pencatutan grup penerima informasi .
34 | 9012025 Munbmlu partner pengubahan layanan dan perawat visit ke N Cﬁ_
promecare dan konfirmasi ke divisi homecare untuk dilakukan
35 | 100172025 Pengecekan status new-Incomplefe untuk dilakukan JSollow-up partred c@
dokumen dan sistem internal
36 | 13/01/2025 Pengecekan siatus mew pada registrasi untuk  dilakukan Ca
umen dan follow- ke tahap interview -
37 | 141012025 Membuka lowongan tenaga medis pada websita Jobstreet &
elakukan lesaian
38 | 15/01/2025 Melakukan pengubahan layanan calon partner menjadi homecare 4.-1 &
Inelakukan konfirmasi kepada tim homecare_
39 | 16/012025 Membalas pesan masuk dari calon partner dan partner M @
ndafiaran dan layanan
40 | 17/01/2025 Egccdzm status new-incomplete, pencatatan di tracking sistem du‘ C@
llerw-spy partner untuk melengkapi dokumen :
a1 | 2000172025 lakukan pengnnwhm dokumen llqunﬂ mﬂdmkonﬂmﬂpﬁ !ﬁ
42 | 210172025 pecekan mlus new pada registrasi mlmk dilakukan vnﬁdn1 Cg
43 22/012025 lidasi dokumen dari
Interview I qﬂ
44 | 230172025 Melnlmlum pemmhn pmhm [ partner dari p visit menjad

i pada tim terkait untuk dilakukan follow-up '
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Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
45 | 24012025 Membalas semuz pesan masuk dari partner maupun calon partner d:
i link daftar dan aplikasi J
46 | 28012025 pengunggahan dokumen yang belum diunggah parmer dan &
status e
47 | 300172028 mm-—Wude‘dsmu&
folloe-up permer untuk melengkapi dokinen _ :
48 | 31/01/2025 ] validasi dokumen parmner yang sudah lengkap ]
inmerview
% | 3022035 semua pesan masuk dari parther maupun calon partner &7
i link daftar dan aplikasi
0 40272025 status  wdefined.  pencatatan  pada m‘m
il
51 5/02/2025 Wmmmummﬂcg
ional untuk pengaktifakn aplikasi partner kembali
2 6022025 kan status mew-f) iplere dan melakukan validasi
status ete i &
3 7022025 mhmﬂdedmmmu“&
irimkan dokumen u di :
34 100272023 alamat domisili sistern administrasi ﬁ
33 117022025 semus i dan validasi dokumen #
36 | 12022025 Pengirim email verifikasi email pada calon partner 3
57 | 13/022028 mmmmwmmm &

65 | 240272025 kelengkapan dokumen status New dan melakukan vali

sera follow- juti ke interview
65 | 25022025 lakukan konfirmasi pada calon partner ketidaksesusian data

1P dengan data pribadi
66 | 26022025 Melakukan pencatatan partner yang sudah Complete dan
tim interview
67 | 27022025 Mpmanmnnlddmuw”“m‘ﬂ
68 | 280272025 semua pesan masuk dari panner maupun calon
plikasi
59 31032025 pada registrasi untuk dilakukan validasy Cg‘
OW -4 DAt dapat ke tahap interview X

70 4032025 validasi dokumen dan follow-up untuk dapat ke

pengunggshan  dokumen untuk kelengkapan

embalas scmua pesan masuk dari panner Mmavpun calon panner
genal link dafiar dan aplikasi

L emoms mirerre



Tanggal

Materi yang Dikerjakan

73

7032025

kan status incompl dmﬁ:ﬂow»uppmumwkdlpqu

m- irimkan dokumen yang dibutuhkan

74

10/03/2025

75

11/03/2025

76

12/03/2025

Melakukan pengunggahan dokumen terbaru dan kanfinnasi pengaktifan|

13/03/2025

daftaran
Membantu pariner pengubaban layanan dari perawat visit ke peraw,
homecare dan konfirmasi ke divisi homecare untuk dilaki

78

14/03/2025

79

17/03/2025

ecekan status e dan status ete
Melakukan blast poster Jowongan ke Jobstreet dan Indeed

18/03/2025

pengiriman informasi tersebut
Membalas masuk dari calon in mendaftar

19/03/2025

Melakukan konfirmasi pada calon partner ketidaksesuaian dasta

82

2010372025

IP dengan data pribadi

m masuk calon er dan validasi dokumen

83

21/03/2025

akukan pencatatan calon partner yang sudah dapat dilak

24/03/2025

mmmmmmmmmw g‘

85

2510372025

260032025

jowo! tersebut

Membantu pariner pengubahan layanan dari perawat visit ke peraw
are dan tonﬁmmi ke divisi homecare untuk dilakukan forl
Melakukan blast poster lowongan ke telegram dan pencatatan informasi

27/0312025

Melakukan dokumen yang diperlukan

7/04/2025

Pengecekan status sew dan validasi dokumen

80472025

9/04/2025

Pengubahan status complele dan foilow-up calon partner

10/04/2025

Membantu iriman veri
Membalas semua pesan masuk men, informasi

11/04/2025

Membantu untuk informasi notifikasi aplikasi

14/04/2025

15/04/2025

16/04/2025

ukan ner lete untuk interview

mbantu partner yang tidak munculnya notifikasi request pada apl
ntuk dilakukan juan kendala pada divisi
elakukan permintaan informasi detail rekening untuk ke

17/04/2025

Pengecekan status Undefined dan Follow-up partner untuk verifikasi

1804/2025

Pengecekan validasi dokumen dan  follow-up untuk dapst ke
nierview

il u.‘}

:

21/0472025

22/042025

23/04/2025

24/04/2025

25/04/2025

ecekan status update dan melakukan validasi dokumen dari
rsebut. serta follow-up untuk partner t ke interview
kan status fncomplese dan melakukan follow-up untuk

mengirimkan dokumen udiu

status Mew dan validasi dokumen

I

u partner pengubalan layanan dari perawat visit ke peraw
dan konfirmasi ke divisi homecare untuk dilakukan
engecekan validasi dokumen calon partner dan follow — up untuk
ew

28/0472025

2910472025

elakukan pengunggahan dokumen terbary SIP partner dan melakul
indak lanjut stau Follow

l

lakukan permintaan informasi detail rekening umuk kel
ata

o Caoivieh 02020 Universites Pembansunan fava A ricies reserved. | +62.21.7455555
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Tanggal

Materl yang Dikerjakan

Paral

105

3000472025

200512025

Membalas sermua pesan masuk dari partner m n calon

li

Membalas pesan masuk pasien dan melakukan konfirmasi ke customer
service

107

5/052028

Melakukan lakan registrasi tidak sesuai syart

6052025

b

Melakukan blast paster ke telegram lowongan dan pencatatan penerima
informasi lowongan

7052025

ijadwalkan interview

110

8052025

Mclakukan pencatatan partner complere ke tim interview untukd Cy(

Pengunggaban  dokumen terbary  partner  dan  konfirmasi  untuky
ifsm aplikasi pariner

&£
.3
I

9052025

Membantu partner pengubahan layanan darf perawat visit ke peraw
homecare dan konfirmasi ke divisi homecare untuk dilakukan follow.sy

12

1310872025

Melakukan pengunggahan dokumen dan validasi dokumen

ﬁkﬂ/

LK}

1410572025

Membalas semua pesan masuk yang mengalami  kendala Mﬂd

14

1500572025

dokumen terbaru dan pergantian status menjadi completd

1ns

160572025

cngunggahan
felakukan pengu bahan alamat kerja partner supaya sesuai
isili sistem internal

Tanggal: 9/06/ 262¢
Pembimbing

— Capyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. Al rights reserved. | +62-21.745885$



Lampiran 1. 5 Formulir Bimbingan Kerja Profesi

SPT-1/03/50P-27/F-04
g./ ) FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI
Foa e 3078

Nama Mahasiswa . Bunga Kerndta
Program StudiNIM . Manajemen | 2022021091
Nama InstansiPerusahaan . PT Medka Nupontora Qumriong
Unit/Bagian/Seksi tempat KP . Admn  Paintr recrursméak
Tanggal Pelaksanaan KP (1 o ber sd 0 m
Nama Dosen Pembimbing KP : Deddy wibawo AdninWarshe. 8., 4.

No. | Tanggal Matert ibors :mum

[y KP

I [22/09/20 | Pembohagan Do | bt

7. |it/orsy | Perbahasen Ferbairan Ml.lbchc/bn; /Ag/
4

3. |uifotfac |Robdhorm bab | fanp bab 7 don e I&//

4 |9fo#[ L7 | pmbahotan bab | - § //yl_

N 3l

** pka bdak mencukupl dapat menggunakan ledé dan 1 (saty) lembar

gt ¢ /06/ 22r
Dosen Pembimbing KP,

( Deddy torbow0 Advnnagroho,SE.m)y

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. ANl rights reserved. | +62-21-7455555



Lampiran 1. 6 Formulir Pemantauan Kerja Profesi

-

(ﬁ FORMULIR RENCANA TINDAK LANJUT SPE-VRRORTR®
‘/ - 4. PEMANTAUAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa . Bunga Kamelia

Nomor Induk Mahasiswa . 2022021081

Instansi : PT Medika Nusantara Gumilang

Program Studi : Manajemen

Bagian/Divisi . Admin Partner Recruitment

Uraian Pekerjaan © Mengelola administrasi, melakukan pengecekan data

pencatatan registrasi pariner, dan melakukan share job pm

Hasil Pemantauan Capaian Pembdajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi :

1| CPMK 1 : | Mahasiswa mampu menemukan wawasan, pengetahuan,
pengalaman, kemampuan, dan keterampilan dalam dunia kerja
yang selaras ilmu manajemen yang dipelajari, khususnya pada
proses administrasi rekrutmen

2| CPMK 2 . | Mahasiswa mampu menyﬂap informasi mengenal bidang
Pekerjaannya dan dapat mengidentifikasi permasalahan yang di
dapat sefama Kerja Profesi, serta dapat dijadikan bahan kajian
dalam penulisan laporan Kerja Profesi

3| CPMK3 . | Mahasiswa mampu mendapatkan gambaran dunia kerja melakui
Kerja profesi, dan bertanggung jawab serta menemukan visi
privadi dan semangat serta komitmen bagi rencana kerja
kedepannya

4| CPMK 4 . | Mahasiswa mampu menggali masukan guna umpan balik dalam
usaha penyempurnaan kurikulum yang sesual dengan
kebutuhan dunia industri dan masyarakat. Sehingga dapat lebih
siap me! dapi tuntutan kerj

5| Dst : | Mahasiswa mampu memelihara peluang kerfjasama harmonis
yang berkelanjutan antara UPJ dengan perusahaan tempat
mahasiswa melakukan Kerja Profes|

Catatan Tambahan Sikap kena ...

Tol ¢/06/ 202 Tgl ¢ fot Jr02c Tot 4 /%) 1028
Dosen Pembimbing Kerja. bimbing KP, Mengetahul,
—~exf/ Kepala Program Stud,

-

’Healmm/u\ &w H'.lc‘
(Dina Anggrauni)

(Pedly wiboso pdiinugreto, | (Pr-Dede_puieman,

Stamm CMme,

S4 M)

Copyright C2020 Universitas Pembanguman Jaya. AN cights reserved | +62-21-.7488855
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Lampiran 1. 7 Formulir Penilaian Pembimbing Kerja Profesi

.

FORMULIR PENILAIAN PEMBIMBINGAN KP

SPT-1/04/S0P-07/F-02

Menyatakan bahwa dari hasi pelaksanaan Kerja Profesi atas nama ;

Nama Mahasiswa

Prodi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan

: Bunga Karnelia
: Manajemen / 2022021091

: PT Medika Nusantara Gumilang

Unit/Bagian Tempat KP - Admin Partner Recruitment

Periode KP 18 November 2024 s/d 18 Mei 2025

Dtbehnmmnsebeoaibc?klntri EP— e

| Indikator Penilaian | Nital (M) | Bobot (B) NxB |
Etila | 91 | 455
Kedisipinan { 30 % 9.5

) Tanggung jawab - 4‘7; e -7.0
M-s-m: - 93 5% 4,65

P pengembangan dir/ Lifelong earning e | o 9.2

KU |omonlasl 91 0% 9.

KU | osyohmatss N YR ™R

‘Kl; Kualitas hasil kerja 7 7793 10% j.?

KK | Kompetenstberdasarkan bidang i 93 AL

[ [——— o - ' 22 % | MI/ .

| ' Total Nx8 - 92 \

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reverved, | +62-21-T455555
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