ABSTRAK

AKTIVITAS KERJA PROFESI SEBAGAI MARKETING ADMINISTRATION
PADA PT MASTERSYSTEM INFOTAMA TBK

Laporan ini mengulas pengalaman kerja professional yang dijalani oleh
praktikan selama 6 (enam) bulan di PT Mastersystem Infotama Tbk, sebuah
perusahaan yang bergerak di bidang solusi teknologi informasi dan komunikasi
(TIK). Praktikan ditempatkan ditempatkan di divisi Marketing Administration
dengan tugas utama menangani administrasi kontrak, seperti mencocokan data
antara dokumen fisik dan digital, mengarsipkan file, menginput data ke dalam
Excel, hingga mengatur file softcopy. Selama menjalankan peran tersebut,
praktikan menghadapi berbagai tantangan, antara lain penyesuaian dengan
system kerja perusahaan, hambatan komunikasi professional, serta
ketidaksesuaian data kontrak. Walaupun menemui kendala, pengalaman ini
sangat berharga dalam mengembangkan kemampuan teknis maupun non-teknis,
seperti ketelitian, komunikasi, kerja tim, dan pengelolaan waktu. Laporan ini
memberikan gambaran lengkap mengenai dinamika dunia kerja nyata serta
menyoroti pentingnya integritas dan profesionalisme dalam melaksanakan tugas

di perusahaan berbasis teknologi.
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