KATA PENGANTAR

Dengan penuh rasa syukur kepada Tuhan Yang Maha Esa, kami mengucapkan terima kasih
atas berkah dan rahmat-Nya, sehingga Praktikan dapat menyelesaikan Laporan Kerja Profesi
dengan judul "AKTIVITAS KERJA PROFESI PADA BAGIAN BIRO UMUM DAN
ADMINISTRASI SEKRETARIAT DAERAH PROVINSI DKI JAKARTA" secara baik dan tepat

waktu.

Laporan Kerja Profesi ini disusun sebagai salah satu syarat untuk menyelesaikan program
studi serta sebagai cerminan pengalaman praktik yang diperoleh selama menjalani masa Kerja
Profesi di Sekretariat Daerah Provinsi DKI Jakarta. Melalui kegiatan ini, Praktikan mendapatkan
pengalaman kerja yang sangat berharga, khususnya dalam bidang administrasi dan pengelolaan

keuangan di lingkungan instansi pemerintah.

Dalam proses pelaksanaan kerja profesi dan penyusunan laporan ini, Praktikan memperoleh
bimbingan, arahan, dan dukungan dari berbagai pihak. Oleh karena itu, dengan tulus hati,
Praktikan ingin menyampaikan rasa terima kasih yang sebesar-besarnya kepada semua pihak

yang telah memberikan bantuan dan dukungan dalam penyelesaian laporan kerja profesi ini:

Ir. Frans Satyaki Sunito selaku President Universitas Pembangunan Jaya,;
Ir. Yudi Samyudiam, Ph.D. selaku Rektor Universitas Pembangunan Jaya;
Dra. Clara Evi Citraningtyas, M.A., Ph.D. selaku Dekan Fakultas Humaniora dan Bisnis;

Dr. Dede Suleman, S.E., M.M., CMA. selaku Kepala Program Studi Manajemen,;
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Bapak Fendi Saputra S.E., M.M. selaku Dosen Pembimbing sekaligus Koordinator Kerja

Profesi bagi Program Studi Manajemen yang telah memberikan bimbingan dan banyak

masukan kepada Praktikan;

6. Ibu dan keluaga Praktikan yang berperan sangat penting dalam mendoakan dan
membantu Praktikan dalam menjalankan kehidupan sehari-hari;

7. Bapak Adit Setiawan, S.AP., M.A. yang telah bersedia menjadi pembimbing selama
Praktikan menjalankan Kerja Profesi

8. Para pegawai di bagian PKAS (Program Keuangan dan Aset Setda) yang telah

memberikan Praktikan tugas atau tanggung jawab selama menjalankan Kerja Profesi.



9. Ellen Aryanta, Dea Ananda Putri, dan Fitriah Rohminyanti serta teman-teman lainnya
yang telah memberikan dukungan kepada Praktikan dalam penyusunan Laporan Kerja
Profesi ini

10. Semua pihak yang namanya tidak dapat disebutkan satu per satu

Akhir kata, praktikan mengakui bahwa laporan ini masih banyak kekurangannya. Dengan
mengingat hal ini, mereka mengharapakan masukan yang membangun dan saran yang berharga
dari semua pemangku kepentingan untuk memandu perbaikan di masa mendatang. Kami

berharap laporan ini akan menjadi sumber yang bermanfaat bagi para pembacanya.

Tangerang Selatan, 10 Juni 2025
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