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KEGIATAN KERJA PROFESI DIVISIHUMAN RESOURCES AND GENERAL
AFFAIRS PADA PT. MFI SINAR INVESTAMA

Penulis melaksanakan Kerja Profesi di PT. MFI SINAR INVESTAMA yang beralamat di JI.
Panglima Polim No.101, RT.1/RW.5, Kramat Pela, Kec. Kby. Baru, Kota Jakarta Selatan,
Daerah Khusus Ibukota Jakarta. Kerja profesi dilaksanakan pada 06 Maret 2025 sampai
dengan 18 Juli 2025. Pada saat magang berlangsung, penulis ditempatkan pada divisi Human
Resources and General Affairs atau Administrasi Umum dan SDM di PT. MFI Sinar Investama,
selama kegiatan penulis menerima pemahaman lebih mendalam tentang gabungan antar
Human Resources dan General Affairs dalam dunia kerja. Penulis mempelajari alur dan proses
pembuatan surat-suratan seperti kontrak kerja, surat paklaring, surat penerimaan magang
serta pembuatan Purchase order, surat settlement, cash request lalu membuat draft surat.
Penulis juga melakukan penyortiran data fisik dan soft file. Dengan kegiatan ini, penulis
melaksanakan dengan memperoleh wawasan yang luas dan dengan harapan kegiatan ini

mempersiapkan penulis dalam dunia kerja di masa depan nanti.
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