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Univeriitay
Pembangunan Jaya

SPT-1/03/50P-27/F-01
m)) FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI

Identitas Mahasiswa

Nama Mahasiswa : Angelica Cristy

NIM 2022021065 Tahun Akademik : 2024/2025

Program Studi : Manajemen

Materi/Judul KP . Aktivitas Kerja Profesi sebagai Accounting di Divisi Finance, Accounting, and
Tax pada PT Inovasi Karya Internasional

Identitas Instansi/Perusahaan

Instansi/Perusahaan  : PT Inovasi Karya Internasional

Nama Pejabat : Gunawan Oey
Jabatan : Finance, Accounting, and Tax Manager
Alamat KP - : Jalan Arjuna Utara.28 Blok A Kavling 10, RT.11/RW.2, Tj. Duren Sel., Kec.

Grogol petamburan, Kota Jakarta Barat, Daerah Khusus Ibukota Jakarta.
Telepon/email : qunawan.oey@ocistok.co.id

Masa Kerja Praktek  : 4 bulan
: Mulai dari : 20 Januari 2025 sampai dengan:31 Mei 2025

Dosen Pembimbing . 7, son,, SE.MM
Kerja Praktek
Tgl: 4 Juni 2025 Tgl: 4 Juni 2025 Tgl: 4 Juni 2025
Y iukan Mengetahui, Menyetujui,
Dosen Pembimbing KP, Kepala Program Studi,
-

) . : r. Dede Suléman, S.E., M.M.

(Angelica Cristy) (2ulif,, SE., MM ) I E.MN,
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Lampiran 1. 2 Surat Pengantar Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya

SURAT PENGANTAR MAGANG
; No: 70/EKS-MAN/UPJ/12/24

Tanggal : 16 Januari 2025
Hal : Permohonan Kerja Profesi (KP)

Yth.

Ibu Permata Aryana

Human Resources Manager
PT Inovasi Karya Internasional
di

Wisma IWI Lantai 7, J1. Arjuna Sel. No.75
2, RT.2/RW.12, Kb. Jeruk, Kec. Kb. Jeruk,

& Kota Jakarta Barat, Daerah Khusus Ibukota
Jakarta 11530

Dengan hormat,

Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) — Magang/Praktik Industri bagi mahasiswa
program sarjana Universitas Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan
penempatan KP pada bagian Accounting selama periode waktu 6 bulan di PT Inovasi Karya
Internasional, untuk mahasiswa kami sebagai berikut:

No. Nama NIM Semester Program Studi
1 Angelica Cristy 2022021065 5 Manajemen

KP dilaksanakan dengan harapan mahasiswa kami dapat dibimbing untuk melakukan kerja sesuai
dengan kerangka acuan kerja diperusahaan.

Demikianlah yang dapat kami sampaikan.

C Atas perhatian dan bantuan Bapak/Tbu, kami sampaikan terima kasih.

Hormat Kami, ,

ndi Saputra, S.E., M.M.
Koordinator Kerja Profesi

Tembusan:
1. Kepala Program Studi Manajemen

Unlversitas Pembangunan Jaya
JI. Cendrawasih Raya, Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021.745 5555 | Fax 021.298 615 25 (Marketing) | Fax: 021,298 61545 (Rektorat) | Website: www.upj.ac.id
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Lampiran 1. 3 Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-02
) FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI
ul‘:r;\‘;:)‘::f;lm.m Jaya
Nama Instansi : PT Inovasi Karya Internasional
Nomor Identitas Instansi *) t 20040181157 (NB)
Alamat : Jalan Arjuna Utara.28 Biok A Kaviing 10, RT.11/RW.2, Tj. Duren Sel, Kec.

Grogol petamburan, Kota Jakarta Barat, Daerah Khusus Ibukota Jakarta.

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa : Angelica Cristy

Nomor Induk Mahasiswa 2022021065

Program Studi : Manajemen

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai : 20 Januari 2025

Tanggal Selesai : 31 Mei 2025

Total Jam Kerja **) : 768 Jam

Bagian/Divisi : Finance, Accounting, and Tax

Uraian Pekerjaan ***) : Bertanggung jawab untuk membantu tim akuntansi dalam

proses pencatatan transaksi keuangan, penyusunan laporan keuangan, serta memastikan
kelengkapan dan akurasi data keuangan perusahaan. Posisi ini memberikan pengalaman praktis

dalam operasional keuangan dan pelaporan di lingkungan perusahaan.

Nama Pembimbing Kerja : Gunawan Oey
Kontak Pembimbing Kerja : HP :+62817-865-580
Email : gunawan.oey@ocistok.co.id

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: 4 Juni 2025 Tgl: 4 Juni 2025
Mengetahui, Menyetujui,

Pembimbing Kerja Bagian SDM/Human Resources/

(Gunawan Oey)

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, SIUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP

**) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja

***) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi
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Lampiran 1. 4 Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

Tokopedia dan Shopee ke dalam sistem keuangan perusahaan

(‘—3 LAPORAN HARIAN STAIR/A0RIRE
PELAKSANAAN KERJA PROFESI
l‘emb.mqunm laya
Nama Mahasiswa : Angelica Cristy
Program Studi/NIM : Manajemen / 2022021065
Nama Instansi/Perusahaan : PT Inovasi Karya Internasional
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Accounting
Tanggal Pelaksanaan KP  : 20 Januari 2025 s.d. 31 Mei 2025
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
_Kerja
20 Januari 2025 Melakukan penginputan cash flow harian dari transaksi pcnjualnn di

ra

21 - 25 Januari 2025

IMenganalisis petty cash dan menggabungkan file mmburscmmt
bulan Januari 2025. (38,5 jam)

28 - 8 Januari 2025 Melakukan penginputan data penjualan bulan Januari dari platform
dan Tokopedia ke dalam sistem Accurate.

10-15 Februari 2025 Menginput penerimaan penjualan bulan Januari dari Shopee dan

Tokopedia ke dalam Accurate.
17-18 Februari 2025 Melakukan penginputan beban iklan Tokopedia dan Shopee ke

lam sistem Accurate.
19 Februari 2025 Ecngolah data penjualan dari Shopee dan TikTok untuk diinput ke
lam Accurate.
20-24 Februari 2025 Melakukan penginputan data penjualan bulan 1-16 Februari dari
latform Shopee dan Tokopedia ke dalam sistem Accurate.

25-27 Februari 2025 Menginput penerimaan penjualan tanggal 1-13 Februari dari Shopee

Kan tanggal 1-11 Februari dari Tokopedia ke dalam Accurate. ]
28 Februari 2025 [Melakukan stock o di gudang Alltrek. \ ,
26 Februari — 8 Maret 2025 [Melakukan rekonsiliasi bank untuk akun BCA 1818 periode Januari R

Maret 2024.

10 - 15 Maret 2025 IMelakukan rekonsiliasi bank untuk akun BCA 1818 periode Maret

hingga Juni 2024. i
17 =22 Maret 2025 Melakukan rekonsiliasi bank untuk akun BCA 1818 periode Juli \

hingga September 2024.
26 — 29 Maret 2025 Melakukan rekonsiliasi bank untuk akun BCA 1818 periode \

Oktober hingga Desember 2024.
2-5 April 2025 Melakukan rekonsiliasi bank untuk akun BCA 1818 periode |

Oktober hingga Desember 2024.
7-12 April 2025 Melakukan pengelompokan (grouping) terhadap data pinjaman

loan) yang terdapat pada markeiplace dan pingpong

14-25 April 2025 Menganalisis dan Melakukan pengelompokan (grouping) Cashflow

akun BCA 8500 pada bulan Januari dan Mei 2024.

D6 April — 3 Mei 2025

Menganalisis dan Melakukan pengelompokan (grouping) Cashflow
akun BCA 8500 pada bulan Januari dan Mei 2024 (47 jam).

Melakukan T ksi P
an men| Jumal ID

15-31 Mei 2025

Retur pada bulan Mei 2024

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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Tanggal: 4 Juni 2025
Pembimbing Kerja,

 movastAR
( TRTERRATINAR Oey )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1. 5 Lembar Bimbingan Kerja Profesi

‘ @
Unverta
Pembangunan Jaya

FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/50P-27/F-04

Nama Mahasiswa : Angelica Cristy

Program Studi/NIM : Manajemen / 2022021065

Nama Instansi/Perusahaan : PT Inovasi Karya Interasional
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Accounting s

Tanggal Pelaksanaan KP .20 Tanuan Py 31 Her 502¢

Nama Dosen Pembimbing KP  : Zulkifli S.E. M.M

Paraf Dosen
No. | Tanggal Materi : Mahasiswa P’""ﬂ';l:lﬂﬂ
[. uﬂﬁ’@ Rayuwunan B2 1 /:M“

2. |zoNazxm fengnan Bab] 4oy P 2 (‘/)éll

oAl
3. |27 Mdes| Bab | - bab 32| /’w %;2/
4 |3 Tudi 224 Pnpugunan bab 4 - /‘% %Q/
& (10 unt | P Pab \ - mpiean W ;@)
f

** jika tidak ipi, dapat mengg lebih dari 1 (satu) lembar

Tgt

Dosen Pembimbing KP,

( Zulkifli S.E. MM )
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64



Lampiran 1. 6 Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi

(i) FORMULIR RENCANA TINDAK LANJUT e
- PEMANTAUAN KERJA PROFESI
Pemtisngnan lys
Nama Mahasiswa - Angelica Cristy
Nomor Induk Mahasiswa - 2022021065
Instansi : PT Inovasi Karya Intermnasioanal
Program Studi : Manajemen
Baglan/Divisi : Accounting
Uralan Pekerjaan : Berlanggung jawab untuk membantu tim akuntansi dalam

proses pencatatan f(ransaksi keuangan, penyusunan
laporan keuangan, serla memastikan kelengkapan dan
akurasi data keuangan perusahaan. Posisi ini memberikan
pengalaman praklis dalam operasional keuangan dan

pelaporan di lingkungan perusahaan.

Hasil Pemantauan Capaian PMMM&KM(CPMK)MPW I

1| CPMK 1

2| CPMK 2

yang teradi untu

sebagai bahan
penulisan laporan Korja Profesi.(S9, KU3, KK4)

3| CPMK3

dunia kerja dan menemukan visi

: | Mahasiswa mampu Mahasiswa mampu mendapatkan
komitmen bagi pilihan kerja kedepannya.(S9, KU3, KK4)

gambarar|
dan semangat sertd

4| CPMK 4

umpan balik dalam usaha

: | Mahasiswa mampu Mahasiswa mampu menggali masukan guna
penyempumaan
dengan tuntutan dunia industri dan masyarakat. (KU3, KK4)

kunkulum yang sesuai

5| CPMK5

: | Mahasiswa mampu memelihara peluang Imjuama harmonis yang
berkelanjutan antara UPJ dengan inst:
mahasiswa melakukan Kerja Profesi.(KU3, KK4)

Catatan Tambahan

: | Sikap kerja

Tgl: 4 Juni 2025

Dosen Pembimbing Kerja,

Tgl: 4 Juni 2025 Tgl: 4 Juni 2025
Dosen Pembimbing KP, Mengetahui,
Kepala Program Studi,

(Zulkifii,, S.E., MM) (Dr.
C
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Lampiran 1. 7 Formulir Penilaian Pembimbing Kerja Profesi

SPT-1/04/S0P-07/F-02

S./ ) FORMULIR PENILAIAN PEMBIMBINGAN KP

Pembanginac l1yd

Menyatakan bahwa dari hasil pelaksanaan Kerja Profesi atas nama :

Nama Mahasiswa : Angelica Cristy
Prodi/NIM : Manajemen / 2022021065
Nama Instansi/Perusahaan : PT Inovasi Karya Internasional
Unit/Bagian Tempat KP : Finance, Accounting, and Tax
Periode KP ;20 Januari 2025 s/d 31 Mei 2025
Diberikan penilaian sebagai berikut :
Indikator Penilaian | Nilai (N) | Bobot (B) NxB
Etika 90 5% 4,0
5 ;edelpllnan T EQ 9,0 ' 5% 4.
:anggung Jawab & 5% 4
Kerjasama . —8; 5% i 4
P Pengembangan diri / Lifelong learning do 10% )
KU | Komunikasi Qo 10% %
e M
KU | paya Analisa 8 10% %
KU | Kualitas hasil kerja ) 10% )
KK | Kompetensi berdasarkan bidang ilmu ao 20% W
KK | pemecahan masalah 80 ‘ 20% b
Total NxB T

Tangerang Selatan, 11 Juni 2025
Menyatakan,




Lampiran 2. 1 Dokumentasi Praktikan Bersama Pembimbing Kerja dan Tim Divisi
FAT
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