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1.2 Lampiran Pengantar Magang

Universitas
Pembangunan Jaya

2

SURAT PENGANTAR MAGANG

No. S9/EKS-MAN/UPJ/01/25
Tanggal : 16 Januari 2025
Hal : Permohonan Kerja Profesi (KP)
Kepada yang Terhormat,
Bapak / Ibu HR
PT Supra Boga Lestari Tbk

1, JI. Pesanggrahan No.2, Kembangan Sel.,
Kec. Kembangan, Kota Jakarta Barat, Daerah
Khusus Ibukota Jakarta 11610

Dengan hormat,

Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) - Magang / Praktik Industri bagi mahasiswa
program sarjana Universitas Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan
penempatan KP pada PT Supra Boga Lestari, untuk mahasiswa kami sebagai berikut:

Q, +

No. Nama NIM

Program Studi

1 Angela Vidya Octaviani 2022021064 s

Manajemen

KP dilaksanakan dengan harapan mahasiswa kami dapat dibimbing untuk melakukan kerja sesuai

dengan kerangka acuan kerja diperusahaan.
Demikianlah yang dapat kami sampaikan.
Atas perhatian dan bantuan Bapak/Ibu, kami sampaikan terima kasih.

Hormat Kami,

endi Saputra, S.E., M.M.
Koordinator Kerja Profesi

Tembusan:
1. Kepala Program Studi Manajemen

Universitas Pembangunan Jaya

)1, Cendrawasih Raya, Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413

Phone: 021.7455555 | Fax 021.29861525 (Marketing) | Fax.:021.298 61545 (Rektorat) | Website: www.upj.ac.ld

i Dipindai dengan
& CamScanner



1.3 Lampiran Pengajuan KP

>

SPT-1/03/S0P-27/F-01
FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI

Identitas Mahasiswa

Nama Mahasiswa
NIM

Program Studi

Materi/Judul KP

. Angela Vidya Octaviani

2022021064 Tahun Akademik : 2024/2025

Manajemen

“ Aktivitas Kerja Profesi Supplier Income pada PT. Supra Boga Lestari"

Identitas Instansi/Perusahaan

Instansi/Perusahaan
Nama Pejabat
Jabatan

Alamat KP

Telepon/email

Masa Kerja Praktek

Dosen Pembimbing
Kerja Praktek

Tgl: 5 duai s
Yang mengajukan,

(Angela Vidya Octaviani)

R L LA

DS S

: PT Supra Boga Lestari Thk
: Andy Widya Kresna Dewanata

: Manajer Supplier Income

.1, JL. Pesanggrahan No.02 Kembangan Selatan, Kec. Kembangan Kota

Jakarta Barat, Derah Khusus Ibukota Jakarta 11610

:(021) 58304842

: 4 bulan
: Mulai dari : 3 Februari 2025 sampai dengan: 2 Juni 2025

: Zulkifii, S.E., M. M.

Tgl: 10 hun: 2005
Mengetahui,
Dosen Pembimbing KP,

Tgl: 10 Jua: 2025
Menyetujui,
Kepala Program Studi,

P

(Zulkifii, S.E., M. M.) (Dr. Dedle Suleman, S.E., M.M., CMA)
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1.4 Lampiran Penerimaan KP

= SPT0Y/50P 211802
;) FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFES|

Nama Instansi © PT Supra Boga Lestari Tbk

Nomor Identitas Instansi *) . 8120011150883

Alamat © 1, JL. Pesanggrahan No.02 Kembangan Selatan, Kec

Kembangan Kota Jakarta Barat, Derah Khusus Ibukota

Jakarta 11610
Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa : Angela Vidya Octaviani
Nomor Induk Mahasiswa : 2022021064
Program Studi : Manajemen

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai : 3 Februari 2025
Tanggal Selesai : 2 Juni 2025
Total Jam Kerja **) : 688 Jam
Bagian/Divisi . Supplier Income

Uraian Pekerjaan ***) Menganalisis dan menyampaikan perincian data buying

income kepada supplier, Menjalin komunikasi dan
berkoordinasi  dengan  supplier, mengklasifikasikan

dokumen, Menyampaikan rincian rafaksi, dan penyampaian
incentive supplier.
Nama Pembimbing Kerja Andy Widya Kresna Dewanata
Kontak Pembimbing Kerja : HP :081380175567

Email : a.dewanata@ranchmarket.co.id

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl 9 Jue 2025 Tgl 9 Juaw 20y

Mengetahui, Menyetuijui,

Pembimbing Kerja Bagian SDM/Human Resources/
‘ Personalia .

(Andy Widya Kresna (Primita Diah Rahmani)

Dewanata)

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada \kiy
Perusahaan, SIUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP

**) Jumlah jam kerja KP minimal 400 Jam kerja

***) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | 162-21-7455555
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1.5 Lampiran Harian Pelaksanaan KP

SPT-1/03/SOP-27/F-03
(—) LAPORAN HARIAN
y PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Nama Mahasiswa : Angela Vidya Octaviani
Program Studi/NIM : Manajemen / 2022021064

Nama Instansi/Perusahaan : Supra Boga Lestari Tbk
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Supplier Income
Tanggal Pelaksanaan KP  : 3 Februari 2025 s.d. 2 Juni 2025

Paraf
No. | Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing

i di kan, mempelajari perincian yang di minta)

mempelajari komunikasi dengan piliak ckstermal

T semSAP &
1 3 Februari 2025 blch supplier melalui sistem SAP
melalui email = .
Mclakukan perincian serta memberikan informasi sccara rinci mengenai buying income Fixed
2 | 4 Februari 2025 Rebate, Promotion Budget, Service Level kepada supplicr melalui sistem SAP serta

palasan email ke supplier.

Melakukan perincian seria memberikan informasi sccara finci mengenai buying income
3 | 5 Februari 2025 Promotion Budget, Anniversary Ranch Market, Relaunch Store kepada supplier melalui sistery
SAP, balasan email ke supplier

perincian serta informasi secam rinci mengenai buying income Service]
4 6 Februari 2025 JLevel, Fixed Rebate, Regular Discount Periodic kepada supplier melalui sistem SAP serta)
balasan email ke supplier

Sicka tora i secar finci mengenai buying income Regular
5 7 Februari 2025 [Dicount Periodic, Service Level, Promotion Budget kepada supplier melalui sistem SAP serta
lakukan balasan email ke supplier

Truning dan pengenalan perusahaan secarn daring, Mclakukan perincian serta memberkan
10 Februari 2025 nformasi secara rinci mengenai buying income Relaunch Store, Fixed Rebate kepada supplier|
fmelalui sistem SAP serta melakukan balasan email ke supplier
Melakukan perincian serta memberikan informasi secara rinci mengenai buying incomc]
11 Februari 2025 Christmas, Fixed Rebate, Service level dan Promotion Budget kepada supplicr melalui sistem)
ISAP serta melakukan balasan cmail ke supplier

inci ikan infc ing income Chinesd

— -
8 |12 Februari 2025 New Years, Fixed Rebate, Regular Discount Periodic kepada supplicr melalui sistem SAP serty
clakukan balasan email ke supplier
clakukan perincian seria memberikan informasi secars fini mengenai buying imcomel

9 13 Februari 2025 {Anniversary Ranch Market, Scrvice Level, Fixed Rebate kepada supplicr melalui sistem SAP
jserta balasan email ke supplier
Melakukao perincian sertn memberikan informasi secara finc mengenai buying income Fixed
10|14 Februari 2025 [Rebate, Regular Discount Periodic, Relaunch Store kepada supplier melalui sistem SAP serts
balasan email ke supplier
Melakukan penncian serta memberikan informasi secara rinci mengenai buying income]
n 17 Februari 2025 [Promotion Budget dan Fixed Rebate, Service Level dun Relaunch Store kepada supplicr melalui
istem SAP serta melakukan batasan email ke supplier
[Melakukan perincian serta memberikan informasi secara rinc mengenai buying income Fixed
12 |18 Februari 2025 [Rebate, Regular Discount periodic, Eyent Christmas kepada supplicr melalui sistem SAP serta
ymelakukan balasan email ke lier
Melakukan perincian serta memberikan informasi secara rinc mengenai buying income Even
13|19 Februari 2025 (Christmas Regular Dicount Periodic, Promotion Budget kepada supplier melalui sistem SAM
pserta balasan conail ke supplier
Melakukan perincian serta membenkan informasi secar ring mengenai buying income Fived

14|20 Februari 2025 [Rebate, Event Christmas, Service Level, Promotion Budget kepada supplier melalui sistem SAP
pons balasan cmail ke supplier
[Melakukan perincian serta memberikan informasi secara rinci mengenai buying income
15 |21 Februari 2025 [Discount Periodic, Fixed Rebate, Promotion Budget kepada supplicr mmll:l"sﬂlu‘m SAR;g;I:
Jakukan balasan email ke supplicr
[Melakukan perincian serta memberikan informasi secara rinct ing inc
16 | 24 Februari 2025 |Anniversary Ranch Markel, Service Level, Regular Discount pﬁmd‘:::::‘n :":');I'l:r :l.:;"\l‘
psistem SAP serta melk balasan email ke supplicr

‘perinci: informasi secara rinci mcagenai buying mcome Servicd
17|25 Februari 2025 [Level, Fixed rehate, Promotion Budget dan Rq ular Discount kepada i
ISAP serta mel balasn mml:ldlfc uxmlm‘g Sl |
[Melakukan perincian serta membenkan informass secara rinci mengenal buying nkn:q

i sist

FFDRR B3y M e

B et 1 P

18 26 Februari 2025 [Anniversary Ranch Market, Promotion Budget, Relaunch Store kepada supplier melalu,
ISAP serta melakukan balasan cmail ke supplicr

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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19 |27 Februan 2025

Melakukan penncian scrta memberikan mformasi secars finc mengenai buying income Even]

“hinese New Years, Relaunch Store, Fixed Rebute kepada supplicr melalui sistem SAP scria
balsan cmail ke supplicr

Iz

Melakukan perincian serta. memberikan nformas secam finci_ mengenal buying incomd
20 (28 Februari 2025 Relaunch Store, Service Level, Fixed Rebstc dan Promotion Budget kepada supplicr melalu;

bistem SAP serta bulasan cmail ke supplicr.

s

** jika tidak mencukupi,

Tanggal:  28/0%/
Pembimbing Kerja,

dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

L0¥5

( Andy Widya Kresna Dewanata )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555




-1/03/50P-27/F-03
LAPORAN HARIAN i e
PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Nama Mahasiswa . Angela Vidya Octaviani
Program Studi/NIM : Manajemen /2022021064

Nama Instansi/Perusahaan : Supra Boga Lestari Tbk
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Supplier Income
Tanggal Pelaksanaan KP  : 3 Februari 2025 s.d. 2 Juni 2025

Paraf
No. |  Tanggal Materi yang Dikerjakan Pom::mbing

Melakukan perincian serta memberikan informasi secara rinci mengenai buying income Servicel
1 3Maret 2025 Level, Fixed Rebate kepada supplier melalui sistem SAP. melakukan balasan email kepads
lier serta melakukan koordinasi dengan team Merchendise (MD) melalui email
clakukan perincian serta memberikan informasi secara rinci mengenai buying income Regular]
§ Maret 2025 iscount Periodic, Promotion Budget, Fixed Rebate kepada supplicr melalui sistem SAP.
lakukan balasan email kej supplier
Aelakukan perincian serta memberikan informasi secara rinci mengenai buying income Relauncly

=

"

3 6 Maret 2025 Store, Fixed Rebate, Service Level kepada supplier melalui sistem SAP, melakukan balasan emai
da supplier
Mclakukan perincian serta memberikan informasi sccara rinci mengenai buying_incomd
4 7Maret 2025 Promotion Budget, Relaunch Store, Regular Discount Periodic kepada supplier melalui sistem|
SAP, melakukan balasan email kej £
5 10 Maret 2025 Melakukan perincian serta memberikan informasi secara rinci mengenai buying income Fixed

ebate ki supplier melalui sistem SAP melakukan balasan email ke; supplier

iclakukan perincian serta memberikan informasi secara rinci mengenai buying income Regular
6 11 Maret 2025 iscount Periodic, Fixed Rebate, Relaunch Store kepada supplier melalui sistem SAP serta
lakukan balasan email ke supplier

clakukan perincian serts memberikan informasi secara rinci mengenai buying incomd|

B el e

7 12 Maret 2025 ion Budget, Service Level, Fixed Rebate kepada supplier melalui sistem SAP, melakukan| i
lasan email lier
clakukan perincian serta memberikan informasi secara rinci mengenai buying income Service

8 13 Maret 2025 evel, Fixed Rebate, Regular Discount Periodic kepada supplier melalui sistem SAP, melakukan ﬁ' -

lasan email k supplicr
clakukan perincian serta memberikan informasi secara rinci mengenai buying income Fi:

9 14 Maret 2025 ebate, Promotion Budget, Service Level kepada supplier melalui sistem SAP, melakukan balasan
mail supplier
clakukan perincian serta memberikan informasi secara rinci mengenai buying income Fixe
10 17 Marct 2025 cbate, Regular Discount Periodic, Promotion budget kepada supplier melalui sistem SAP

lakukan koordinasi d team Merchendise melalui email
clakukan perincian serta memberikan informasi secara rinci mengenai buying income Even
n 18 Maret 2025 Christmas, Promotion Budget, Fixed Rebate kepada supplier melalui sistem SAP, melakukan
email ke lier, melakukan koordinasi dengan team Merchendise (MD) melalui email
12 19 Maret 2025 Melakukan perincian serta memberikan informasi secara rinci mengenai buying income Regular
= B Dicount Periodic supplier melalui sistem SAP, melakukan balasan email kej supplier
Mengklasifikasikan dokumen Trading Term, Melakukan perincian serta memberikan informas|
rinci mengenai buying income Fixed Rebate kepada supplier melalui sistem SAP sertq
elakukan balasan cmail lier

13 20 Maret 2025

clalui email, Melakukan perincian serta memberikan informasi secara rinci mengenai buying

W | 2IMaret2025 Kcome Service Level kepada supplicr melahui sistem SAP, melakukan balusns oy kepadd

15 24 Maret 2025 wenai buying income Service Level. dan Fixed Rebate, Regular Discount Periodic ke

Mengklasifikasikan dokumen Rafaksi, Mclakukan perincian serta memberikan informasi secard
inci mengenai buying income Fixed Rebate, Service Level kepada supplier melalui sistem SAP,
melakukan balasan email kepada supplier
Mengklasifikasikan dokumen Surat Perjanjian Kerj (SPK), melakukan koordinasi dengan
7 26 Marct 2025 f€am finance dan team Merchendise (MD) melalui email. Melakukan perincian serta memberikany
informasi sccara rinci mengenai buying income Promotion Budget kepada supplicr melalui sistem)
AP serta melakukan balasan email kepada supplicr
fengklasifikasikan dokumen Surat Penawaran Sewa, melakukan koordinasi dengan ieam Tan
18 27 Mare1 2025 melalui email, Melakukan perincian scrta memberikan informasi secara rinci mengenai buyin
income Fixed Rebate supplier melalui sistem SAP

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. Al rights reserved. | +62-21-7455555
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TenghTasiTkasTian dokumen Trading Term, Melakukan perincian serla memberikan informas ;
19 | 28Marct2025  fecara rinci mengenai buying income Promotion Budget kepada supplier melalui sistem SA /ﬁ
- lakukan koordinasi dengan team Merchendise [Ml)! melalui email
** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) fembar

Tanggal: 2%/ 03/ 2035
Pembimbing Kerja,

/M%

Andy Widya Kresna Dewanata )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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SPT-1/03/50P-27/F-03
LAPORAN HARIAN
PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Nama Mahasiswa : Angela Vidya Octaviani
Program Studi/NIM : Manajemen / 2022021064
Nama Instansi/Perusahaan : Supra Boga Lestari Tbk

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Supplier Income

Tanggal Pelaksanaan KP

: 3 Februari 2025 s.d. 2 Juni 2025

No. Tanggal

Materi yang Dikerjakan

Paraf
Pembimbing
Kerja

1 3 April 2025

dokumen Surat Sew, rincian serta mtmbenkln
informasi secara rinci mengenai buying income Service Level kepada supplicr melalui sistem SAH
serta melakukan balasan email kepada supplicr

2 4 April 2025

dokumen SKP, rincian serta memberikan informasi secara rinc
mengenai buying income Regular Discount Periodic, Fixed Rebate kepada supplier melalui sistem|
SAP serta melakukan balasan email kepada supplicr

3 7 April 2025

Mengklasifikesikan dokumen Rafaksi, , Melakukan koordinasi dengan team tax melalui r@l
Melakukan perincian serta memberikan informasi secara rinci mengenai buying income Fixed
Rebate kepada supplier melalui sistem SAP serta melakukan balasan email kepada supplier

4 8 April 2025

Mengklasifikasikan dokumen Surat Perjanjian Kerjasama (SPK). Mclakukan perincian sertd
ikan informasi secara rinci mengenai buying income Fixed Budget dan Relaunch Store.
Promotion Bud, supplier melalui sistem SAP

5 9 April 2025

Mengklasifikasikan dokumen Trading Term, Mclakukan perincian serta memberikan wlormasi
pecara rinci mengenai buying income Fixed Rebate, Event Idul Fitri kepada supplier melalui
i supplier

istem SAP serta melakukan balasan email

6 10 April 2025

engklasifikasikan dokumen Trading Term, Melakukan perincian serta memberikan informast

rinci mengenai buying income Promotion Budget kepada supplicr melalui sistem SAP sertd
lakukan balasan email licr

7 11 April 2025

enpklasifikasikan dokumen SKP , Melakukan perincian serta memberikan informasi secara rinc
genai buying income Service Level dan Fixed Rebate kepada supplier melalui sistem SAP
melakukan balasan email kepada supplier

3 14 April 2025

Mengklasifikasikan dokumen Rafaksi, Melakukan perincian serta memberikan informasi secard
pinci mengenai buying income Promotion Budget, Event 1dul Fitri kepada supplicr melalui sistem|

9 15 April 2025

SAP melakukan balasan cmail keapada supplier.

dokumen Surat Perjanjian Kerjasama (SPK), Melakukan perincian serta
memberikan informasi secara rinci mengenai buying income Promotion Budget kepada supplier]
lmelalui sistem SAP, balasan email kepada supplier

10 16 April 2025

Mengklasifikasikan dokumen Surat Perjanjian Kenasama (SPK), melakukan Koordinasi dengan|
feam Finance melalui email, incis [

i secar rinc

e e T . il ANl £ s 1w

i buying i Relaunch St Fixed e kepada sup, v serty
genai buying income Relaunch Store, Fixed Rebate kepada lier melalui sistem SAP s
Eellknhn balasan email kepada supplier ¥
Mengklasifikasikan dokumen Rafaksi, Melakukan koordi

1 17 April 2025

inasi dengan team Merchendise (MD
elalui email, Melakukan perincian serta memberikan informasi secara rinci mengenai buying]
ome Regular Discount Periodic dan Fixed Rebate kepada supplier melalui sistem SAP

12 \ 21 April 2025

Melakukan perincian serta memberikan informasi secara rinci mengenai buying income Fixed

Rebate, Relaunch Store, Promotion Budget kepada supplier melalui si S,
R i el uppl lui sistem SAP serta melakukan|

1 22 April 2025

" 23 April 2025

v perincian serta memberikan informasi sccara
Store kepada supplicr melalui sistem SAP, melakul
melakukan koordinasi dengan team tax melalui email
—— — = T8 T xmote el

rinci mengenai buying income Relaunch
kan balasan email kepada supplicr, sertd

clakukan perincian serta memberi
dul Fitri, Promotion Budget, Servic
lasan email kepada supplier

= e
kan informasi secara rinci mengenai buying income Even
€ Level kepada supplicr melalui sistem SAP serta melakukan

15 24 April 2025

clakukan permcian serta memberi
dul Vitri, Fixed Rebate Service Lev

16 25 April 2025

el K i lalui si; S A
s Cn Flbsts epada supplicr melalui sistem SAP melakukan koordinasi

kan informasi secara rinci mengenal buying income Eveny

ST N o bt e Rt o il B

perincian serta informasi secara rinci mengenai buying income Christ,
ew Y:r;ﬂl‘:'pﬁ supplier MW Menganalisis dan memberikan rincian r'l[::.

Copyright €2020 Universitas Pembangunan Jay
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Tclakukan perincian serta memberikan informasi secara vinci mengenai buying income Regula]
discount Periodic, Promotion Budget kepada supplicr melalui sistem SAP melakukan balasany
ada s

Melakukan perincian serta mem|

serta melakukan balasan email

17 28 April 2025
18 29 April 2025
19 30 April 2028

melalui sistem SAP

berikan informasi sccara rinci mengenai buying incomd|
Anniversary FM, Fixed Rebate, Regular Discount Periodic kepada supplier

Menganalisis dan memberikan rincian rafoksi kepada supplicr, Melakukan perincian serta
Imemberikan informasi secara rinci mengenai buying income Event Idul Fitri kepada supplier

melalui sisterm SAP)
lier

>

*jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (salu) lembar

Tanggal: 3¢ / [ 9o
Pembimbing Kerja,

( Andy Widya Kresna Dewanata

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved, | +6
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SPT-1/03/50P-27/F-03
LAPORAN HARIAN
PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Nama Mahasiswa : Angela Vidya Octaviani
Program Studi/NIM : Manajemen / 2022021064
Nama Instansi/Perusahaan  : Supra Boga Lestari Thk

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Supplier Income

Tanggal Pelaksanaan KP

: 3 Februari 2025 s.d. 2 Juni 2025

No.

Tanggal

Materi yang Dikerjakan

Paraf
Pembimbing
Kerja

1

2 Mei 2025

s Frg : z + Fixed
Melakukan perincian serta memberikan informasi secara rinci m:npml buying income
Rebate kepada supplier melalui sistem SAP mHuknn balasan email kepada supplier sertay
menganalisis dan memberikan rincian rafaksi kepada supplier

5 Mei 2025

Melakukan perincian serta memberikan informasi secara rinci mengenai buying income Servic
Level kepada supplier melalui sistem SAP, melakukan balasan email kepada supplied
Memberikan perhitungan Conditional Rebate kepada supplier

6 Mei 2025

Menganalisis dan memberikan rincian rafaksi kepada supplier, Melakukan perincian serts
memberikan informasi secara rinci mengenai buying income Promotion Budget kepada wppliel
melalui sistem SAP, melakukan koordinasi dengan team Finance, dan team Tax melalui email

7 Mei 2025

Melakukan perincian serta memberikan informasi secara rinci mengenai buying income Event
dul Fitri kepada supplicr melalui sistem SAP, Memberikan perhitungan Volume Incentivel
supplier

o >

8 Mei 2025

memberikan informasi secara rinci mengenai buying income Promotion Budget kepada supplies]
melalui sistem SAP melakukan balasan email kepada supplier

Menganalisis dan memberikan rincian rafaksi kepada supplier, Melakukan perincian sert ﬁ ¥

9 Mei 2025

Melakukan perincian serta memberikan informasi secara rinci mengenai buying income
Pnniversary Ranch Market kepada supplier melalui sistem SAP, Menganalisis dan il
rincian rafaksi kepada supplier, koordinasi dengan » (MD) melalug

13 Mei 2025

lakukan perincian serta memberikan informasi secara rinci mengenai buying income Servied
ikan

14 Mei 2025

| kepada supplier melalui sistem SAP, Menganalisis dan memberikan rincian rafaksi kepada
lier serta melakukan balasan email lier

Melakukan perincian serta memberikan informasi secara rinci mengenai buying income Event
dul Fitri kepada supplier melalui sistem SAP, melakukan balasan email kepada supplier
isis dan

15 Mei 2025

memberikan rincian rafaksi supplier,

lemberikan perhitungan Conditional Rebate kepada supplier, Melakukan

koordinasi dengan|
cam Merchendise (MD) melalui email, melakukan perincian serta memberikan informasi secard]

16 Mei 2025

mengenai buying income Promotion Bud; serta melakukan balasan email kepada supplier
Menganalisis dan memberikan rincian rafaksi kepada supplier Melakukan perincian serig
memberikan

19 Mei 2025

; informasi secara rinci mengenai buying income Event Idul Fitri dan Fixed Rebatel
a supplier melalui sistem SAP dan melakukan balasan email supplier

20 Mei 2025

21 Mei 2025

berikan informasi secara rinci mengeni buying income Event Idul Firs dag, Seryios Lo ﬂ

Melakukan Koordi dengan|
Merchendise (MD) melalui email, Melakukan i ol

Discount Periodic kepada suppl

nelalui sistem SAP e

(Memberikan perhitungan Volume Incentive kepada suppher.

memberikan informasi sceara rinci mengenai buying income Service Level
da

Melakukan perincian serid

22 Mei 2025

23 Mei 2025

Copyright

ier melalui sistem S melakukan balasan em da s
sis dan memberikan rincion rafaksi kepada sup) Mel;

perincian serta memberikan informasi .
inci mengenai buying income Event Idul Fitri dan Regular stzer

: ier, lakukan perincian seria
informasi secara rinci mengenai buying income Fixed Rebat kepad
lier melalui sistem SAP e 1

perincian serta memberikan informasi secarm rinci mengenai

g 5 buying incomd .
P Budget, Service Level i \ .
o vl kepada supplicr melalui sistem SAP, Melakukan balasan g ﬁ

awan
> 2z p L supplier, Melakukan perincian send
lier melalui sistem SAP mel
J \berikan perhitungan Volume
Pembangunan Jaya. All rights

ier,  Melakukan perinc|
-21-7455555

Igl’mmommﬂndgﬂ ﬁ
&

le;r Discount Periodic kepada 75 :
4
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mberikan informasi secara rinci mengenai buying income Servicer Level dan Promotion
supplicr melalui sistem SAP , melakukan balasan email supplier

28 Mei 2025

Jakukan perincian serta memberikan informasi secara rinci mengenai buying income Eveni]

ul Fitri, Promotion Budget kepada npplm mehlui sistem SAP Menjadi panitia bazzar karyawa
lakukan balasan email

30 Mci 2025

M:malmshmmbmhnrh:hnuﬁhikqnhaw Melakukan perincian scrta
memberikan informasi sccara rinci mengenai tuying income Fixed Rebate, Event Idul Fitri,
Promotion Budget kepada mltrmtldu sisten SAP

2 Juni 2025

Menganalisis dan memberikan rincian rafaks hpda supplier, Melakukan perincian sertaj
memberikan informasi secara rinci mengenai buying income Service Level kepada supplier
melalui sistem SAP , ml&ahnbdmmlbp&wﬂmmmvﬂlmnhpmhm

Jaarywan (merapihkan barang inventory)
** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 0306 /9025 -
Pembimbing Kerja,

Andy Widya Kresna Dewanata )




1.6 Lampiran Bimbingan KP

SPT-I/03/SOP-27/F-04

@ ) FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

Universitas
Pembangunan Jaya

Nama Mahasiswa : Angela Vidya Octaviani
Program Studi/NIM : Manajemen /2022021064
Nama Instansi/Perusahaan : Supra Boga Lestari Tbk
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Supplier Income
Tanggal Pelaksanaan KP : 3 Februari 2025 s.d. 2 Juni2025
Nama Dosen Pembimbing KP - Zulkifli, S.E., M.M.
Paraf Paraf Posen
No. Tanggal Materi Pembimbing

Mahasiswa

1 4 Maret 2025 | Membahas judul laporan kerja profesi dan bimbingan

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl:
Dosen Pembimbing KP,

Pl

( Zulkifli, S.E., M.M. )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555

KP.
formulir kerja profesi \%\ @
: [ E ))
5 | 18 Maret 2025 | Membahas rancangan Bab 1 dan Bab 2 laporan kerja 0%
profesi
I
3 22 April 2025 Evaluasi penulisan Bab 1, 2 dan Bab 3 O%\
1
4 | 27Mei2025 Revisi seluruh laporan &@ @)
5 " haw 025 fiaalisas \«“?m’om ¥ w\ %2_
=2
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1.7 Lampiran Pemantauan KP

SPT-1/03/SOP-27/F-05

c FORMULIR RENCANA TINDAK LANJUT
\ /. t PEMANTAUAN KERJA PROFESI
]
|
{ Nama Mahasiswa - Angela Vidya Octaviani
Nomor Induk Mahasiswa : 2022021064
‘H Instansi . Supra Boga Lestari Tbk
, Program Studi . Manajemen
Bagian/Divisi : Supplier Income
Uraian Pekerjaan . Menganalisis dan menyampaikan perincian data buying

income kepada supplier, Menjalin komunikasi dan
berkoordinasi dengan  supplier, mengklasifikasikan
dokumen, Menyampaikan  rincian rafaksi, dan
penyampaian incentive supplier.

Hasil Perr ), Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi :

1| CPMK1 Mahasi pu m k pengetahuan
pengalaman, kemampuan dan keterampilan dalam dunia kerj
yuang sel ilmu manaj yang dipelajari. (S9, KU3, KK4)

| 2 |CPMK2 : | Mahasiswa mampu menyerap informasi_mengenai hakekat
pekerjaan dan mengidentifikasi berbagai permasalaghan yang
terjadi untuk dijadikan sebagai bahan kajian dalam penulisa ‘
laporan Kerja Profesi. (S9, KU3, KK4)

3| CPMK3 ! i pu mendapatkan gambaran dunia kerja dan
menemukan visi pribadi dan semangat serta komitmen bag
pilihan kerja kedepannya. (S9, KU3, KK4)

4 | CPMK 4 | Mahasiswa mampu menggali masukan guna umpan balik dalam
usaha penyempurnaan kurikulum yang sesuai dengan tuntutan
dunia industri dan yarakat. (KU3, KK4)

5| CPMK5 : | Mahasi: mampu lihara peluang kerjasama harmonis
yang berkelanjutan antara UPJ dengan instansi/perusahaan
tempat i kan Kerja Profesi. (KU3, KK4)

Catatan Tambahan | Mabanswn  sangat baik  men ¢ ‘5""5 Siberlcan

Conpetency Namps Mo dan mmgdﬁ[a dafa, Jan btlertedaan 1noF
was; gied permintaan vl MRAIe whip bailk 2m memaca .
| Tgh $huw 2025 Tgk 0 duei 225 Tgh1o dum 2005
Dosen Pembimbing KP, Mengetahui,

Dosen Pembimbing Kerja,
Kepala Program Studi,

(Andy Widya Kresna (@ulkifl, S.E.. MM g&A e Syleman, S.E., M.M.,

Dewanata )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555




1.8 Lampiran Penilaian Pembimbing KP

@ ) FORMULIR PENILAIAN PEMBIMBINGAN KP

SPT-1/04/SOP-07/F-02

Lrverntas
Pembangunan |aya

No. Rekaman

Menyatakan bahwa dari hasil pelaksanaan Kerja Profesi atas nama:

Nama Mahasiswa : Angela Vidya Octaviani

Prodi/NIM : Manajemen /2022021064

Nama Instansi/Perusahaan : PT Supra Boga Lestari Tbk

Unit/Bagian Tempat KP : Supplier Income

Periode KP : 3 Februari 2025 s/d 2 Juni 2025

Diberikan penilaian sebagai berikut:

Indikator Penilaian Nilai (N) | Bobot (B) NxB
Etika 90 5% CHy
5 Kedisiplinan 90 5% Y,¢
Tanggung jawab 10 5% Ly
Kerjasama 90 5% LY
P Pengembangan diri/Lifelong learning qr 10% 9.
KU | komunikasi 90 10% 9,0
KU | paya Analisa 90 10% 90
KU | Kualitas hasil kerja 9 10% 9,5
KK Kompetensi berdasarkan bidang ilmu 90 20% t %0
KK | pemecahan masalah 90 20% 180
Total NxB N o

Copyright©2020Universitas Pembangunan Jaya.4llrights reserved.|+62-21-7455555
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