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LAMPIRAN A

A.1. Surat Pengantar Magang

)

xniverxvuu
embangunan Jaya

No: MNJ/KP/2024

Tanggal  : 24 Juni 2024
Hal Permohonan Kerja Profesi (KP)

Kepada yang Terhormat,

Bapak Iwantoro,

CV. Anugrah Berkah Cemerlang

J1. Rawa buntu sclatan sektor 1.1 Blok, (G-2)
No3, Rw. Buntu, Kec. Serpong, Kota
Tangerang Sclatan, Banten 15211

Dengan hormat,

Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) — Magang/Praktik Industri bagi mahasiswa
program sarjana Universitas Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan
penempatan KP pada CV. Anugrah Berkah Cemerlang, untuk mahasiswa kami scbagai berikut:

No. Nama NIM S Program Studi
1 Adistria Putri 2021021061 6 Manajemen
KP dilaksanakan dengan harapan mahasi kami dapat dibimbing untuk melakukan kerja sesuai

dengan kerangka acuan kerja diperusahaan.
Demikianlah yang dapat kami sampaikan.

Atas perhatian dan bantuan Bapak/Ibu, kami sampaikan terima kasih.

endi Saputra, S.E., M.M,

Koordinator Kerja Profesi

gram Studi Manajemen

. Cendrawasih Raya, aro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413

61525 (Marketing) | Fax:021.298 61545 (Rektorat) | Websie: Www.up)ac




A.2. Formulir Pengajuan Kerja Profesi

SPT-1/03/50P-27/F-01 |
&) FORMULIR PENGAJUAN KERIA PROFESI | ‘

Identitas Mahasiswa

Nama Mahasiswa : Adistria Putri

NIM : 2021021061 / Tahun Akademik : 2025

Program Studi : Manajemen

Materi/Judul KP . AKTIVITAS KERJA PROFES| SEBAGAI ACCOUNTING PADA PT. KILAU
ANUGRAH ABADI

Identitas Instansi/Perusahaan
Instansi/Perusahaan : PT. Kilau Anugrah Abadi

Nama Pejabat : Iwantoro
Jabatan : Direktur Utama
Alamat KP - JI. Rawa buntu selatan sektor 1.1 Blok, (G-2) No.3, Rw. Buntu, Kec.

Serpong, Kota Tangerang Selatan.
Telepon/email : (021) 53161690/ Ptkilauanugrahabadi@gmail.com

Masa Kerja Praktek : 3 Bulan
: Mulai dari : 1 Juli 2024 sampai dengan: 1 Oktober 2024

Dosen Pembimbing

Kerja Praktek " Fendi Saputra, SE., M.M.
Tgl 3 Juni 2025 Tgl 3 Juni 2025 Tgl 3 Juni 2025
Yang mengajukan, Mengetahui, Menyetujui,

sen Pembimbing KP, Kepala Program Studi,

/

/7

/4
Fendi Saputra, SE., M.M.) (Dr. Pede Sufeman, S.E., M.M.,
CMA)

/
(

(Adistria Putri)
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A.3. Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPT1/03/509-27/F-02

(? FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI

Nama Instansi
Nomor Identitas Instansl| *)

Alamat

:PT. Kilau Anugrah Abadi

:JI. Rawa buntu selatan sektor 1.1 Blok, (G-2) No.3, Rw. Buntu, Kec

Serpong, Kota Tangerang Selatan

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa . Adistria Putri
Nomor Induk Mahasiswa £ 2021021061
Program Studi : Manajemen

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikul:

Tanggal Mulai -1 Juli 2024
Tanggal Selesai . 1 Oktober 2024
Total Jam Kerja **) 1462 Jam
Bagian/Divisi : Accounting

Uraian Pekerjaan ***)

Nama Pembimbing Kerja
Kontak Pembimbing Kerja

. Melakukan pemisahan bon sesuai jenis transaksi dan metode
pembayaran, melakukan rekonsiliasi bank, cross-check antara
mutasi rekening dan bon, melakukan pencatatan manual apabila
menggunakan 2 metode pembayaran.
. Rosalita Dwi

HP  : 085211748022

Email .

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl 3 Juni 2025

Mengetahui,
Pembimbing Kerja

(Rosalita Dwi)

Tgl 3 Juni 2025
Menyetujui,

Bagian SDM/Human Resources/

Personalia

(Rieo Setiawan)

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi idak terbatas pada Akta
Perusahaan, SIUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP

**) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kenja

***) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi

A.4. Laporan Harian Pelaksanaan Kerja Profesi



(ﬂ LAPORAN HARIAN SPTA/03/50P-27/F-03
\Y/ PROFES!
Nama Mahasiswa < Adistria Putri

Nama InstansiPenusahaan  : PT. Kiau Anugrah Abadi
UnivBagian/Seksi tempat KP : Accounting

Tanggal Pelaksanaan KP 1 Jull 2024 5.d. 1 Oktober 2024
Panal |
No. | Tanggal Mater yang Dikerjakan Pembimbing
Kerfa
1| 102026 Wilkikan parisshan bon anggal | Jun 2024 sesua

2 2 Jui2024

mellunnnk mmmnmmmn

mmmmwuml 2024sesuai jens

rkamd-ck-mnmmminqﬂmhm
Ppencatatan manual apabila menggunakan 2

o)

30l 2024

cros
metode.

T adwz0z in pemisahan Bon Tanggal 5 Juni 2024 sesuai
i ‘melakukan

mwwmwn.lmmlm\
transaksi dan metode pembayaran, melakukan
s-check

cross-check
pon,

5 5 Juli 2024

Melakukan pemisahan bon tanggal 6 Juni 2024 sesual
melakukan

s-check
2 metode.
6 B 2024 Melakukan pemisahan bon tanggal 7 Juni 2024 sesual
Jenis transaksi dan metode pembayaran, melakukan
Fekonsifiasi bank, cross-check antara mutasi rekening dan
7 9 Juli 2024

mmmmmmwam-ma Sesual
s transaksi dan metode pembayaran, melakukan

bon,

10 Juli 2024

Melakukan pemisahan bon tanggal 10 Juni 2024 sesua
i i melakukan

cross-check

oy

Copyright ©2020 Universitas Pessbangonan Jaya. Allrights reserved. | <62

ighi

20| 28002024

2

23 | 312024

= pembayarar y
Melakukan pmunn-n  Bon tanggal 26 Jun 2024 sesuni

‘metode
24 | 1Agustus 2024 Ww pms.run bon tanggal 28 Juni 2024 e
jenis transaksi dan metode pembayaran, mel
check
|25 | 2 Aqustus 2024 |

bon,
metode
26 | 5 Agusius 2024 ﬁnmmnmwuum4mw

jori transakai dan motode pembayaran, melakukan
Fokonsias bank, cross-check antara mutas rekening dan

2 matodo

jonis transaksi dan metode pembayaran, molakukan

hicsisndirginn
bon melakukan poncatatan manual apabila menggunakan

2 motode pombayacan
tolakukan pemisahan bon tanggal 26 Juni 2024 24 sosunl |
jents transaksi dan metode pembayaran, ‘melakukan
cross-chack

y¥$§%$%§m

i%

l

I
\

bon, P |

~Metakukan pemsahan bon tanggal 27 Juni 2024 sesual
jonis transaksi dan metode pembayaran, melakukan
Fekonsilasi bank, cross-check antara mutasi rekening dan

D

bon,

al

bon,
2 meto

16 22 Juli 2024

§ | TTdm2024 ‘pemisahan bon mnmznum. [ P
Jonis transaksi dan metode pembayaran, melokukan
o oot otz et tasrsring dan
) a0 mode perbayan._____ e
10 | 12 Jul 20: Molakukan bon tanggal
Jonis transaksi dan metode pembayaran, melakukan
rokonsilasi bank, cross-check antara mutasi rekening dan /‘2
- motode pembayaran. ______ SR ]
T 180012024 Molakukan pomisahan bon tanggal 13 Jun 2024 sesuai
mbayaran. ___
2| 16ui 2026 pemisahan bon tanggal 14 Juni 2024 sesua:
melakukan
bon,
T3 | 17Jui2024  Melakukan pemisahan bon tanggal 15 Juni 2024 sesuai
melakukan
bon, melakukan pencatatan mangal apabila menggunakan|
4| 18Jui 2024 Melakukan pemisanan bon tanggal 17 Jun 2024 sesuai
jenis transaksi dan metode pembayaran, melakukan
‘cross-check
75| 19Jui 2024

mmmwuhmmtml
wmaanmbdnp-mmnn melakukan

2 melode pembayaran.
Melakukan pemisahan bon tanggal 19 Juni 2024 sesual
jenis transaksi dan metode pembayaran, melakukan

yekonsiliasi bank, cross-check antara mutasi rekening dan

pembayaran.
Melakukan pemisahan bon tanggal 20 Juni 2024 sesual
meiakukan

§§¥’\> %\y%'%%

17 23 Juh 2024
8 | 24Jui2024  Melakukan pemisahan bon tanggal 21 Juni 2024 sesual
nnslnnu\dmmmde n, metakukan
i bank, cross-check antara mm.asbmmqan
19 25Juli 2024 Melakukan pemisahan bon tanggal 22 Juni 2024 sesual
Ivlvmﬂh:l dan metode pembayaran, mlhlwlwl
bon, metakukan pencatatan manual apabila menggunakan
20 26 Juli 2024 ki 24 Juni 2024 sesual
- Jeyn All righe JIP—
|
Imetode pembayarn

32| 13 Aqustus 2024

Juli 2024 sosual fonis|

bank, cross-check antarn mutasi rekening dan bon,

33| 14 Agustus 2024

Melakukan pemisatan bon tanggal 9 Jull 2024 sestiai joris

|
|

bank, cross-check antara mutasi rekening dan bon,

mbay

347|715 Agustus 2024

pemisahan bon tanggal 10 Juki 2024 sesual
msnmakﬂuv pembayaran, melakukan

‘pemisahan bon tanggal 29 Juni 2024 sesuai
jenis transaksi dan metode pembayaran, melakukan
i bank, cross-check antara mul

k, cross-check antara mutasi rekening dan bon,
e eakon pancatatan manual spablla menggunakan 2

e
35 | 16 Agustus 2024 Melakukan pemisahan bon tanggal 11 Jull 2024 sesual
i melakukan

cross-check
bon,
metode
36| 19 Agustus 2024 Melakukan pemisahan bon tanggal 12 Jull 2024 sesual
i ‘melakukan
ross-check
2melodepembayaran. _________________
37| 20 Agustus 2024 Mkummmumd'slwmm
lmb!y-vl

Jenis transaksi dan metode

27 | 6Agustus 2024

26 | 7 Agusius 2024

29 | 8Agustus 2024

0 | 9 Agustus 2024 |

Melakukan pemisahan bon tanggal 2 Jull 2024 sesuaijenis

k, cross-check antara mutasi rekening dan bon,
preiukon pencatatan manual apabila menggunakan 2

metode pembayaran. _____________{
Melakukan pemisahian bon (anggal 3 Ju 2024 sesuai jeris

t\x PP '%‘\w

bank, cross-check antara mutasi rekening dan bon,
mtllkllkln pm:mn ‘manual apabila menggunakan 2

38 | 21 Agustus 2024

2 metode pembayaran.
Meiakukan pensahan bon tanggal 163228 vewnd
metade pembayaran,m

metode
Melakukan mmnm ‘bon tanggal 4 Jull 2024 sesuai jenis|

transaksi dan metode pembayaran, melakukan rekonsiiasi
antara mutasi rekening dan bon,
melakukan pencatatan apabila menggunakan 2
pembayaran.

metode pembayaran. .|
Melakukan pemisahan bon tanggal 5 Juli 2024 sesuai jenis|

bank, cross-check antara muasi rekening dan bon.
mhkuunwwmmnunllplhn menggunakan 2
melode per

5;

isaksi dan metode pembayaran, rekonsiliasi
" cross-check antara mulasi rekening dan bon,
il apabila

an bon tanggal 6 Jull 2024 sesuai jenis|

Nﬂ&m

jenis transaksi dan
2 matode pembayaran.

39 | 22 Agusius 2024 Melakukan pemisahan bon tanggal 16 Jull 2024 sesuai
jens transaksi dan melode pembayaran, melakukan
bon, melakukan

40| 23 Agusius 2024 Pleakikan perisahan Er agel 17 Jul 2024 sl
Jonis Uansaisi dan melode pembayaran, melal

bon, melakukan pencatatan manual apabila menggunat
etode

kan|

41| 26 Agustus 2024

m
telakukan pemisahan bon tanggal 18 Jull 2024 sesual
‘melakukan

pen,

42 | 27 Agustus 2024

2 metode.
Melakukan pemisahan bon tanggal 19 NI 2024 sesuel

kan pencatatan manual apabila menggunal

21.7485855

43| 28 Agustus 2024 Melakukan pemisahan bon tanggal 20 Juli 2024 sesuai
i i dan

[okonelas bk, cross-check ntra oy relun-\gdan

kan

w$$§$§$$m$§

Copyrig




44| 29 Agustus 2024

~| Eamimmiars g
45 | 30 Agustus 2024 Melakukan

2
47 |3 September 2024 Melakukan pemisahan

wmkomﬂnl bank, cross-chock antarn mutasi rekening dan
manual apo!

m«m pembayaran

Molakukan pemisahan bon tanggal 22 Jull 2024 sesual

Jenis transaksi dan metode pembayaran, melakukan

rokonsiliasi bank, cross-check antara nmuu rekoning dan
manual

motodo

pemuhln bon tanggal 23 Jull 2024 mu-a
Jenis transaksi dan metode
rekonsiliasi bank, cross-chack antara mnmwdm
bon,

manual apabila

metode
% zmzou%mmmmwzu«l-mum
melakukan

jenis transaksi dan metode pembayaran, mel
rekonsiliasi bank, cross-check antara mutasi rekening dan

bon, manual apabila
metode

“bon tanggal 25 Jull 2024 sesual
jenis transaksi dan metode pembayaran, melakukan
bank, check antara ing dan
{ apablla

bon,
2 metode

R metode pembayaran. _____________________|
48 |4 2024 i bon tanggal 26 Juli 2024 sesuai

jenis transaksi dan metode pembayaran, melakukan
rekonsiliasi bank, antara mutasi rekening dan

‘manual apabila
2 metode

le pembayaran. _
49 |5 2024 pemisahan bon tanggal 27 Juli 2M4 sesual

5210 Seplember 2024M

iis transaksi dan metode pembayaran, melal
mmmwnmmmm

‘manual apabila

mmmmwnmm4m
jenis transaksi dan metode pembayaran, melakul
nkomlhdm mwamﬂman

‘manual

metode

_____Z_M‘;
51 |9 Seplember 2024 Melakukan pemisahan bon tanggal 30 Jull 2024 sesual

mm-imamumm;mmmm
manual apabila

Zmetods

mmmnmwaumzoum
jenis transaksi dan metode pembayaran, m kan
rekonsiliasi bank, Mdmmmuﬁm«eMgdm

m?% D s B Q‘\m %"@

53 [18 September 2024)
50110 Seplomber 2024)

60 (20 September 2024

Membant melakukan foto produk dan membuat konten
media sosial Instagram dan Tk Tok.
Membantu metakukan foto produk dan membuat konten
media sosial Instagram dan Tk Tok.
Mombantu melakukan foto produk dan membuat konter

. Iedia sosial Instagram dan TkTok
3 Soptomber 2024Membanty melakukan folo produk dan membuat konten
sosial Instagram dan TikTok
foto produk konten
media sosial Instagram dan TkTok =
o konten

produk
_media sosial Instagram dan TikTok

2 2 2 32 2

vnmmwmmmuw)m

Tanggal 30 September 2024

Kerja,

( Rosalita Dwi
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A.5. Formulir Penilaian Pembimbingan KP

v/

|
i (Wj FORMULIR PENILAIAN PEMBIMBINGAN KP

SPT 1/04/509 O7/F 02

Menyatakan bahwa dari hasil pelaksanaan Kerja Profesi atas nama

Nama Mahasiswa Adistria Putri

ProdVNIM . Manajemen. / 2021021061
Nama Instansi/Perusahaan © PT. Kilau Anugrah Abadi
Unit/Bagian Tempat KP . Accounting

Pernode KP © 1Juli 2024 s/d 1 Oktober 2024

Diberikan penilaian sebagai berikut :

Indikator Penilaian Nilai (V)  Bobot (B) NxB
Etika 20 5% 4
2 Kedisiplinan %0 5% 4
Tanggung jawab 3’). 5% 4 ' 1
Kerjasama 35 5% 4,8
P Pengembangan diri / Lifelong learning %’I_ 10% 8 5]
KU Komunikasi qs 9% 3.5
KU Daya Analisa 20 10% g
KU ualitas hasil kerja 2L 10% 8 29,
KK Kompetensi berdasarkan bidang ilmu (%) 20% | b
KK pemecahan masalah 20 20% lo
Total NxB dag

Tangerang Selatan, 30 September 2024
Menyatakan,

R SN\ A
(Rosalita )wq_&l‘fgg

Copyright €20

T T
4% mEA'ES
., vy

KILAU ANUGRAH ABADI

20 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555



A.6. Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi

( FORMULIR RENCANA TINDAK LANJUT | *FT /03507 27/
J L PEMANTAUAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa : Adistria Putri

Nomor Induk Mahasiswa © 2021021061

Instansi : PT.Kilau Anugrah Abadi

Program Studi : Manajemen

Bagian/Divisi . Accounting

Uraian Pekerjaan : Melakukan pemisahan bon sesuai jenis transaksi dan metode

pembayaran, melakukan rekonsiliasi bank, cross-check antara
mutasi rekening dan bon, melakukan pencatatan manual
apabila menggunakan 2 metode pembayaran.

Hasil Pemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi - 1

1| CPMK1 :| Mahasiswa mampu menemukan  wawasan,pengetahuan,
pengalaman, kemampuan, dan keterampilan dalam dunia kerjg
yang selaras ilmu manajemen yang dipelajan.(S9, KU3, KK4)
CPMK 2 : | Mahasiswa mampu menyerap informasi mengenai hakekat
pekerjaannya dan mengidentifikasi berbagai permasalahan
yang terjadi untuk dijadikan sebagai bahan kajian dalam
penulisan laporan Kerja Profesi.(S9, KU3, KK4)
CPMK 3 : | Mahasiswa mampu mendapatkan gambaran dunia kefja dan
menemukan visi pribadi dan semangat serta komitmen bagi pilihan
kerja kedepannya.(S9, KU3, KK4)
CPMK 4 ! | Mahasiswa mampu menggali masukan guna umpan balkk dalam us
aha penyempurnaan kurikulum yang sesuai dengan tuntutan dunia
industri dan masyarakat (KU3, KK4)
CPMK 5 : | Mahasiswa mampu mampu memelihara peluang kenasama
harmonis yang berkelanjutan antara UPJ dengan instansi/perus
ahaan tempat mahasiswa melakukan Kerja Profesi.(KU3, KK4)

N

w

>

w

Catatan Tambahan

Tgl 3 Juni 2025 Tgl 4 Juni 2025 . Tgl 4 Juni

D Pembimbing Kerja, sen Pembimbing KP, 2025

7 Mengetahui,
Kepala Program Studi,

(Rosalita Dwi) endi Saputra, SE., MM.)

(Dr. e Syleman, SE., MM,

CMA.
)



A.7. Formulir Bimbingan Kerja Profesi

FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/50P-27/F-04

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan
Unit/Bagian/Seksi tempat KP
Tanggal Pelaksanaan KP

: Adistria Putri

: Manajemen/ 2021021061

: PT. Kilau Anugrah Abadi

: Accounting

: 1Juli 2024 s.d. 1 Oktober 2024

Nama Dosen Pembimbing KP  : Fendi Saputra, SM., M.M.
Paraf Dosen
No. | Tanggal Materi Ma::;"s'm Pembimbing
_KP
1 |24 April 2025 BAB | - PENDAHULUAN

(Review dan revisi prakata, footnote, jadwal
laksanaan, detail tujuan KP, turnitin)

A

i
[

Review dan revisi)

2 | 23 Mei 2025 BAB Il - TINJAUAN UMUM TEMPAT KP

Review dan revisi turnitin dan perbanyak ‘#

dokumentasi)
3 3 Juni 2025 BAB lll - PELAKSANAAN KP

(Review dan revisi) A/
4 4 Juni 2025 BAB IV - KESIMPULAN _D’(

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl 4 Juni 2025
Dosen Pefpbimbing KP,

Fendi Saputra, S.M., MM. )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-7455555




LAMPIRAN B

B.1. Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi




