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Uit
Pembangunan daya
Noi SUEKSMNUK 0128
Tonpgnl 17 Jumsart 2025
Hal Permaotnnan Kerin Profesl (K1)

Kepada yamp Terhorma,

Praguk Kepala Kantor

KPP Pratama Kossnshi

1 Perntis Kemerdebsen 11, RT 007/RW 008,
Cikokol, Keo. Tangorsng, Kots Tungerang,
Hamvlen 151K

Desgan hormal,

Herk ennan dengan adanya program Kera Profest (K1) - Magang/ 'kt Industei bagi mahasiswa
program sagana Universitas Pabangunan faya, dengan ini kami mengajukan permohonan
penempatan KP* pado KPP Pratsss Kosam s, untek mahasiswa kami sebagai berikut:

[ No.| Nama I NIM | Semester | Program Studi
| 1| RiAiMalys Antana | 2002021004 | 6 | Manajemen

KP ditaksanakan dengan hampan mabasiswa kami dapol dibimbing untuk melakukan kerja sesual
dengan keranpkn scoan korfa dapenesabaan.

Demikianlah yang dapat Lami saonpaikan.

Atas perhatian dae haniuan Bapak/Tha, kumi sampaikan terima kasih,

lormat Kaeni,

Koordinator Kerja Profesi

Tembusan
1. Kepala Program Studi Manajemen

Calvarsitas Fembangunei lava
B Tr et Rapa Baak AT/, it aco laps, Yawah Barw, Clauter, Tangerang Setatan, 13313
PReae U1 P45 SE0Y | Few 20 JOB RIS % (MAINRnIag] | Te BEEINE S 1T A5 (Rektarat) | Wedaie wwew il o e
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(h FORMULIR PENGAJUAN KERIA PROFESI

Ve

Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa Rizki Mulya Ardana
NIM 2022021074 Tahun Akademik = 2025/2026 Genap
Program Studi - Manajemen
MatervJudul KP AKTIVITAS KERJA PROFESI PADA BAGIAN ADMINISTRASI LAPORAN
KEUANGAN DAN KASI PENGAWASAN PAJAK (11l & IV) DI KPP PRATAMA
KOSAMBI

Identitas Instansi/Perusahaan
InstansiPerusahaan - KPP Pratama Kosambi

Nama Pejabat by Inayah
Jabatan Kasubbag Umum dan Kepatuhan Internal
Alamat KP JL Perintis kemerdekaan |1, RL.007/RW.003, Cikokol, Kec. Tanggerang, Kota
Tanggerang, Banten 15118
Telepon/emall 1 (021) 5523080
Masa Kerja Praktek Enam Bulan
Mulai dari ; 17 Februari pai dengan - 17 Agusty
Dosen Pembimbing  : (Syifa Hanifa Salsabil, SAB, M M)
Kena Praktek
Tgl 10 Juni 2025 Tgl: 10 Juni 2025 Tgl: 10 Juni 2025
Yang mengajukan, Yang mengetahu, Yang mengetahul,
Dasen Pembimbing KP, Kepala Program Studs,

&70)7/’
(Syifa Hanita Salsabil, SAB.,
MM)

Capyrighr ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. Al rights reserved | +62-21-7455555%
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(‘,n FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI|

d.,« ———
P o -

Nama Instans: s KPP Pratama Kosambi
Nomor identitas Instansi *) (021) 5523080
Alamat JL Parintis kemerdekaan I, RLOD7/RW 003, Cikokol.

Kec. Tanggerang, Kota Tanggerang. Banten 15118

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kena profesi uniuk

Nama Mahasiswa | Rizki Mulya Ardana

Nomaor Induk Mahasiswa 2022021074

Program Studs Manajemen

Pelaksanaan Kerja Profes! dijadwalkan sebagai berikut

Tanggal Mulal 17 Fabruan

Tanggal Selesal 17 Agustus

Total Jam Kerja 812 Jam

BagiarvDivisi KASI Pengawasan Pajak (11l & V)

Uraian Pekerjaan Membantu membantu para Account Representative (AR),

Administrasi Pajak, Penginputan BPHTE & PHTE, Menarima
Surat Masuk dan mencata! surat keluar (Surat Tagihan

Pajak (STP))
Nama Pembimbing Kerja Bapak Ruddy Hermanto
Kontak Pembimbing Kerja SHP L 0877-7T190-7481

Emall * ruddyhermanto89@gmall com

Demikian informasi inl diberikan sesuas perihal di atas untuk digunakan sebaik-balknya

Tar \0 v 2015 Tgt
Mengetahui, Menyetejui,
Pambimbing Kerja Bagian SDM/Human Resources/
Personalia
(Bapak Rucdy Hermanto) ( )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. 4/ righes reserved. | +62-21-7433383

Scanned by TapScanner

Lampiran 1.3 Formulir Penerimaan Kerja Profesi

A-3



: SPTVONSOR. ST F 0%
LAPORAN HARIAN
(’y PELAKSANAAN KERIA PROFES!
B s e

Nama Mahariswn * Rizki Mulya Ardana

Program StuditNIM Manajemen / 2022021074

Nama Instansi/Perusahash - KPP Pratama Kosambi

UnitBagian/Seksi tempat KPP - KASI Pengawasan Pajak (11l & IV)

Tangoal Pelaksanaan KP 17 Februari s.d 17 Agustus

2 o Karja
1 17:02-202% | Penginputan Peagalihan Mak atas Tanah dan atau Bangunan (PHTR) ]

.2 | 18022025 | Penginputan '!nlﬂih.p)‘!_a!(‘um Tanah dan atau Bangunan (PHTB) | \ -
3 19-02-2025 | Penginputan Pengalihan Hak atas Tanah dan atau Bangunan (PHTB)
“ 20-02-2025 | Izin Mengikuti Kelas P - Globat = 8
§ | 21022025 | Penginputan Surat Tagihan Pajak (STF)
€ | 24-02-2025 | Penginputan Surat Tagihan Pajak (STP) o —
k 3 25-02-2025 | Penginputan Surat Tagihan Pajak (STP)
8 26-02-2025 | Penginputan Bea Perolehan Hak atas Tanah dan Bangunan {BPHTB)
® | 27.02-2025 | Izin Mengikuti Kelas Pemasaran Global ]
10 | 28.02-2025 | Penginputan Bea Perolehan Hak atas Tanah dan Bangunan (BPHTB)
" 3-03-2025 | Penginputan Bea Perolehan Hak atas Tanah dan Bangunan (BPNTB) |
12 | 4-03-2025 | Penginputan Bea Perolehan Hak atas Tanah dan Bangunan (BPHTB) )P

e | MENCURUEN, dupmd menggunakan lebih dan 1 [safu) mbar

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. Al rights reserved, | +62-21-7455555
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o Sorm
Suvm
1 Ponginputan Surse i
o s o e
trin Mgkt Ketas Pemassean |
Wmumhmmwm

17-03-2025 | Penginputan Bea Perolehan Hak atas Tanah dan Bangunan (BPHTR)

18-03-2025 | Penginputan Pengalihan Hak atas Tanah dan stau Bangunan (PHTR)

19-03.2025 | Penginputan Pengatihan Hak stes Tanah dan atau Banguran (PHTR)

20-03-2025 | trin Mengiut Kelas Pemassran Global

21-03.2025 | Penginputan Surst Tagihan Pajak (STP)

| 25-03-2025 | Penginputan Surat Tagihan Pajak (STP)

24-03.2025 | Ponginputan Surat Tagihan Pajak (STP) 8

2703-2025 | Penginputan Surat Tagihan Pajak (STP)

28-03-2025 | Tanggal Morah (Cutl Harl Suci Nyepi)

2-04-2025 | Tangosl Merah (Custi Bersama Idut Fer)

3-04-2025 | Tanggal Merah (Cuti Bersama Idul Fitr)

4-04-2025 | Tanggal Merah (Cuti Bersama Iduf Fitri)

7-04-2025 | Tanggal Merah (Cuti B Idut Fitri)

.

B-04-2025 | Penginputan Pengalihan Hak atas Tanah dan atau Bangunan (PHTB)

8-04-2025 | Penginp Pengalihan Hak atas Tanah dan atau Bangunan (PHTB)

10-04-2025 | Izin Mengikuti Kelas Pemasaran Global

ﬂm Penginputan Bea Perolehan Mak atas Tanah dan Bangunan (BPHTB)

14-04-2025 | Penginputan Bea Perolehan Hak atas Tanah dan Bangunan (BPHTB)

alselwgaleyeleneslyylsuly sl iﬁ[t{z 0[

15-04-2025 | Penginputan Pengalihan Hak atas Tanah dan atau Bangunan (PHTE)

16-04-2025 | Penginputan Pengalihan Hak atas Tanah dan atau Bangunan {(PHTB)

17-04-2025 | lzin Mengikull Kelas Pemasaran Global

18-04-2025 | Tanggal Merah (Wafat isa Almasih)

21-04-2025 | Penginputan Surat Tagihan Pajak (STP)

22-04-2025 | Penginputan Surat Tagihan Pajak (ST#)

23-04-2025 | Penginp Surat Tagihan Pajak (STP} S

Teassle

ok mencukupi. dapat meoggwiekae ietuh dart 7 (safu) lembar

102020 Unlversitas Pembangunan Jaya. A rights reserved. | +62:21:7435555
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Trenggunakan leti danl 1 (satu) fembar
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31.07-2025

B-08-2025
11-08-2025
12.08-2025
1-08-2025
14-08-2025
15-08-2025
ticdak mencukupy, dapa! menggunakan lebih dan 1 (satu) lembar

INENEN AN AN LN N N A

SRR EE

Tanggal: 10 Juni 2025
Pembimbing Kerja.

4,2//«,///
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FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

mmszmrm ;l:”nq?ntmozwn

Nama Instansi/Perusahaan ¢ KPP Pratama Kosambl

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Pengawasan Pajak (Il & IV)

Tanggal Pelaksanaan KP : 17 Februari s.d, 17 Agustus

Nama Dosen Pembimbing KP : Ibu Syifa Hanifa Salsabil, S.AB., M.M.

No. = Tanggal Materi Ilnww ::n'bé:;:
| ety Wi e L SANEDE | | o
F itets] Reris Wby d\ b 3 | | —
5 Blobfg) Vevisi b3 a0 Beoh | fun | < o
- Vecoe v @20 V25 | po |
(0o 4603 dof) Mk 2500«( Mo | 52

** Jika tidak mencukupi, %ngma(ﬁ)m -

Tgk

Dosen Pembimbing KP,

b

(Syifa Hanifs Salsabil, S.A.B., M.M.)

Capyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved, | +62-21-7455555
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) ST YOWSOP- 2T F08
FORMULIR RENCANA TINDAK LANJUT
(&j PEMANTAUAN KERJA PROFESI
Narma Mahaniswa . Rizkd Mutya Ardana
Nomor Induk Mahasitwa £ 2022021074
Instans| | KPP Pratama Kosambi
Program Stud| ‘ Manajemen
Bagian/Divisi : Pengawasan Pajak (Il & V)
Uraian Pekedaan . Membantu Account Reprosentative (AR,

Administrasi surat tagihan pajak (STP),
Administrasi Validasi PHTB dan BPHTB,
mmumm

mmmc-mpmmmxm(wommm

1| CPMK 1 . | Mahasiswa mampu menemukan wawasan, pengelahuan,
pengalaman, kemampuan, dan kelerampitan dalam dunia keqga
yang selaras #mu manajemen yang dipelajar.

2 | CPMK 2 . | Mahasi; pu ¥ rap informasi mengenal hakekat

berbagai

'cr[adunfukdl[od&hnnbagalboh-nkqﬂlndamm
laporan Kena Profesi.
3| CPMK3 : | Mahasi pu mendapatkan gamb dunia kerja dan
monemukan visi pribadi dan semangat serta komitrmen bagi pilihan
kerja kedep
4 | CPMK 4 : mmswammumwﬂmmmmmwkdahmw

aha penyempurnaan kurikuwlum yang tuntutan dunia

industri dan masyarakal.
5| Dst . | Mahasiswa o Whara peluang kerjasama harmonis yang

berkelanjutan antara UPJ dengan instansi/perusahaan tempat
mahasiswa melakukan Kena Profesi.

Catatan Tambahan | Sikap kena ..
et 10 )N 207 Tat: (0 3 2075 Ta: 10 )00 2025
Dosen Pembimbing Kerja, Dosen Pembimbing KP, Mengetahul,

(Bapak Ruddy Hermnanio) (Syifa Hanifa Salsabil,
S.AB., MM)

2 Kepala Program Studi,
o 7
(Dr. Dede sfﬁ M.M..CMA)

Copyright ©2020 Undversitas Pembangunan Jaya. ANl rights reserved. | +62-21-745555.
Scanned by TapScanner
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Lampiran B-1

Lampiran 2.2 Perakitan Sedang Administrasi Validasi PHTB

Lampiran 2.3 Perakitan Sedang Administrasi Validasi BPHTB

Lampiran 2.4 Perakitan Sedang Administrasi Surat Masuk/Keluar



