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PENERAPAN KETERAMPILAN ADMINISTRATIF DALAM PROSES
PENDUKUNG PELATIHAN PROFESI DI PT GENTA ILMU TUNAS CIPTA

PT Genta llmu Tunas Cipta merupakan perusahaan yang bergerak di bidang
Pelatihan dan Konsultasi Pengembangan Sumber Daya Manusia (SDM).
Perusahaan ini memiliki nilai inti yaitu Rantai Kebaikan (Chain of Kindness), yang
mencerminkan semangat untuk menyebarkan dampak positif secara
berkelanjutan melalui pengembangan pola pikir pelayanan, penguatan sikap kerja,
dan peningkatan kualitas SDM. Nilai ini menjadi dasar dalam menjalankan aktivitas
usaha serta budaya kerja internal perusahaan.

Pelaksanaan Kerja Profesi di PT Genta llmu Tunas Cipta memberikan manfaat
bagi praktikan dalam memperoleh pengalaman dan pengetahuan langsung di
dunia kerja. Praktikan ditempatkan sebagai admin yang bertugas membantu
proses pengolahan data dan penyusunan dokumen, termasuk pengumpulan
referensi, serta pengelolaan materi pendukung pelatihan. Selama pelaksanaan,
praktikan juga menghadapi berbagai kendala yang menjadi tantangan dalam
beradaptasi dan menyelesaikan tugas.

Melalui kegiatan ini, praktikan dapat mengembangkan keterampilan teknis dan
kemampuan problem solving secara mandiri. Pengalaman ini diharapkan menjadi
bekal berharga dalam mempersiapkan diri menghadapi dunia kerja di masa

mendatang.
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