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”AKTIVITAS KERJA PROFESI SEBAGAI ADMINISTRASI
LEASING DI SINAR MAS LAND (INTERNATIONAL TRADE
CENTER BUMI SERPONG DAMAI)”

Kerja profesi dilaksanakan di International Trade Center Bumi Serpong
Damai (ITC BSD) yang berlokasi di JI. Pahlawan Seribu No.12, Lengkong Wetan,
Kec. Serpong, Kota Tangerang Selatan, Banten 15310. ITC BSD merupakan salah
satu pusat perdagangan modern di bawah naungan Sinar Mas Land. Selama
pelaksanaan kerja profesi, praktikan ditempatkan sebagai administrasi leasing dan
terlibat dalam berbagai aktivitas seperti pembuatan surat penawaran, penyusunan
laporan bulanan, pengelolaan dokumen perjanjian sewa, serta monitoring data
tenant. Selain itu, praktikan juga berkontribusi dalam proses koordinasi antar divisi
dan pengarsipan data. Kegiatan ini memberikan wawasan kepada praktikan
tentang dunia kerja serta meningkatkan keterampilan administratif, komunikasi,
kedisiplinan, dan tanggung jawab. Melalui kerja profesi ini, praktikan tidak hanya
memenuhi kewajiban akademik, tetapi juga memperoleh bekal penting untuk
menghadapi dunia kerja setelah lulus.
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