LAMPIRAN

SPT-1/03/S0P-27/F-01
Sl:‘ul/ FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI
Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa . Atthalia Fakhira
NIM © 1 2022021070 Tahun Akademik : 2024/2025 Genap
Program Studi . Manajemen
Materi/Judul KP : AKTIVITAS KERJA PROFESI SEBAGAI KEY OPINION LEADER

SPECIALIST PADA PT DIGI HERBA NUSANTARA

Identitas Instansi/Perusahaan
Instansi/Perusahaan : PT Digi Herba Nusantara

Nama Pejabat : Bashar Maulana
Jabatan : Supervisor HCGA
Alamat KP : Nusa Loka J2 No.25, JI. Jawa Il, Rw. Mekar Jaya, Kec. Serpong, Kota Tangerang
Selatan, Banten 15310
Telepon/email : 085210745027 / corsec.digiherbanusantara@gmail.com
Masa Kerja Praktek : 6 (enam) Bulan
Mulai dari : 20 Januari 2025 sampai dengan: 31 Juli 2025
Dosen Pembimbing . Zukifi, SE., MM.
Kerja Praktek
Tgk: Tgl: Tgl:
Yang mengajukan, Mengetahui, Menyetujui,
Dosen Pembimbing KP, Kepala Program Studi,
-\
(Atthalia Fakhira) (Zulkifii, S.E., M.M.) (Dr/ Dede S¢leman, S.E., M.M.,

CWA))
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SPT-1/03/S0P-27/F-02

QEH, 3 FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI

Nama Instansi . PT Digi Herba Nusantara
Nomor |dentitas Instansi

Alamat 2 Nusa Loka J2 No.25, JI. Jawa Il, Rw. Mekar Jaya, Kec. Serpong, Kota
Tangerang Selatan, Banten 15310

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa :  Atthalia Fakhira

Nomor Induk Mahasiswa : 2022021070

Program Studi : Manajemen

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai ;20 Januari 2025

Tanggal Selesai : 31 Juli 2025

Total Jam Kerja S

Bagian/Divisi :  Marketing & Sales

Uraian Pekerjaan . Canvassing, diskusi SOW, pengiriman sampel produk, follow

up affilitator, monitoring dan evaluasi performa afffiliator

Nama Pembimbing Kerja :  Gerybaldi S. Syamputra
Kontak Pembimbing Kerja : HP :0857 1720 8099
Email : gerybaldi.digiherba@gmail.com

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.
Tgt Tgt o /06 [ 2025

Menggtahui. Menyetujui,
Pembimbing Kerja n SDM/Human Resources/

- nalia
(& P

(Gerybaldi S. Syamputra)

shar Méulana)
DIG) HERBA NUSANTARA
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LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/SOP-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM
Nama Instansi/Perusahaan : PT Digi Herba Nusantara

. Atthalia Fakhira
: Manajemen / 2022021070

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Marketing-Marketplace
Tanggal Pelaksanaan KP : 20 Januari 2025 s.d. 31 Juli 2025

affiliate akun Shopee 1,2 dan 3

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
1 | 20/01/2025 - | Pelatihan Dasar KOL Spesialist dan Pemahaman kategori KOL Nano, -
30/01/2025 Mikro, Makro, dan Mega. W’
2 31/01/2025 — | Pengenalan dashboard marketplace Shopee dan mempelajari cara
07/02/2025 canvassing affiliator di akun Shopee 1 /
3 | 08/02/2025 - Canvassing 15 affiliator di akun Shopee 1
15/02/2025 /
4 17/02/2025 - Canvassing 30 affiliator Shopee, membalas chat affiliate, dan
24/02/2025 pengiriman sampel produk susu Urra dan madu Fluba Anaba gratis
untuk affiliator yang setuju bekerjasama pada akun Shopee 1 dan 2
5 25/02/2025 — Canvassing 35 affiliator Shopee, membalas chat affiliate dan
04/03/2025 | pengiriman sampel produk susu Urra dan madu Fluba Anaba gratis
kepada affiliator yang setuju untuk bekerjasama di akun Shopee 1,2
dan 3
6 05/03/2025 - | Canvassing 38 affiliator, membalas chat affiliate, pengiriman sampel
12/03/2025 produk susu Urra dan madu Fluba Anaba gratis untuk affiliator yang
setuju bekerjasama, dan monitoring metrik affiliate akun Shopee 1,2
dan 3
7 | 13/03/2025 — | Canvassing 40 affiliator, membalas pesan affiliate, pengiriman sampel
20/03/2025 | produk susu Urra dan madu Fluba Anaba gratis untuk affiliator yang
setuju untuk bekerjasama, dan monitoring metrik affiliate akun Shopee
1dan2
& | 21/03/2025 - | Canvassing 40 affiliator, membalas pesan affiliate, pengiriman sampel
28/03/2025 | produk susu Urra dan madu Fluba Anaba untuk affiliator yang setuju
bekerjasama, dan monitoring metrik affiliate akun Shopee 2 dan 3
9 | 08/04/2025 - |Canvassing 35 affiliator, membalas pesan affiliate, pengiriman sampel
16/04/2026 | produk susu Urra dan madu Fluba Anaba gratis untuk sistem barter
kepada affiliate yang setuju bekerjasama, dan monitoring metrik

** jika tidak mencukupl, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar
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LAPORAN HARIAN SPT-1/03/50P-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Tanggal

Paraf
Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja

10

16/04/2025 -
23/04/2025

Canvassing 40 affiliator, membalas pesan affiliate, pengiriman sampel
produk susu Urra dan madu Fluba Anaba gratis untuk sistem barter
kepada affiliate yang setuju bekerjasama, dan monitoring metrik

affiliate akun Shopee 1,2 dan 3 /

11

24/04/2025-
03/05/2025

Canvassing 40 affiliator, membalas pesan affiliate, pengiriman sampel
produk susu Urra dan madu Fluba Anaba gratis untuk sistem barter
kepada affiliate yang setuju bekerjasama, dan monitoring metrik
affiliate akun Shopee 1,2, dan 3

12

05/05/2025 -
12/05/2025

Canvassing 35 affiliator, membalas pesan affiliate, pengiriman sampel
produk susu Urra dan madu Fluba Anaba gratis untuk sistem barter
kepada affiliate yang setuju bekerjasama, dan monitoring metrik
affiliate akun Shopee 1,2, dan 3

13

13/05/2025 —
20/05/2025

Canvassing 35 affiliator, membalas pesan affiliate, pengiriman sampel
produk susu Urra, madu Fluba Anaba, Arfa Baby Oil, Ginela,
Cukakamu Kurma, dan Generos gratis untuk sistem barter kepada
affiliate yang setuju bekerjasama, dan monitoring metrik utama affiliate
akun Shopee 1,2, 3, dan 4

13

13/05/2025 —
20/05/2025

Canvassing 35 affiliator, membalas pesan affiliate, pengiriman sampel
produk susu Urra, madu Fluba Anaba, Arfa Baby Oil, Ginela,
Cukakamu Kurma, dan Generos gratis untuk sistem barter kepada
affiliate yang setuju bekerjasama, dan monitoring metrik utama affiliate

akun Shopee 1,2, 3, dan 4

14

21/05/2025 -
28/05/2025

Canvassing 40 affiliator, membalas pesan affiliate, pengiriman sampel
produk susu Urra, madu Fluba Anaba, Arfa Baby Oil, Ginela,
Cukakamu Kurma, dan Generos gratis untuk sistem barter kepada
affiliate yang setuju bekerjasama, dan monitoring metrik affiliate akun
Shopee 1,2, 3, dan 4, Serta mempelajari sistem affiliate Tiktok

15

30/05/2025 -
07/06/2025

Canvassing 40 affiliator, membalas pesan affiliate, pengiriman sampel
produk susu Urra, madu Fluba Anaba, Arfa Baby Oil, Ginela,
Cukakamu Kurma, dan Generos gratis untuk sistem barter kepada
affiliate yang setuju bekerjasama, dan monitoring metrik affiliate akun
Shopee 1,2, 3, dan 4, Serta mempelajari sistem affiliate Tiktok

** jika tidak mencukupl, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar
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(;i‘h LAPORAN HARIAN e el
o . PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
16 | 09/06/2025 - | Canvassing 20 affiliator, membalas pesan affiliate, pengiriman sampel
12/06/2025 produk susu Urra, madu Fluba Anaba, Arfa Baby Oil, Ginela,
Cukakamu Kurma, dan Generos gratis untuk sistem barter kepada m;
affiliate yang setuju bekerjasama, dan monitoring metrik affiliate akun
Shopee 1,2, 3, dan 4. Serta mempelajari sistem affiliate Tiktok
Tanggal:

Pembimbing Kerja,

( Gerybaldi S. Syamputra )
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Uriversitas
Pembangunan Jaya

@ ) FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/S0P-27/F-04

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM
Nama Instansi/Perusahaan

- Atthatia Yauhica

: Magajemen /2022021 o0
Y1 Uy Hews Nosootoga

Unit/Bagian/Seksi tempat KP - Masuetion 0 Sowes
Tanggal Pelaksanaan KP : 10 Yogwosi 20% sd. 3 Joi 2%
Nama Dosen Pembimbing KP : Towwi, $€, NS0
Paraf Dosen
Paraf -
No. Tanggal Materi Mah::swa Peml:(u;bing

1. |20/65/20% o 1 (o \Be(a\mng

2. 103 loshes| Bab 2 don Bab B

iy
4]

7. |09 /o6 Yo 1 -4

P %?/oé/szs Bap (-9 Fim

i
oA
b
i

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar ,

Tgl:
Dosen Pembimbing KP,

’}(,\;W\j—\ri
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SPT-1/03/SOP-27/F-05

PEMANTAUAN KERJA PROFESI

@ FORMULIR RENCANA TINDAK LANJUT

Pembangunan Jaya

Nama Mahasiswa
Nomor Induk Mahasiswa
Instansi

Program Studi
Bagian/Divisi

Uraian Pekerjaan

. Atthalia Fakhira

1 2022021070

: PT Digi Herba Nusantara

: Manajemen

: Marketing-Marketplace

. Canvassing, diskusi SOW, pengiriman sampel produk, follow up

affilitator, monitoring dan evaluasi performa afffiliator

Hasil Pemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi :

1| CPMK 1

Mahasiswa mampu menemukan wawasan,pengetahuan,
pengalaman, kemampuan, dan keterampilan dalam dunia kerja
yang selaras ilmu manajemen yang dipelajari.

2 | CPMK 2

Mahasiswa mampu menyerap informasi mengenai hakekat
pekerjaannya dan mengidentifikasi berbagai permasalahan yang
terjadi untuk dijadikan sebagai bahan kajian dalam penulisan

3| CPMK 3

laporan Kerja Profesi.

Mahasiswa mampu mendapatkan gambaran dunia kerja dan
menemukan visi pribadi dan semangat serta komitmen bagi
pilihan kerja kedepannya.

4| CPMK 4

Mahasiswa mampu menggali masukan guna umpan balik dalam
usaha penyempurnaan kurikulum yang sesuai dengan tuntutan
dunia industri dan masyarakat

5| CPMK 5

Mahasiswa mampu memelihara peluang kerjasama harmonis
yang berkelanjutan antara UPJ dengan instansi/perusahaan
tempat mahasiswa melakukan Kerja Profesi.

Catatan Tambahan

Tgl:
Dosen Pembimbing Kerja,

(s

(Gerybaldi S. Syamputra)

Tgl: Tgl:
Dosen Pembimbing KP, Mengetahui,
Kepala Program Studi,

P St

(Zulkifli, S.E., M.M.) (Pr. Dede Sgeleman, S.E.,
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Lampiran 1.7 Acara Munggahan PT Digi Herba Nusantara



