LAMPIRAN-LAMPIRAN

LAMPIRAN A

Lampiran 1.1 Fomulir Pengajuan Kerja Profesi

(m FORMULIR PENGAJUAN e i
o KERJA PROFES|
Pembangunan laya
Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa Mana Calista Putri Sharasati
NIM 2021061031
Program Studi Desain Komunikasi Visual
Tahun Akademik 2025 /2026 Semester 8 Genap
Masa Kera Profes: (3 Bulan) 9 Oktober 2024 - 9 Januan 2025
Dosen Pembimbing KP Desi Dwi Knstanto, S Ds . M Ds
(*disi oleh Koordinator KP)

Tanggal 7 Mocet 202§

Tanggal 7 Mare¥ 2005

Yang Mengajukan, Mengetahui,
Mahasiswa Dosen Pembimbing Akademik
q
-
Cabhsta Putn Sharasat Retno Purwanti Murdaningsih, S Sn, M.Ds

Tanggal 7 Maret 2015

Mengetahui,
Ketua Koordinator Kena Profesi

Tommi, SDs . MDs

‘coret yang tidak periu

Tanggal: 7 MarQ} 2025

Menyetujui,
Kepala Program Studi

T

Retno Purwanti Murdaningsih, S Sn, M Ds

POB Kerja Profesi (KP)
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Lampiran 1.2 Surat Pengantar Kerja Profesi

80/EKS-DKV/UPJ/02.25

Universitas

(lﬂl/ ) FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

Penwbar{guv1an Jaya

Tanggal : 26 Februari 2025
Nomor : 80/EKS-DKV/UPJ/02.25

Yth. pihak yang berwenang dan berkepentingan
di tempat,

Perihal : Permohonan Praktik Kerja Profesi

Dengan hormat,

Dengan ini kami sampaikan bahwa mahasiswa yang tersebut di bawah ini:

Nama :  Maria Calista Putri Sharasati
NIM : 2021061031

Program Studi : Desain Komunikasi Visual
Semester 8

Adalah benar mahasiswa aktif di Universitas Pembangunan Jaya dari Program Studi Desain
Komunikasi Visual yang bermaksud memohon ijin untuk melakukan Praktik Kerja Profesi (magang)
sebagai syarat wajib dalam Mata Kuliah Kerja Profesi.

Untuk itu kami mohon kepada Bapak/Ibu untuk dapat membantu mahasiswa yang bersangkutan guna
memperoleh pelatihan kerja (magang) sesuai dengan kebutuhan dari pihak perusahaan/instansi
dengan jangka waktu minimal 400 (empat ratus) jam kerja. Pelatihan kerja tersebut sepenuhnya akan
digunakan untuk proses pembelajaran dan peningkatan pengalaman mahasiswa untuk lebih
memahami dunia pekerjaan setelah lulus nanti.

Apabila ada hal yang ingin dikonfirmasi, mohon kiranya dapat menghubungi Bapak Tommi, S.Ds., M.Ds
selaku Koordinator Kerja Profesi Prodi DKV UPJ melalui nomor 0812-8892-5866 atau email ke
Tommi.siswono@upj.ac.id

Demikian surat permohonan ini kami sampaikan, atas perhatian dan kerja samanya kami ucapkan
terima kasih.

Hormat kami,

b

Retno Purwanti, S.Sn., M.Ds.
Kepala Program Studi Desain Komunikasi Visual

Universitas Pembangunan Jaya
JI. Cendrawasih Raya Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan,
15413 Phone: 021 745 5555 | Website: www.upj.ac.id




Lampiran 1.3 Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPT-IIOZ/FAK/PO&OS/F-OZ

(’@h FORMULIR PENERIMAAN

Universitas KERJA PROFESI
Pembangunan Jaya
Nama Instansi :  Biro Kemahasiswaan dan Alumni Universitas Pemabangunan Jaya
Nomor Identitas Instansi
Alamat : " JI. Cendrawasih Raya Blok B7/P Bintaro Jaya, Sawah Baru,
Ciputat, Tangerang Selatan 15413
No. Telepon 1 +62 812-9614-4323
Email :  bkal@upj.ac.id

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan keqa profesi untuk:

Nama Mahasiswa Maria Calista Putri Sharasati
Nomor Induk Mahasiswa : 2021061031

Program Studi :  Desain Komunikasi Visual
Tahun Akademik : 2021

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai 9 Oktober 2024
Tanggal Selesai : 9 Januari 2025
Total jam Kerja™ : +400 jam
Bagian/Divisi : Magang desain grafis di Biro Kemahasiswaan dan Alumni
Uraian Pekerjaan™ :  Membuat postingan di instagram BKAL UPJ
Membuat video portal MBKM UPJ
Membuat video MK JSDP UPJ

Nama pembimbing Kerja Profesi : Fauzan Joko Sularto.S.Kom
Kontak pembimbing Kerja : HP : +628129977713
Email : fauzan.joko@upj.ac.id

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: 30 April 202¢ Tg: 5 Mel 2028
Mengetahui, Menyetujui,
Pembimbing Kerja Pimpinan/Bagian SDM/Human Resource/Personalia,
al Z
’\ e——
- !T.v.\m.‘f\.-:‘.’.}'?}ﬁ .............. A )

2 Instansi KP wajib berbadan hukum, mdenmm-unummmwmmmmm

Perusahaan/Yayasan, SIUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga/kerabatteman dari mahasiswa melakukan
**)  Jumiah jam kerja KP minimal 150 jam kerja " .
. | Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi

POB Kerja Profesi
Copyright ©2025 Universitas Pembangunan Jaya. All rights momd.‘ll":Z-ZlJtngsg




Lampiran 1.4 Formulir Laporan Kerja Profesi




Lampiran 1.5 Formulir Bimbingan Kerja Profesi

Pembangunan Jaya

FORMULIR BIMBINGAN
KERJA PROFESI

SPT-I/02/FAK/POB-05/F-04

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan
Unit/Bagian/Seksi tempat KP
Masa Pelaksanaan KP

Nama Dosen Pembimbing KP

Maria Calista Putri Sharasati

Desain Komunikasi Visual / 2021061031

Universitas Pembangunan Jaya

Biro Kemahasiswaan dan Alumni

9 Oktober 2024 sd 9 Januari 2025

Desi Dwi Kristanto, S.Ds., M.Ds.

No. Tanggal

Materi

Paraf
Mahasiwa

Paraf
pembimbing KP

1 09/05/2025

Review BAB 1-4

2 13/05/2025

Review & Revisi BAB 1-4

3 | 200052025

Penuntasan penulisan

4 26/06/2025

Penuntasan penulisan ke 2

o S| S| S

**) jika tidak mencukupi, bisa ditambahkan baris berikutnya

Tanggal 30 Mei 2025

Dosen Pembimbing Kerja Profesi,

istanto, S.Ds., M.Ds.)

POB Kerja Profesi (KP)
Copyright ©2025 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555




Lampiran 1.6 Formulir Penilaian Pembimbingan Kerja

>

Universitas
Pembangunan Jaya

FORMULIR PENILAIAN PEMBIMBINGAN KP

SPT-1/04/SOP-07/F-02

Menyatakan bahwa dari hasil pelaksanaan Kerja Profesi atas nama :

Nama Mahasiswa : Maria Calista Putri Sharasati

Prodi/NIM : Desain Komunikasi Visual / 2021061031
Nama Instansi/Perusahaan : Universitas Pembangunan Jaya
Unit/Bagian Tempat KP :  Biro Kemahasiswaan dan Alumni
Periode KP . 9 Oktober 2024 s/d 9 Januari 2025

Diberikan penilaian sebagai berikut :

Indikator Penilaian Nilai (N) Bobot (B) Nx B
Etika 70 5% 35
5 Kedisiplinan 70 5% 35
Tanggung jawab 80 5% 4
Kerjasama 70 5% 35
P Pengembangan diri / Lifelong learning 75 10% 7.5
KU Komunikasi 70 10% 7
KU Daya Analisa 70 10% 7
KU Kualitas hasil kerja 70 10% 7
KK Kompetensi berdasarkan bidang ilmu 70 20% 14
KK Pemecahan masalah 70 20% 14
Total NxB 71

Tangerang Selatan, Jumat 16 Mei 2025
Menyatakan,

@
—

( Fauzan Joko Sularto,S.Kom )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555

A-6




Lampiran 1.7 Surat Keterangan Pengalaman Kerja

Universitas
Pembangunan Jaya

2

Tangerang Selatan, 05 Mei 2025

No : 020/INT-BPSDM/UPJ/05.25

Lampiran : Surat Permohonan dari Prodi DKV

Perihal : Persetujuan Pelaksanaan Kerja Profesi di UPJ
Kepada Yth,

Ibu Retno Purwanti, S.Sn., M.Ds.

Kepala Program Studi Desain Komunikasi Visual (DKV)
Universitas Pembangunan Jaya

Di tempat

Menjawab surat nomor 80/EKS-DKV/UPJ/02.25, tentang Permohonan Kerja Profesi (KP), kami bagian
SDM menyampaikan bahwa pada prinsipnya kami menerima dengan baik permohonan tersebut.

Kami menerima mahasiswa Program Studi Desain Komunikasi Visual (DKV) di bawah ini, untuk
melakukan Kerja Profesi pada Program Studi/Unit Kerja yang telah direncanakan oleh Program Studi
Desain Komunikasi Visual (DKV) sebagai berikut :

NO NAMA NIM TUJUAN KP
Maria Calista Putri Biro Kemahasiswaan dan Alumni
1| Sharasati 2021061031 (BKAL)

Sesuai dengan permohonan yang diajukan, maka para mahasiswa dapat melakukan Kerja Profesi
selama minimal 400 (empat ratus) jam atau setara dengan 3 (tiga) bulan. Periode : 09 Oktober 2024
sampai dengan 09 Januari 2025.

Pada akhir masa Kerja Profesi mohon untuk dapat mengirimkan laporan hasil Kerja Profesi kepada
Prodi Desain Komunikasi Visual (DKV) dan Bagian SDM Universitas Pembangunan Jaya sebagai bukti
pelaksanaan.

Demikian kami sampaikan, semoga Kerja Profesi dapat berjalan dengan baik dan memberikan hasil
yang memuaskan bagi kedua belah pihak.

Terima kasih. » -
Salam; " = / 7‘/
X =Y.

Ayun

jono Putri, S.Psi.. M.Psi.
Kepala Pengembangan-Pegawai
4 <4 Doy
Tembusan: = U 1Y !

1. Kepala Program Studi DKV
2. Dekan dan Wakil Dekan FTD

Universitas Pembangunan Jaya
JI. Cendrawasin Raya Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021 745 5555 | Website: www.upj.ac.id
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LAMPIRAN B

Lampiran 2.1 Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi
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