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Lampiran 1. 1 Formulir Pengajuan Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya

P

SPT-1/03/50P-27/F-01
FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI

Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa
NIM

Program Studi
Materi/Judul KP

Putri Nurwahyudi
2021031012 Tahun Akademik : Genap 2024/2025

Psikologi

Gambaran Alur Kerja Profesi Asisten Guru Bimbingan dan Konseling di
SMP Negeri 7 Tangerang Selatan

Identitas Instansi/Perusahaan

Instansi/Perusahaan
Nama Pejabat
Jabatan

Alamat KP

Telepon/email

Masa Kerja Praktek

Dosen Pembimbing
Kerja Praktek

Tgl: 31 Januari 2025

Yang mengajukan,

0

~ L\

(Putri Nurwahyudi)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. Al rights reserved. | +62-21-7455555

SMP Negeri 7 Tangerang Selatan
Leli Yuliana, M.Pd.
Kepala Sekolah SMP Negeri 7 Tangerang Selatan

JI. Cicentang Pulo, RT.006/RW.001, Rawa Buntu, Kec. Serpong, Kota
Tangerang Selatan, Banten 15318

(021) 75685895

1 Bulan, minimal 150 Jam
Mulai dari : 17 Febuari 2025 sampai dengan: 11 April 2025
...................................................................... (Diisi oleh Kaprodi)

Tgl: 21 Janvari 2018
Mengetahui,

Tgl: 2\ Jonwari 201 <
Menyetujui,

Dosen Pembimbing PA, Kepala Program Studi,

&2

(Aries Yulianto, S.Psi., M.Si.)

&
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Lampiran 1. 2 Surat Permohonan Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya

O

Tanggal 31 Januari 2025
Nomor : 001/EKS-PSI/UPJ/01.25
Hal - Permohonan Kerja Profesi (KP)

Kepada yang Terhormat,
Ibu Leli Yuliana, M.Pd
Kepala Sekolah SMP Negeri 7 Tangerang Selatan

Di tempat

Dengan hormat,

Profesi (KP) — Magang/Praktik Industri bagi
mbangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan
Asisten Guru Bimbingan dan Konseling,

Berkenaan dengan adanya program Kerja
mahasiswa program sarjana Universitas Pe
permohonan penempatan KP pada bagian
untuk mahasiswa kami sebagai berikut:

No. Nama NIM Semester Program Studi

1s Putri Nurwahyudi 2021031012 8 Psikologi

KP dilaksanakan minimal 150 (seratus lima puluh) jam, dengan harapan mahasiswa kami
dapat dibimbing untuk melakukan kerja scsuai dengan kerangka acuan terlampir.

Demikianlah yang dapat kami sampaikan.
Atas perhatian dan bantuan Ibu, kami sampaikan terima kasih.

N
Aries Yuliant6, ¥.Bsi.. M.Si.
Kepala Program Studi Psikologi

Tembusan:
1. Koordinator Kerja Profesi

Universitas Pembangunan Jaya
11 Cendrawasih Naya, Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 154 13

Phone; D21.745 5555 | Fax: 021.298 615 25 (Marketing) | Fax: 021.298 61545 (Rektorat) | Website: www. upj.ac.id




Lampiran 1. 3 Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPT-1/03/50P-27/F-02
@Yy FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI
Nama Instansi ' SMP Negeri 7 Kota Tangerang Selatan
Nomor Identitas Instansi *) : 20613591
Alamat :JI. Cicentang Pulo, RT.006/RW.001, Rawa Buntu,

Kec. Serpong, Kota Tangerang Selatan, Banten 15318

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa : Putri Nurwahyudi

Nomor Induk Mahasiswa ;2021031012

Program Studi . Psikologi

Pelaksanaan Kerja Profesi duadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai . 17 Febuari 2025

Tanggal Selesai : 11 April 2025

Total Jam Kerja **) : et Jam

Bagian/Divisi . Asisten Guru Bimbingan dan Konseling

Uraian Pekerjaan ***) .
- Melakukan psikoedukasi kelas pada siswa kelas 7,

8, dan 9 sesuai topik materi yang telah di tentukan,
serta psikoedukasi seminar pada siswa dengan
topik materi sesuai kebutuhan sekolah.
- Melakukan konseling siswa sesuai permasalahan
yang dihadapi dan membuat catatan hasil konseling.
- Melakukan dan membuat catatan observasi siswa
berdasarkan perilaku non-verbal pada sesi

konseling.
Nama Pembimbing Kerja : Nuraini, M.Pd.
Kontak Pembimbing Kerja : HP : +62896-5172-6148

Email : nuraini041guru@gquru.smp.belajar.id

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: 13 Febuari 2025 Tgl: 13 Febuari 2025
Mengetahui, Menyetujui,
Pembimbing Kerja Kepalg@‘ko\h SMPN 7

Fang Pqng Selatan

f/f«s

(Nuraini, M.Pd.) eliy ana M Pcl)
NIP 197104301993072002 \ IP.A¢ §G§071 51 999032004
*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetap | !ldn.k wrbltas pada Akta
Perusahaan, STUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP -

**) Jumlah jam kerja KP minimal 150 jam kerja
***) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1. 4 Surat Penerimaan Kerja Profesi

PEMERINTAH KOTA TANGERANG SELATAN
DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
UNIT PELAKSANA TEKNIS DAERAH

SMP NEGERI 7 KOTA TANGERANG SELATAN
Alamat : JI. Cicentang Pulo, RT.006/RW.001 Kel. Rawabuntu Kec. Serpong
Tlp: (021) 7585895 E-mail: Info.smpn7tangsel@gmail.com
Website: https://smpn7tangsel.sch.id

Nomor : 422/421.2/352/SMPN 7 Tangsel/2025
Hal  : Surat Balasan Permohonan Kerja Profesi
Lamp :-

Yth:

Ketua Program Studi Psikologi
Universitas Pembangunan Jaya
Di

tempat

Dengan Hormat,

Menindaklanjuti Surat Permohonan No. 001 /EKS-PSI/UPJ/01.25 Tanggal 31 Januari
2024 tentang Permohonan Kerja Profesi (KP) mahasiswa Universitas Pembangunan Jaya.

Atas nama :
NO NAMA NIM SEMESTER PROGRAM STUDI
1. | Putri Nurwahyudi 2021031012 8 Psikologi

Kami terima dan mahasiswa tersebeut dapat mulai melaksanakan kegiatan Kerja Profesi
di SMP Negeri 7 Kota Tangerang Selatan sesuai jadwal yang telah disampaikan.

Demikian Surat ini kami sampaikan, agar dilaksanakan sebagaimana mestinya.

A-4



Lampiran 1. 5 Lembar Kegiatan Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

Q@ LABORAN HARIAN SPT-1/03/50P-27/F-03
L/ ._ PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Nama Mahasiswa : Putri Nurwahyudi
Program Studi/NIM : Psikologi / 2021031012
Nama Instansi/Perusahaan : SMP Negeri 7 Tangerang Selatan
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Asisten Guru Bimbingan dan Konseling (BK)
Tanggal Pelaksanaan KP  : 17 Febuari 2025 s.d. 11 April 2025
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
: - * ¢ Per an dalam embanty ases men
gem\"\‘ 5 :‘Y\‘SQ\.{)“;) %(aﬂqgam\;\lgt\cfg:ga £1NQ K- don penugasaN -
L | feoar |- memyat vover, SYSEOY ot | U )
2020 | Bsvoeda e A bermacioban Sudiserap telat . |
Qs - Doy edv rosi ¥elaS 7-2L dan e\ff\uga:an foda siswal -
R R TSI fanyaan ASCSMeEn SISWa 0ntU L \NO\-
4. |19 Fepvari ML‘?&?& don v;egh%fnhth hoSi| RRNUGGSAN STSNA 83 Pwoedveast =
202¢€ ""r‘%ﬁ\w £ AN WAWACOra Sinpkat, 0bseC Vas , dan Renvgosan<ulis
Ravy, - temuak Reryuenan \agorgn Vosi\ wowoncowa
3. |9 febuar SI0g¥Ak Ao WOl Qe GAKAWON Utk ASSIeN Rerbmbing L
" | 202¢ — nendiseui kan hosil \ogorn AanopN Pernlsiboing) \=P
Kamig, - rengeMbang kN Penanyoan untlik Survel \ayoran 4
4. |20 fonar | bimoingan don ¥onseling ¥elos | don9 ==
2028 - ek goggle Forr) furvel (aypnan Bk B dong
Jumat, |- ¥ _ngognn Kar‘)‘w\:ire?nyo\g?& Surlt(\fﬁ Corval oyonan |7
. ANDT n —
b. |2( febuar |_ vembuok gogle Form Survej toyonan @F ’p_\asj ﬁ
2018 - fenentucan Jadwon_eonseling \adwhdy Podo: SiSWa
Senin, - Memouge @NCONA \Byjonan EOonseling Swa
2. . |_werenwran Aaon don tegget Observast ¥ongeling \divdd —
6. |2ATRart |7 o oruon KONRLNY ST (diag Rert0naon , \emoos Obser- -
MQ [ t1, don \oWQ =\ i ciswon kolas 8.
Seloso, - ok 1ogoran bas\ ¥onseling berdosackan ioton /
i | eongeli N DYSCruc) - .
T g;’g‘j:b" sl m\efgn\c?\x lembar- CENCona \owanan ronseling STWA -
Ropy, ~Dorus hosil Vonseting \ndividy Siswo los & 4
9. |25 femari [-Ive0wFoN evallvoss Fonseling \edividy dengoinfemoin - Ry
J Mk | i3 ruran Moty PsiRecuEasi sswa kelas Belon 9
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9. |27fevari |- Membuat Rnugasin URVE SBua
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Fomis, |- meovoran tawecuras ceos 9:3,84, don 9b
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Tanggal: 11 April 2025

Pembimbina Keria

( Nuraini, M.Pd.)

Convricht ©2070 Uiniversitac Pembanonnan lava Al richts reserved | +67-21-7455555
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Lampiran 1. 6 Fomulir Bimbingan Kerja Profesi

SPT-1/03/50P-27/¢-04
FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa

: Putri Nurwahyudi

Program Studi/NIM : Psikologi / 2021031012
Nama Instansi/Perusahaan : SMP Negeri 7 Tangerang Selatan
Unit/Bagian/Seksi tempat KP . Asisten Guru Bimbingan dan Konseling (BK)
Tanggal Pelaksanaan KP : 17 Febuari 2025 s.d. 11 April 2025
Nama Dosen Pembimbing KP : fbunga karuni,Q.Psi, M,\);i,l VSir-olog
Paraf Paraf Dosen
No. | Tanggal Materi Kishablowi Pembimbing
24, - feiapon ¥Q danalur ¥e(a 0
| / w'| - o
\ogoran k¢ Bop 1
‘{/,} |- Pimbingan Perremiangon selama «p )
/ 25 |- Wonsalto bPT pstoedutast .

\%’/zr

- gimbingan ferembargan ana <P

u/oq [as

@;
( Rp«” -
= &/
-~ \ Ra® 4, 2.
Bioingan Ba 4 /&2:' _ @z»‘_
[‘\

- Bimogan Bab 3 don 4 o
- Gimbingomn Pervembpangan selomo P \-

NN W

29 ~ Bimgirgan Bab \, 2, 3, don4 . &
A‘i Kl_g‘ — feedback Terrant A0Stk don eferensi War— ”
o(y - Bwovgon Bap V23,4 % ] (#Q
05_/25 - ‘-eed\wct— QLSKIAE don (‘Q_\?Q(er\“ \
[

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tk Selasa, 06 Me 2025
Dosen Pembimbing KP,

( Bunga Yasuni, €

D, M. Pr Veivog)



Lampiran 1. 7 Bimbingan My UPJ

khir + Kegiatan Pendukung

Rincian Kegiatan

Data Kegiatan
Pasarta

Pombimbing

Rincian Kegiatan

periode akademik
Jenis Kegiatan
Nama Kegiatan

2024/2025 Ganap
Kerja Proktek [PKL
Kerja Profesi

£ kembali ke Daftar

Unit Sl psikologi
instansi SMP Nageri 7 kota Tangerang Selatan
Kelompok

e O S S

Selasa, 6 Mei 2025

2 selasa, 29 April
2025

3 Jumat, 1t April
2025

a selase, 18 Maret

5 Selnisa, 4 Maret
2025

6 Jumat, 21 Februari

08.0125.006 - Bunga Karuni, 5Fsi,
MPsi, Pikolog

08.0125.006 - Bunga Karuni, $.psi,

M.PsL, Psikolog

08.0125.006 - Bunga Karuni, S.Psi,

MPsi, Psikolog

08.0125.006 - Bunga Karuni, $.Psi,

M.PsL, Psikolog

08.0125.006 - Bunga Karuni, S.Psi,

MPsi, Psikolog

080125006 - Bunga Karuni 5 Pl
MPsL, Psikolog

2021031012 - FUTRI
NURWAHYUDI

2021031012 - PUTRI
NURWAHYUDI

2021031012 - PUTRI
NURWAHYLDI

2021031012 - PUTRI
NURWAHYUDI

2021031012 - PUTRI
NURWAHYUDI

2021031012 - PUTRI
NURWAHYUDI

Fembimbingan & Bimbingan laporan Kerja pada Babl, 2 3, dan 4, serta
faedback abstrak dan referansi

Pembimbingan 5: Bimbingan laporan Karja poda Bab), 2, 3, dan 4, sera
feedback abstrak dan referensi

Pembimbingan 4: Diskusi perkembangan selama Kp dan Feadback tarkait
laporan Kerja pada Bab 3 dan 4

Pembimbingan 3: Diskusi perkembangan selama Kp, serta Feadback pada
laporan kerja Bab 1,2, dan 3

Pembimbingan 2 Diskusi perkembangan selama kp dan Konsultas PPT
psikoedukasi seminar

Pembimbingan I Diskusi Parsiopan kp dan alur kerjo, serta feedbock
laporan kP BAB 1

S ]=]
= ]=]
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Lampiran 1. 8 Surat Syarat Magang 50 Jam

PEMERINTAH KOTA TANGERANG SELATAN
DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
UNIT PELAKSANA TEKNIS DAERAH
SEKOLAH DASAR NEGERI BUARAN 01

Alamat : JI. Buaran — BSD RT004/001 Kel. Buaran Kec. Serpong
E-mail : tusdnbuaran01 @ gmail.com

SURAT KETERANGAN
NOMOR : 421.2/015/SDBr01/11/2024

Sehubungan dengan surat dari Universitas Pembangunan Jaya Nomor 039/EKS-BP/UP]/01.24
dan 040/EKS-BP/UPJ]/01.24 pada tanggal 16 Januari 2024, maka Kepala UPTS SDN Buaran 01
Kota Tangerang Selatan dengan ini menerangkan bahwa nama mahasiswa dibawah ini :

No Nama NIM Program Studi
1 | PUTRI NURWAHYUDI 2021031012 PSIKOLOGI

Nama yang bersangkutan telah melaksanakan Magang 50 jam di UPTD SDN Buaran 01 Kota
Tangerang Selatan sebagai asisten guru mulai tanggal 15-26 Januari 2024 setiap hari Senin s.d
Jum‘at jam 07.00 s.d 14.00 dengan Jobdesk :

1. Mengajar dan menilai pada peserta didik kelas 3, 5, dan 6;

2. Melakukan survei terkait bullying pada peserta didik dengan kuesioner dan wawancara;
3. Melakukan sosialisasi terkait Bullying pada perserta didik kelas 6;

4. Membuat laporan terkait bullying.

Demikianlah surat Keterangan ini agar dipergunakan sebagaimana mestinya.
Guru Pembimbing : Verra Nur Octaviani, S.Pd
Nomor Handphone : 0821 2701 8967

Serpong, 02 Februari 2024
Kepala UPTD SD Negeri Buaran 01

COTA TANGERANG SELATAN

Hj. TETI PUSPASARI, S.Pd.SD, MM
Pembina Tk.I, IV/b
NIP. 19710720 199603 2 005

A-11






Lampiran 2. 1 Dokumentasi Praktikan Melakukan Kerja Profesi

‘__\cu..;ml (/a((—, A
SMPN 7 TANGERANG S5

B-1



Lampiran 2. 2 Dokumentasi Praktikan Bersama Pembimbing dan Rekan Kerja

SUMATIRTENGAH SEMESTER GEN/IE

Tahun Pelajaran 2024 - 2025
UPTD SMIP NEGERI 7 HOTA TANGERANG SELATAN




Lampiran 2. 3 Dokumentasi Post Media Sosial Psikologi Universitas

@ o7
SMPN 7 Tangerang Selatan

@ Estupikaya, Putri Nunwahyudi (2021031012) @puteenmwhyd_
saat ini sedang melaksanakan kegiatan Kerja Profesi di SMP
Negeri 7 Kota Tangerang Selatan @smpn7_tangsel , mulai dari 17
Febuari 2025 hingga 11 April 2025. Saya ditempatkan pada posisi
Asisten Guru Bimbingan dan Konseling dengan pembimbing
kerja Ibu Nuraini, M.Pd.

Pada pelaksanaan Kerja Profesi, saya mengerjakan beberapa

/{ tugas, diantaranya: menjalankan kegiatan sesi konseling peserta
. 3 2 X % 5 didik, melakukan observasi perilaku peserta didik khususnya
Kerja Profesi Putri Nurwahyudi (2021031012) di , pada sesi konseling, membuat catatan konselor dan observer,
SMPN 7 Tangerang Selatan

menyusun materi psikoedukasi, dan melakukan psikoedukasi di
kelas 7, 8, dan 9. Selain itu, saya juga menjadi pemateri pada
kegiatan seminar Bimbingan dan Konseling kepada peserta didik
SMPN 7 TANGERANC kelas 7 dan 8.

’Ily Selama proses pelaksanaan hingga penyelesaian Kerja Profesi,

X saya membuat laporan kegiatan Kerja Profesi dengan dosen
L~ I bimbingan kerja, yaitu Bunga Karuni, MPsi,, Psikolog.

i ot 1} | (Caption dan foto dibuat oleh Putri Nurwahyudi — 2021031012)

#UPJkeren #UPJUnggul #upjSustainable #psikologi
#psikologiindonesia #psikologiupj #upj #upjjaya #ayoupj
#upjbisa #dosen #lectures #¥mahasiswa #students #upjbintaro
- #jayagrup #pembangunanjaya #UniversitasPembangunaniaya
b, 12 #psiup)

I8i20? gibammg :
% igd pey a® 1 minggu

% 2

Shaping , - Qv A
urbanites’ mind @F\® Disukai olen jhordyraf dan 51 lainnya
and behavior

8 Mei

0 ¢ e sl o it @ Tambahkan komentar...
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