KATA PENGANTAR

Puji syukur penulis panjatkan ke hadirat Allah SWT atas segala rahmat dan karunia-Nya,
sehingga Laporan Kerja Profesi ini dapat diselesaikan dengan baik. Laporan Kerja Profesi
dengan judul “Aktivitas Kerja Profesi sebagai Admin Support pada PT Tata Palmo Energi” ini
disusun untuk memenubhi salah satu persyaratan mata kuliah Kerja Profesi pada Program Studi
Manajemen, Fakultas Humaniora dan Bisnis, Universitas Pembangunan Jaya, Bintaro,
Tangerang Selatan.

Penulis menyadari bahwa tanpa bantuan, dukungan, dan doa dari berbagai pihak, laporan
ini tidak akan dapat terselesaikan tepat waktu. Oleh karena itu, dengan segala kerendahan hati,
penulis mengucapkan terima kasih yang sebesar-besarnya kepada pihak-pihak yang telah
memberikan dukungan dalam proses penyusunan laporan ini, antara lain kepada:

1) Ibu dari penulis yang selalu memberikan dukungan moral dan semangat kepada
penulis.

2) Dr. Dede Suleman, S.E., M.M., CMA., selaku Kepala Program Studi Manajemen
Universitas Pembangunan Jaya.

3) Dr. Mohamad Zein Saleh, S.H., M.M., selaku Dosen Pembimbing yang telah
memberikan arahan dan bimbingan selama proses kerja profesi.

4) Bapak/Ibu Pembimbing Lapangan dari PT Tata Palmo Energi yang telah memberikan
kepercayaan dan kesempatan kepada penulis untuk belajar secara langsung di dunia
kerja.

5) Seluruh dosen di Universitas Pembangunan Jaya yang telah membekali penulis dengan
ilmu dan wawasan selama masa perkuliahan.

6) Seluruh karyawan dan staf PT Tata Palmo Energi, yang telah banyak membantu,
membimbing, serta menciptakan suasana kerja yang nyaman dan produktif bagi
penulis.

7) Teman-teman seperjuangan yang senantiasa memberikan dukungan, semangat, dan
motivasi.

8) Serta semua pihak yang tidak dapat disebutkan satu per satu, tetapi telah memberikan
kontribusi dalam penyusunan laporan ini.

Penulis menyadari bahwa laporan ini masih jauh dari sempurna. Oleh karena itu, saran
dan kritik yang membangun sangat penulis harapkan demi perbaikan di masa mendatang.
Semoga laporan ini dapat memberikan manfaat bagi pembaca serta menjadi referensi bagi
mahasiswa lainnya.

Melalui kegiatan kerja profesi di PT Tata Palmo Energi, penulis memperoleh banyak
pengalaman berharga terkait proses administratif di sektor industri spare part untuk
drilling dan production.

Vi



Pengalaman ini tidak hanya memperkaya wawasan praktis, tetapi juga memperkuat
keterampilan dalam bekerja secara teliti, disiplin, dan kolaboratif. Penulis juga mendapatkan
gambaran nyata mengenai penerapan ilmu manajemen di dunia kerja, yang akan menjadi bekal
penting dalam menapaki karier profesional ke depan.

Tangerang Selatan, 24 Mei 2025

Penulis
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